ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD (SRRiiEl)

Agencia PROCEDIMIENTO ACCTI-P-022
Nacional e A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017
Tierras ACTIVIDAD ADJUDICACION DE VERSION )
BIENES FISCALES PATRIMONIALES
PROCESO ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y LOS FECHA 25/06/2024

TERRITORIOS

Establecer el instrumento por el cual se adelanta y decide el acceso a tierras
mediante el mecanismo de Adjudicacion sobre predios incluidos en la subcuenta de
acceso para la poblacion Campesina, comunidades, familias y asociaciones del
Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral en zonas focalizadas y no
focalizadas en el marco del procedimiento unico, conforme a lo preceptuado por el
Decreto Ley 902 de 2017.

El presente instrumento inicia con la solicitud de los expedientes correspondientes
a los predios objeto de adjudicacién, que provienen de la Subdireccidén de
Administracion de Tierras de la Nacion del Fondo de Tierras para la Reforma Rural
Integral - FTRRI, efectuada por parte de la Subdireccion de Acceso a Tierras en
Zonas Focalizadas y culmina con una comunicacion de solicitud de egreso del
predio del FTRRI por parte de la dependencia que adjudica, dirigido a la
Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion.

OBJETIVO

ALCANCE

RESPONSABLE | Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas.

1. DEFINICIONES

Acceso a la tierra: Incorpora los sujetos que pretenden acceder a cualquiera de los mecanismos
establecidos por la ANT. A su interior se distinguiran las categorias de titulo gratuito y parcialmente
gratuito. El ingreso, categorizacion y exclusion se realizara conforme a las reglas establecidas para tal
fin.

Adjudicatario: Es el sujeto de ordenamiento beneficiario de programas de dotacion de tierras por
parte del Estado, en virtud de los programas especiales de acceso a tierra para la produccion de
alimentos establecidos en el Decreto 1623 de 2023, el Decreto Ley 902 de 2017 y en la Ley 160 de
1994.

Cruce Cartografico: Es el procedimiento digital mediante el cual se superpone el plano de
levantamiento topografico de un predio con las diferentes coberturas oficiales de entidades que
puedan tener interés en dicho predio como Agencia Nacional de Hidrocarburos ANH, Parques
Nacionales Naturales de Colombia, restricciones de la Ley 2 de 1959, Ley 70 de 1993, areas
nacionales protegidas etc.; también se debe realizar contra la informacion cartogréfica catastral, con
el fin de revisar que no existan traslapes que afecten otros predios.

Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral: Es un fondo especial que opera como una cuenta
sin personeria juridica, conformada por la subcuenta de acceso para la poblacién campesina,
comunidades, familias y asociaciones rurales, y la subcuenta de tierras para dotacion a comunidades
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étnicas, ademas de los recursos monetarios de las subcuentas. La administracion del fondo y las
subcuentas sera ejercida por la Agencia Nacional de Tierras. (Articulo 18 Decreto Ley 902 de 2017).

Levantamiento Topografico: Es el conjunto de procedimientos y operaciones necesarias para
determinar las posiciones de puntos sobre la superficie de la tierra, por medio de medidas segun tres
elementos del espacio (distancia, direccion y elevacion) plasmado en un plano.

Parcela: Es la porcién de terreno que le corresponde al adjudicatario, esta se identifica juridica y
catastralmente de forma individual. Su extension y caracteristicas se encuentran conforme a la unidad
agricola familiar - predial establecida para el predio.

Predio: Es el globo de terreno de mayor extension, el cual es susceptible de ser dividido en unidades
agricolas familiares (UAF) individualmente, es decir, en parcelas susceptibles de ser adjudicadas.

Potencial beneficiario: Es toda persona natural, juridica o comunidad étnica legalmente constituida
0 no, que presente, de manera individual o colectiva, una solicitud formal para ser inscrito en el
Registro de Sujetos de Ordenamiento - RESO, a fin de ingresar a los programas de acceso a tierra o
formalizacién adelantados por la Agencia Nacional de Tierras.

Reforma Rural Integral-RRI: Es uno de los pilares sobre los cuales se establecio el acuerdo final para
la terminacion del conflicto y la construccion de una paz estable y duradera, esta propende por la
implementacion democratica de programas y mecanismos de acceso a tierra, la transformacion
estructural del campo, la generacion de bienestar en la poblacién rural, el fortalecimiento de la
presencia del Estado en los territorios y el desarrollo integral del campo, todo lo anterior con la finalidad
de brindar bienestar a los hombres y mujeres que habitan la ruralidad y que han sido afectados de
forma diferenciada por el conflicto armado interno.

Registro de Sujetos de Ordenamiento - RESO: Es la herramienta administrativa que consigna
publicamente a todos los individuos y comunidades cuyas relaciones con la tierra deben ser resueltas,
tramitadas o gestionadas por la Agencia Nacional de Tierras. Igualmente se constituye en: i)
instrumento de planeacion y de ejecucion gradual de la politica publica de acceso y formalizacién de
tierras y i) herramienta para identificar a los beneficiarios del Fondo de Tierras para la Reforma Rural
Integral.

Sujetos de Ordenamiento: Son las personas naturales, agrupaciones o comunidades legalmente
constituidas o no, que cumplan con lo dispuesto en los articulos 4, 5y 6 del Decreto 902 de 2017, asi
como con las condiciones establecidas en la normatividad vigente para los programas de atencién a
grupos étnicos, procesos o pretensiones agrarias, administracion de tierras de la Nacidn y procesos
administrativos de competencia a la ANT.

Unidad Agricola Familiar - UAF: Es la empresa béasica de produccién agricola, pecuaria, acuicola o
forestal cuya extension, conforme a las condiciones agroecoldgicas de la zona y con tecnologia
adecuada, permite a la familia remunerar su trabajo y disponer de un excedente capitalizable que
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coadyuve a la formacidn de su patrimonio. La UAF no requerira normalmente para ser explotada sino
del trabajo del propietario y su familia, sin perjuicio del empleo de mano de obra extrafa, si la
naturaleza de la explotacion asi lo requiere. (Articulo 38, Ley 160 de 1994).

Zonas focalizadas: Son aquellas areas geogréficas del pais priorizadas por el MADR (Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural) para que, a través del mecanismo de oferta, la ANT adelante de manera
progresiva el Ordenamiento Social de la Propiedad Rural.

Zonas no focalizadas: Son aquellas areas geogréaficas del pais que no se encuentran priorizadas por
el MADR y se atienden de manera progresiva bajo el modelo de demanda.

ADR: Agencia de Desarrollo Rural.

ANH: Agencia Nacional de Hidrocarburos.

ANT: Agencia Nacional de Tierras.

CIG: Cruce de Informacion Geografica.

DAT: Direccion de Acceso a Tierras.

DGOSP: Direccion de Gestion de Ordenamiento Social de la Propiedad.
MADR: Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

ORIP: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.

RESO: Registro de Sujetos de Ordenamiento.

SATZF: Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas.
SATN: Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion.
SSIT: Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras.

UAF: Unidad Agricola Familiar.
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2. GENERALIDADES

El Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral, fue creado con el propésito de lograr la
democratizacion del acceso a la tierra, en beneficio de los campesinos y campesinas sin tierra o con
tierra insuficiente, regularizando los derechos de propiedad y, en consecuencia, desconcentrando y
promoviendo una distribucién equitativa de la tierra. Los bienes que ingresen al Fondo de Tierras para
la Reforma Rural Integral son parte de la inversidn social del Estado para la implementacién de la politica
de ordenamiento social referente a la propiedad rural en el marco de la Reforma Rural Integral, su
destinacion no podra ser cambiada, por lo tanto, los bienes inmuebles ingresados se consideran
afectados por regla general a fines de redistribucion de la propiedad y su destinacién solo podra ser
modificada por disposicion de la ley.

Para tal fin, el procedimiento de Adjudicaciéon se ha dispuesto como uno de los mecanismos para
promover el acceso a la tierra, dirigido a garantizar la priorizacion en la asignacion de derechos a
aquellas personas que, atendiendo a los criterios de valoracion, presenten mayores condiciones de
vulnerabilidad econdmica y social y que por consiguiente hayan obtenido mayor puntaje en el Registro
de Sujetos de Ordenamiento RESO. En tal virtud, dentro del marco del procedimiento Unico, seran
adjudicados los predios incluidos en la Subcuenta de Acceso para la poblacion campesina,
comunidades, familias y asociaciones del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral en zonas
focalizadas y no focalizadas, disponibles y aptos para la ejecucién de actividades productivas, remitidos
a la SATZF, de conformidad con lo preceptuado en el Decreto Ley 902 de 2017 y la Resolucion No.
20230010000036 de abril de 2023, por medio de la cual se expide el Reglamento Operativo.

Es asi, que en el presente documento se determina el marco de actuacién, instrumentos, mecanismos,
secuencias y metodologias para realizar la adjudicacidn de predios y asi otorgar derechos de propiedad
sobre las tierras que conformen la subcuenta de acceso para poblacién campesina, comunidades,
familias y asociaciones rurales beneficiarias del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral.

Para la ejecucion del presente procedimiento se hace claridad que los tiempos estan expresados en el
marco de la normatividad aplicable, asi como los empleados por los responsables de la Agencia Nacional
de Tierras en el desarrollo de las tareas. Asi pues, el conteo de los tiempos contemplados en este
documento se suspende hasta tanto los entes externos involucrados en el procedimiento den respuesta
a las solicitudes y/o requerimientos realizados, momento en el cual se reanuda el conteo de estos.

3. NORMATIVIDAD APLICABLE

Decreto Ley 902 de 2017 “Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma
Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento
para el acceso y formalizacion y el Fondo de Tierras.”
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Ley 160 de 1994 “Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural
campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el Instituto Colombiano
de la Reforma Agraria y se dictan otras Disposiciones.”

Decreto 1071 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural.”

Decreto Ley 2363 de 2015 “Por el cual se crea la Agencia Nacional de Tierras, ANT, se fija su objeto y
estructura.”

Resolucion 2533 de 2018 “Por la cual se adopta la ‘Guia Operativa de calculo de UAF Predial.”
Resolucion 20230010000036 de 2023 “Por la cual se expide el Reglamento Operativo”.

4. CONVENCIONES

Punto de Actividades
Control Control Riesgo
c .
onvenciones © ®
Texto en color | Texto en color
azul rojo

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No. | Nombre Actividad Descripcion Actividad Dependencia Tllemp<.>' de
Responsable ejecucion

La SATZF a través de memorando solicita

a la SATN, el listado de predios incluidos

en la subcuenta de acceso a tierras para

poblacién  campesina, comunidades,

familias y asociaciones rurales del Fondo

de Tierras para la Reforma Rural Integrgl Subdireccion de Acceso

- . que se encuentran disponibles, sin .
Solicitar el listado de iy . a Tierras en Zonas .
1 ) ocupacion previa para adelantar el . 1 dia
predios a la SATN . S Focalizadas

procedimiento de Adjudicacion. L

(Componente juridico)
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De conformidad a lo estipulado en el
articulo 57 de la  resolucion
202300100000036 de 2023 y el articulo 20
del Decreto Ley 902 de 2017.

Copia del memorando remitido a la
SATN, se envia a la SSIT para que
conforme al municipio y departamento
objeto de Asignacion, adelante las
labores de alistamiento, en cuanto a la
consolidacion del listado de los aspirantes
relacionado con el proceso RESO.

®
Remitir el listado de
predios a la SATZF

La SATN realiza mediante memorando la
remision del expediente que haga parte
del listado de los predios incorporados en
la subcuenta de acceso a tierras para
poblacién  campesina, comunidades,
familias y asociaciones rurales del Fondo
de Tierras para la Reforma Rural Integral,
determinando la destinacion especifica
del predio. El contenido del memorando
debera describir el listado de insumos que
se remiten en el expediente.

Una vez remitido el expediente a SATZF,
no deberan ingresarse nuevos insumos al
expediente por parte de ninguna
dependencia, hasta tanto la SATZF haya
concluido la actividad No 3. Los
expedientes remitidos deben estar en el
aplicativo institucional ORFEQ y deberan
contener como minimo, los documentos
descritos a continuacion:

ACCTI-F-147-INFORME DE
VIABILIDAD TECNICA.
ACCTI-F-148-INFORME DE

VIABILIDAD JURIDICA (con la definicién
de la naturaleza juridica del predio).
ACCTI-F-149-INFORME DE APTITUD
AGRONOMICA.

Subdireccion de
Administracion de
Tierras de la Nacion

2 dias
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GINFO-F-002
LEVANTAMIENTO
PREDIAL.
GINFO-F-009 REDACCION TECNICA
DE LINDEROS.

GINFO-F-005 DESCRIPCION PUNTO
TOPOGRAFICO GPS. (Insumo a
solicitar, ~siempre 'y cuando el
levantamiento se realice por método
directo).

ACCTI-F-150 INFORME DE
SANEAMIENTO PREDIAL (Donde se
informe la aplicacion del procedimiento de
gestion catastral con efecto registral, de
ser el caso).

ACTO ADMINISTRATIVO DE INGRESO
DEL PREDIO AL FONDO DE TIERRAS.
AVALUO.

ESCRITURAS PUBLICAS
COMPRAVENTA CON ANEXOS.
ACTA DE RECIBO Y ENTREGA DEL
PREDIO A LA ANT.

INFORME
PLANIMETRICO

DE

Lo anterior, de conformidad con lo
preceptuado en el articulo 58 de la
resolucién 20230010000036 de 2023 y el
articulo 18 del Decreto Ley 902 de 2017.

La SATZF recibe mediante memorando el
expediente del predio con los insumos
técnicos, agronémicos y juridicos que
garanticen la  viabilidad de la
adjudicacion.

Una vez recibido el expediente del predio
disponible por parte de la SATN, el equipo
de adjudicacion de la SATZF procedera a
revisar, clasificar, analizar y estudiar los
insumos  técnicos y  juridicos
suministrados.

(@
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N V-TEE PROCEDIMIENTO ACCTI-P-022
Ng cionals A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017
Tierras QLT ADJUDICACION DE VERSION )
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ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS FECHA
PROCESO ‘ TERRITORIOS 25/06/2024
En el evento en el que el predio presente
determinantes ambientales, se evaluaran
® y, Si se requiere, oficiar a la autoridad
3 | Recibir el expediente. | competente para clarificar la condicién | Subdireccion de Acceso 9 dias

Analisis técnico y
juridico del predio y sus
insumos.

especifica del predio, en cuyo caso los
términos se suspenderan hasta tanto se
acredite la respuesta por parte de la
autoridad requerida.

El propésito de esta actividad es
garantizar la viabilidad técnica vy juridica
de los predios objeto de adjudicacion bajo
|a titularidad de la SATZF.

Si el predio presenta ocupacién irregular,
imprecision de areas, traslapes con areas
de restriccion o no cuenta con los
insumos técnicos y juridicos completos;
deberé devolverse mediante memorando
a la SATN para que complete el
expediente y nuevamente lo remita de
conformidad con la tarea 2.

Si el expediente llega completo se
continia con el procedimiento de
adjudicacion.

Documentos por analizar:
Se  analizaran  los  documentos
referenciados en la actividad 2 y que
deben acompafar el memorando de
remision del expediente.

a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componentes: técnico,
agrondémico, juridico)

Solicitar listado RESO

La SATZF, mediante memorando solicita
a la SSIT, el listado consolidado y
actualizado de las personas que se
encuentren valoradas, calificadas e

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas

4 alaSSIT incluidas, en el Registro de Sujetos de (Com Fc?rfgrl:f:quar? dico - 1 dia
Ordenamiento — RESO, en el modulo de P sociaIJ)
Asignacion de Derechos (Adjudicacion) y
que presenten mayor puntaje dentro del
[ INTI-F-002 | Version 4 | 10/04/2024
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municipio donde se encuentre el predio
objeto de asignacion.

Atendiendo a lo dispuesto en el numeral
2 de la Resolucién 20230010000036 de
2023.

®
Remitir el listado RESO
ala SATZF

La SSIT remite el listado RESO, por
medio de memorando, el cual debe
describir la siguiente informacion:

1. Nombre e identificacién del
solicitante.
Nombre e
conyuge.
Municipio y Departamento del
lugar donde se tenga interés de
acceder a tierras.

Numero Fiso.

NUmero y fecha de resolucion.
Puntaje obtenido.

Porcentaje de acumulacion UAF
del solicitante.

Datos de contacto telefonico.

2. identificacién  del

No ok

8. Subdireccion de
Sistemas de
El listado debera remitirse atendiendo al
orden de priorizacion, es decir, en razén

al puntaje obtenido de mayor a menor.

De conformidad con lo establecido en el
numeral 2 del articulo 5 del reglamento
operativo y articulo 20 del Decreto Ley
902 de 2017.

La informaciéon remitida debe ser
concordante con lo preceptuado en el
articulo 4, paragrafo 2do del reglamento
operativo 20230010000036 del 12 de
abrii  de 2023  (validacion  del
mantenimiento de los requisitos de
elegibilidad del aspirante).

Informacion de Tierras

2 dias
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Validar evaluacion
acumulacién UAF

Atendiendo al listado RESO remitido por
la SSIT, el componente agronémico de la
SATZF valida el porcentaje de
acumulacion de la UAF que presenta el
solicitante.

En el evento en que se determine que la
tipologia del sujeto de ordenamiento
conforme a la evaluacién de acumulacion
UAF debe ser revisada, a través de
memorando se informa a la SSIT a
efectos de que se verifique
minuciosamente  los  criterios  de
valoracion, calificacién e inclusion.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente
agrondmico)

2 dias

®
7 Determinar la Unidad
Agricola Familiar (UAF)

Segun la metodologia aplicable y demas
normas complementarias, se determina la
UAF predial para definir la extension de
tierra necesaria para desarrollar la
actividad agropecuaria y alcanzar los
ingresos necesarios para sostenimiento
de una familia.

Con base en la informacion contenida en
los formatos que se relacionan a
continuacion, se emite un concepto
técnico que sustenta dicho célculo.
El componente técnico evalua las
posibles zonas utiles.

Desde el componente agrondmico se
genera el siguiente documento:
ACCTI-F-118 HOJA DE CALCULO UAF
PREDIAL.

Lo anterior, de conformidad con lo
establecido en la Resolucion 2533 de
2018 y el articulo 29 de la Resolucion
20230010000036 de 2023.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente
agrondmico)

2 dias
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VIDA
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Y

Agencia
Nac1onalde
Tierras

PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

PROCESO

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD [Fetatas
A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE
BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS

TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

El componente topografico, considerando
la determinacion de la UAF y el area util.,

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas

8 Disef L ) o . Focalizadas 3 dias
isefiar parcelacion | realiza el disefio de parcelacion. .
(Componente técnico)
Una vez surtida la actividad 8, resulta
pertinente que el componente técnico | Subdireccion de Acceso
9 Asignar parcela conforme a las condiciones fisicas del a Tierras en Zonas 1 dia
conforme al listado predio numere las parcelas conforme al Focalizadas
RESO orden de listado RESO. (Componente técnico)
Expedir ITJ preliminar con base en los
insumos obtenidos y el analisis efectuado
opogritco, casavaly iy | SUbeosin de Acoss
® ' ' a Tierras en Zonas
Elaborar informe , . Focalizadas
10 técnico juridico Conforme a lo e_gtablemdo en el articulo (Compontes: Catastral 3 dias
oreliminar 23 de la resolucion 20230010000036 del topografico ’
' 12 de abril de 2023 y articulo 67 del AQrONOMICo so’cial
Decreto Ley 902 de 2017. gronom ooy
POSPR-F-015 INFORME TECNICO Juridico)
JURIDICO - ITJ
Incluir la informacién técnica y juridica
nueva disponible, de acuerdo con la tabla
de retencion documental y las normas
© técnicas aplicables, garantizando que la | Subdireccion de Acceso
1 Actualizar el actualizacion del expediente transcurra a Tierras en Zonas 1 dia
expediente en el orden procedimental establecido. Focalizadas (Gestion
documental)
ADMBS-I-003  INSTRUCTIVO DE
ORGANIZACION DE ARCHIVO.
Expedir acto administrativo de apertura
del procedimiento de Asignacion de
© Derechos con la propuesta de parcela a
Expedir el acto adjudicar, indicando su ubicacién, | Subdireccion de Acceso
12 linderos, area util aprovechable, folio a Tierras en Zonas 2 dias

administrativo de

de matricula inmobiliaria, cédula

Focalizadas

apertura. . .
P catastral, servidumbres, vias carreteables
y demas informacion del inmueble que se
considere relevante.
[ INTI-F-002 | Version 4 | 10/04/2024
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Y

Agencia PROCEDIMIENTO
Nacional e
Tierras ACTIVIDAD

PROCESO

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD [Fetatas
A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE
BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS
TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

Articulo 32 y 59 de la Resolucion
20230010000036 de 2023.

Contra este acto administrativo conforme
al articulo 51 Decreto Ley 902 de 2017, no
procede ningun recurso por ser un acto de
tramite.

P_RESOLUCION DE APERTURA DEL
TRAMITE  ADMINISTRATIVO  DE
ASIGNACION DE DERECHOS
(GESTION DOCUMENTAL ORFEO).

Notificar, comunicar y
publicar el acto
administrativo de
apertura.

13

El acto administrativo de apertura es
notificado a los interesados de acuerdo
con el articulo 67 y siguientes del CPACA,
en concordancia con el inciso segundo
del articulo 68 y 70 del Decreto Ley 902
de 2017.

Asi mismo, este debe ser comunicado al
Agente del Ministerio Publico conforme a
lo dispuesto en el articulo 48 del Decreto
Ley 902 de 2017.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA
RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE
MEDIOS ELECTRONICOS ACCTI-F-067
NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley
de 2011
ACCTI-F-066
NOTIFICACION

CITACION PARA

5 dias

14 Requerir al potencial

beneficiario para la
aceptacion o no
aceptacion de la

La SATZF a través del acto administrativo
de apertura requiere al potencial
beneficiario para que manifieste
expresamente su aceptacion. Si vencido
el término de traslado (10 dias) no se tiene
respuesta, se tendra como desistida la
solicitud y/o renuncia a la adjudicaciéon.
En tal evento, se procede con la actividad

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas

10 dias

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
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Y

Agencia
Nac1onalde
Tierras

PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

PROCESO

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD [Fetatas
A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE

BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS

TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

propuesta de
parcelacion.

18 contenida en este procedimiento.
(Articulo 59 de la  Resolucién
20230010000036 de 2023).

El término de diez (10) dias, fungird a
partir de la notificacion de la resolucién de
apertura y propuesta de la parcelacion.

Esta actividad se puede adelantar de
manera simultanea con la actividad 13.

(Componente juridico —
social)

15

Emitir constancia
ejecutoria

Emitir constancia ejecutoria y de firmeza
del acto administrativo de apertura y
propuesta de parcelacion. Art. 87 Ley
1437 de 2011.

ACCTI-F-069
EJECUTORIA

CONSTANCIA  DE

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas.
(Componente juridico)

1 dia

16

®
Enviar el acto
administrativo de
apertura a la Oficina de
Registro

Elaborar oficio de remisién a la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos que
corresponda, el acto administrativo de
apertura.

De acuerdo con el Articulo 68 del Decreto
902 de 2017 vy Articulo 33 de la
Resolucién No. 20230010000036 de
2023). Se advierte que el término de
registro del acto administrativo no
depende de la ANT.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente juridico)

1 dia

17

Proferir Acto
administrativo de
desistimiento tacito o
expreso al proceso

En caso de existir desistimiento o la
renuncia a la adjudicacion, se profiere
acto administrativo que decreta el
desistimiento y da cierre al procedimiento.

La renuncia debe ser expresa y escrita,
esta se puede presentar hasta antes de la
expedicion de la resolucion de
adjudicacion.

Contra este acto procede el recurso de
reposicion.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas.
(Componente juridico)

1 dia

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
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Y

Agencia PROCEDIMIENTO

Nacional e

Tierras ACTIVIDAD

PROCESO

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS

FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD (SRRiiEl)

A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE
BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS
TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

Articulo 59 y 60 de la Resolucion
20230010000036 del 12 de abril de 2023.
P_ RESOLUCION DE DESISTIMIENTO
(Gestor documental ORFEO).

18

Notificar del acto de
desistimiento expreso o
tacito

La anterior instancia se surte con
observancia del articulo 67 y siguientes
del  Codigo de  Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo Ley 1437 de 2011.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente juridico)

15 dias

19

Emitir constancia de
ejecutoria del acto de
desistimiento

Emitir constancia ejecutoria y de firmeza
del acto administrativo de desistimiento.
(Art. 87 Ley 1437 de 2011).

ACCTI-F-069
EJECUTORIA.
Cumplido lo anterior, el procedimiento se
surte conforme a la accion descrita en la
actividad 13, con el sujeto que continlie
en el orden de la lista de potenciales
beneficiarios entregado por la SSIT.

CONSTANCIA  DE

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente juridico)

1 dia

20

Convocar a audiencia
publica de resultados

Cuando los predios se ubiquen en zonas
focalizadas, se realiza audiencia publica
de exposicion de resultados respecto a la
seleccidn de sujetos y predios.

Cuando el predio objeto de asignacion de
derechos se ubique en zonas no
focalizadas no se realiza la audiencia
publica de exposicion de resultados. No
obstante, si se requiere se poden realizar
audiencias concentradas de practica de
pruebas, decision y otras actuaciones
administrativas.

La audiencia debe ser convocada a
través de emisién radial, con una
antelacién no inferior a siete (7) dias a la
celebracion de esta.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente juridico —
social)

2 dias

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
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Y

Agencia
Nac1onalde
Tierras

PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

PROCESO ‘

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD [Fetatas
A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE
BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS

TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

De acuerdo con el articulo 37 de la
Resolucion 20230010000036 de 2023 y
el articulo 72 del Decreto Ley 902 de
2017).

INTI-F-008 ACTA REUNION.
INTI-F-009 LISTADO DE ASISTENCIA.

21

©
Elaborar informe de
replanteo

El equipo de topografia realiza en el
predio la materializacion de los vértices
de las parcelas definidas en el predio
matriz (replanteo) de acuerdo con el
disefio de parcelacion validado.

Se genera a través de la emision del
documento denominado:

GINFO-F-012 INFORME REPLANTEO
PARCELACION

Esta actividad se puede surtir de manera
simultanea con la actividad 20.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente técnico)

2 dias

22

®
Elaborar Informe
Técnico Juridico
Definitivo

El componente agronémico, topografico,
catastral y juridico entrega el informe
definitivo aprobado por el profesional
responsable del proceso de cada
disciplina en el cual se da viabilidad para
la elaboracion del acto administrativo de
adjudicacion.

Se precisa que el informe es
indispensable para la elaboracion del acto
administrativo, considerando que el
mismo soporta la decision final adoptada.
Lo anterior, en virtud de lo contemplado
en el articulo 38 de la Resolucion
20230010000036 de 2023.

POSPR-F-015 INFORME TECNICO

JURIDICO ITJ.

Subdireccién de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente
topografico, catastral,
juridico y agronémico)

2 dias

(@

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
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Y

Agencia
Nac1onalde
Tierras

PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

PROCESO

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD [Fetatas
A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE
BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS

TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

Expedir  acto  administrativo  de
adjudicacion, por medio del cual se le
otorga el derecho de propiedad al
beneficiario de acuerdo con o
preceptuado en el Articulo 73 del Decreto
Ley 902 de 2017 y 39 de la Resolucion

20230010000036 de 2023.
Subdireccion de Acceso
® Antes de surtir la numeraciéon del acto a Tierras en Zonas 2 dias
23 Expedir acto administrativo, el mismo debe contar con Focalizadas
administrativo de la revision por parte de los profesionales | (Componentes técnico-
Adjudicacion. (Art. 73). | que participaron en la elaboracion del | agronémico — social —
informe técnico juridico definitivo. juridico — gestion
documental)
Contra este acto administrativo proceden
los recursos de reposicion y en subsidio
el de apelacién, en los términos
sefialados en el CPACA.
P_ RESOLUCION DE ADJUDICACION
(Gestor documental ORFEO).
Este acto administrativo de adjudicacion
es notificado a los interesados acorde al
articulo 67 y siguientes del CPACA.
Notificar, comunicary | Adicionalmente, este  debe  ser
24 publicar el acto comunicado mediante oficio al Agente del | Subdireccion de Acceso
administrativo de Ministerio Publico, conforme lo dispuesto a Tierras en Zonas 10 dias
adjudicacion. en el articulo 77 del Decreto Ley 902 de Focalizadas
2017. (Componente juridico)
ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR
AVISO Art. 69 Ley de 2011
ACCTI-F-066  CITACION  PARA
NOTIFICACION.
INTI-F-002 | Version 4 | 10/04/2024
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Y

Agencia
Nacional e

Tierras

PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

PROCESO

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD [Fetatas
A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ACCTI-P-022

ADJUDICACION DE VERSION )
BIENES FISCALES PATRIMONIALES
ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y LOS FECHA
TERRITORIOS 25/06/2024

25

Recibir y resolver
recurso.

La presentacion, admision y tramite de los
recursos, se rige por lo dispuesto en el
articulo 76 del Decreto Ley 902 de 2017.

Una vez interpuesto, de acuerdo con la
informacion obtenida y argumentada por
el recurrente se debe, si se considera
necesario, abrir a pruebas por un término
no mayor a 30 dias (Art. 79 CPACA).
Vencido el periodo probatorio se debe
resolver el recurso de reposicion, el cual
como resultado  puede  decidir:

eRechazar y confirmar.
eRevocar, aclarar 'y  modificar.

Si se interpone en subsidio recurso de
apelacién, debe remitirse al superior
jerarquico para que resuelva. En este
caso la Direccion de Acceso a Tierras.

Nota: En el evento en que resulte
necesario aperturar el periodo
probatorio, el termino para la
ejecucion de esta actividad sera de 45
dias (30 dias etapa probatoria - 15 dias
resolucion del recurso de reposicion).

P_ RESOLUCION QUE RESUELVE
RECURSO  (Gestor  documental
ORFEO).

Subdireccion de Acceso 15 dias
a Tierras en Zonas
Focalizadas (Defensa
Juridica SATZF)

Direccién de Acceso a
Tierras (Equipo juridico
DAT)

Este acto administrativo que resuelve
recurso es notificado a los interesados
acorde al articulo 67 y siguientes del
CPACA.

Adicionalmente, este  debe  ser
comunicado mediante oficio al Agente del
Ministerio Publico conforme lo dispuesto
en el articulo 77 del Decreto Ley 902 de
2017.

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

INTI-F-002 | Version 4 | 10/04/2024




Y

PROCEDIMIENTO

Agencia
Nacional e

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS

FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD (SRRiiEl)

A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ACCTI-P-022

; ADJUDICACION DE VERSION
Tierras QAL BIENES FISCALES PATRIMONIALES 2
ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS FECHA
PROCESO TERRITORIOS 25/06/2024
ACCTI-F-066 CITACION PARA | Subdireccién de Acceso
NOTIFICACION. ) a Tierras en Zonas 5 dias
26 | Notificar, comunicary | ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR | Focalizadas (Defensa
publicar el acto AVISO Art. 69 Ley de 2011 Juridica SATZF)
administrativo que
resuelve el recurso Las formas  sefaladas, aplican | Direccidn de Acceso a
subsidiariamente en los eventos en que | Tierras (Equipo juridico
no se obtenga autorizacion del postulante DAT)
para notificacién por medios electrénicos.
En el evento en que se presente recurso
de apelacion, el tramite de notificacion
estara a cargo de la Direccion de Acceso
a Tierras.
Se procurara, que la notificacion se surta
por medios electronicos.
Emitir constancia de ejecutoria y de
frmeza del acto administrativo de
adjudicacion. (Art. 87 Ley 1437 de 2011).
En el evento en que se presente recurso
de apelacion, la emisién de la constancia | Subdireccién de Acceso
. _ de ejecutoria estara a cargo de la DAT. a Tierras en Zonas
o7 | Emitir Constancia de Focalizadas (Defensa 1 dia
ejecutoria. La dependencia que resuelva el recurso Juridica SATZF)
de apelacion debe remitir los insumos
correspondientes a la SATZF, a fin de | Direccion de Acceso a
continuar con el tramite de registro, | Tierras (Equipo juridico
establecido en la actividad 28. DAT)
ACCTI-F-069  CONSTANCIA  DE
EJECUTORIA.
INTI-F-002 | Version 4 | 10/04/2024
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Y

Agencia
Nac1onalde
Tierras

PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

PROCESO ‘

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS )
FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD [Fetatas
A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE
BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS

TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

28

®
Enviar acto
administrativo de
Adjudicacion a la
Oficina de Registro e
Instrumentos Publicos

Elaborar oficio de remisién y enviar
mediante en canal Radicacion Electronica
REL, el acto administrativo a la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos que
corresponda. (De acuerdo con el Articulo
68 del Decreto 902 de 2017, Articulo 40
de la Resolucion

230010000036 del 2023 y normas
complementarias). Se advierte que el
término de registro del acto administrativo
no depende de la ANT. El ingreso a la
ORIP y generar el turno puede tardar 3
dias.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente Juridico)

1 dia

29

Comunicar y remitir
copia del expediente

La SATZF envia mediante comunicacién
oficial una copia del expediente a la
Agencia de Desarrollo Rural, para efectos
de lo previsto en el articulo 23 del Decreto
902 de 2017.

La SATZF comunica  mediante
memorando a la SATN, la relacién del
predio adjudicado, para que se proceda
con el egreso de este del Fondo de
Tierras.

Comunica al Ministerio Publico mediante
comunicacion oficial el cierre de la
adjudicacion 'y remite los actos
administrativos correspondientes.

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas
(Componente Juridico)

1 dia

30

©
Cerrar procedimiento y
actualizar el expediente

La SATZF con el fin de garantizar la
completitud del expediente emite una
constancia, mediante la cual se certifica
que en el expediente del Sistema
Documental ORFEOQ y el Sistema Integral
de Tierras SIT, obran todos los insumos
recibidos y elaborados durante el tramite.

La documentacién generada dentro del
marco del procedimiento debe incluirse
conforme se vaya suscitando en el

Subdireccion de Acceso
a Tierras en Zonas
Focalizadas (Gestion
documental)

2 dias

(@

COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA
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Y

Agencia
Nac1onalde
Tierras

PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

PROCESO

ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS

FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD (SRRiiEl)

A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017

ADJUDICACION DE
BIENES FISCALES PATRIMONIALES

VERSION

ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRAY LOS
TERRITORIOS

FECHA

ACCTI-P-022

25/06/2024

expediente por beneficiario, dispuesto en
el aplicativo SIT- Sistema Integrado de
Tierras, de acuerdo con la tabla de
retencion documental y las normas
técnicas aplicables.

ADMBS-1-003 ORGANIZACION DE
ARCHIVOS DE GESTION.

©

La SATZF atendiendo a la funcion social
y ecologica de la propiedad, con
posterioridad a la adjudicacion y una vez
se encuentre en ejecucion la
implementacion del proyecto productivo
por parte de la ADR, realiza visita de

Subdireccion de Acceso

administrativo de adjudicacion, conforme

31 Vggf;gzrocbl:irngclzlirg;eer;to seguimiento con el fin de verificar el aﬂg{r)rgx;igg dé(;nas 1 dia
g cumplimiento de las obligaciones del .
. (Componente técnico y
beneficiario, contempladas en el acto juridico)

alo dispuesto en el articulo 8 del Decreto
Ley 902 de 2017,

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

ACCTI-F-066 CITACION PARA NOTIFICACION.

ACCTI-F-067 NOTIFICACION POR AVISO Art. 69 Ley de 2011.

ACCTI-F-069 CONSTANCIA DE EJECUTORIA.

ACCTI-F-107 AUTORIZACION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS.
ACCTI-F-118 HOJA DE CALCULO DE UAF PREDIAL.
ACCTI-F-147-INFORME DE VIABILIDAD TECNICA.
ACCTI-F-148-INFORME DE VIABILIDAD JURIDICA.
ACCTI-F-149-INFORME DE APTITUD AGRONOMICA.
ACCTI-F-150-INFORME DE SANEAMIENTO PREDIAL.

POSPR-F-015 INFORME TECNICO JURIDICO - ITJ.

GINFO-F-002 INFORME LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO PREDIAL.
GINFO-F-005 DESCRIPCION PUNTO TOPOGRAFICO GPS.
GINFO-F-009 REDACCION TECNICA DE LINDEROS.

GINFO-F-012 INFORME REPLANTEO PARCELACION.

INTI-F-008 ACTA REUNION.

INTI-F-009 LISTADO DE ASISTENCIA.

ADMBS-I-003 INSTRUCTIVO DE ORGANIZACION DE ARCHIVO.

[ INTI-F-002 | Version 4 | 10/04/2024
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ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS

TERRITORIOS

Agencia  [HAASaaLLELC) FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD (DIEOAN  \CCTI-P-022
Nacionar A LO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017 :
Tiarras ACTIVIDAD ADJUDICACION DE VERSION )
BIENES FISCALES PATRIMONIALES
SROCESO ‘ ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y LOS FECHA  [JFENNN,

P_RESOLUCION DE APERTURA DEL TRAMITE ADMINISTRATIVO DE ASIGNACION DE
DERECHOS (GESTION DOCUMENTAL ORFEO).

P_ RESOLUCION DE ADJUDICACION (Gestor documental ORFEQ).

P_ RESOLUC]ON DE DESISTIMIENTO (Gestor documental ORFEO).

P_ RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO (Gestor documental ORFEO).
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ADJUDICACION DE PREDIOS EN MUNICIPIOS

Agencia  [HAASaaLLELC) FOCALIZADOS Y NO FOCALIZADOS DE CONFORMIDAD DU E  A\CCTI-P-022
Nocionals ALO DISPUESTO EN EL DECRETO LEY 902 DE 2017 :

Tierras ACTIVIDAD ADJUDICACION DE VERSION )

BIENES FISCALES PATRIMONIALES
ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y LOS FECHA
PROCESO TERRITORIOS 25/06/2024
HISTORIAL DE CAMBIOS
Fecha Versién Descripcion

Establecer el instrumento por el cual se adelanta y decide tanto procedimientos
como actuaciones administrativas para la asignacion de derechos sobre predios
incluidos en la subcuenta de acceso para poblacién campesina, comunidades,
familias y asociaciones rurales del Fondo de Tierras para la Reforma Rural
Integral en zonas focalizadas y no focalizadas conforme lo previsto en el articulo
20 del Decreto Ley 902 de 2017, consecuente con la finalidad normativa en
cuanto a la adopcién de medidas para facilitar la implementacion de la Reforma
Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras,
especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacién y el Fondo de
Tierras.

30/08/2021 1

25/06/2024 2 Se requiere modificacion del procedimiento para incluir actividades descritas en el
decreto ley 902 e incluir los formatos aplicables
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