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1. INTRODUCCION

Consciente de su responsabilidad y compromiso de prevenir la contaminacion y proteger el medio ambiente, la
Agencia Nacional de Tierras dispone la siguiente Guia de Buenas Practicas Ambientales con el objetivo de
generar toma de conciencia en cada uno de los funcionarios, contratistas y demas partes interesadas, sobre la
relacion e incidencia que tienen las actividades diarias del ser humano con los diferentes componentes del medio
ambiente y la importancia de realizar estas de forma sostenible.

Adicionalmente, a través de esta Guia de Buenas Practicas Ambientales se busca fortalecer la cultura ambiental
de la entidad y promover la realizacion de practicas ambientales sostenibles en las diferentes actividades,
productos y servicios que adelanta la Agencia, permitiendo asi la mejora continua del desempefio ambiental.

En el presente documento se evidencian acciones que deben ser adoptadas por los funcionarios, contratistas
ylo colaboradores de la entidad a nivel nacional y territorial. Estas acciones buscan modificar la forma en la que
se desarrollan ciertas actividades hasta que sean habitos, que a medida que se extienden en todos los niveles de
la organizacién, repercuten en la disminucién de generacién de impactos ambientales negativos y, a su vez,
fomentan la generacion de impactos ambientales positivos.

Desde 2017, la ANT ha enfocado sus esfuerzos en implementar un Sistema de Gestion Ambiental Institucional,
permitiendo que estas practicas se alineen con el Plan Institucional de Gestién Ambiental. Estas buenas
practicas se caracterizan por ser de fécil aplicacion y bajo costo, lo que facilita su implementacion por cualquier
miembro de la ANT sin requerir grandes recursos. Asi, esta guia se convierte en una herramienta clave para
construir una entidad mas sostenible y responsable con el ambiente.

Las buenas practicas ambientales propuestas estan vinculadas a los aspectos ambientales significativos
identificados en la ANT y se agrupan de la siguiente manera:

Uso eficiente del agua.

Uso eficiente de energia.
Uso eficiente de papel.
Gestion de residuos sdélidos.
Practicas sostenibles.
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2. OBJETIVOS

2.1 Generales

Fortalecer la cultura ambiental de funcionarios, contratistas y/o colaboradores a nivel nacional sobre la
importancia del cuidado y preservacion del medio ambiente, a través de la educacion y establecimiento de
acciones que permitan cambiar y/o generar habitos sostenibles de ahorro, uso eficiente de recursos disponibles
y manejo integral de residuos solidos durante el desarrollo de actividades diarias en la Entidad.

2.2 Especificos

= Establecer medidas y acciones que permitan alcanzar un ahorro y uso eficiente de los recursos
utilizados para el desarrollo de las actividades, productos y servicios de la Agencia, asi como el
correcto manejo integral de residuos sélidos.

= Fomentar la sensibilizacidn y la participacion activa de todos los funcionarios y contratistas en la
adopcion de buenas practicas ambientales.

= Promover la participacién de todos los funcionarios, contratistas y demés partes interesadas internas
de la Agencia en actividades de sensibilizacion y formacion realizadas desde el Plan Institucional de
Gestion Ambiental.

= Proporcionar directrices sobre practicas ambientales simples que los funcionarios y contratistas deben
implementar en las instalaciones de la ANT.

= Reducir progresivamente la generacion de residuos, asi como el consumo de agua, energia eléctrica
y papel en todas las sedes de la ANT.

= Promover el uso de modos de transporte no motorizados no contaminantes como la bicicleta, patineta
y/o monopatin para fortalecer la movilidad sostenible del personal de la ANT.

3. ALCANCE

La Guia de Buenas Practicas Ambientales aplica a todos los funcionarios, contratistas y/o colaboradores de la
Agencia Nacional de Tierras, durante el desarrollo de las actividades, productos y servicios propios de la
entidad, y con el fin de que cada persona adopte estos habitos en sus diferentes espacios de cotidianidad. Esta
guia abarca aspectos como la reduccién de residuos, el uso eficiente del agua y la energia, asi como la
promocion de practicas de transporte sostenible.

Ademas, la guia busca fortalecer la conciencia ambiental dentro de la entidad y entre sus grupos de interés,
incentivando la participacion activa de todos los involucrados en la implementacion de estas practicas.
Finalmente, esta guia involucra las sedes de la ciudad de Bogota D.C., las Unidades de Gestion Territorial y los
Puntos de Atencion a Tierras, en todo el territorio nacional donde esté presente la entidad, y debe ser consultada
y aplicada por todos los funcionarios, contratistas y demas partes interesadas.
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4. GLOSARIO

Aspecto ambiental. Elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacion que interactla o
puede interactuar con el medio ambiente.

Buenas Practicas Ambientales — BPAS. Conjunto de acciones simples y de bajo costo que se integran a las
actividades cotidianas para prevenir, reducir o eliminar los impactos negativos de nuestras operaciones, con
resultados visibles en el corto plazo y beneficios sostenibles en el tiempo.

Ciclo de vida. Etapas consecutivas e interrelacionadas de un sistema de producto (o servicio), desde la
adquisicion de materia prima o su gene- racion a partir de sus recursos naturales hasta la disposicion final.

Contaminacion. Liberacion de sustancias que, de manera directa o indirecta, causan efectos ad- versos sobre
el medio ambiente y los seres vivos. Existencia en el ambiente de contaminantes o agentes toxicos o infecciosos
que entorpecen o perjudican la vida, la salud y el bienestar del hombre, la fauna y la flora; que degradan la
calidad del ambiente y, en general, el equilibrio ecoldgico y los bienes particulares y publicos.

Compras publicas sostenibles. Proceso mediante el cual las organizaciones satisfacen sus necesidades de
bienes, servicios, obras y utilidades publicas de tal forma que alcanzan un alto rendimiento basado en un analisis
de todo el ciclo de vida, que se traduce en beneficios no solo para la organizacién, sino también para la sociedad
y la economia, al tiempo que reduce al minimo los dafios al medio ambiente.

Desarrollo sostenible. Proceso de transformaciones naturales, econdémico-sociales, culturales e institucionales,
que tienen por objeto asegurar el mejoramiento de las condiciones de vida del ser humano, la produccién de
bienes y prestacion de servicios, sin deteriorar el ambiente natural ni comprometer las bases de un desarrollo
similar para las futuras generaciones.

Disposicion final. Es el proceso de aislar y confinar los residuos, en especial los no aprovechables, en forma
definitiva y en lugares técnicamente seleccionados y disefiados para evitar la contaminacion, dafios o riesgos a
la salud humana y al medio ambiente.

Eficiencia energética. Es la reduccion del consumo de energia manteniendo los mismos servicios energéticos,
protegiendo el medio ambiente, el abastecimiento y fomentando un comportamiento sostenible en su uso.

Gestion Integral de Residuos Sdlidos. Conjunto de actividades dirigidas a reducir la generacion de residuos,
contemplando sus caracteristicas, volumen, procedencia, costos, aprovechamiento y tratamientos, con fines de
una nueva valorizacion o realizar su disposicion final.

Impacto ambiental. Cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso, como resultado total o parcial
de los aspectos ambientales de una organizacion.

Medio ambiente. Es el entorno en el cual opera una entidad gestionada, incluyendo tanto los elementos
inanimados como los seres humanos y otros sistemas bioticos.

Minimizacion de residuos. Es la optimizacion de los procesos productivos tendiente a disminuir la generacion
de residuos sdlidos.
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Perlizador. Accesorios de facil instalacién que se colocan en el grifo sustituyendo a los aireadores; su funcién
es la de reducir el caudal de agua sin perder el confort.

Prevencion de la contaminacion. Utilizacion de los procesos, practicas, técnicas, materiales, pro- ductos,
servicios o energia para evitar reducir o controlar (en forma separada o en combinacion) la generacion, emision
o descarga de cualquier tipo de contaminante o residuo con el fin de reducir impactos ambientales.

Punto ecoldgico. Zona especial, claramente demarcada y sefializada, compuesta por recipientes de diferentes
colores para depositar de forma diferenciada varios tipos de residuos.

Reciclaje. Proceso de transformacion de un residuo para aprovecharlo como recurso que nos permita volver a
introducirlo en una cadena de valor sin tener que recurrir al uso de nuevos recursos naturales.

Recursos naturales. Cualquier factor del ambiente natural que puede significar algin provecho al hombre,
tales como agua, suelo, minerales, vegetacion, montafas, relieve, animales y toda forma de vida silvestre,
inclusive su arreglo estético

Residuo sélido. Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento sélido resultante del consumo o uso de un
bien en actividades domésticas, industriales, comerciales, institucionales o de servicios que el generador
abandona, rechaza o entrega y que es susceptible de aprovechamiento o transformacidn en un nuevo bien, con
valor econdémico o de disposicién final.

Residuo o desecho peligroso — RESPEL. Es aquel residuo o desecho que, por sus caracteristicas corrosivas,
reactivas, explosivas, toxicas inflamables, infecciosas o radiactivas, puede causar riesgo o dafio para la salud
humanay el ambiente. Asi mismo, se considera residuo o desecho peligroso los envases, empaques y embalajes
que hayan estado en contacto con ellos.

Reutilizacion: Proceso en el que los productos o materiales que se han usado una vez vuelven a utilizarse sin
necesidad de procesarlos o transformarlos.

Sistema de Gestion Ambiental — SGA. Es un enfoque estructurado y sistematico para administrar y controlar
los impactos ambientales de una organizacion. Su objetivo principal es ayudar a las empresas y/o entidades a
minimizar su huella ecolégica, cumplir con regulaciones ambientales y promover practicas sostenibles en todas
Sus operaciones.

5. MARCO NORMATIVO

= Constitucion Politica de Colombia de 1991: En sus articulos 2, 8, 49, 79, 80, 81, 82 y 95, establece
que uno de los fines esenciales del Estado es garantizar la defensa del ambiente, reconociendo que este
forma parte del entorno vital del ser humano y es indispensable para su supervivencia, asi como para la
de las generaciones futuras.

* Ley 99 de 1993: “Por la cual se crea el Ministerio del Medio Ambiente, se reordena el Sector Publico
encargado de la gestion y conservacion del medio ambiente y los recursos naturales renovables, se
organiza el Sistema Nacional Ambiental, SINA y se dictan otras disposiciones y sus modificaciones.”

= Ley 373 de 1997: “Por la cual se establece el programa para el uso eficiente y ahorro del agua.”
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Ley 697 de 2001: “Mediante la cual se fomenta el uso racional y eficiente de la energia, se promueve la
utilizacién de energias alternativas y se dictan otras disposiciones.”

Ley 1252 de 2008: “Por la cual se dictan normas prohibitivas en materia ambiental, referentes a los
residuos y desechos peligrosos y se dictan otras disposiciones”

Ley 1672 de 2013: “Por la cual se establecen los lineamientos para la adopcion de una Politica Publica
de Gestidn Integral de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos RAEE, y se dictan otras
disposiciones”

Ley 2232 de 2022: “Por la cual se establecen medidas tendientes a la reduccion gradual de la produccion
y consumo de ciertos productos plasticos de un solo uso y se dictan otras disposiciones.”

Decreto 3683 de 2003: “Por el cual se reglamenta la Ley 697 de 2001 y se crea una Comision
Intersectorial”.

Decreto 1575 de 2007: “Por el cual se establece el Sistema para la Proteccion y Control de la Calidad
del Agua para Consumo Humano.”

Decreto 3450 de 2008: “Por el cual se dictan medidas tendientes al uso racional y eficiente de la energia
eléctrica.”

Decreto 1076 de 2015: “Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y
Desarrollo Sostenible” y compila entre otros el Decreto 4741 de 2005 y agrega otras disposiciones en la
clasificacién, caracterizacion, identificacion y presentacion de los residuos peligrosos.

Decreto 1077 de 2015: "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio” y se compila lineamientos sobre la disposicion final de residuos sélidos
como actividad complementaria al servicio publico de aseo a través de tecnologia de relleno sanitario.

Decreto 596 de 2016: “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1077 de 2015 en lo relativo con el
esquema de la actividad de aprovechamiento del servicio publico de aseo y el régimen transitorio para la
formalizacion de los recicladores de oficio, y se dictan otras disposiciones”

Decreto 1499 de 2017: “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestidn establecido en el
articulo 133 de la Ley 1753 de 2015”. Las entidades, en el ejercicio de su gestion, deberan considerar el
componente ambiental, para lo cual es necesario definir una politica ambiental y establecer objetivos
especificos. Asimismo, deben integrar en la planeacidn, gestién y control acciones orientadas a identificar,
estudiar, controlar y gestionar los aspectos de su actividad que puedan generar efectos tanto positivos
como negativos en el entorno.

Decreto 284 de 2018: “Por el cual se adiciona el decreto 1076 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Ambiente y Desarrollo Sostenible, en lo relacionado con la Gestion Integral de los Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RAEE y se dictan otras disposiciones.”

Resolucion 276 de 2016 - Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se reglamentan

los lineamientos del esquema operativo de la actividad de aprovechamiento del servicio publico de aseo

y del régimen transitorio para la formalizacién de los recicladores de oficio acorde con lo establecido en

el Capitulo 5 del Titulo 2 de la parte 3 del Decreto 1077 de 2015 adicionado por el Decreto 596 de 2016.”
7
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= Resolucion 2184 de 2019 - Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se modifica
la resolucion 668 de 2016 sobre uso racional de bolsas plasticas y se adoptan otras disposiciones.”

= Resolucion 851 de 2022 - Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: “Por la cual se desarrollan
los articulos 2.2.7A.1.3, 2.2.7A.2.1, el numeral 3.1 del articulo 2.2.7A.2.2, el numeral 3 del articulo
2.2.7A.2.4, el articulo 2.2.7A.4.2 y el articulo 2.2.7A.4.4 del Titulo 7A del Decreto 1076 de 2015 - Decreto
Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible sobre la gestion de los residuos de
aparatos eléctricos y electronicos (RAEE) y se dictan otras disposiciones”.

= Directiva Presidencial 08 de 2009: “Por la cual se deberan adoptar todas las medidas que sean
necesarias y contribuyan a asegurar el abastecimiento energético pleno y oportuno, tales como: Ahorrar
agua, especialmente en riego de jardines, lavado de vehiculos y espacios publico y promover programas
de ahorro de agua”.

= Directiva Presidencial 04 de 2012: Eficiencia administrativa y lineamientos de la Politica Cero Papel en
la Administracion Publica.

= Directiva Presidencial 02 de 2015: “Por la cual se imparte instrucciones y lineamientos para reforzar las
medidas de ahorro de agua y energia eléctrica por parte del Gobierno Nacional, que esta llamado a dar
ejemplo de buenas practicas ambientales”.

= Directiva Presidencial 01 de 2024: “Buenas practicas para el ahorro de energia y agua”.

PROCESO ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 09/10/2025

= Resolucion 1233 de 2017 - Agencia Nacional de Tierras: "Por medio de la cual se adopta la Politica Ambiental

de la Agencia Nacional de Tierras - ANT"

6. BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

6.1 Uso Eficiente del Agua

Laimportancia de realizar un consumo responsable y eficiente del recurso hidrico en nuestras actividades diarias
radica en la esencialidad que representa este recurso para el ser humano y demas seres vivos del planeta y la
cantidad finita de este. Por tal motivo, el consumo y uso sostenible de este recurso es crucial para asegurar la
disponibilidad para nuestras generaciones futuras.

Las actividades y acciones que realicemos para proteger el recurso hidrico deben ser participativas y
sensibilizadoras, deben ejecutarse transversalmente y deben realizarse por parte de todos los funcionarios,
contratistas y demas partes interesadas en la Agencia. Adicionalmente, se deberan comunicar las implicaciones
de no satisfacer los requisitos del Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA) frente al ahorro y uso eficiente
del recurso hidrico.

Es de recordar que estas acciones y la cultura ambiental asociada al ahorro y uso eficiente del agua no solo
deben ser extendidas por el grupo implementador del PIGA, sino que también es responsabilidad de cada uno
de los funcionarios, contratistas, colaboradores y demas personas que realicen actividades a nombre de la
entidad, fomentar esta cultura y habitos de consumo sostenible en sus lugares de trabajo e, incluso, fuera de
estos.

6.1.1 Buenas practicas en el consumo de agua
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Tabla 1. Buenas practicas en el consumo de agua

Medidas que debe implementar el
personal

Medidas que debe implementar la
entidad

Asistir a las jornadas de capacitacion y socializacion
convocadas para el fortalecimiento de la Gestién
Ambiental.

Establecer comparendos educativos a personas
que realicen un mal uso o desperdicio del recurso
hidrico.

Verificar el cierre de grifos de agua adecuado vy la
ausencia de escapes en baterias sanitarias
después de cada uso.

Realizar revisiones de los equipos y red hidraulica
con el objetivo de identificar fugas.

Realizar el reporte de dafios y/o fugas en equipos y
red hidrdulica, con el objetivo de adelantar
actividades de mantenimiento.

Realizar  comunicaciones y jornadas de
sensibilizacion adicionales a las establecidas por el
grupo implementador del PIGA, en

donde se promueva un ahorro y uso eficiente del
recurso hidrico.

Regular el caudal o paso de agua necesario (no el
maximo) durante el desarrollo de actividades como
cepillado de dientes, lavado de loza, enjabonada de
manos y demas actividades en las que se realice el
uso del recurso.

Fomentar el ahorro y uso eficiente del agua a través
de publicacion de mensajes de sensibilizacion en
grifos de agua, baterias sanitarias y demas puntos
hidraulicos existentes.

Cerrar grifos de agua mientras se realicen
actividades como cepillado de dientes, enjabonar
manos, enjabonar loza y demas en donde no sea
necesario el uso del recurso.

Cerrar el registro principal de agua de la sede dentro
de las posibilidades.

No arrojar residuos sélidos o liquidos (servilletas,
papel higiénico) en baterias sanitarias, desague o
alcantarillas que puedan taponarlas o afectar su
funcionamiento normal.

Instalacion de perlizadores en grifos de agua que no
cuenten con estos.

Si se detecta un funcionamiento incorrecto, goteos
o cualquier practica que genere desperdicio de agua,
se debe reportar al area de mantenimiento de la
Subdireccion Administrativa y Financiera.

Evitar el uso de mangueras de agua en actividades
de limpieza, optando por realizar estas con valdes
de agua; en caso de no ser posible el uso de valdes,
emplear pistolas a presion de agua y verificar la
ausencia de goteos en estas.

Implementacion de herramientas de seguimiento
adicionales a las establecidas por el grupo
implementador del PIGA

En caso de tener plantas y/o jardines, realizar el
riego de estos en horarios en lo que la temperatura
no sea la mas alta del dia (6-8 am; 4-6 pm), esto
ayudara a evitar la evaporacion del agua.
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Atasca los sistemas de
| depuracién provocado
- un desperdicio de agua

significativo.

' INFORMA Sl vocorvac fugac:
Puedes comunicarle al equipo
administrativo las fugas que
observes y ayudar a evitar el
desperdicio de agua.

Concientiza a tus compaifieros sobre
buenos habitos, asi podemos lograr un
gran impacto en la proteccion de

nuestres recursos.
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6.2 Uso Eficiente de Energia

La energia eléctrica es un recurso fundamental para el desarrollo de las actividades de la Agencia Nacional de
Tierras, ya que sustenta procesos esenciales como la administracién de datos, la comunicacion y la operacion
de equipos en diversas areas. Su consumo se manifiesta en la iluminacién de oficinas, el funcionamiento de
sistemas de climatizacion, y la utilizacion de herramientas tecnologicas necesarias para llevar a cabo tareas
administrativas y operativas. Sin embargo, este consumo intensivo puede tener efectos negativos significativos,
incluyendo el aumento de la huella de carbono y la contribucion al cambio climatico, lo que subraya la importancia
de adoptar practicas sostenibles.

Frente a estos desafios, la Agencia promueve préacticas ambientales que reducen el consumo de energia y, por
ende, minimizan su impacto negativo en el medio ambiente. Esto no solo contribuird a la sostenibilidad del
entorno, sino que también permitira optimizar recursos y costos dentro de la entidad. Adoptar medidas como la
implementacion de tecnologias mas eficientes, la promocién de la conciencia ambiental entre el personal y el
uso de energias renovables son pasos necesarios para garantizar un desarrollo sostenible.

6.2.1 Buenas practicas en el consumo de energia

Tabla 2. Buenas practicas en el consumo de energia
Medidas que debe implementar el Medidas que debe implementar la
personal entidad
Configurar los aparatos eléctricos y/o electronicos | Asegurarse de que los equipos de climatizacién se
(ordenadores, fotocopiadores, impresoras, fax, etc.) | programen para funcionar exclusivamente en el
en modo “ahorro de energia”. periodo de trabajo, a excepcion de situaciones en las
que haga falta calefaccion o refrigeracion previas.

Ajustar el brillo de la pantalla del monitor o equipo | Verificar la eficiencia energética de aparatos
portatil a un nivel medio. eléctricos y/o electrénicos utilizados con el fin de
hacer el cambio de estos o reducir su operacién.

Apagar y desconectar los aparatos eléctricos y/o | Realizar ~ comunicaciones y jornadas de
electrénicos al final de la jornada laboral. sensibilizacion adicionales a las establecidas por el
grupo implementador del PIGA, en donde se
promueva un ahorro y uso eficiente del recurso
eléctrico.

Usar dispositivos de climatizacién solo cuando sea | Fomentar el ahorro y uso eficiente del recurso a
necesario. Siempre que sea posible, aprovechar la | través de publicacién de mensajes de
regulacién natural de la temperatura. Por ejemplo, | sensibilizacién en espacios donde se encuentren
las corrientes de aire pueden refrescar algunas salas | ubicados aparatos eléctricos y/o electronicos.

sin necesidad de encender el aire acondicionado.

Asegurarse de que las puertas y ventanas estén | Realizar revisiones de los aparatos eléctricos y/o
cerradas mientras funcionan los equipos de | electrénicos, con el objetivo de identificar su
climatizacién, para impedir pérdidas y fugas. eficiencia energética y/o dafios en estos.

Regular la temperatura de los equipos de | Realizar el cambio de equipos de iluminacién
climatizacién en un promedio de 24 a 26 °C; apagar | tradicionales (tubos fluorescentes) por equipos de
estos equipos en areas vacias. bajo consumo (LED).
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Aprovechar la luz natural al méaximo e inhabilitar | Realizar seguimiento al consumo del recurso
equipos de iluminacion en puestos o areas de trabajo | utilizando los documentos establecidos.

vacias.
Asistir a las jornadas de capacitacion y socializacion | Realizar limpieza regular de los focos, lamparas,
convocadas por el Sistema de Gestion Ambiental. | luminarias y reflectores, ya que se obtiene mas luz
a través de lamparas y luminarias limpias.

Realizar el reporte de dafios de aparatos eléctricos | Adoptar buenas practicas ambientales adicionales a
ylo electronicos con el objetivo de adelantar | las anteriormente descritas.

actividades de mantenimiento.

Recargar los equipos solo el tiempo necesario y
desenchufar los cargadores al terminar para evitar
CONSUMOS EXCESIVOS.

Posicionar los breakeres (tacos) en OFF al finalizar
la jornada laboral dentro de las posibilidades.
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6.3 Uso Eficiente del Papel

El papel es uno de los principales insumos utilizados para el desarrollo de las actividades en diferentes procesos
en la Agencia Nacional de Tierras. Por tal razén, es necesario establecer lineamientos enfocado en reducir el
consumo y aprovechar este recurso al maximo, generando asi un beneficio ambiental y econdmico para la
Entidad.

El uso desmesurado de papel no solo conlleva un aumento en los costos operativos, sino que también tiene

graves consecuencias para el ambiente, como la deforestacion y el aumento de desechos. La produccion de

papel consume grandes cantidades de agua y energia, contribuyendo al cambio climatico. Por esta razén, desde
12
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la Agencia se sugiere implementar una serie de practicas que optimicen el uso de papel y promuevan la
sostenibilidad, garantizando asi que, cuando se requiera el uso de documentos fisicos, se realice de manera
responsable y consciente a través del uso de herramientas tecnoldgicas.

6.3.1 Buenas practicas en el consumo de papel

El desarrollo de estas acciones es de gran importancia, ya que en promedio se estima que el papel se
desperdicia en un 40%, y para su produccidn se necesitan un promedio de 100 m3 de agua. A continuacion, se
encuentran actividades que contribuyen a realizar un consumo sostenible del recurso.

Tabla 3. Buenas practicas en el consumo de papel

Medidas que debe implementar el
personal

Medidas que debe implementar la
entidad

Asistir a las jornadas de capacitacién y socializacion
convocadas por el Plan de Gestion Ambiental.

Establecer comparendos educativos a personas
que realicen un mal uso o desperdicio del recurso
del papel.

Hacer uso de las plataformas digitales disponibles y
existentes para compartir informacion (Share Point,
correo electronico, Orfeo, CAS, Intranet efc.)

Realizar  comunicaciones y jornadas de
sensibilizacion adicionales a las establecidas por el
grupo implementador del PIGA, en donde se
promueva un ahorro y uso eficiente del recurso del

papel.

Reutilizar hojas de papel usadas por una sola cara
para la publicacidén de comunicados en carteleras de
informacién, actas de reunion, material para
reuniones, etc.

Realizar seguimiento al consumo del recurso
utilizando los documentos establecidos.

Realizar la impresion de documentos tnicamente en
su version final y luego de asegurarse que no se
presentan errores en estos.

Fomentar el ahorro y uso eficiente del recurso a
fravés de publicacibn de mensajes de
sensibilizacion en equipos de impresidn existentes.

Imprimir Unicamente los documentos que sean
necesarios, asegurandose que dentro de esta
actividad se realice un consumo eficiente del
recurso, ajustando maérgenes del documento,
tamafio de letra, impresidn por doble pagina, etc.

Destinar una bandeja en los equipos de impresion
para el almacenamiento y uso de hojas de papel
usadas por una cara.

Agendar siempre reuniones virtuales
independientemente de si la reunion se realizara
presencial- mente, con el fin de evitar la impresion
de actas de reunion y listados de asistencia y
manejar estos soportes digitalmente.

Realizar una adecuada separacién de residuos de
papel en los puntos ecoldgicos disponibles.

Tener en cuenta que en cada piso hay puntos
ecoldgicos con contenedores grises destinados
exclusivamente para depositar papel, cartdn,
revistas, periddicos libres de manchas, residuos
plasticos, liquidos, grasas y ganchos de cosedora.

Agendar siempre reuniones virtuales
independientemente de si la reunidn se realizara
presencial- mente, con el fin de evitar la impresion
de actas de reunidn y listados de asistencia y
manejar estos soportes digitalmente.
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Separar correctamente el papel para facilitar su | Adoptar buenas practicas ambientales adicionales a
reutilizacién o reciclaje. las anteriormente descritas
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6.4 Gestion de residuos solidos

El manejo adecuado que le brindamos a los residuos solidos desde el momento en que los generamos tiene
consecuencias en toda la cadena de tratamiento de estos. Por tal motivo, una de las mejores practicas que
podemos realizar es separarlos adecuadamente, por lo que es importante desarrollar acciones enfocadas a
fortalecer los conocimientos y cultura ambiental asociada a la prevencion de gene- racién y al manejo adecuado
de residuos sélidos.

Las actividades y acciones que realicemos asociadas al manejo integral de residuos sélidos y fomento de cultura
ambiental deben ser participativas y sensibilizadoras, deben ejecutarse transversalmente y deben realizarse por
parte de todos los funcionarios, contratistas y demas partes interesadas internas de la Agencia. Adicionalmente,
se deberan comunicar las implicaciones de no satisfacer los requisitos del PIGA frente al manejo integral de
residuos solidos.

Es de recordar que estas acciones y cultura ambiental asociada al manejo integral de residuos sélidos no solo
deben ser extendidas por el grupo implementador de la Gestion Ambiental, sino que también es responsabilidad
de cada uno de los funcionarios, contratistas, operadores y demés personas que realicen actividades a nombre
de la Agencia, fomentar esta cultura y habitos de consumo sostenible en sus lugares de trabajo e incluso fuera
de estos.

6.4.1 Buenas practicas en la generacion y disposicion de residuos sélidos
Para optimizar los procesos de la gestion integral de residuos solidos es importante integrar la Estrategia
Nacional de Economia Circular — ENEC cuyo objetivo es hacer repensar y transformar el modelo de desarrollo

hacia un enfoque mas sostenible y eficiente donde no existen desechos sino una transformacion permanente
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de todo material. Se centra en el cierre de ciclos de materiales, la innovacion tecnoldgica, la colaboracion entre

diversos actores y el desarrollo de nuevos modelos de negocio que promuevan la economia circular.

Los funcionarios, contratistas y/o colaboradores de la ANT pueden fomentar e implementar acciones que
permitan reducir, reutilizar y reciclar de manera adecuada los residuos sélidos generados durante la ejecucion
de las actividades propias de la entidad. Es por esto que, desde el Plan de Gestién Ambiental, se proponen las
siguientes actividades que permiten mejorar el manejo integral de los residuos sélidos:

Tabla 4. Buenas practicas en la gestion de residuos sélidos.

Medidas que debe implementar el personal

Medidas que debe implementar la entidad

Aplica la “Regla de las Tres R”: Reduce, Reutiliza y
Recicla.

Aplica la “Regla de las Tres R”: Reduce, Reutiliza y
Recicla.

Depositar en la Caneca o Bolsa Blanca - residuos
aprovechables: plastico, botellas, vidrio, metales,
papel, PET, carton, etc., que se encuentren limpios
y Secos.

Elimina contenedores de basura en puestos de
trabajo, utiliza Unicamente los puntos ecoldgicos
disponibles.

Depositar en la Caneca o Bolsa Negra = residuos
no aprovechables: como el papel higiénico,
servilletas, pape- les y cartones contaminados con
comida, papeles metalizados, residuos de barrido,
etc.

Realizar seguimiento al consumo del recurso
utilizando los documentos establecidos.

Depositar en la Caneca o Bolsa Verde = residuos
organicos: restos de comida, desechos agricolas,
cascaras de fruta, etc.

Establecer comparendos educativos a personas
que realicen una inadecuada disposicion de
residuos sélidos en los puntos ecoldgicos.

Usa botellas y/o vasos reutilizables en lugar de
elementos desechables.

Realizar  comunicaciones y jornadas de
sensibilizacion adicionales a las establecidas por el
grupo implementador del PIGA, en donde se
promueva la gestion integral de residuos sélidos.

No deposites en puntos ecoldgicos residuos como
pilas, luminarias, CD's y demas elementos con
caracteristicas de peligrosidad o manejo especial,
estos se deben disponer de otra manera.

Almacenar los residuos de tal forma que se
prevenga la liberacion accidental y/o derrame de
estos, asegurando bien sus nudos o0 amarres

Conoce y aplica los Planes de Gestion Integral de
Residuos Sélidos con los que cuenta la Entidad.

Si se generan residuos peligrosos, identificar estos
plenamente, utilizando el formato vigente (consulta
el portal web).

Asistir a las jornadas de capacitacién y socializacién
convocadas por el Sistema de Gestion Ambiental.

Entregar los residuos generados a gestores
autorizados para su tratamiento de acuerdo con la
normatividad legal vigente y lineamientos del PIGA.
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Comunicarse con el grupo implementador del PIGA | Instalar los puntos ecoldgicos de acuerdo a la
en caso de tener dudas sobre la gestion de algun | resolucién 2184 de 2019, cddigo unificado de
residuo. No cometer errores que favorezcan la | colores.

contaminacion del medio ambiente.

Si se generan residuos peligrosos, identificar estos | Adoptar buenas practicas ambientales adicionales a
plenamente, utilizando el formato vigente (consulta | las anteriormente descritas
el portal web).

Participa activamente en las campafias de
recoleccion de residuos posconsumo organizadas
por el PIGA, en estas campafias se podra disponer
residuos como RAEE’s, bombillas y pilas que se
generen en los hogares de forma adecuada.

Reducir el consumo de materiales desechables o de
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6.5 Residuos peligrosos — posconsumo.

Durante el desarrollo de sus actividades, la Agencia Nacional de Tierras eventualmente produce ciertas
cantidades de residuos (Téner, Luminarias, Pilas, RAEE), los cuales son considerados como peligrosos para la
salud humana y para el medio ambiente de acuerdo a su composicion fisicoquimica. Los residuos peligrosos
que genera la agencia deben recibir un tratamiento especial que garantice su disposicion correcta, dado que,
el manejo inadecuado de dichos residuos puede ocasionar dafios al medio ambiente y/o a la salud humana. Es
asi que desde el interior de las instalaciones de la ANT se promueve la correcta disposicion de estos residuos
a través de los siguientes programas posconsumo.

Tabla 5. Programa Posconsumo por tipo de residuo.

Tipo de residuo Programa posconsumo
Pilas usadas Pilas con el ambiente.
Computadores y periféricos EcoCémputo
Bombillas fluorescentes Lumina
Toner y consumibles HP y Samsung. | Hp Planet Partners-EcoComputo

Algunas préacticas Utiles para reducir los impactos ambientales negativos asociados a la generacion excesiva
de estos residuos son:

= De preferencia, utilizar los equipos hasta que cumplan su vida util.

= Los RAEES deben almacenarse correctamente, antes de realizar la disposicion con el
gestor externo.

» Realizar campafias en la prevencion de generacion de RESPEL.
= Adquirir impresoras con bajo consumo de tinta.

= Entregar los RESPEL al personal encargado (almacén y mantenimiento) segun la naturaleza del
residuo.

» Realizar la disposicion final de los RESPEL segun los programas propuestos y los gestores
autorizados.

= |eerdetenidamente las hojas de seguridad para su manipulacion.

6.6 Practicas Sostenibles

La adopcién de préacticas sostenibles relacionadas con la movilidad y la adaptacién al cambio climatico son
esenciales para cualquier entidad. Estas practicas no solo ayudan a mitigar los efectos del cambio climatico,
sino que también fomentan un entorno mas saludable y habitable para la poblacién. Implementar estrategias
de movilidad sostenible contribuye a reducir las emisiones de gases de efecto invernadero y a mejorar la calidad
del aire, al mismo tiempo, la adaptacion al cambio climatico fortalece la resiliencia de las comunidades frente a
fendmenos extremos, asegurando un desarrollo sostenible.

Ademas, estas iniciativas posicionan a la entidad como lider en sostenibilidad, generando confianza entre los
ciudadanos y promoviendo una cultura de responsabilidad ambiental. Al integrar la sostenibilidad en sus politicas
y operaciones, las entidades pueden inspirar a otros sectores y a la ciudadania a unirse en la lucha contra el
cambio climatico, creando un efecto multiplicador que beneficia a toda la sociedad.
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Para contribuir a la reduccién de los impactos asociados con la movilidad y el cambio climatico, se recomienda
a funcionaros, contratistas y demas colaboradores de la Entidad adoptar diversas practicas en su dia a dia
como:

6.6.1 Movilidad Sostenible

Tabla 6. Buenas practicas en la Movilidad.
Medidas que debe implementar el Medidas que debe implementar la
personal entidad
Quienes posean vehiculo automotor, mantener al dia | Fomentar procesos de educacién ambiental que
la revisidon técnico- mecanica — RTM. La RTM | promuevan la movilidad sostenible (Campafias
permite verificar que el vehiculo cumpla con los | digitales o fisicas, sensibilizaciones, capacitaciones,
niveles de emisiones permitidos. entre otros).

Evitar mantener el motor inactivo durante periodos | Realizar periédicamente mantenimiento preventivo
prolongados. Un motor consume mas combustible | al parque automotor de propiedad.

cuando esta encendido sin moverse por mas de un
minuto que al arrancar y ponerlo en funcionamiento.

Usar modos de transporte no motorizados, no | Proponer dias de movilidad en bicicleta, monopatin
contaminantes o de bajas emisiones, como bicicleta, | y/o patineta, como préctica interna de la Entidad,
patineta, monopatin, siempre que sea posible. | distintos a los dias obligatorios.

Ademas, es una alternativa saludable, que fomentala
actividad fisica, mejora la condicion cardiovascular y
promueve el bienestar general.

Evitar superar los 100 km/h, pues a partir de esa | Realizar inspecciones diarias pre operacionales.
velocidad se multiplica el consumo de combustible.

Acelerar suavemente y mantener una velocidad
constante permite menor consumo de combustible.

Reducir la cantidad de automotores en circulacion, Realizar compra de vehiculos eléctricos para el uso
disminuyendo las emisiones de CO2 y la congestion de la Entidad.

del tréfico.
Uso compartido de vehiculos con compafieros, y | Mantener al dia la revisién técnico- mecanica —
uso de transporte publico. RTM. La RTM permite verificar que el vehiculo

cumpla con los niveles de emisiones permitidos.




GUIA BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES coDiGo ADMBS-G-001
Agencia -
_II\_I.acionalde ACTIVIDAD GESTION AMBIENTAL VERSION 3
ierras
PROCESO ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 09/10/2025
HISTORIAL DE CAMBIOS
Fecha Version Descripcion
17/10/2018 1 Primera versién del documento.
Se incorpora el marco normativo correspondiente, se integra la estrategia de economia
circular para la gestion de residuos sélidos, se incluyen buenas practicas ambientales para
26/05/2025 2 promover la movilidad sostenible, y se suman nuevas acciones que se alinean con los
ejes tematicos de los programas establecidos en el Plan Institucional de Gestion
Ambiental.
Se actualiza el Logo de la Entidad, se modifica la introduccion, se fortalecen los objetivos
07/10/2025 generales y especificos, se adiciona glosario de términos, se modifican y adicionan
3 buenas préacticas a los diferentes programas de consumo y ahorro, y se agregan piezas
gréficas de sensibilizacion para funcionarios y contratistas que contribuyan por medio del
impacto visual a lograr la adopcién de buenas practicas ambientales.
APROBACION
NOMBRE CARGO FIRMA FECHA
ELABORO Jean Pierre Cuadrado Contratista- Subdireccion 13/08/2025
Baquero Administrativa y Financiera ORIGINAL FIRMADO
REVISO Shiara Yuliana Sastoque Contratista- Subdireccion 01/10/2025
Hurtado Administrativa y Financiera ORIGINAL FIRMADO
3 Whiter Smith Parrado Rincon ;| Subdirector Administrativo y 07/10/2025
APROBO Financiero ORIGINAL FIRMADO

L Copia, Mpresion o descarga oe esme docimenta $e considera COPIA NO CONTROLADA ¥ por o Tanto o $& garantiza su vigencia,

La tnica COPIA CONTROLADA se encuenira disponible y publicada en L pﬁg‘dﬂﬂ tnwranet de b Agencla Nacional de Tiefras.

19




