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INFORME SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO ETAPA DE
CONTROL
Periodo comprendido del (IV Trimestre 01 octubre— 31 diciembre 2024);

1. INTRODUCCION

Para la Agencia Nacional de Tierras, es muy importante el cumplimiento a la normatividad
archivistica enmarcada en la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones”, el Decreto 648 de 2017 "Por el cual se modifica
y adiciona el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica"

En cumplimiento de lo establecido en el Plan Anual de Auditoria aprobado por el Comité de
Coordinacién del Sistema de Control Interno y en virtud de lo dispuesto en los articulos 18, 24
y 30 del Decreto 106 de 2015 vy el literal j) del articulo 2.2.21.4.9 del Decreto 648 de 2017, la
oficina de Control Interno de la Agencia Nacional de Tierras presenta el seguimiento al plan
de mejoramiento archivistico en etapa de control para el Il trimestre DE 2024, corte del 01 de
abril a 30 junio de 2024, por medio del cual se realeza la verificacion del avance y cumplimiento
de los hallazgos pendientes de ejecutar en acta de visita de control de 18 de noviembre de
2022, a la Agencia Nacional de Tierras-ANT, realizada por la Subdireccién de Inspeccion,
Vigilancia y Control del Archivo General de la Nacién los cuales quedaron descritos; asi,
Instrumentos Archivisticos, Inventario Documental (FUID), Conformacion de los Archivos
Publicos, Organizacion de los Archivos de Gestion, Sistema Integrado de Conservacion (SIC).

La Oficina de Control Interno a partir del rol de evaluacién y seguimiento se permite remitir
el informe producto de la verificacion del desarrollo de las actividades de cada una de las
acciones de mejora planteadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico de la entidad y el
Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura”, y las demas disposiciones normativas al rededor la transicion del acuerdo
01 del 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan
otras disposiciones.” del cumplimiento de la politica de gestién documental.

2. OBJETIVOS

Realizar seguimiento a la implementacion de Instrumentos Archivisticos, Inventario
Documental (FUID), Conformacién de los Archivos Publicos, Organizacion de los Archivos de
Gestion, el seguimiento al Sistema Integrado de Conservacion (SIC). y el desarrollo de
actividades de cada una de las acciones de mejora planteados en el Plan de Mejoramiento
Archivistico de la Agencia Nacional de Tierras.
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3. ALCANCE

Verificar el estado de cumplimiento de los instrumentos Archivisticos, planes y programas de
gestién documental mediante seguimiento a cada uno de los hallazgos pendientes por superar
la en el plan de mejoramiento archivistico suscrito con el Archivo General de la Nacién, en
cumplimiento a la etapa de Control.

4. CRITERIOS VERIFICACION

La Oficina de Control Interno mediante solicitud de informacion realizada a la Subdireccion
Administrativa y Financiera como responsable de la funcion de Gestibn Documental para la
remision del informe y evidencias de avance para acciones de mejora planteadas en el Plan
de Mejoramiento Archivistico respecto a los hallazgos pendientes por superar frente a los
siguientes criterios.

e Ley 594 de 2000 18. Capacitacién para los funcionarios de archivo.

e Acuerdo 01 del 2024“Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el
Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

e Capitulo 3 Responsabilidad con los documentos y archivos, Articulo 1.3.4.
Responsabilidad en la conformacién y acceso de los archivos

e Capitulo 1 Planeacion y Produccion documental.

e Capitulo 3 Principios y criterios para el proceso de organizacién documental seccion 1
Organizacién de archivos: clasificacion, ordenacion y descripcion has capitulo 5

5. METODOLOGIA

La Oficina de Control Interno realizé la solicitud de informacion mediante correo electronico
para su revision enviado el dia el dia 15/01/2025 a la Subdireccion Administrativa y Financiera
—(Gestién Documental); la cual fue recibida via correo electrénico el 16 de enero de 2025
donde reporto6 el avance y ejecucion a la Oficina de Control Interno para el periodo evaluado
IV trimestre de 2024.

La OCI en consecuencia realiza el presente informe como resultado de la verificacion a las
evidencias presentadas por la Subdireccion Administrativa y Financiera—(Gestion
Documental) las cuales son aportadas como prueba fisica eficiente para el avance periédico
al Plan de Mejoramiento Archivistico, en virtud de las funciones que le atafien de evaluacion
y seguimientos realizados conforme a lo dispuesto en los articulos 18, 24 y 30 del Decreto
106 de 2015y el literal j) del articulo 2.2.21.4.9 del Decreto 648 de 2017.

Para el impulso del presente se realizaron actividades tales como:
e Solicitud de informacion.
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Revision y andlisis de la informacion y evidencias para verificacion de las evidencias

fisicas recibidas.
La OCI realiz6 analisis evidencias recibidas.
Observaciones del seguimiento.

6. ANALISIS DE EVIDENCIAS PRESENTADAS SEGUIMIENTO PMA

La Subdireccion Administrativa y Financiera en funcion de Gestiéon Documental inform6 que
ha venido realizando acciones como (...) <<

-Inventarios documentales archivos de gestiéon ANT. (VIIIl SEGUIMIENTO PMA)

-Inventarios documentales INCODER. (Pagina de la ANT).>>

Como resultado de los seguimientos realizados por la Subdireccion de Administrativa y
Financiera -Gestibn Documental, en el segundo semestre de 2024, ha realizado 15
acompafamientos y seguimientos a las dependencias de la entidad de forma continua como
se registra a continuacion:

Tabla 1

Dependencia Fecha Acta ii?glsdad
Oficina Planeacion 07/11/2024 1
Oficina de Control Interno 07/11/2024 1
Oficina del inspector de la Gestién de Tierras 12/11/2024 1
Oficina Juridica 07/11/2024 1
gzgggre‘;g;ot?én de Acceso a Tierras por Demanda 18/11/2024 1
Subdireccion de Asuntos Etnicos 20/11/2024 1
Direccion Gestion Ordenamiento Social de la Propiedad 14/11/2024 1
Direccion de Gestion Juridica de Tierras 14/11/2024 1
Subdireccién de Sistemas de Informacién de Tierras 18/11/2024 1
Subdireccién de Seguridad Juridica 18/11/2024 1
Subdireccién de Procesos Agrarios 18/11/2024 1
Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacién 19/11/2024 1
Subdireccién Acceso Tierras Zonas Focalizadas 18/11/2024 1
Subdireccion Talento Humano 21/11/2024 1
Subdirecciéon Administrativa y Financiera Almacén 20/11/2024 1

Total 15

Fuente reporte seguimiento gestion documental ANT-Gestién Documental- actas acompafiamiento

Actas de sequimiento Archivos de gestién

La Oficina de Control Interno, evidencid que la Subdireccibn Administrativa y Financiera
(Gestion documental) ha venido aplicando el subprograma de capacitacion mediante
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acompafiamiento a las unidades productoras, en lo referente la organizacion de archivos de
gestion; adicionalmente, ejecuto el reconocimiento del total de los archivos existentes dentro
de cada una de las unidades productoras volumen, ubicacion, disponibilidad de tiempo para
ejecucion de las acciones asignadas al proceso, perfil de los enlaces documentales, personal
asignado que garantice la conformacion de los expedientes.

Adicionalmente al cumplimiento la organizacion de archivos de gestion para la vigencia 2024
la Subdireccion Administrativa y Financiera — Gestion Documental evidencia que el
acompafiamiento estd enfocado a que las dependencias inicien con la dinamica de
alistamiento de archivos de gestidn para realizar las trasferencias documentales primarias al
archivo central.

Elaboracién plan de Transferencia documental primaria

La SAF informo que realiz6 la creacion del plan ADMBS-Plan-008 Plan de trasferencias
version 1 con fecha de publicacién del 22 de febrero de 2024, el cual define los lineamientos
técnicos para realizar las Transferencias Documentales Primarias en la Agencia Nacional de
Tierras, con los siguientes objetivos especificos:

o Fortalecer la cultura archivistica en cada una de las Dependencias.

e Capacitar sobre el proceso de Transferencias Documentales, con el fin de desarrollar
las transferencias documentales anualmente, de acuerdo con lo establecido en la TRD
de la Agencia Nacional de Tierras

e Generar las estrategias para la ejecucion del cronograma de Transferencias
Documentales Primarias establecido por la Subdireccion Administrativa y Financiera

e Conocer la metodologia de trabajo y el paso a paso para realizar las Transferencias
Documentales Primarias en soporte fisico.

e Liberar espacios en los archivos de gestidon de la documentacion que ya cumplié su
ciclo en este archivo

Dar cumplimiento a los procedimientos de Gestion Documental establecidos en la Entidad.

Asi mismo, se observé documento en pdf “TRASLADO_BODEGA” con la relacion de 5188
cajas trasladadas y 7 actas de traslado enumeradas de la 01 a la 07.

6.1. Seguimiento alos Hallazgos en Ejecucion en Etapa de Control.

La Agencia Nacional Tierras en funcion del cumplimiento para las acciones de mejora del PMA
presenta el respectivo avance a cada uno de los siguientes hallazgos:
1. Hallazgo 1. Instrumentos Archivisticos. 1.3. Inventario Documental (FUID).
2. Hallazgo 4. Conformacioén de los Archivos Puablicos. 4.1. Organizacion de los Archivos
de Gestion.
3. Seguimiento al Sistema Integrado de Conservacién
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A continuacién, se describe el avance analizado a cada uno de los hallazgos segun evidencias
presentadas.

6.1.1. Instrumentos Archivisticos Inventario Documental (FUID)

Reporte identificacion total metros lineales, existentes, frente los metros lineales inventariados
conforme a las evidencias presentadas.

Tabla 2.
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Metros Lineales/ : :
Cajas/ Expedientes Archivos de | A chivo Central | ATChivO
(segln corresponda) Gestion Histdrico
Fondo documental
Agencia Nacional de 3.138,5 ML 84 ML N/A
Tierras
Fondo documental
INCODER 9582 ML N/A N/A
Identificacion general del universo total de archivos de la ANT
Tabla 3.
Archivos de Archivo Archivo
SEpE Gestion Central Historico
Porcentajes de organizacion 68% 100% N/A
documental
Porcentaje de organizacién
documental pendiente por 32% 0% N/A
intervenir

Etapa Identificacién general del universo total de archivos de la ANT

Con relacion al hallazgo levantamiento de inventarios documentales la Oficina de Control
Interno observd dentro del informe de seguimiento de Archivos de Gestion la relacion
porcentual sobre el avance en cada una de las dependencias, asi:

Tabla 4

Dependencia Hallazgo1 FUID %

Direccién General 0%

Oficina de Planeacion 100%

Oficina de Control Interno 70%

Oficina Juridica/Control Interno Disciplinario 0 LN

Oficina del Inspector de la Gestion de Tierras 100% .;‘:i
O
o
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Direccidn de Gestion del Ordenamiento Social de la

Propiedad 100%
Subdireccion de Planeacion Operativa 100%
Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras 0%
Direccidn de Gestion Juridica de Tierras 100%
Subdireccion de Seguridad Juridica 76%
Subdireccion de Procesos Agrarios y Gestidn Juridica 100%
Direccién de Acceso a Tierras 100%
Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas 17%
Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanday 0%
Descongestién

Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacién 0%
Direccién de Asuntos Etnicos 13%
Subdireccién de Asuntos Etnicos 67%
Secretaria Genera 76%
Coordinacién para Gestion Contractual 100%
Subdireccion de Talento Humano 100%
Subdireccion Administrativa y Financiera 69%
Coordinacién UGTS 100%
UGT Magdalena 100%
UGT Caqueta 100%
UGT Arauca 100%
UGT Atlantico 100%
UGT Bogota 100%
UGT Boyaca 87%
UGT Caldas 100%
UGT Casanare 0%
UGT Cauca 100%
UGT Cesar 100%
UGT Choco 0%
UGT Coérdoba 100%
UGT Norte de Santander 100%
UGT Huila 100%
UGT Antioquia 100%
UGT Narifio 100%
UGT Putumayo 100%
UGT Quindio 100%
UGT Risaralda 100%
UGT San Andrés 0%
UGT Santander 100%

Agencia
Nacional e
Tierras
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UGT Sucre 100%
UGT Tolima 100%
UGT Valle del Cauca 100%
UGT Vichada 0%
UGT Bolivar 100%
UGT Guajira 0%
UGT Guaviare 0%
UGT Meta 100%
UGT Amazonas 0%
UGT Guainia 0%
UGT Vaupés 0%
Promedio % Avance 68%

Reporte % de avance

Observaciones y recomendaciones inventarios documentales
Con relacién al levantamiento de inventarios documentales, la Oficina de Control Interno
realiza las siguientes recomendaciones.

¢ Diligenciar todos los campos requeridos Fechas extremas

e Tipo de soporte

La OCI recomienda a la Subdirecciébn Administrativa y Financiera (Gestion Documental)
continuar con el acompanamiento a las dependencias en el proceso de gestibn documental.
Esto implica brindar asesoria, capacitacion y apoyo técnico para garantizar el cumplimiento
de las normas y buenas practicas archivisticas.

6.1.2. Organizacion de los Archivos de Gestidn

La Oficina de Control Interno en su rol de Evaluacion y Seguimiento realiza la verificacion de
las evidencias aportadas por la Subdireccibn Administrativa y Financiera - Gestién
Documental frente al avance en el cumplimiento de la conformacién de los archivos de gestion
y levantamiento de los inventarios documentales presentados con el fin de dar cumplimiento
a lo establecido en, Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, Acuerdo No. 042 del 2002 asumido en
el acuerdo 001 2024; asi mismo, la Subdireccion Administrativa y Financiera envié muestra
de inventarios documentales, ubicacion de cajas de archivo de gestion en las dependencias,
actas de seguimiento y acompafnamiento las dependencias.

La OCI tomo observo que la Subdireccion Administrativa y Financiera con el animo de dar
cumplimiento a este hallazgo recopild6 muestra de implementacion de la hoja de control
acompafada de los documentos que conforman el expediente, de acuerdo con las
evidencias aportadas en el enlace

https://agenciadetierras-

my.sharepoint.com/:f:/g/personal/pedro_aldana ant gov co/EmQjzsOKzUtPIFKPZFDtHpY
BDHIEgw1TnM-930-8yVCUQA?e=7e40is
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Tabla 5
- Organizacion
Dependencia chumental

Direccion General 33%
Oficina de Planeacion 100%
Oficina de Control Interno 69%
Oficina Juridica/Control Interno Disciplinario 33%
Oficina del Inspector de la Gestion de Tierras 75%
Direccion de Gestidn del Ordenamiento Social de la Propiedad 100%
Subdireccion de Planeacion Operativa 89%
Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras 33%
Direccion de Gestion Juridica de Tierras 63%
Subdireccion de Seguridad Juridica 86%
Subdireccion de Procesos Agrarios y Gestion Juridica 96%
Direccion de Acceso a Tierras 99%
Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas 40%
Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion 34%
Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacién 40%
Direccién de Asuntos Etnicos 13%
Subdireccién de Asuntos Etnicos 64%
Secretaria General 85%
Coordinacién para Gestion Contractual 66%
Subdireccion de Talento Humano 82%
Subdireccion Administrativa y Financiera 81%
Coordinacién UGTS 100%
UGT Magdalena 100%
UGT Caqueta 100%
UGT Arauca 100%
UGT Atlantico 100%
UGT Bogota 100%
UGT Boyaca 88%
UGT Caldas 100%
UGT Casanare 0% 00
UGT Cauca 100% c
UGT Cesar 100% EED
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UGT Choco 0%
UGT Cérdoba 98%
UGT Norte de Santander 92%
UGT Huila 100%
UGT Antioquia 99%
UGT Narifio 100%
UGT Putumayo 100%
UGT Quindio 100%
UGT Risaralda 91%
UGT San Andrés 0%
UGT Santander 100%
UGT Sucre 100%
UGT Tolima 100%
UGT Valle del Cauca 100%
UGT Vichada 0%
UGT Bolivar 100%
UGT Guajira 0%
UGT Guaviare 0%
UGT Meta 99%
UGT Amazonas 0%
UGT Guainia 0%
UGT Vaupés 0%
Promedio 69%

Avance organizacion archivos de gestion

Conforme al anterior analisis se observd un avance del 69%, asi mismo dentro del informe de
seguimiento se evidencia la informacion referente con la hoja de control diligenciadas para los
expedientes de cada una de las dependencias teniendo en cuenta observaciones y
recomendaciones.

IMPLEMENTACION DE SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

El Sistema Integrado de Conservacion y los programas; asi como, plan de preservacion y
atencion de desastres se encuentran conforme a lo establecido en el Articulo 46 de la Ley 594
de 2000 Acuerdo N° 049 de 2000 Acuerdo N° 050 de 2000 Acuerdo N° 006 de 2014 Acuerdo

006 de 2014 y el acuerdo 002 de 2021.
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La Oficina de control interno evidencio Informe de Seguimiento Implementacion Instrumentos
Archivisticos -Sistema Integrado De Conservacion — Sic realizado durante el periodo de Julio
a Diciembre de 2024, de igual forma carpeta “Registro Fotografico proceso de Organizacién”
con 31 elementos, donde 29 carpetas con fotografias de las cajas de archivo con su
identificacion, documento en Word de la Coordinacién UGT con fotografias de carpetas segun
la disposicion de las mismas y Excel “Seguimiento Organizacional Il Trimestre 2024” donde
se relaciona:

Las evidencias se encuentran cargadas en el siguiente enlace:

https://agenciadetierras-

my.sharepoint.com/:f:/g/personallyisney arias_ant gov_co/ErYh8E2inHNHKPLOKhIziulBzkd
HsTfAcK9Y5fEaAbMoTA?e=yvAqUC

Asi mismo, se observé documento en pdf “TRASLADO _BODEGA” con la relacion de 5188
cajas trasladadas y 7 actas de traslado enumeradas de la 01 a la 07, evidencias cargadas en
el enlace:

https://agenciadetierras-

my.sharepoint.com/:f:/g/personallyisney arias_ant gov_co/EtcT9tFL1apBmidwVIglLcsBAC
SdBNO2skjSEQg8iyc50g?e=kSZIlyX

Por otro lado, Con respecto a los programas de conservacién la SAF dentro del informe
indica que se realizaron las siguientes actividades, de acuerdo con los procesos y
procedimientos establecidos por la Entidad:

Capacitacion y Sensibilizacion

En este periodo no se realizaron capacitaciones sobre el Sistema Integrado de
Conservacion. En el primer semestre se realiz6 la actividad programada en el Plan
Institucional de Capacitacion de la Subdireccién de Talento Humano.

Inspeccion y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento e Instalaciones
Fisicas.

En el segundo semestre, no se realiz6 mantenimiento en las instalaciones del Archivo
Central.

Adicionalmente, se cuenta con un contrato ANT-20248598 de arrendamiento, para la
administracion y custodia de las cajas de archivo de la ANT, actualmente se tienen 5.188
cajas ref. X-200, esto ha permitido que se cuente con los espacios necesarios y pertinentes
para que las dependencias puedan realizar las actividades del proceso técnico de archivo.
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8. CONCLUSIONES

La Oficina de Control Interno en su rol de evaluacién y de acuerdo con la informacion remitida
por la Subdireccién Administrativa y Financiera - Gestion Documental que esta ha alcanzado
un avance del 79.13% en cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico, Inventario
Documental (FUID), Organizacion de los Archivos de Gestién, Sistema Integrado de
Conservacion (SIC)

La Subdireccion Administrativa y Financiera - Gestion Documental ha venido reforzando los
acompafamientos evidenciandose mediante actas de reunion.

La Oficina de Control Interno, recomienda seguir realizando la verificacion de la conformacion
de archivos de gestion en las areas, Entiéndase que, la organizacion documental incluye la
ejecucion de todos los procesos archivisticos, (clasificacion, ordenacion, foliacion, descripcion
en hoja de control e inventarios documentales.)

Anexo: 20250120 Matriz PMA-AGN IVTrim2024
Aprobd,
(Documento Original Firmado)

Ariel Leonel Melo
Jefe de Control Interno

Reviso,

(Documento Original Firmado)
Lila Maria Guzman
Gestor 1 Grado 10 -Oficina de Control Interno.

Elaboré
(Documento Original Firmado)
Diana Mayerly Bernal Zapata

Contratista Oficina de Control Interno.

Bogota, 20 de enero de 2025
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