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INFORME SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO ETAPA DE
CONTROL
Periodo comprendido del (Il trimestre 01 abril — 30 junio 2024);

1. INTRODUCCION

Para la Agencia Nacional de Tierras, es muy importante el cumplimiento a la normatividad
archivistica enmarcada en la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General
de Archivos y se dictan otras disposiciones”, el Decreto 648 de 2017 "Por el cual se modifica
y adiciona el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico del Sector de la Funcién Publica"

En cumplimiento de lo establecido en el Plan Anual de Auditoria aprobado por el Comité de
Coordinacién del Sistema de Control Interno y en virtud de lo dispuesto en los articulos 18, 24
y 30 del Decreto 106 de 2015 vy el literal j) del articulo 2.2.21.4.9 del Decreto 648 de 2017, la
oficina de Control Interno de la Agencia Nacional de Tierras presenta el seguimiento al plan
de mejoramiento archivistico en etapa de control para el Il trimestre DE 2024, corte del 01 de
abril a 30 junio de 2024, por medio del cual se realeza la verificacion del avance y cumplimiento
de los hallazgos pendientes de ejecutar en acta de visita de control de 18 de noviembre de
2022, a la Agencia Nacional de Tierras-ANT, realizada por la Subdireccién de Inspeccion,
Vigilancia y Control del Archivo General de la Nacién los cuales quedaron descritos; asi,
Instrumentos Archivisticos, Inventario Documental (FUID), Conformacion de los Archivos
Publicos, Organizacion de los Archivos de Gestion, Sistema Integrado de Conservacion (SIC).

La Oficina de Control Interno a partir del rol de evaluacién y seguimiento se permite remitir
el informe producto de la verificacion del desarrollo de las actividades de cada una de las
acciones de mejora planteadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico de la entidad y el
Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura”, y las demas disposiciones normativas al rededor la transicion del acuerdo
01 del 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica, se definen
los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan
otras disposiciones.” del cumplimiento de la politica de gestién documental.

2. OBJETIVOS

Realizar seguimiento a la implementacion de Instrumentos Archivisticos, Inventario
Documental (FUID), Conformacién de los Archivos Publicos, Organizacion de los Archivos de
Gestion, el seguimiento al Sistema Integrado de Conservacion (SIC). y el desarrollo de
actividades de cada una de las acciones de mejora planteados en el Plan de Mejoramiento
Archivistico de la Agencia Nacional de Tierras.

3. ALCANCE
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Verificar el estado de cumplimiento de los instrumentos Archivisticos, planes y programas de
gestion documental mediante seguimiento a cada uno de los hallazgos pendientes por superar
la en el plan de mejoramiento archivistico suscrito con el Archivo General de la Nacioén, en
cumplimiento a la etapa de Control.

4. CRITERIOS VERIFICACION

La Oficina de Control Interno mediante solicitud de informacion realizada a la Subdireccion
Administrativa y Financiera como responsable de la funcién de Gestion Documental para la
remision del informe y evidencias de avance para acciones de mejora planteadas en el Plan
de Mejoramiento Archivistico respecto a los hallazgos pendientes por superar frente a los
siguientes criterios.

e Ley 594 de 2000 18. Capacitacién para los funcionarios de archivo.

e Acuerdo 01 del 2024“Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el
Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.”

e Capitulo 3 Responsabilidad con los documentos y archivos, Articulo 1.3.4.
Responsabilidad en la conformacién y acceso de los archivos

e Capitulo 1 Planeacion y Produccion documental.

e Capitulo 3 Principios y criterios para el proceso de organizacién documental seccién 1
Organizacioén de archivos: clasificacién, ordenacion y descripcién has capitulo 5

5. METODOLOGIA

La Oficina de Control Interno realizé la solicitud de informacion mediante correo electronico
para su revision enviado el dia el dia 25/06/2024 a la Subdireccién Administrativa y Financiera
—(Gestion Documental); la cual fue recibida via correo electronico el 6 de julio de 2024 donde
report6 el avance y ejecucion a la Oficina de Control Interno para el periodo evaluado Il
trimestre de abril — junio 2024.

La OCI en consecuencia realiza el presente informe como resultado de la verificacion a las
evidencias presentadas por la Subdireccion Administrativa y Financiera—(Gestion
Documental) las cuales son aportadas como prueba fisica eficiente para el avance periodico
al Plan de Mejoramiento Archivistico, en virtud de las funciones que le atafien de evaluacién
y seguimientos realizados conforme a lo dispuesto en los articulos 18, 24 y 30 del Decreto
106 de 2015y el literal j) del articulo 2.2.21.4.9 del Decreto 648 de 2017.

Para el impulso del presente se realizaron actividades tales como:
e Solicitud de informacion.

e Reuvision y analisis de la informacion y evidencias para verificacion de las evidencias
fisicas recibidas.
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e La OCI realiz6 andlisis evidencias recibidas.
e Observaciones del seguimiento.

6. ANALISIS DE EVIDENCIAS PRESENTADAS SEGUIMIENTO PMA

La Subdireccion Administrativa y Financiera en funcion de Gestién Documental informé6 que
ha venido realizando acciones como (...) <<Se socializé la Circular No. 5 del 30 de enero de
2024 para la “Revisién de los archivos de gestion de las Unidades de Gestion Territorial -
UGT, en cumplimiento de la normativa vigente del Archivo General de la Nacién en materia
de archivo y gestion documental”. Con el fin de realizar sequimiento al cumplimento al Plan
de Mejoramiento Archivistico - PMA, suscrito con el Archivo General de la Nacién, el cual se
encuentra en etapa de control y con un tiempo determinado para cumplimiento y finalizacion,
se hace necesario cumplir con los hallazgos relacionados con el levantamiento del “Inventario
Unico Documental — FUID” y “Organizacion de Archivos de Gestiéon”. En este sentido, se
requiere que las dependencias en cumplimiento de dicha Ley y deméas normativa en materia
archivistica propendan por la organizacién de los archivos de gestién en el menor tiempo
posible.>>

Como resultado de los seguimientos realizados por la Subdireccion de Administrativa y
Financiera -Gestion Documental, en el primer semestre de 2024, ha realizado 139
acompafamientos y seguimientos a las dependencias de la entidad de forma continua como
se registra a continuacion:

Dependencia No Actas Cantidad
Actas
Coordinaciéon de Gestién Contractual 128- 140-14-15-32-88-81. 6
Dialogo Social 45-116 2
Direccion Asuntos Etnicos 19-30-51-62-91-114-138 7
Direccion de Acceso a Tierras 26-36-49-75-104-105-132-135 8
Direccion de Gestion Juridica de Tierras 47-112- 2
Direccion General 100-123 2
Direccion Gestion Ordenamiento Social de la Propiedad 46-98-101-110-122 5
Lineamientos Conformacién Archivos de-Gestion 1 1
Oficina Control Interno Disciplinario 6-21-27-39-42-54-55-64-55-64 -70-94, 14
106-111-119-130
Oficina del inspector de la Gestién de Tierras 134 1
Oficina Juridica 1-17-20-22-38-48-58-72-83-82 -92-93-1{ 14
8-127

Oficina Planeacion 11-44 2
Secretaria General 74-109 2
Subdireccion Planeacién Operativa 25 1
Subdireccién Acceso Tierras Zonas Focalizadas 7-92- 28-60-113-137 6
Subdireccién de Acceso a Tierras 97 1

Direccion: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
Conmutador: (+57) 601 518 5858, opcion 0
Linea Gratuita: (+57) 018000-933881




KG

COLOMBIA :
POTENCIA DE LA Age_nc1a
v| DA Nacional e
Tierras
Dependencia No Actas Cantidad
Actas

Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda Yy 8-35-57-65-79-95-99-133 8
Descongestion

Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion 5-24-56-66-67-71-78-89-96-102-  103{ 14

120-131-136

Subdireccién de Asuntos Etnicos 18-31-61-85-90-115-139- 7
Subdireccion de Planeacion Operativa 76-86 2
Subdireccion de Procesos Agrarios 10-37- 69-87-107-125 6
Subdireccién de Seguridad Juridica 3-23-34- 59- 84-117-1116 7
Subdireccion de Sistemas de Informacién de Tierras 2-29-33-50- 63-801121-129 8
Subdireccién Talento Humano 68-124 2
Subdireccion Administrativa y Financiera Almacén 2-12-40-43-53-77 6
Subdirecciéon Administrativa y Financiera Gestién Documental | 16-52 2

Tesoreria 13-41 2

UGT Bogota 4 1

Tabla 1 Fuente reporte seguimiento gestion documental ANT-Gestién Documental- actas acompafiamiento

e Actas de seguimiento Archivos de gestion

La Oficina de Control Interno, evidencié que la Subdireccion Administrativa y Financiera
(Gestion documental) ha venido aplicando el subprograma de capacitacion mediante
acompafiamiento a las unidades productoras, en lo referente la organizacion de archivos de
gestién; adicionalmente, ejecuto el reconocimiento del total de los archivos existentes dentro
de cada una de las unidades productoras volumen, ubicacion, disponibilidad de tiempo para
ejecucion de las acciones asignadas al proceso, perfil de los enlaces documentales, personal
asignado que garantice la conformacién de los expedientes.

Asi mismo, se observé que los seguimientos son reforzados con una serie de capacitaciones
relacionadas a organizacion archivos de gestion aplicacién TRD, elaboracion de inventarios
documentales, a la fecha se han realizado 5 capacitaciones en articulacion al Plan Institucional

de Capacitacion de la entidad.

NO. EVENTO DE CAPACITACION FECHAS ASISTENTES
1 Proceso de Gestion Documental 12 de marzo 278
5 Aplicacion de Tablas de Retencién Documental - TRI 19 de marzo 242
3 Organizacion documental 9 de abril 243
4 Taller: Descripcion documental 16 de abril 200
5 Socializacién: Gestion Documental Electronica 9 de mayo 227

Tabla 2 Fuente reporte seguimiento gestion documental ANT-Gestion Documental — Capacitaciones

Adicionalmente al cumplimiento la organizacion de archivos de gestion para la vigencia 2024
la Subdireccion Administrativa y Financiera — Gestion Documental evidencia que el
acompafiamiento estd enfocado a que las dependencias inicien con la dinamica de
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alistamiento de archivos de gestién para realizar las trasferencias documentales primarias al
archivo central.

Elaboracién plan de Transferencia documental primaria

La SAF informo que realiz6 la creacion del plan ADMBS-Plan-008 Plan de trasferencias
version 1 con fecha de publicacién del 22 de febrero de 2024, el cual define los lineamientos
técnicos para realizar las Transferencias Documentales Primarias en la Agencia Nacional de
Tierras, con los siguientes objetivos especificos:

e Fortalecer la cultura archivistica en cada una de las Dependencias.

e Capacitar sobre el proceso de Transferencias Documentales, con el fin de desarrollar
las transferencias documentales anualmente, de acuerdo con lo establecido en la TRD
de la Agencia Nacional de Tierras

e Generar las estrategias para la ejecucion del cronograma de Transferencias
Documentales Primarias establecido por la Subdireccion Administrativa y Financiera

e Conocer la metodologia de trabajo y el paso a paso para realizar las Transferencias
Documentales Primarias en soporte fisico.

o Liberar espacios en los archivos de gestion de la documentacion que ya cumplié su
siclo en este archivo

Dar cumplimiento a los procedimientos de Gestion Documental establecidos en la Entidad.
6.1. Seguimiento alos Dos Hallazgos en Ejecucién en Etapa de Control.

La Agencia Nacional Tierras en funcién del cumplimiento acciones de mejora del PMA
presenta el respectivo avance a cada uno de los siguientes hallazgos:

1. Hallazgo 4. Conformacién de los Archivos Publicos. 4.1. Organizacion de los Archivos

de Gestion.

2. Hallazgo 1. Instrumentos Archivisticos. 1.3. Inventario Documental (FUID).

3. Seguimiento al Sistema Integrado de Conservacion
A continuacién, se describe el avance analizado a cada uno de los hallazgos segun evidencias
presentadas.

6.1.1. Organizacion de los Archivos de Gestion

La Oficina de Control Interno en su rol de Evaluacion y Seguimiento realiza la verificacion de
las evidencias aportadas por la Subdireccion Administrativa y Financiera - Gestion
Documental frente al avance en el cumplimiento de la conformacién de los archivos de gestion
y levantamiento de los inventarios documentales presentados con el fin de dar cumplimiento
a lo establecido en, Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, Acuerdo No. 042 del 2002 asumido en
el acuerdo 001 2024 (Il trimestre 01 abril — 30 junio 2024); asi mismo, la Subdireccién
Administrativa y Financiera envid muestra de inventarios documentales, muestra de
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expedientes fisicos digitalizados, ubicaciébn de cajas de archivo de gestibn en las
dependencias, actas de seguimiento y acompafiamiento las dependencias y cronograma de

capacitaciones.

La OCI tomo una muestra de 471 expedientes para verificacion de la conformacion de los
expedientes en archivo de gestion de 1103 expedientes reportados por La Subdireccion
Administrativa y Financiera - Gestion Documental creados y verificados y en Orfeo y/o fisico
con el fin de observar la intervencién de los archivos de gestién organizados de 18

dependencias. Como se describe a continuacion:

Agencia
Nacional e
Tierras

CANTIDAD
ITEM DEPENDENCIA MUESTRA DE
EXPEDIENTES
1 Coordinacién Gestion Contractual 32
2 Direccion de Acceso a Tierras 60
3 | Direccion de Asuntos Etnicos 20
4 Direccion General 6
5 Direccion Gestion Juridica de Tierras 8
6 Oficina de Control Interno 6
7 Oficina de Planeacién 91
8 Oficina Inspectora de la Gestion de Tierras 3
9 Oficina Juridica 8
10 | Secretaria General 3
11 | Subdireccion Administrativa de Tierras de la Nacion 1
12 | Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas 44
13 | Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion 33
14 | Subdireccién de Asuntos Etnicos 30
15 | Subdireccion de Operacion Operativa 3
16 | Subdireccion de Seguridad Juridica 50
17 | Subdireccion Administrativa y Financiera 12
18 | Subdireccion de Sistemas de la Informacion 61

Tabla 3 Relacion muestra de organizacién expedientes archivos de gestion

Conforme al anterior andlisis y revision de expedientes se observé que 13 de ellos no se
pueden leer, archivo dafiado por lo tanto no se identifica con hoja de control, 91 expedientes
no cuentan con hoja de control diligenciada, 373 expedientes si tiene hoja de control como

instrumento de descripciéon de la unidad documental.

Dependencia . Descripcion
P Archivos hoja control
dafados -
OFICINA PRODUCTORA No Si
Coordinacién Gestién Contractual 32
Direccion de Acceso a Tierras 60
Direccion de Asuntos Etnicos 20
Direccion General 1 5
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Direccién Gestién Juridica de Tierras 1 7
Oficina de Control Interno 1 5
Oficina de Planeacion 82 9
Oficina Inspectora de la Gestion de Tierras 3
Oficina Juridica 2 2 6
Secretaria General 1 1
Subdireccion Administrativa de Tierras de la Nacion 1
Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas 44
Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion 33
Subdireccién de Asuntos Etnicos 30
Subdireccion de Operacion Operativa 3
Subdireccién de Seguridad Juridica 4 50
Subdireccion Administrativa y Financiera 4 4
Subdireccion de Sistemas de la Informacion 7 61
Total, general 13 91 373

Tabla 4 Muestra expedientes organizados archivos de gestion hoja de control.

Observaciones y recomendaciones organizacion archivos de gestién

La Oficina de Control Interno respecto al hallazgo organizacién de archivos de gestién observé
que en algunos expedientes cuentan con la hoja de control hoja de control diligenciada fuera
del expediente a lo que la Gestiona Documental refiere que “La hoja de control se lleva a parte
teniendo en cuenta que en la Agencia se maneja de manera electronica” , esta debe hacer
parte integral de los expedientes ya que la funcidon de la hoja de control es mostrar y controlar
el contenido del expediente, “como los establece el Numeral, 5, Articulo 4.3.1.8. “Criterios
para la organizacion de las unidades documentales en sus diferentes soportes fisicos o
formatos electronicos:” el acuerdo 01 de 29 02 de 2024 AGN.

Adicionalmente, debe contar con descripcion completa de:

o Dependencia Productora:

e Serie / Subserie Documental (cédigo y nombre)

e No. Carpeta:

e La Ubicacion de los Formatos diferente a comunicaciones anexo diferente a formato
lo que no se puedan conservar en el mismo expediente (descripcion)

e Descripcion del tipo de soporte en algunas hojas de control no describe si es
electrénico

¢ Numero de Folios en el que inicia la unidad documental completa

e Para la referencia de los digitales descubrir la ubicacion de la unidad documental.

La revisién de los inventaros documentales se observan que la serie y Subserie documental
se aplica la serie del gestor documental Orfeo, a lo que gestion documental esta adjunto actas
de seguimiento para realizar aplicacion de TRD V1 2020y V2 2024

Direccion: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
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Se adjunta evidencias fisicas eficientes con corte a 30 de junio:

e https://agenciadetierras-
my.sharepoint.com/:f:/g/personallyisney arias ant gov_co/EgA4RPGV7VBJi8Xugv
nSy7sBvw5F2rThrf9QUbVk2PP3Uqg?e=04RKXI

e https://agenciadetierras-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/pedro_aldana_ant gov_co/EmQjzsOKzUtPIFkPZF
DtHpYBIgpCK40RvbEouTBhHnubgA?e=ZAanyH

6.1.2. Instrumentos Archivisticos Inventario Documental (FUID)

Reporte identificacion total metros lineales, existentes, frente los metros lineales inventariados
conforme a las evidencias presentadas.

Archivo de Gestion

Unidad de medida : . %de
Existente [Inventariados
avance
Metros lineales 3100,5 3082,25 99%
Cantidad Cajas 12.402  |12.329 ’

Tabla 5,ldentificacion general del universo total de archivos de la ANT

Con relacién al hallazgo levantamiento de inventarios documentales la Oficina de Control
Interno realizé la verificacion de un total de 138.112 registros de expedientes archivos
registrados en las unidades productoras en este informe se relaciona los reportes realizados
en los dos ultimos trimestres de los cuales dos no se pueden acceder o abrir el archivo en
formato Excel inventarios documentales hacen parte de los archivos de gestiébn como se
registra a continuacion.

No Dependencias - ANT 14-abr-2024 17-jul-24
100 | pireccion General 50 S
101 Oficina de Planeacién 47 47
102 Oficina de Control Interno 207 270
103 Oficina Juridica 18.193 574
Control Interno Disciplinario 671 168
104 Oficina del Inspector de la Gestién de Tierras 138 10
200 Direccion de Gestion del Ordenamiento Social de la Propiedad 10 10
210 Subdireccion de Planeacion Operativa 1.235 2.920
220 Subdireccion de Sistemas de Informacién de Tierras 3.202 527
300 Direccion de Gestién Juridica de Tierras 140 15.626
310 Subdireccién de Seguridad Juridica 50.956 32.569
320 | Subdireccién de Procesos Agrarios y Gestion Juridica 20.677 8.281
400 Direccion de Acceso a Tierras 12.275 10.530
410 Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas 10.554 10197
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No Dependencias - ANT 14-abr-2024 17-jul-24
420 Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion 2.600 23.675
430 Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion 277 3.985
500 Direccion de Asuntos Etnicos 459 2.209
510 Subdireccién de Asuntos Etnicos 1852 580
600 Secretaria General 158 3.381
601 | Coordinacion para Gestion Contractual 2023 1.006
610 Subdireccién de Talento Humano 906 2.952
Tesoreria 1.636 1636
620 Gestién documental 912 914
Almacén 244 223
700 Coordinaciéon UGTS 4 21
UGT MAGDALENA 303 13
UGT CAQUETA 1.075 1020
UGT ARAUCA 16 3.960
UGT ATLANTICO 159 2
UGT BOYACA 3.958 1.150
UGT CALDAS 61 3.859
UGT CASANARE 944 1150
UGT CAUCA 2.714 391
UGT CESAR 63 1.658
UGT CHOCO 273 641
UGT CORDOBA 40 1678
UGT NORTE DE SANTANDER 772 3.370
UGT HUILA 582 1.866
UGT ANTIOQUIA 3.089 1.753
UGT NARINO 1.633 3
UGT PUTUMAYO 14 1.621
UGT QUINDIO 121 294
UGT RISARALDA 1.670 1519
UGT SANTANDER 3.111 343
UGT SUCRE 2.123 306
UGT TOLIMA 1.138 2.011
UGT VALLE DEL CAUCA 654 2011
UGT BOLIVAR 2.067 2.069
UGT GUAJIRA 569 617
UGT GUAVIARE 300
UGT META 2.059 2.569
Tabla 6 Reporte cantidad de registros por unidad productora

Observaciones y recomendaciones inventarios documentales

https://agenciadetierras-

my.sharepoint.com/:f:/g/personallyisney arias ant gov co/EqUwV9CzVatAiLTmeH

1-yxABA5Mg6pCKheraLSPv4AMmh40Q?e=UZtcOx

Con relacion al levantamiento de inventarios documentales, la Oficina de Control Interno
realiza las siguientes recomendaciones.

Direccion

Diligenciar todos los campos requeridos Fechas extremas

: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
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e Tipo de soporte

La OCI recomienda a la Subdireccibn Administrativa y Financiera (Gestion Documental)
continuar con el acompafiamiento a las dependencias en el proceso de gestion documental.
Esto implica brindar asesoria, capacitacion y apoyo técnico para garantizar el cumplimiento
de las normas y buenas practicas archivisticas.

e La OCI sugiere realizar una verificacién con los enlaces en las dependencias para
validar la informacién registrada en los inventarios y archivos reportados. Esta
verificacion debe incluir la revision de los inventarios documentales

e Se recomienda actualizar los inventarios documentales que asi lo requieran de modo
que puedan consolidar o agrupar los expedientes generados un mismo tramite entre
el 2017 hasta el 2023. Esta actualizacion debe realizarse de manera gradual,
priorizando los expedientes de antiguos.

e Continuar con las brigadas de aplicacion de TRD en sus dos versiones segun fecha
de produccion y cierre de los mismos. Esto implica identificar la serie documental a la
que pertenece cada expediente.

7. Estado de ejecucién del contrato con la empresa 4/72 intervencién archivos
recibidos con el INCODER.

Referente al avance de intervencion de los 5.863 metros lineales pendientes por intervencion,
actividad ejecutada por la empresa 4/72 estes encuentra con las acciones ejecutadas como
se relaciona a continuacion:

Ejecucion Del Contrato Empresa 4/72 Archivos Recibidos con el INCODER
Actividad de Metros !lneale Metros Pendientes . .
. - /cajas lineales . . Tiempo estimado de entrega
intervencion 4/72 L . de intervenir
recibidas Intervenidos

Inventario en estado natural 2863 2863 0 Ejecutado
Organizacion 3000 3000 0 Ejecutado
Rollos de microfilmacién 4298 4298 0 Ejecutado

Tabla 7 seguimientos ejecucion a la organizacion archivos INCODER

El contrato esta terminado y ejecutado con las actividades pospuestas, la entidad se encuentra
realizando acciones para dar continuidad al a intervencion de los archivos INCODER.

8. IMPLEMENTACION DE SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

El Sistema Integrado de Conservacion y los programas; asi como, plan de preservacion y
atencion de desastres se encuentran conforme a lo establecido en el Articulo 46 de la Ley 594
de 2000 Acuerdo N° 049 de 2000 Acuerdo N° 050 de 2000 Acuerdo N° 006 de 2014 Acuerdo

006 de 2014 y el acuerdo 002 de 2021.
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La SAF- Gestion Documental remiti6 soportes que muestral las acciones tendientes a las
actividades relacionadas al Sistema Integrado de Conservacion- SIC para |l trimestre de 2024
realizo las acciones de mejora como se describen en este informe:

e Adecuacion segun Inspeccion y Mantenimiento de Sistemas de Almacenamiento e
Instalaciones Fisicas, las filtraciones de la bodega Américas.

e Realizacién de monitoreos y control de condiciones ambientales uso de formato
“ADMBS-F-086 SEGUIMIENTO PROGRAMA DE MONITOREO Y CONTROL
CONDICIONES AMBIENTALES”

¢ Realizaciéon de Re-almcacenamiento de unidades de conservacion para aquellas que
lo requieran.

La Oficina de Control Interno, evidencié que la Subdirecciébn Administrativa y Financiera
(Gestion documental) ha elaborado y desarrollado progresivamente lo concerniente SIC.

descritos en este informe, al interior de la entidad y en cada una de las Unidades Territoriales,
donde se valido el desarrollo de las acciones propuestas en cada programa su aplicacion debe
ser continua toda vez que el SIC, este es un documento dinAmico y sus acciones preventivas
permanecen en el tiempo con el fin de preservar y salvaguardar los acervos documentales y
la informacion producida por la entidad a largo plazo.

9. CONCLUSIONES

La Oficina de Control Interno validé, en la informacién remitida por la Subdireccion
Administrativa y Financiera - Gestion Documental que esta ha alcanzado un avance del 73 %
en cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico, Inventario Documental (FUID),
Organizacion de los Archivos de Gestion, Sistema Integrado de Conservacion (SIC) el
Sistema Integrado de Conservacién y sus programas los cuales se han venido aplicando
segun lo programado.

Subdireccién Administrativa y Financiera - Gestion Documental que ha venido reforzando los
acompafamientos mediante ciclos de capacitaciones aplicadas a los procesos de
organizacién archivos de gestion, inventarios documentales, aplicacion de Tablas de
Retencién Documental y radicacién y gestién de comunicaciones, expedientes electrénicos.

La Oficina de Control Interno, recomienda Gestion Documental realizar verificacién de la
conformacion de archivos de gestion en las éareas, Entiéndase que, la organizacion
documental incluye la ejecucibn de todos los procesos archivisticos, (clasificacion,
ordenacion, foliacién, descripcion en hoja de control e inventarios documentales.)

En resumen, las recomendaciones de la Oficina de Control Interno buscan fortalecer la gestion
documental de la entidad mediante el acompafiamiento a las dependencias, la verificacion de
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la informacion, la actualizacion de inventarios, la realizacion de visitas de seguimiento y
control, y la concertacién de la serie documental.

(Documento Original Firmado)
CESAR LIBARDO SANTOYO SANTOS
Jefe de Control Interno (E)

Elaboro,

(Documento Original Firmado)
Luz Marina Diaz

Contratista Control Interno.

(Documento Original Firmado)
Luis Carlos Guzméan Vargas

Contratista Control Interno.

Bogota, 18 de Julio de 2024
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