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COORDINACION PARA 601 02 04 ACTAS tas de Ce é de Gestion Contractual del Sistema de | Citacion a sesion del comité de gestion X pdf 2 8 X Este Comité fue creado a través de la Resolucion No. 102 del 02 de febrero del 2017, como un 6rgano
LA GESTION Compras publicas y Ia Cooperacién Internacional contractual del sistema de compras publicas y intemno de cardcter permanente, que tendré como objefivo analizar todos los aspectos inherentes a lal
CONTRACTUAL a cooperacion intemacional Gestion contractual, sometida a su conocimiento y hacer las recomendaciones que estimen pertinentes al
ordenador del gasto de Ia Entidad.
— _ La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a|

Acta de comité de gestion contractual del x pdf la Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Conlraclua\ a través de la Resolucion 146 dell

sistema de compras publicas y la cooperacién le febrero de 2017, articulo 2 numeral 3. Ejercer la Secretaria Técnica del Comité de Gestion

intemacional Commcmal del Sistema de Compras Publicas y la Cooperacién Imemaclonal de la Agencia Nacional de|

Listado de asistencia X pdf La subserie tiene valor legal en cumplimiento del Decreto 2362 de 2015, porque los documentos quel|
contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos d
carécter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigol
general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario. La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que
contiene los documentos que la componen refleja movimientos econémicos ylo financieros de la entidad.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, después de resuelto el tramite o procedimientol
que le dio origen y cierre administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se|
conserva la informacién dos (2) afios en archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central
Se conserva en su totalidad y en su soporte original la informacion, porque se convierte en fuente paral
investigaciones en derecho administrativo, pablico y contratacién y a su vez porque adquiere valores|
secundarios de caracter histérico, de acuerdo con la contratacion estatal del pais.

La agrupacion documental nace en un entorno electrénico por medio del Sistema Electronico de
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,|
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|

tramites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de di re de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
General serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes |
\erramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|

Demneme

PARA 601 14 01 CONTRATOS Contratos de Acuerdos de Cooperacién Solicitud de contratacion X pdf 2 18 X |Los Contratos de Acuerdo de Cooperacion, es una agrupacion documental en la que se conservan de|
LA GESTION manera cronologica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencial
CONTRACTUAL con personas naturales o Juridicas en el cual una pare se obliga, a cambio de una contaprestacion, 3

Solicitud de certificado de disponibilidad X pdf cumplir en favor de otra, en forma periédicas o conti de cosas o

presupuestal senvicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971.Los Contratos de Acuerdos de Cooperacion, son|

Certficado de disponibiidad presupuestal - X o aquellos en dénde personas o empresas brindan su colaboracion en el desarrollo y ejecucion de un|

CDP negocio sin constitucion de una persona juridica distinta a la que colaboran.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|

Solcitud de vigencias futuras X pdf Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 4 Adelantar los procesos de seleccion de acuerdo con los,|
procedimientos establecidos en e Estatuto General de Contratacion, las normas de Ia Banca Multilateral

‘Autorizacion de vigencias futuras X pdf 0 do los Organismos de G y en las normas
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide ol

- Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993. Ley 1150 (16, julio, 2007).

Justiicacién de conirato x paf Por medio de Ia cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en Ia Ley 80 de 1993 y|
se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Adicionalmente, porque los|

Ficha técnica X pdf documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro del
posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la|
cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de |

Estudios previos X pdf ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen

Coioado qus saredis no exstenda de < ot refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad.

Se establece un tiempo de retencién de veinte (20) afios, a partr del cierre administrativo y "una vez|
pluralidad de oferentes qminst
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segan lo dispuesto en|

Documentos de crescion ds las onfidades X ot el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales. Se consenva lal
documentacion dos (2) afos en el archivo de gestién, dieciocho (18) afios en el archivo central,

Cumplido el tiempo de retencién de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% yal

Designacién de funciones del ordenador del X pdf. que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccion cualtativa de aquellos acuerdos que|

gasto n para el desamollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
relacionados con predios, ademas de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad, y que|

Nombramiento del ordenador del gasto x pdf posean valor histérico para la memoria institucional de la ANT; ésta informacién se conservara en su
soporte original.

‘Acta de posesion X ot El restante de la produccién documental se eliminara conforme [0 indica el Acuerdo N° 004 el 30 del
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, y de conformidad con el Instructivol
para la aplicacion de Disposicién Final de Documentos, adoptado por Ia Agencia. I responsable del

Resolucion de declaratoria desierta X pdf adelantar esta actividad seré la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental,
La agrupacién documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electrénico del
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de]

Propuesta adjudicada x pdf Gestion Documentaly que permite incorporar Ia gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,
en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|

Propuesta no adjudicada X pdf iramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
General, serd Ia unidad administrativa que debe Administrar los s informacion, equipos, redes y|

Propuesta economica X pdf herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lol
pertinente,

Certiicado académico X pdf

Certiicado experiencia lzboral X pdf

Certiicado de existencia y representacion legal X pdf

Documento de identidad X pdf

Tarjeta profesional X pdf

Libreta militar X pdf
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i Registro de creacion beneficiario cuenta X pdf
Certiicado cuenta bancaria X pdf
Registro nico tributario - RUT X pdf
Certiicado de paz y salvo pago parafiscales X pdf
Certiicado de antecedentes fiscales X pdf
Certiicado de antecedentes disciplinarios X pdf
Certiicado de antecedentes judiciales X pdf
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf
medidas correctivas
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf
profesional
Acto administrativo de contratacion directa X pdf
Contrato X pdf
Registro presupuestal del compromiso - RPC X pdf
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
ejecucion
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores.
Orden de pago X pdf
Factura X pdf
Cuenta de cobro X pdf
‘Solicitud de modificacién, adicion o prorroga de. X pdf
conirato o convenio
Justificacién de modificacién, adicion o X pdf
prorroga
Otrosi X pdf
Acta de cierre de expediente contractual X pdf
Acta de finalizacién del contrato y recibido a X pdf
satisfaccion
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y X pdf
convenios
Acta de modificacion X pdf
‘Acta de prorroga de suspension X pdf
‘Acta de reinicio X pdf
Acta intena de trabajo X pdf
Acta de suspensién X pdf
Acta de terminacion anticipada y liquidacion X pdf
Certificado de contrato o convenio X pdf
‘Comunicacién oficial X pdf
Formulario de informacién tributaria X pdf
Informe de actividades X pdf
Informe de gestion X pdf
Informe de supervision X pdf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia X pdf
Nota aclaratoria X pdf
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Relacién de pagos X pdf o N
Resolucion de encargo 3 pdf
‘Comunicacion ofiial cierre de tramite X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
incumplimiento
Informe de supervision inicio e procedimiento X pdf
de incumplimiento
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
incumplimiento
Acta de audiencia X pdf
‘Acto administrativo de presunto incumplimiento 3 pdf
Constancia de ejeculoria del acto administrativo 3 pdf
Solicitud de inicio de proceso de 3 pdf
incumplimiento
Informe de supervision inicio e procedimiento 3 pdf
de incumplimiento
Citacion  la audiencia de presunto 3 pdf
incumplimiento
Acta de audiencia 3 pdf
‘Acto administrativo de presunto incumplimiento 3 pdf
Constancia de ejeculoria del acto administrativo 3 pdf
RA | 601 14 02 |CONTRATOS Contratos de Acuerdos de Financiacion Solicitud de contratacién 3 pdf 2 18 Los Contratos Acuerdos de Financiacion, es la Subserie documental en la que se conservan de maners
LA GESTION cronoldgica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con|
CONTRACTUAL personas nalurles o Juridicas en ol cual una parte s abiga, a cantio do una conlrapres(acmn o
Solcitud kot Ice“‘““"“ de disponibiidad X pf cumplir en favor de otra, en f periddicas o conti cosas o
presupuestal Convios Arlculo 865 il Dacreto 410 do 1671
Certificado e disponibilidad presupuestal - X odf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
cop Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 4 Adelantar los procesos de seleccion de acuerdo con los|
Solicitud de vigencias futuras X pdf procedimientos establecidos en el Estatuto General de Contratacién, las normas de la Banca Multateral
o de los Organismos de C y en las normas
‘Autorzacion de vigoncias fuluras X ot La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Pablica. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de|
la cual se introducen medidas para la emanc.a y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
Justificacion de contrato X pdf disposiciones generales sobre la contrataci ecursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sel
reglamenta el sistema de compras y Contratacion pblica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se|
Fioha thorica < odr expide el decreto tnico reglamentario el sector administrativo de planeacién nacional. Adicionaimente|
porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
dentro de posibles procesos de caracter ario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Porl
Estudios previos X pdf medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
disposiciones de Ia ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen|
ﬁeﬂ‘?zﬁzodﬂus'ac’@‘ﬂ‘ls no existencia de X pdf refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad.
pluralidad de oferentes Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
Documentos de creacion de las entidades X par finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen’,segun lo dispuesto en
el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cieme de las unidades documentales. Se conserva la|
documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Designacion de funciones del ordenador del X pdf Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% yal
gasto que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccion cualitativa de aquellos acuerdos que|
Nombramiento del ordenador el gasto X ot sivan para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
relacionados con predios, ademas de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad, y que|
posean valor historico para la memoria  institucional de la ANT; ésta informacion se conservara en sul
‘Acta de posesion X pdf soporte original.
El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de|
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, y de conformidad con el Instructivol
Resolucion de declaratoria desierta X df
P para la aplicacién de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable del
adelantar esta actividad seré la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental,
Propuesta adjudicada X pdf La agrupacién documental nace en un entomo electrénico por medio del Sistema Elecirénico del
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Sropuesia no adudiead X 3 Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad|
ropuesta no adjudicada P en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Propuesta econbmica X pdf mbre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia Secretaria
trativa que debe Administrar los sistemas informacin, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
Certificado académico X pdf pertinente.
Certificado experiencia laboral X pdf
Certificado de existencia y representacion legal X pdf
Documento de identidad X pdf
Tarjeta profesional X pdf
Libreta miltar X pdf
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i Registro de creacion beneficiario cuenta X pdf
Certiicado cuenta bancaria X pdf
Registro nico tributario - RUT X pdf
Certiicado de paz y salvo pago parafiscales X pdf
Certiicado de antecedentes fiscales X pdf
Certiicado de antecedentes disciplinarios X pdf
Certiicado de antecedentes judiciales X pdf
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf
medidas correctivas
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf
profesional
Acto administrativo de contratacion directa X pdf
Contrato X pdf
Registro presupuestal del compromiso - RPC X pdf
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
ejecucion
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores.
Orden de pago X pdf
Factura X pdf
Cuenta de cobro X pdf
‘Solicitud de modificacion, adicion o prorroga de. X pdf
contrato o convenic
Rusticacion de modificacion, adicién o prorroga X pdf
Otrosi X pdf
Acta de cierre de expediente contractual X pdf
Acta de finalizacién del contrato y recibido a X pdf
satisfaccion
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y X pdf
convenios
Acta de modificacion X pdf
‘Acta de prorroga de suspension X pdf
‘Acta de reinicio X pdf
Acta intena de trabajo X pdf
Acta de suspensién X pdf
Acta de terminacion anticipada y liquidacion X pdf
Certificado de contrato o convenio X pdf
‘Comunicacién oficial X pdf
Formulario de informacién tributaria X pdf
Informe de actividades X pdf
Informe de gestion X pdf
Informe de supervision X pdf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia X pdf
Nota aclaratoria X pdf
Relacion de pagos X pdf
Resolucion de encargo X pdf
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Comunicacion oficial cierre de tramite X pdf o -
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
incumplimiento
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de incumplimiento
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
incumplimiento
Acta de audiencia X pdf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X odf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
incumplimiento
Informe de supervisién inicio de procedimiento X pdf
de incumplimiento
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
incumplimi
‘Acta de audiencia X pdf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
PARA | 601 [ 03 |CONTRATOS Contratos de Arrendamiento Solcitud de contratacion X pdf 2 18 Los Gontalos co Avendamionto s a Subsers documenlal en a qu se conservan do manera
LA GESTION cronologica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por fa Agencia con
CONTRACTUAL Soliitud de certiicado de disponibilidad X ot personas naturales o Juridicas en el cual una parte S0 obliga, a cambio de una contraprestacin, a|
presupuestal cumplir en favor de ofra, en forma i periédicas o continuadas de cosas of
Corticado e Gemonibiiaad o X v senvicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los contratos de arrendamiento son aquellos por el cual
Cgp““ lo de disponibilidad presupuestal - P una persona usa o disfruta temporalmente de un bien a cambio del pago de un precio o la prestacin de
un servicio a su duefio
Solicitud de vigencias futuras X pdf La subserie fiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Autorizacion de vigencias fuluras X ol d fexen 2017 an su Atiulo 2, rumers 5. Risr s clucs pesviosy o ployecls de plegos de
condiones, eldborados por cada segun
Toslicagon de conrate X P Tequerdos para a calebragan do conlrtos y s aperiuado proseses de seescion y sonder los ramis
inherentes tanlo 3 a contratacién como lo¢ rocesos de selecoon Que requiera i Agencia Nacional do|
Tierras, numeral 6 Veriicar los soportes y el cumplimiento de los requisitos e a cada modalidad
Ficha técnica X pdf de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de lal
Banca Multiateral, Ia documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
Estudios de mercados. X pdf su fima y posterior legalizacion, solicitar el registro presupuestal, exigir al contratista la constitucion del
garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7|
Analisis del sector X o Incorporar la informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
Informacién Contractual-SIREC- y al SECOP.
o 3 e La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto]
studios previos P General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se|
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
Certiicado que acredite no existencia de X pdf disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sef
pluralidad de oferentes reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
Propuesta de arrendamiento X ot expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionalmente,
porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
dentro de posibles procesos de carécter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Porl
Propuesta economica X df
P P medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
isposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
Documentos de creacion de las entidades. X pdf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
isposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pdblicos. Decreto 1510 de 2013, Por el cual
Designacion de funciones del ordenador del X pdf se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expidel
gasto el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional
Nombramiento del ordenador del gasto X o La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen
refleja movimientos econdmicos y/o financieros de la entidad
ad 3 e Se establece un tiempo do retencién de veinte (20) aitos, a partir del cierre adminisirativo y “una vez
cta de posesion E finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedi origen’, segin lo dispuesto en
el Acuerdo 002 de 2014, arliulo 10. Cieme de las unidades documeniales. Se conserva Ia
Resolucion de declaratoria desierta X pdf documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% yal
Propuesta adjudicada X pdf que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccion cualtativa de aquellos acuerdos quel
sivan para o dosarolo y la ivestgacion de estudos técrcos sobre | propiedad nrl y tras
relacionados con predios, ademés de aquellos que refiejen los procesos misionales de la entidad, y quel
Propuesta no adjudicada X df
puf Yud P posean valor histérico para la memoria institucional de la ANT; ésta informacién se consarvard o s
Soporte original,
Certificado académico X pdf El restante de la produccién documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de|
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacidn, y de conformidad con el Instructivol
Certiicado experiencia laboral X pdf para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable del
adelantar esta actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental,
Certficado de radicion y bertad X o La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio del Sistema Electronico del
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de
T o 3 e Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos alos procesos de la Entidad,
ertiicado de existenciay representacion legal P en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.
Documento de identidad X pdf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sers i uridad adminisrati que debe Adminsrr o sistamas ifomasio, squpos, rede
Tarjeta profesional X pdf erramientas tecnologicas y brindar el soporte téenico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
pemneme
Libreta miltar X pdf
Registro de creacion beneficario cuenta X pdf
Certiicado cuenta bancaria X pdf
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i Registro tnico tributario - RUT X pdf
Certiicado de paz y salvo pago parafiscales X pdf
Certiicado de antecedentes fiscales X pdf
Certiicado de antecedentes disciplinarios X pdf
Certiicado de antecedentes judiciales X pdf
Certiicado del sistema de registro nacional de. X pdf
medidas correctivas
Certiicado de la vigencia de la tarjeta X pdf
profesional
‘Acto administrativo de contratacion directa X pdf
Contrato X pdf
Registro presupuestal del compromiso - RPC X pdf
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
ejecucion
‘Acta de entrega del inmueble entregado en X pdf
arrendamiento
‘Acta de recibo de inmueble entregado en X pdf
arrendamiento
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores.
Orden de pago X pdf
Factura X pdf
Cuenta de cobro X pdf
Formulario de informacion tributaria X pdf
‘Solicitud de modificacién, adicion o prorroga de. X pdf
con
Justicacion de modificacion, adicion o prorroga X pdf
Otrosi X pdf
Acta de cierre de expediente contractual X pdf
Informe de actividades X pdf
Informe de gestion X pdf
Informe de supervision X pdf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
‘Acta de prorroga de suspension X pdf
‘Acta de reinicio X pdf
Acta de suspensién X pdf
Acta intena de trabajo X pdf
Listado de asistencia X pdf
‘Comunicacién oficial X pdf
‘Comunicacién oficial cierre de tramite X pdf
Nota aclaratoria X pdf
Relacion de pagos X pdf
Resolucién de encargo X pdf
Certificado de contrato o convenio X pdf
Acta de finalizacién del contrato y recibido a X pdf
satisfaccion
‘Solicitud de inicio de proceso de X pdf
incumplimiento
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de incumplimiento
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
incumplimiento
Acta de audiencia X pdf
‘Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo| X pdf
‘Acta de terminacion anticipada y liquidacion X pdf
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PARA | 601 14 04 |CONTRATOS Contratos de Comodato Solicitud de contratacién 3 pdf 2 18 Los Contratos de Comodalo es la Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica|
LA GESTION los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con personas|
CONTRACTUAL Sofitud de certifcado de disponibiidad X ot naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una conlraprestacion, a cumpl en favr|
presupuestal de otra, en forma periddicas o conti e cosas o senvicios. Articulo 968
_ del Decreto 410 de 1971. Los contratos de comodato son aquellos por el cual una de las partes entrega a|
Certificado de disponibilidad presupuestal - X pdf la otra gratuitamente una especie mueble o para que haga uso de ella y con cargo de restituir lal
coP misma especie después de terminar el uso.
Solicitud de vigencias fuluras X odf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
A ord 0 X v de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos de pliegos del
utorizacién de vigencias futuras L4 condiciones, elaborados por cada segin su y los demas
requeridos para la celebracién de contratos y Ia apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites|
Jusiificacion de contrato X pdf inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad|
Fioha toomica X ot de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatulo General de Contratacion o en las normas de la|
Banca Multilateral, la documentacin presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, para|
su firma y posterior legalizacion, solcitar el registro presupuestal, exgir al contratista a constitucion del
Anélisis del sector X pdf garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva péliza, numeral 7|
Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
Estudios provios X ol Informacion Contractual-SIRECI- y al SEC
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por Ia cual se expide el Estatuto)
S ; General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de Ia cual sel
Ie"‘l‘ff‘:f d““;;c’e“"e no existencia de X pd introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
Pluralidad de oferentes disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sel
Documentos de creacion de las entidades 3 pdf reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
expide el decreto unico reglamentario el sector administrativo de planeacion nacional. Adicionaimente,|
Desionacion 9 fonionss dal ordenador ol < T porque los documentos que contiene la subsene podrian constituir elementos materiales probatorios|
gas13 . P dentro de posibles procesos de cardcter , articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Porl
medio de la cual se expide el codigo genera\ disciplinario se demgan la ley 734 de 2002 y algunas
Nombramiento del ordenador del gasto X pdf posiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual se|
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
"Acta de posesion X ol posiciones generales sobre la contrataci6n con Recursos Publicos. Decreto 1510 de 2013, Por el cuall
se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide|
; el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional,
Propuesta adjudicada X pd La subserie tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que la componen|
refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad.
Propuesta economica 3 pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez]
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o nto que le dio origen”.segun o dispuesto en
[T —r— < ot el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cieme de las unidades documentales. Se conserva la|
documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central,
Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% ya|
Certificado experiencia laboral X pdf que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccién cualitativa de aquellos acuerdos que
sivan para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
relacionados con predios, ademés de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad, y que]
Certificado de tradicion y libertad 3 pdf
posean valor historico para la memoria  institucional de la ANT; ésta informacion se conservara en sul
soporte original
Certificado de existencia y representacion legal X pdf El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de|
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General e la Nacin, y de conformidad con el Instructivol
Documento de identidad X df ara la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable de|
2 P P P ptado p 9 P
adelantar esta actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental,
Tareta profesional < odr La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico del
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad|
Libreta militar X pdf en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.
Registro de creacion beneficiario cuenta X par En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
Gsnaral ssra la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
Certificado cuenta bancaria X pdf psmn menta
Registro Gnico tributario - RUT X pdf
Certificado de paz y salvo pago parafiscales X pdf
Certificado e antecedentes fiscales X pdf
Certificado e antecedentes disciplinarios X pdf
Certificado de antecedentes judiciales X pdf
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf
medidas correctivas
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf
profesional
‘Acto administrativo de contratacion directa X pdf
Contrato X pdf
Registro presupuestal del compromiso - RPC X pdf
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
efecucion
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores
Orden de pago X pdf
Factura X pdf
Cuenta de cobro X pdf
Formulario de informacién tibutaria X pdf
Solicitud de modificacion, adicién o prorroga de X pdf
contrato o convenio
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Rusticacion de modificacién, adicién o prorroga X pdf o N
Otrost X pdf
Informe de actividades X pdf
Informe e gestion 3 pdf
Informe de supervision X pdf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
Acta de prorroga de suspension 3 pdf
Acta de suspension X pdf
‘Acta de reinicio 3 pdf
‘Acta de modificacion 3 pdf
Acta interna de trabajo 3 pdf
Listado de asistencia 3 pdf
‘Comunicacion oficial 3 pdf
‘Comunicacion oficial cierre e tramile 3 pdf
Nota aclaraloria 3 pdf
Relacion de pagos 3 pdf
Certificado de coniralo o convenio 3 pdf
Resolucion de encargo 3 pdf
Acta de cierre de expediente contractual 3 pdf
Acta de ﬁnahzaclon del contralo y recibido a 3 pdf
satisfaccio
‘Acta de terminacion anticipada y liquidacion X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
incumplimiento
Informe e supervision inicio e procedimiento X pdf
de incumplimiento
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
incumplimiento
Acta de audiencia X pdf
‘Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejeculoria del acto administrativo X pdf
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y X pdf
convenios
Propuesta no adjudicada X pdf
PARA | 601 14 05 |CONTRATOS Contratos de Compraventa Solcitud de contratacion X pdf 2 18 Los Contratos de Compraventa es la Subserie documental en la que se conservan de manera|
LA GESTION cronologica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con
CONTRACTUAL personas naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una coniraprestacion, |
Solicitud de certificado de disponibilidad X pdf cumplir en favor de otra, en forma i peridicas o continuadas de cosas 0|
presupuestal senvicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los contratos de compraventa son aquellos por el cual el|
Certitcado d Gisponibiidad presupusstal~ X ot vendedor se obliga a entregar los elementos que vende, y el comprador a pagar el precio convenido por|
ella
cop . y
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
Solicitud de vigencias futuras X par Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los esmmos previos y los proyectos de pliegos del
condiciones, elaborados por cada segin y los demas
Autorizacion de vigencias futuras X pdf requeridos para la celebracién de contratos y la apertura o orocesos da seleacion y atender los ramites
inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
Foha e X o Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
icha tecnica P de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacién o en las normas de laf
Banca Multiateral, la documentacin presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, para|
Estudios de mercados X o su firma y posterior legalizacion, solicitar el registro presupuestal, exigi al contratista la constitucin del
garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7|
Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
Analisis del sector X pdf Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP.
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por Ia cual se expide el Estatuto)
General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual sel
Estudios previos X pdf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras]
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sel
itacion pabica X P reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionaimente,
porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
‘Observaciones y aclaraciones a la invitacion 3 pdf dentro de posibles procesos de caracter vio, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por]
publica medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
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Observaciones y respuestas a proceso de. X pdf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras|
contratacién disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cuall
e X a se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide]
lendas P el decreto nico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional
La subserie tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que la componen|
Designacion de comité crico evaluador X odl refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entida
tablece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir el cierre administrativo y “una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen’, segn lo dispuesto en|
‘Acta de comité para la gestion contractual X paf el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cieme de las unidades documentales. Se conserva la|
documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
— Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% ya|
Constancia de cierre del proceso y recibo de X paf que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccién cualitativa de aquellos acuerdos que|
ofertas sivan para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
Revocatoria del acto de apertura del process X oar relacionados con predios, ademas de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad, y que|
posean valor historico para la memoria  institucional de la ANT; ésta informacion se conservara en sul
soporte original.

Informe preliminar de evaluacion y habiliacion X paf El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de]

de las propuestas abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacién,y de conformidad con el Instructivol
para la aplicacién de Disposicién Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable del

Observaciones de los oferentes sobre la X pdf adelantar esta actividad sera la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental.

evaluacion La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico del

e do ol abiace X v Informacion de la Entidad, es una herramienta que sive de apoyo al desarrollo de las actividades del

nforme de evaluacion y habilitacion P Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,
en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|

Resolucion de declaratoria desierta X pdf tramites administrativos.
En relacion con el Decrelo 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera Ia unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|

Propuesta adjudicada 3 pdf herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
pertinente

Propuesta no adjudicada X paf

Propuesta economica 3 pdf

Certificado académico X paf

Certificado experiencia laboral 3 pdf

Certificado de existencia y representacion legal X paf

Documento de identidad 3 pdf

Tarjeta profesional X paf

Libreta miltar X pdf

Registro e creacion beneficiario cuenta X pdf

Certificado cuenta bancaria X pdf

Registro tnico tributario - RUT X paf

Certificado de paz y salvo pago parafiscales X pdf

Certificado de antecedentes fiscales X pdf

Certificado e antecedentes disciplinarios X pdf

Certificado de antecedentes judiciales X paf

Certificado del sistema de registro nacional de X pdf

medidas correctivas

Certificado de la vigencia e la tarjeta X pdf

profesional

‘Aceptacion de oferta X pdf

Registro presupuestal del compromiso - RPC X paf

Garantia Unica de cumplimiento X pdf

Garantia de responsabilidad Givil X paf

extracontractual

Acta de aprobacion e garantias gestion X pdf

contractual

Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X paf

efecucion

‘Acta de inicio X pdf

Informe e actividades para pago contratistas y X pdf

proveedores

Orden de pago X pdf

Factura X paf
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. Cuenta de cobro X pdf
‘Solicitud de modificacién, adicion o prorroga de. X pdf
contrato o convenio
Otros X pdf
Acta de cierre de expediente contractual X pdf
‘Acta de finalizacion del contrato y recibido a X pdf
satisfaccion
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y X pdf
convenios
‘Acta de reinicio X pdf
Acta intema de trabajo X pdf
Acta de terminacion anticipada y liquidacion X pdf
Certificado de contrato o convenio X pdf
‘Comunicacion oficial 3 pdf
‘Comunicacién oficial cierre de tramite X pdf
Formulario de informacion tributaria X pdf
Informe de actividades X pdf
Informe de gestion X pdf
Informe de supervision X pdf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia X pdf
Nota aclaratoria X pdf
Relacion de pagos X pdf
‘Aviso de convocatoria X pdf
‘Acto administrativo de apertura el proceso de 3 pdf
contratacion
Proyecto pliego de condiciones X pdf
Observaciones y aclaraciones al proyecto pliego| X paf
de condiciones
‘Acta de aclaracion de pliego de condiciones X pdf
Pliego de condiciones definitivo X paf
Observaciones y aclaraciones al pliego de X pdf
condiciones definitivo
Informe de verficacion de requisitos X paf
habilitantes
Informe de la subasta X pdf
Acta de audiencia publica de adjudicacion X paf
‘Acto administrativo de adjudicacion X pdf
Resolucion de adjudicacion X pdf
contrato X pdf
Acta de prorroga de suspension X pdf
Informe de interventoria X pdf
Resolucion de encargo X paf
Evaluacion de requisitos exigidos por la entidad X pdf
Informe de evaluacion y habilfta X paf
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Orden de compra X pdf o -
Justificacion de contrato X paf
Certificado que acredite no existencia de X pdf
pluralidad de oferentes
Documentos de creacion de las entidades X paf
Designacion de funciones del ordenador del 3 pdf
gasto
Designacion de funciones del ordenador del X paf
gasto
Acta de posesion X pdf
‘Acto administrativo de contratacion directa X paf
Solicitud de inicio de proceso de 3 pdf
incumplimiento
Informe e supervision inicio e procedimiento X paf
de incumplimiento
Citacion  la audiencia de presunto 3 pdf
incumplimiento
‘Acta de audiencia X paf
‘Acto administrativo de presunto incumplimiento 3 pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X paf
Solicitud de inicio de proceso de 3 pdf
incumplimiento
Informe e supervision inicio e procedimiento X paf
de incumplimiento
Citacion  la audiencia de presunto 3 pdf
incumplimiento
‘Acta de audiencia X paf
‘Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X paf
PARA | 601 14 06 |CONTRATOS Contratos de Consultori Solicitud de contratacién X paf 2 18 Los Contratos de Consultoria es la Subserie documental en la que se conservan de manera cronological
LA GESTION los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con personas|
CONTRACTUAL Solicitud de certficado de disponibilidad X paf naturles o Jridicas en o cual una parte se obiga, a cambio de una conlraprestacion. a cumpli en avor
de otra, en forma periddicas de cosas 0 servicios. Atticulo 968
Certficado de disponibiidad presupuestal - X ot del Decreto 410 de 1971. Los contratos de consultoria son el proceso de contratacion celebrado por las|
coP entidades estatales y coadyuvan en los estudios necesarios para la ejecucion e proyectos de inversion|
estudios de diagndstico, prefac para programas o proyectos especificos, asi como
Solicitud de vigencias futuras X pdf para las asesorias técnicas de coordinacion, control y supervision.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Autorizacion de vigencias futuras X pdf Grupo Interno de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
_ de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos de pliegos del
Ficha técnica X pdf. condiciones, elaborados por cada segun su y los demas
requeridos para la celebracion de contratos y la apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites|
Estudios de mercados X paf inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional de|
Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos & para cada modalidad
‘Analisis del sector X ot de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de la|
Banca Mulilateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
Estudios provios X ot su firma y posterior legalizacion, solcitar el registro presupuestal, exigir al contratista la constitucion del
garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7|
Ao d . X o Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
\iso de convocatoria P Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP.,
La subsere liene valor legal, en cumplimiento d la Ley 80 do 1953, or a cual se exide o Estaut
Proyecto pliego de condiciones X pdf General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual sel
introducen medidas para la chcionda yia uansparenma en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
Obsenvaciones y aclaraciones al proyecto pliego| X paf disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sel
de condiciones reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
Observaciones y respuestas a proceso de X paf expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionaimente,
contratacion porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
‘Acto administrativo de apertura del proceso de X paf dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por]
contratacion medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
‘Acta de aclaracion de pliego de cond! X df
plege Ly introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
ETE— P 5 v isposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual
llego de condiciones definitivo P se reglamenta el sistema de compras y contratacién publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide
el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional
Observaciones y aclaraciones al pliego de X pdf La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen|
condiciones definitivo refleja movimientos econémicos ylo financieros de la entidad.
Designacion de comité técnico evaluador X pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez]
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen’, segin lo dispuesto en|
‘Acta de comité para la gestion contractual X pdf el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cieme de las unidades documentales. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central
Adendas X df Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% ya|
que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccion cualitativa de aquellos acuerdos que|
Constancia de ciors Gel proceso y 1600 46 X P sivan para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
rtos relacionados con predios, ademas de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad, y que|
nncaan valor histarien nara |a mamnra inclihisinnal fia 12 ANT: deta infamarian ca nncanard an el
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Revocatoria del acto de apertura del proceso X pdf Coporte ongnal.
_ _ El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de]
Informe preliminar de evaluacion y habilitacion X pdf abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion,y de conformidad con el Instructivo)
de las propuestas para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable de|
Observaciones de los oferentes sobre la 3 pdf adelantar esta actividad seré la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental,
evaluacion La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electrénico del
Informe de evaluacion y habiliacion 3 pdf Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad|
Informe de verficacion de requisios X odl en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
habilitantes tramites administrativos.
Resolucion de dedaratona desieria X ot En relacion con el Decrelo 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera Ia unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informaci6n, equipos, redes y|
- - - herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
‘Acta de audiencia publica de adjudicacion 3 pdf
pertinente.
‘Acto administrativo de adjudicacion 3 pdf
Propuesta adjudicada 3 pdf
Propuesta no adjudicada 3 pdf
Propuesta economica 3 pdf
Cerlificado académico 3 pdf
Certificado experiencia laboral 3 pdf
Ceriificado de existencia y representacion legal 3 pdf
Documento de identidad 3 pdf
Tarjeta profesional 3 pdf
Libreta miltar 3 pdf
Registro e creacion beneficiario cuenta 3 pdf
Ceriificado cuenta bancaria 3 pdf
Registro nico tributario - RUT 3 pdf
Certificado de paz y salvo pago parafiscales 3 pdf
Cerlificado e antecedentes fiscales 3 pdf
Cerlificado e antecedentes disciplinarios 3 pdf
Certificado de antecedentes judiciales X pdf
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf
medidas correctivas
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf
profesional
Resolucion de adjudicacion X pdf
Contrato X pdf
Registro presupuestal del compromiso - RPC X pdf
Garantia nica de cumplimiento X pdf
Garantia de responsabilidad civil X pdf
Acta de aprobacion e garantias gestion X pdf
contractual
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
efecucion
‘Acta de inicio X pdf
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores
Orden de pago X pdf
Factura X pdf
Cuenta de cobro X pdf
Solicitud de modificacion, adicién o prorroga de X pdf
contrato o convenio
Rusticacion de modificacion, adicion o prorroga X pdf
Otrosi X pdf
‘Acta de cierre de expediente contractual X pdf
'Acta de finalizacién del contrato y recibido a X pdf
satisfaccion
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y X pdf
convenios
‘Acta de prorroga de suspension X pdf
‘Acta de reinicio X pdf
‘Acta interna de trabajo X pdf




MApcTliicia
N aci on al de ACTIVIDAD GESTION DOCUMENTAL VERSION 4
lerras
PROCESO ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 3110512022
coDiGo EICDESCRORIE RETENCIONEN ANOS [ DISPOSICION FINAL
) ARCHNO | ARCHNO
OFICINA PRODUCTORA| D s SB SERIE SUBSERIE Tipo Documental FISICO ELECTRONICO e || sl || & E R PROCEDIMIENTO
Acta de terminacion anticipada y liquidacion X pdf o N
Certiicado e contrato o convenio X pdf
Comunicacion oficial X pdf
‘Comunicacion oficial cierre de tramite X pdf
Formulario de informacién tributaria X pdf
Informe de actividades X pdf
Informe de interventoria X pdf
Informe de supervision X pdf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia X pdf
Nota aclaratoria X pdf
Relacion de pagos X pdf
Resolucién de encargo X pdf
Invitacién publica X pdf
Observaciones a la invitacion X pdf
Aceptacion de oferta X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X pdf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo| X pdf
PARA 601 14 07 CONTRATOS Contratos de Derecho de Uso Documento de identidad X pdf 2 18 Los Contratos de Derecho de Uso, es una agrupacién documental en la que se conservan de maneral
LA GESTION cronologica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con
CONTRACTUAL Informe de levantamiento topografico X pdf personas naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambo de una. conmpres«ac.on al
cumplir en favor de otra, en forma i de cosas of
Croquis del levantamiento predial X pdf servicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los Contratos de Darecho de Uso son aquellos que]
facultan a una persona para hacer uso de un bien inmueble y a la posibilidad de morar en éste.
Informe de colindancia X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas all
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Cruce de informacion geografica X pdf de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos de pliegos del
condiciones, elaborados por cada
Redaccion teonica de inderos X par requeridos para la celebracion de contratos y a apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites|
inherentes tanto a la contratacién como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
Tnforme téonico juridico X pdf Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los reqisitos exigidos para cada modalidad|
de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las nomas de la|
"Socializacion de acuerdo X pdf Banca Multilateral, la dacumsmacvén pressmada para la elaboracién de la minuta de los contratos, paral
su fima y posterior legalizacion, el registro presupuestal, exigir al contratista la constitucion del
‘Adta conformacion Junta de baidios X o garantias, cuando a ello haya Iugar‘ venrcarastos documentos y aprobar la respectiva péliza, numeral 7|
Incorporar la informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema de]
"Acta instalacion mesa técnica X af Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP.
P La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por Ia cual se expide el Estatutol
Tk v a o ” X o General de Contratacién de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se|
nforme téenico de inspeccién ocular P introducen medidas para la eficien la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual se|
Informe de visita a predio X pdf reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se|
expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionalmente,
Resolucién apertura X pdf porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
dentro de posibles procesos de caracter dlsmplmano articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por]
Publicidad del acto administrativo X pdf medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
disposiciones de la ley 1474 de 2011, re\acnonadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual se|
Constancia de fjacion de publicacién X pdf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Pablicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cuall
Publicacion por aviso 3 pdf se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide|
el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional.
Certiicacion perifoneo X pdf La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen
refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad.
Nofificacion personal X pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partr del ciere administrativo y “una vez|
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto en
Documento de escogencia de régimen X pdf el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Ciere de las unidades documentales. Se conserva la|
documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Formulario de inscripcin X pdf Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% yal
que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccién cualitativa de aquellos acuerdos que
Resolucion registro de sujetos de ordenamiento X par para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
de RESO relacionados con predios, ademas de aquellos que refiejen los procesos misionales de la entidad, y que|
Contrato X pdf posean valor histérico para la memoria institucional de la ANT; ésta informacion se consenvara en su
soporte original.
El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 del
abril de 2019 articulo 22, emi ldo por el Archivo General de la Nacion,y de conformidad con el Instructivol
para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable del
adelantar esta actividad sera la Submreccmn Admlnlstrahva y Financiera, eqmpa de Gesllén Documental.
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio a Electronico de}
Informacion de la Entidad, es una herramlema que sirve de apoyo al desarmllo de \as actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos alos procesos de la Entidad,
en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los]
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En relacion con el Decrelo 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, seré Ia unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
gicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
pertinente
PARA | 601 14 08 |CONTRATOS Contratos de Obra Solicitud de contratacion X pdf 2 18 X |Los Contratos de Obra, es una agrupacion documental, en la que se conservan de manera cronolégical
LA GESTION los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con personas|
CONTRACTUAL naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de na contraprestacion, a cumplir en favor|

Solicitud de certificado de disponibilidad X pdf de otra, en forma periédicas tinuadas de cosas o servicios. Articulo 968|

presupuestal del Decreto 410 de 1971. Los contratos de obra son aquellos mediante se encarga al contratista las|

Coriicado a6 disponibiidad presupuestal X ot actividades estipuladas de construccion de obra o realizacion de una actividad encomendada por el
contratante.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al

Solicitud de vigencias futuras X paf Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos de pliegos del
condiciones, elaborados por cada segin su

‘Autorizacion de vigencias futuras 3 pdf requeridos para la celebraci6n de contratos y Ia apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites|
inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del

e 5 o Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad|

ioha teenica P de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de Ia|
Banca Multilateral, la documentacin presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, para|

Estudios de mercados. X odr su firma y posterior legalizacion, solcitar el registro presupuestal, exigir al contratista a constitucin del
garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7]
Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del

‘Analisis del sector X paf Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP.

La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto)
General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de Ia cual sel

Estudios previos X pdf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras]

posiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sel

J e —— X oar reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionaimente,|
porque los documentos que contiene la subserie podrian constiluir elementos materiales probatorios|

Proyecto pliego de condiciones X odf dentro de posibles procesos de cardcter di vio, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por|
medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|

posiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel

Observaciones y aclaraciones al proyecto pliego| X pdf. introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|

de condiciones posiciones generales sobre la contratacién con os Publicos. Decreto 1510 de 2013, Por el cual|

o T 3 X v se reglamenta el sistema de compras y contratacion plblica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide|

S‘Z‘V“",’”es Y respuestas a proceso de P el decreto Ginico reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional.

contratacion La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen

‘Acto administrativo de apertura del proceso de X ot refleja movimientos econémicos ylo financieros de la entidad.

contratacion Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez]
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun o dispuesto en

‘Acta de aclaracion de pliego de condiciones X pdf el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cieme de las unidades documentales. Se conserva la|
documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.

Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% ya|

Pliego de condiciones definitivo X pdf que no supera las 20 unidades documentales anuales seleccion cualitativa de aquellos acuerdos que|
sivan para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
relacionados con predios, ademas de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad, y que|

‘Observaciones y aclaraciones al pliego de X df

omicionen dommiive pliegt P posean valor histérico para la memoria institucional de la ANT; ésta informacion se conservara en su|
soporte original.

Designacion de comité técnico evaluador X pat El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de|
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion,y de conformidad con el Instructivol
para la aplicacién de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable de]

‘Acta de comilé para la gestion contractual X pdf adelantar esta actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico del

yr— 5 v Informacion de la Entidad, es una hemramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del

endas P Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,
en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) corespondientes, para agilizar los|

Constancia de cierre del proceso y recibo de X pdf tramites administrativos. .

ofertas En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|

Revocatoria del acto de apertura el proceso X pdf herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
pertinente

Informe preliminar de evaluacién y habilitacion X pdf

de las propuestas

Observaciones de los oferentes sobre la X pdf

evaluacion

Informe de evaluacién y habilitacion X pdf

Informe de verificacion de requisitos X pdf

habiltantes

Informe de la subasta X pdf

Resolucion de declaratoria desierta X pdf

‘Acta de audiencia piblica de adjudicacion X pdf

‘Acto administrativo de adjudicacion X pdf

Propuesta adjudicada X pdf

Propuesta no adjudicada X pdf

Propuesta econémica X pdf

Certificado académico X pdf
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. Certificado experiencia laboral X pdf
Certificado de existencia y representacion legal X pdf
Documento de identidad X pdf
Tarjeta profesional X pdf
Libreta miltar X pdf
Registro de creacion beneficiario cuenta X pdf
Certiicado cuenta bancaria X pdf
Registro tnico tributario - RUT X pdf
Certificado de paz y salvo pago parafiscales X pdf
Certificado de antecedentes fiscales X pdf
Certificado de antecedentes disciplinarios X pdf
Certificado de antecedentes judiciales X pdf
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf
medidas correctivas
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf
profesional
Resolucion de adjudicacion X pdf
Contrato X pdf
Registro presupuestal del compromiso - RPC X pdf
Garantia Gnica de cumplimiento X pdf
Garantia de responsabilidad civil X pdf
extracontractual
‘Acta de aprobacion de garantias gestion X pdf
contractual
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
ejecucion
Acta de inicio X pdf
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores
Orden de pago X pdf
Factura X pdf
Cuenta de cobro X pdf
Solicitud de modificacion, adicion o prorroga de. X pdf
contrato o convenio
Rusticacion de modificacion, a 3 pdf
Otrosi X pdf
Acta de cierre de expediente contractual X pdf
Acta de finalizacién del contrato y recibido a X pdf
satisfaccion
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y. X paf
convenios
‘Acta de prorroga de suspension X pdf
Acta de recibo de obra X paf
‘Acta de reinicio X pdf
Acta interna de trabajo X pdf
‘Acta de terminacion anticipada y liquidacion X pdf
Certiicado de contrato o convenio X paf
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Comunicacion oficial X pdf o -
‘Comunicacién oficial cierre de tramite X pdf
Formulario de informacién tributaria X pdf
Informe de actividades X pdf
Informe de interventoria X pdf
Informe de supervision X pdf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia X pdf
Nota aclaratoria X pdf
Relacién de pagos X pdf
Resolucion de encargo X pdf
Invitacién publica X pdf
Observaciones y aclaraciones a la invitacion X pdf
pablica
Aceptacion de oferta X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
incumplimiento
Informe de supervisién inicio de procedimiento X pdf
de incumplimiento
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
incumplimiento
Acta de audiencia X pdf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
incumplimiento
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de incumplimiento
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
incumplimiento
Acta de audiencia X pdf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
PARA | 601 4 09 |CONTRATOS Contratos de Prestacién de Servicios Solicitud de contratacion X Ddf 2 18 X Los Contratos de Prestacion de Servicios es la Subserie documental en la que se conservan de maneral
LA GESTION Solicitud de certificado de disponibilidad X pdf cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con
CONTRACTUAL personas naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a|
Certicado de disponibiidad presupuestal - X pdf cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periodicas o continuadas de cosas of
cDP senvicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los Contratos de Prestacion de Servicios son procesos|
‘Solicitud de vigencias futuras X D celebrados por las entidades estatales con personas naturales y cumplen con el objeto de realizar]
Autorizacion de viaencias futuras X o actividades conel 6n de una entidad piblica
Ficha técnica X e La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas all
Estudios de mercados. X o Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
‘Analisis del sector X B de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos de pliegos de|
Estudios previos X o condiciones, elaborados por cada 6 4
Aviso de X o requeridos para la celebracion de contratos y la apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites]
‘Acto administrativo de apertura del proceso de X o inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
contratacion Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad|
Provecto plieds de condidonss X oaf de seleccion de acuerdo con o previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las nomas de la|
Observaciones y aclaraciones al proyecto piego X o Banca Mulilateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
Go condiciones su fima y posterior legalizacion, solicitar el registro presupuestal, exigir al contratista la constitucion del
Observaciones y 16spusstas a proceso 46 X ot garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar a respectiva poliza, numeral 71
cantretacién Incorporar la informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP. 8 Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistemal
Acta de aclaracion de pliego de condiciones, paf 2 o o
Integrado de Gestion Institucional, y la observancia de sus reglamentaciones en el 4mbito - de sul
Plieao de condiciones definitivo X odf competencia.
Observaciones y aclaraciones al pliego de X pdf La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto]
definitivo General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se|
D de comité técnico evaluador X odf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
Acta de comité para la gestion contractual X odf disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual se|
Adendas X odf reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
Constancia de cierre del proceso y recibo de X pdf expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionalmente, |
ofertas porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
Revocatoria del acto de apertura del proceso X odf dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por]
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Informe prelminar de evaluacion y habiltacion X odl Medio de Ia cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
de las provuestas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
Informe de verficacion 4 requisios X ot introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras|
habiltantes disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Pdblicos. Decreto 1510 de 2013, Por el cual
Obseriocres g s corors oo X ot se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expidel
ovaluac ol decetoUnio eglamenlariode sctor adminsralv do plancacién nacnal
e e ovaluaciony habiiiasion X - La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen
Resolucion de deciaraloria desierta X o refleja movimientos economicos. y/o financieros de la entidad
At de audioncia ciblea de X o Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
" . X o finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen’, segun lo dispuesto en
Proen s s X - el Acuerdo 002 de 2014, ariculo 10. Cierre de las unidades documentales. Se consenva Ig
oo e eieada X - documentacion dos (2) aiios en el archivo de gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se conserva en su totalidad la agrupacion
Proouests econdmica X o documental, toda vez que en ellos refleja los procesos de contratacion de la Entidad y sirve como fuentel
Ll X o primara para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
b g ) X o relacionados con predios, ademas, reflejan la misionalidad de la entidad, y poseen valor histérico para |
Certiicado de existencia y representacion legal X P memoria institucional de la ANT; ésta informacién se conservard en su soporte original
Lo agrpacién documenlal nace en un enlomo dlectrnico por medo de Stema Elecrnico do
Documento de identidad X odf Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Tarieta orofesional X odf Gestion Documental y que permite incorporar la gesuon de los documentos a los procesos de la Entidad,|
Libreta mi X odf en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Reaistro de creacion beneficiario cuenta X odf \ramites administrativos.
Certificado cuenta bancaria X odf En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
Reaistro (nico tributario - RUT X odf General sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
Certiicado de baz v salvo baao parafiscales X odf ntas tecnoldgicas y brindar el soporte téc namiento adecuado, coordinando ol
Certiicado de fiscales X odf pemneme
Certiicado de X odf
Certiicado de iudiciales X odf
Certiicado del sistema de registro nacional de. X pdf
medidas correctivas
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf
profesional
Resolucion de X odf
Contrato X odf
Reaistro el “RPC X odf
Garantia unica de X odf
‘Garantia de responsabilidad civil X pdf
Acta de aprobacion de garantias gestion X pdf
contractual
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
eiecucion
Acta de inicio X odf
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores
Orden de paao X odf
Factura X odf
Cuenta de cobro X odf
Solicitud de modificacion, adicion o prorroga de X pdf
contrato o convenio
Justicacién de modificacion, adicion o prorroga X pdf
Otrost X odf
Acta de cierre de expediente contractual X pdf’
‘Acta de finalizacion del contrato y recibido a X pdf
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y. X pdf
convenios
Acta de reinicio X odf
Acta interna de trabaio X pdf’
Soliud dofrminacion nicpada comin X pdf
acuerdo y liquidaci
Acta do teminaién n antiipada y aukdacon X pdf
Acta de o
Acta de proroaa de suspension o
Certicaco de conlto o onvenio o
oficial o
oficial cierre de tramite o
Formulario de informacion tributaria o
nforme de actividades o
nforme de aestion o
nforme o
nforme de supervision o
nforme final de supervision de contrato o P
onvenio
istado de asistencia X o
ota aclaratoria X o
Resolucién de encarao X o
Relacion de paos. X o
Estudios previos de servicios profesionales y de X P
apovo a la gesti
Certicado de idoneidad v experiencia X odf
Verioacion exoeriencia X odf
e obietos iauales X odf
Comprem\so de afiiacion riesgos laborales X pdf,
Acuerdo de X odf
Declaracion de bienes y rentas y confiicto de X pdf
interés
Hoia e vida de la funcién publica X odf
Licencia de conduccién X odf
Certicado afliacion a salud E.P.S X odf
Certiicado de aportes a pensiones X odf
Reaistro Gnico nacional de transito - RUNT X odf
Examen médico pre - ocupacional X odf
Autorizacion de obietos iquales X odf
Acta de posesion X odf
Declaracion aestion de pagos X pdf
Declaracion juramentada de bienes y rentas y X pdf
actividad economica SIGEP
Paz y salvo terminacion o liquidacion de X pdf
contrato
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Redistro civil de defuncion X o o -
Redistro civil de nacimiento X o
Resolucion de X o
Resolucion de encarao X o
Hoia de vida X o
Catoado o sufcnci o meslanca 4o X P
personal en ol
Cortfcado do aflscon ARL X odt
Archivo de persona natural X odf
Invitacion piblica X odf
Obsenvaciones y aclaraciones a la invitacion X paf
piblica
Aceotacin ds erta X odt
e contrato X odf
Documentos de creacion de las entidades X ot
Designacion de funciones del ordenador del X paf
aasto
dol ordenador del aasto X odt
informe de la subasta X odf
Resolucion de aportes a pension mensual de X o
iubilacién
Solcitud de cesion X odt
Acta cesion contrato X odf
Solcitud de inicio de proceso de X o
Informe de supervision inicio de procedimiento X ot
de
Citacion a la audiencia de presunto X ot
Acta de audiencia X odt
Acto administrativo de presunto incumplimiento X o
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X ot
Sofciud dsfrminacion antopada comin X ot
acuerdo v liau
C fial oo 4o Gamle X odt
Compromiso de afiacion riesgos laborales X o
Licitacion Pblica X odt
Solcitud de cesion X odr
Acta cesion contrato X odr
Solctud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X pdf
Resolucion X odf
PARA | 601 N 10 |CONTRATOS Contratos de Prestacion de Serv ylo | Solicitud de contratacién X odt 2 18 X Los Contratos de Prestacion de Senvicios y/o Apoyo a la Gestion es Ia Subserie documental en Ia que sel
LA GESTION de Apoyo a la Gestién Solcitud de certficado de disponibiidad X pdf conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacion celebradol
CONTRACTUAL por Ia Agencia con personas naturales o Juridicas en e cual una parte se obliga, a cambio de unal
Certficado de disponibiidad presupuestal - X pdf contraprestacion, a cumplir en favor de ofra, en forma independiente, prestaciones periodicas. of
cop de cosas o senvicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los Contratos de Comodato son|
‘Solicitud de viaencias futuras Y aquellos por el cual una de las partes entrega a Ia olra gratuitamente una especie mueble o raiz, paral
Autorizacién de vigencias futuras o que haga uso de ellay con cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso,
Ficha técnica o La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Estudios de mercados o Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
‘Andlisis del sector o do fere 2017 an sy Ao 2, numera . Rovesr o et provos 10 projectos e plegos ce
Estudios previos o condiciones, elaborados por cada
“Aviso do o TouUordos para a calbracon do conrtos y s apoiua do proceses de Seedcion y atonder los ramics
‘Acto administrativo de apertura del proceso 4o o inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccién que requiera la Agencia Nacional del
contratacion Tierras, numeral 6 Verifcar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
Provesto plieas de condicionss < o de seleccion de acuerdo con Io previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las nomas de la|
Coearaioresy srmbionss o proyecio piego) X e Banca Muliateral, Ia documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los coniratos, paral
o condiiones su firma y posterior legalizacion, solcitar el registro presupuestal, exigir al contratista Ia constitucion def
garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 71
Obsenaciones y espuestas a proceso do x paf Incorporar la informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
ota de aciaracin 36 e 46 cond v Informacién Contractual-SIRECI- y al SECOP. @ Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los
@ e aclaracion de pliego de condiciones E ’
contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras. 16 Exigir al contratista la ampliacion,
Plieao de condiciones defintivo X odf cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con basel
Observaciones y aclaraciones al pliego de X paf en los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen lal
definitivo gfcucion donen c conetc y evten 20 ncumplimientc. 16 Aol o procdimerto de gesten
de comité técnico evaluador X odf ¥ custodia de los conforman la carpeta del
Acta de comité para la qestion contractuzl X odf cada expemenle contractual, de acuerdo con los por la
Adendas X odf Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracion
Consanis dsdrs Gl procey 10 do X pdf de contratos sin e cumplimiento de requisitos legales o actos de corupcion en su ejecucion
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de a Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatutol
Revcosiora T8 a0ia 08 SoeTira S ress X odf General de Contratacién de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de a cual sel
Informe proliminar de evaluacion y habiltacion X pdf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras|
de las propuestas disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sel
Informe de verificacion de requistos X odr reglamenta el sistema de compras y contratacin publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
habiltantes expide el decreto nico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionalmente,
Onseaconss o s ereris o s X odr porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales. probatorios|
sl dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Porl
tormee do evaluacion y habiliaion < Y medio de la cual se expide el codigo general discipiinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
Revalusion de declaraiorts deserta X ot disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
Acidoauiona s o X ot troducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras
X o lsposiones generaes sobr 2 conrataoon con Recsos PUDIGos. Do 1510 do 2013, Por o cul
Boopesta adiivass X o se reglamenta el compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide]
B o o X B o doarto o regtamentaio dol secer admirati de pancacion naciona
B o e X B La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que Ia componen
refleja movimientos econémicos ylo financieros de la entidad
Certficado acad X odf ; . . . .
Certificado experiencia faboral X ot Se establece un tiempo de retencion a partir de Ia fecha del cierre del contrato de veinte (20) afos,
conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
Certficado de existencia y representacion legal X pdf Se conserva la documentacion dos (2) aiios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivol
central
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Documento de identidad X D Cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se conserva en su totalidad la agrupacion|
Tarieta orofesional X D documental, toda vez que en ellos refleja los procesos de contratacion de la Entidad y sirve como fuente|
Libreta militar X ¢ primara para el desarrollo y la investigacion de estudios técnicos sobre la propiedad rural y temas|
Redistro de creacion beneficiario cuenta X ¢ relacionados con predios, ademas, reflejan la misionalidad de la entidad, y poseen valor histérico para laf
Cemﬂcado cuenta bancaria X o memoria institucional de la ANT; ésta informacién se conservara en su soporte original.
edistro Unico tributario - RUT X o La agrupacion documental nace en un entorno electromco por medio del Sistema Electronico de|
S e oo Caaaces X o Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Certiicado de fiscales X o Gesten Documental y que pemit ncoporara gbston e s documentos 8105 procesos e Ia Entdad
Certiicado de X o s procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
Certiicado de iudiciales X o rimites adminsratos
Certiicado del sistema de registro nacional de. X P En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Aticulo 29, numeral 9, la Secretarial
medidas correctivas General, ser la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacin, equipos, redes y|
Certiicado de la vigencia de la tarjeta X ot herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lof
orofesional pertinente
Resolucion de X odf
Contrato X odf
Reaistro el “RPC X odf
Garantia unica de X odf
‘Garantia de responsabilidad civil X pdf
Acta de aprobacion de garantias gestion X pdf
contractual
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
eiecucion
Acta de inicio X odf
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores
Orden de paao X odf
Factura X odf
Cuenta de X odf
Solclud de modifcadin, adidén o proroga de X pdf
conirato o convenio
Justicacién de modificacion, adicion o prorroga X pdf
Otrosi X odf
Acta de cierre de exoediente contractual X odf
‘Acta de finalizacion del contrato y recibido a X pdf
Acta de liquidacion bilateral de contratos y. X pdf
convenios
Acta de reinicio X odf
Acta interna de trabaio X odf
Solctua de erminacion anicpada comin X pdf
acuerdo v liauidacio
Acta do teminacin anicpaday Faudacion X pdf
o
o
Certicado de conlto o conveno o
oficial o
oficial cerre de tramite o
Formulario de informacién tributaria o
nforme de acfividades o
nforme de gestion o
nforme o
nforme de supervision o
nforme final de supervision de contrato o P
onvenio
istado de asistencia o
ota adlaratoria o
esolucion de encarao o
elacion de paaos o
Estudios previos de servicios profesionales y de E
apovo a a gestion
Certiicado de idoneidad v experiencia X odf
Verfcacion experencia X oo
 obietos iauales X oo
Cumprum\so de afilacion riesgos laborales X pdf
Acuerdo de X odf
Declaracion de bienes y rentas y confiicto de X pdf
interés
Hoia e vida de la funcién publica X odf
Licencia de conduccién X odf
Certicado afliacion a salud EP.S. X odf
Certiicado de aportes a pensiones X odf
Reqistro Gnico nacional de transito - RUNT X odf
Examen médico pre - ocupacional X odf
Autorizacion de obietos iquales X odf
Acta de posesion X odf
Declaracion Gestion de pagos X odf
Declaracion juramentada de bienes y rentas y X pdf
actividad econdmica SIGEP
Paz y salvo terminacion o liquidacion de X pdf
contrato
Reaistro civil de defuncion X odf
Reaistro civil de nacimiento X odf
Resolucion de X odf
Resolucion de encarao X odf
Hoia de vida X odf
Certificado de insuficiencia o inexistencia de X pdf
personal en planta
Certicado de afiiacion ARL X odf
Archivo de persona natural X odf
Invitacion piblica X odf
Observaciones y aclaraciones a la invitacion X pdf
publica
Aceptacién de oferla X odf
de contrato X odf
D tos de creacion de las entidades X odf
Designacion de funciones del ordenador del X pdf
qasto
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del ordenador del aasto X odf
informe de Ia subasta X odf
Resolucion de aportes a pension mensual de X pdf
iubilacion
Solicitud de cesion X odf
Acta cesion contrato X odf
Solcitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X odf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
Solicitud de terminacion anticipada coman X odf
acuerdo v liauidacion
c cial cierre e ramite. X odf
‘Compromiso de afiacion riesgos laborales X pdf
Licitacion Pablica X odf
Solcitud de cesion X odf
Acta cesion contrato X odf
‘Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision nicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administraivo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto adminisirativo) X pdf
Resolucion X odf
PARA | 601 14 11 |CONTRATOS Contratos de Seguros Solcitud de contratacion X odf 2 18 Los Contratos de Seguros es Ia subserie documental en Ia que se conservan de manera cronologica [os|
LA GESTION Solcitud de certificado de disponibilidad X pdf documentos generados on ofproceso o contatacidn olerado por a Agencia con prsonas natraes o
CONTRACTUAL Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de oira, en
Certicado de disponibiidad presupuestal - X pdf forma periédicas o continuadas de cosas o servicios. Articulo 968 del
cop Decreto 410 de 1971. Los Contratos de Seguros son el acuerdo por el cual el asegurador se obliga a|
‘Solicitud de vigencias futuras o compensar, resarcir un dafio y/o a pagar una suma de dinero al afectado.
‘Autorizacion de viaencias futuras b La subserie fiene valor administrafivo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Ficha técnica b Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Estudios de mercados. o de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos e pliegos de|
‘Andlisis del sector o condiciones, elaborados por cada segun su y los demés
Estudios previos Y requeridos para la celebracion de contratos y la apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites|
‘Aviso do o inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
Provects plieqo de condicions o Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
Observaciones y aclaraciones al proyecto piego) o de seleccion de acuerdo con o previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de lal
de condiciones Banca Multiateral, Ia documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
Respuiestaa 125 Shseacionss y aaraciones < ot su firma y posterior legalizacion, solcitar el registro presupuestal, exigi al contratista la consiitucién de
ol proyecto de pliego de condiciones garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7/
Incorporar la informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema de|
Shssrvadiones y respuesias 3 proceso a6 5 i Informacién Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los
o contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras.16 Exigir al coniratsta la ampliacion,
nela de acleracan da plego de condcionss 5 i cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
en los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen lal
‘Acta de audiencia de tipificacion y asignacion X pdf ejecucion idonea del contrato y eviten su incumplimiento. 18 Aplicar el procedimiento de gestion
de riesgos y aclaracion de pliego enla ¥ custodia de los ue comoman 1a carpota de
condiciones cada expediente_contractual, de acuerdo con los i a
Plieqo de condiciones defintivo X odf Adminiiraiva y Financiera. Asi mismo, se pusden dervar reSponsabiidades penale por fa colebracen
Observaciones y aclaraciones al pliego de X pdf de contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de cormupcion en su ejecucion.23 Formularl
nitivo oportuna reclamacion administrativa ante los contratistas y compaiias de seguros garantes para lai
Respuestas a las observaciones y aclaraciones. X pdf rsthucen de antpos, pago de ndemizacones y demés rec\amac\one’s que se presenten por fallas en
al pliego de condiciones definitivo Ia ejecucion contractual y frente al e las
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento Pt ey 80 do 1665, por Ia cual se expide el Estatuto
ianacién de comité técnico evaluador X odf General de Contratacién de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se
‘Acta de comité para la gestion contractual X o troducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras
‘Adendas X odf disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual se|
Constoni s G 5 ooy oo e X o reglamenta el sistema de compras y contratacin publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
ofert expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionaimente,
Reveosiora dolacio ds apetiura del brocess X ot porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
nforme prefiminar de evaluacion y habiltacion X o dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Porl
de las propuesias medio de Ia cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
Obsenvacines de o5 erenies sobreTa X P disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual se|
ovalumcion introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
Respuesta  chesrvacionss 46 1os clrentss X = disposiciones generales sobre la coniratacin con Recursos Publicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual
firsiraichit se reglamenta el sistema de compras y contratacién piblica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide|
el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional
Inform de evaluacion v habiltacion X odt La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen|
Informe de verificacion de requisitos X pdf 2 subserie  ¥a d a o P
i refleja movimientos econémicos yio financieros de la entidad. )
Se establece un tiempo de retencion a partir de Ia fecha del cierre del contrato de veinte (20) afos,
Informe de verificacién de requisitos X pdf conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
habiltantes financieros y Se conserva la documentacion dos (2) aiios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivo)
Resolucion de declaratoria desierta X odf central, una vez cumplido el tiempo de retencion, se propone realizar seleccion cuantitativa del 10%
Ac‘ﬂ ge audiencia plblica de X odf teniendo en cuenta que su produccion documental supera mas de 20 unidades documentales anuales y|
X odf seleccién cualitativa de aquellos contratos que contengan informacién sobre funciones misionales,
P"’Dues'a adiudicada X pdf ademés de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad. De tal forma poseen valor para la
Propuesta no adiudicada X pdf hlslona nslllucmnal Esta informacion sera conservada en su soporte original. El restante de la|
Propuesta economica X odf inara conforme o indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22,
Certificado acade X pdf. emmda par el Arcmvo General de la Nacion, El responsable de ade\anlar esta actividad sera la|
Certiicado experiencia laboral X odf Subdieccién Administrativa y Financiera, equipo de Gesfion Documental
Certificado de existencia y representacion legal X pdf La agrupacién documental nace en un entomo electrénico por Tmetio cel Sitema Electénico de
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Documento de identidad X odf Gestion Documental y que permite incorporar a gestion de los documentos alos procesos de la Entidad,
Tarieta profesional X odf en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Libreta milt X odf tramites administrativos.
Reqistro de creacion beneficario cuenta X odf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
Certicado cuenta bancaria X odf General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacin, equipos, redes y|
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Reaistro unico tributario - RUT X o herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|
Certifcado de baz v salvo baao parafiscales X o pertinente
Certifcado de fiscales X o
Certifcado de X o
Certifcado de udiciales X o
Certificado del sistema de registro nacional de X 2
medidas correctivas
Certificado de la vigencia de la tajeta X ot
profesional
Resolucion de X ot
Contrato X ot
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X ot
efecucion
Informe de acividades para pago conlratistas y X ot
proveedores
Orden de pago X ot
Factura X ot
Cuenta de cobro X ot
Solicitud de modificacion, adicion o prorroga de X oot
contrato o conve
Justicacion de modificacion, adicion o prorroga X ot
Otrosi X odt
Acta de cierre de expediente contractual X ot
Acta de finalizacion del contrato y recibido a X oot
‘Acta de liquidacién bilateral de contralos y X ot
convenios
Acta de ororoaa de suspension X odt
Acta de reinicio X ot
Acta intera de trabaio X ot
Acta de terminacion anticipada y iquidacion X oot
Cerliicado de conirato o convenio o
c ofiial o
ofcial ierre de iramile o
Formulario de informacién tributaria o
nforme de acividades o
nforme de i o
nforme de supervision o
nforme final de supenvision de contrato o b
convenio
Listado de asistencia o
Nota aclaratoria o
Relacion de pagos o
Soliitud inicio de proceso o
Invitacion piblica o
Observaciones y aclaraciones a la invitacion b
publica
Observaciones y respuestas a proceso de X pdf
contratacion
Acta de comité para la aestion contractual X odf
Constancia de cierre del proceso y recibo de X pdf
ofertas
Revocatoria del acto e apertura del proceso X o
Solcitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X ot
Respuesta a las observaciones y aclaraciones X pdf
al proyecto de pliego de condiciones
Solcitud de nicio e proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X pdf
PARA | 601 14 12 |CONTRATOS Contratos de Sum Soliitud de contratacion X odf 2 18 Los Contratos de Suministros es la Subserie documental en la que Se conservan de manera cronological
LAGESTION Solcitud de certiicado de disponibiidad X paf los documentos generados en el proceso de conlratacion celebrado por la Agencia con personas,
CONTRACTUAL naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a cumpliren favorl
Certficado de disponibilidad presupuestal - X pdf de otra, en forma perdicas cosas o senvicios. Articulo 968,
cop del Decreto 410 de 1971. Los Contratos de Suministros son el proceso de contratacién celebrado por las|
‘Solicitud de viaencias futuras X Y entidades estatales con personas naturales o juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de unal
‘Autorizacion de viaencias futuras X o contraprestacion, a cumplir en favor de ofra, en forma independiente, prestaciones periodicas of
Ficha tecnica X o continuadas de cosas o sevicios.
Estudios de mercados X o La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Analiss del sector X o Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a traves de la Resolucion 146 del 22
Estudios orevios X o de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos de pliegos de|
viso de X o condiciones, elaborados por cada segin su
‘Acto administrative de aparta deT proceso 0o X o requeridos para la celebracion de contratos  Ia apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites|
contratacion inherentes tanto a la contratacién como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional de)
rovecto plicas 46 sondiciones < o Tierras, numeral 6 Veriicar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
Ohearairesy sambionss o proyecio piego) X e de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estaluto General de Contratacion o en las normas de la
o condiiones Banca Multiateral, Ia documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
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5 Sy POSIETIO gSZaT, SoRar o e e e e
Obsanvaciones y respuestas a proceso do x pof garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7|
Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema de|
Acta de aclaracion de pliego de condiciones X pdf Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucin de los|
Plieqo de condiciones definitivo X pdf. contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras.16 Exigir al contratista la ampliacion,|
Observaciones y aclaraciones al pliego de X pdf cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
efinitivo en los informes presentados por el supenvisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen lal
Desianacion de comité té X odf sfecucién idénea del contlo y eten su incumplmiento. 16 Aplcar e\ procedimiento de gosidn
Acta de comité parala aestion contractual X odf ia de los onforman [a carpeta de;
Adendas X odf cada exoememe eonrachsl, do. acterdo eon. 105 por la
Constancia de cierre del proceso y recibo de X pdf Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracion|
ofertas de contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de corrupcion en su ejecucion.
Revocatoria del acto de apertura del proceso X odf La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por Ia cual se expide el Estatuto|
Informe preliminar de evaluacion y habiltacion X pdf General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se|
de las propuestas introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras|
Observaciones de los oferentes sobre la X paf disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual se|
ovaluacién reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se|
Informe de evaluagion v habllacion X odf expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionaimente,
Informe de verficacién de requisitos X odf porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
habilitantes dentro de posibles procesos de caracter isopinar, aricuo 3 y 145 do I Ley 1952 do 2019, Por|
Resolucion de deciaratoria desierta o medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
Acta do audiencia publica de o isposiciones do ey 1474 do 2011, relaconadas con ol dorecho drcilinart. Por medio de 1a &l 50
. o troducen medidas para la eficiencia y la iransparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras
Propuesta adiudicada o isposicones gonersles scbre Contratacion con  Recursos Publicos. Dcroo 1510 do 2013, Por ol cua
Promucsin oo adiudicada o se reglamenta compras y contratacién publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide|
Promucsin scondmion o o doarto anico reglamentario dal secer admitraiie de pancacion naciona
ot soadémis - La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen
5 refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad.
Certicado experiencia laboral o i s . . .
Certificado de existencia y representacion legal P Se establece un tiempo de retencion a partir de Ia fecha del cierre del contrato de veinte (20) afos,
conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivo|
Documentn de identidad Ll central, una vez cumplido el tiempo de retencion, se propone realizar seleccion cuantitativa del 10%
Tarlota profesional L teniendo en cuenta que su produccion documental supera més de 20 unidades documentales anuales y|
Libreta miltar __ __ D seleccion cualitativa de aquellos contratos que contengan informacién sobre funciones misionales,|
Reaistro de creaci6n beneficiario cuenta D ademés de aquellos que refiejen Io: isionales de la entidad. De tal forma poseen valor|
Certificado cuenta bancaria D histérico para \a historia institucional y patrimonial ds la Agencia y el desarrollo de la administracién
Reistro unico tributario - RUT Ll iblica idad; esta informacion sera conservada en su soporte original. El restante de la
Certiicado de paz v salvo peao parafiscales D informacion se enmmara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22,
Certificado de fiscales L2l emitido por el Archivo General de la Nacion, Esta actividad estara a cargo de la Subdireccion
Certificado de L2l Administrativa y Financiera.
Certificado de iudiciales o La agrupacion documental nace en un entomo elecirénico por medio del Sistema Electronico de|
Cer jo del sistema de registro nacional de P Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
medidas correctivas Gestion Documental y que permite incorporar a gesion de los documentos a los procesos de la Entidad,
Certificado de la vigencia de la farjeta X pdf en razn a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
profesional trémites administrativos.
Resolucion de o En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
Contrato o General, sera Ia unidad administrativa que debe Administrar los informacion, equipos, redes y|
Regisiro del “RPC o herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando ol
Garantia unica de o pertinente
Garantia de responsabilidad civil P
Acta de aprobacion de garantias gestion X pdf
contractual
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf
elecucion
Acta de inicio X odf
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
Orden de paao X odf
Factura X odf
Cuenta de cobro X odf
Solcitud de modificacion, adicién o proroga de X pdf
contrato o convenio
Rusticacion de modificacion, adicién o prorroga X pdf
Otrosi X odf
Acta de cierre de expediente contractual X odf
Acta de finalizacion del contrato y recibido a X pdf
Acta de liquidacion bilateral de contratos y. X pdf
convenios
Acta de reinicio. X odf
Acta interna de trabaio X odf
Acta de terminacién anticipada y iquidacion X pdf
Corlfcado ge contalo o convenio X odf.
oficial X pdf’
c ool core 4o e X pdf’
F informacion tributaria o
informe de actividades o
informe de o
iome segesitn_ o
informe de superv o
iarme falce supems.an de contrato o 2
tado o asilonca o
ota aclaratoria o
Relacion de pagos. o
Resolucién de encarao o
informe de Ia subasta o
imentos de creacion de las entidades o
ﬁsvgnanmn e funciones del ordenador del 2
Desvgnacmn e funciones del ordenador del X pdf
=N Dosesion o
de contratacion directa o
cta de prérroga de suspension o
olucién de encarao o
Invitacion pabiic o
Obseriacones y ackracones a a rvtacen P
piblic
Acepiacon de oera X odf
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Evaluacion de requisitos exigidos por la entidad X pdf
informe de evaluacion v habilitacion X odf
orgen de comora X odf
X odf
smcnud de nigode Droceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
PARA | 601 [ 13 |CONTRATOS Contratos Financiados Banca Multilateral Acuerdo X odf 2 18 Los Contralos Financiados Banca Mundial es la Subserie documental en la que se conservan de maneral
LA GESTION Acta de comité directivo de crédito catastro X pdf cronologica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por fa Agencia con
CONTRACTUAL ési personas nalursles o Juridicas en ef cual una part se oblgs, 2 camtio do na contaprstacien o
Acta de mesa técnica de coordinacion crédito X pdf cumplir en favor de ofra, en forr peric as of
catastro multipropésito oo, Ao 565 0a Decras 410 g6 197 . Los Gonirets 46 Sumieyes aon aqueHos decutados
Tnform de ejecucion contalo banca X ot bajo los Programas financiados con recursos de la Banca Multiateral el marco de los contratos del
muliateral empréstito celebrados entre la Republica de Colombia con organismos multiaterales de crédito, actuandol
Informe de audiona contaios banca X P Ia ANT como enidad ejecutora de los recursos de crét
titerat La subserie tiene valor administrativo, pues son ewaenc.a el cumplimiento dolas funciones asgnadss o
Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la tual a través de la Resolucion 146 del 22|
informe externo de evaluacion X odf
de fbrero 2017 an su Ao 2, numera 5. Revnsar Ios estumos previos y los proyectos de pliegos del
Plan de eiecucion X odf
condiciones, elaborados por c:
Plan de X odf requeridos para la celebracion ae contratos y la aper\ura o, pmcesos de 'seleccion y atender los tramites|
Solicitud de desembolso X odf herentes tanto a la contratacién como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
2l acuerdo X odf Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad|
Ayuda de memoria de misiones de X pdf de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de la|
del Banco Banca Multilateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, para|
Matriz de resultados X odf irma y posterior legalizacién, solicitar el registro presupuestal, exigir al contratista la constitucién de|
Solicitud de X odf garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7|
MG"‘Z de riesaos. X odf Incorporar la informacién contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema de|
oficial X odf Informacién Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los|
Sﬂ\cwud de contratacién X odf contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras.16 Exigir al contratista la ampl 1
Acta de comité estrategico programa catastro X pdf cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
6 en los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen la|
Certificado de disponibiidad presupuestal - X pdf sfecuion donea dol conalo y evien su incumplmieno. 16 Aplcar f proceimiento do eston
CDP y custodia de los que conforman la carpeta de
Terminos de referencia X pdf cads expdionle contraciusl, do. acverdo. tonlos por Ia
Solicitud de expresiones de interés X pdf Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracion
Constancia de publicacion X pdf’ de contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de corrupcion en su ejecucion
Expresion de interés. X pdf La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por Ia cual se expide el Estatutol
Hoia e vida X pdf’ General de Contratacion de la Admmvslracvén Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual sel
Acta de evaluacion hoia de vida X pdf troducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y s dictan otras
Validacion hoia de vida X odf disposiciones gencralos Sobr a Contatacén con Recurtos, Decroto 1510 do 2015, Por o cual 8
No oblecion X pdf reglamenta el sistema de compras y contratacion pblica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se|
Certificado do afiiacién riesas aborales X odf expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Inciso 2, Articulol
‘Acuerdo de X odf 20 de la Ley 1150 de 2007. Adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie podrian
Doclaracion de bienes y rentas y confico de X o consiir dlomentos malers robatoros dnto de poils procesos de cardtr iscinar, arcul
interés 33y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el o ral disc
Hoia do vida de la fancion piblica X ot erogan aley 734 do 2002 ydgunas isposiciones do o o 1474 co 2011, relaconadas con o derocho
Verificacion experiencia X odf . Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80
Certiiado académicn X oo do 1653 y a0 dctan olras disposicancs generales sobre Ia contratacidn con Recursos Publicos. Decrelol
Certifcado sxperiencia [3bora] X oo 1510 de 2013. Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién publica. Decreto 1082
Documents de dentaad X o Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion
Tarieta profesional X pdf’ nacional
Libroto miter X ot La subserie tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que fa componen|
Reaisiro do 6readon bensiiaro cuenia X ot refleja movimientos econémicos /o financieros de la ent )
e oo e e X oo Se establece un tiempo de retencién a partr de Ia fecha del Gierre del contrato de veinte (20) arios,
Reaists taiso tibuarie . RUT X oo conforme a lo establecido en el Acuerdo 002 de 2014, artculo 10. Cierre de las unidades documentales.
Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivol
Lomherpe dlaren arpid 2 s X oot central, una vez cumplido el tiempo de retencion, se propone realizar seleccién cuantitativa del 10%
Certificado de aportes a pensiones X pdf teniendo en cuenta que su produccion documental supera més de 20 unidades documentales anuales y]
Certiicado do fiscales X odf seleccion cualtativa de aquellos contratos que contengan informacion sobre funciones misionales,
Certificado de X pdf ademas de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad (en lo referente a la planeacion y|
Certificado de udiciales X odf ejecucion de los proyectos). De tal forma poseen valor histdrico para la historia institucional y patrimonal
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf de la Agencia y el desarrollo de la administracién publica de la Entidad; esta informacién sera conservadal
medidas correctivas en su soporte original. El restante de la informacion se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, Esta actividad estara a cargo
profesional de la Subdireccion Administrativa y Financiera.
Examen médico pre - ocupacional X pdf. La agrupacién documental nace en un entorno electronico por medio del Sistema Electronico de|
Constancia verificacion lista de ineleaibles X pdf Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Contrato X odf Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos alos procesos de la Entidad,
Notificacion resultados X pdf en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Reaistro el “RPC X odf tramites administrativos.
Certiicado de afiiacion ARL X pdf relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
efecucion herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando ol
informe de actividades X pdf pertinente
Certificado de paz v salvo paqo parafiscales X pdf
Justicacién de modificacién, adicion o prorroga X pdf
Otrosi X odf
Acta de terminacion anticipada y iquidacion X pdf
Acta de liauidacion bilateral de contartos X odf
Paz y salvo terminacion o liquidacion de X pdf
contrato
Declaracion aestion de pagos X odf
Relacion de paaos X odf
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TREERRERE

Comunicacion oficial de Designacion de comité
evaluador

x

Acta de comité para la gestion contractual

Adenda

s
Acta de recibo de ofertas o colizaciones o
propuestas

pdf

Solicitud de ofertas o cotizaciones o propuestas.

Observaciones de los oferentes sobre la
evaluacion

x

Acto de declaraloria desierta
cto de

ropuesta
Reaistro SECO!

Certificado de existencia y representacion legal

<[> <[ [><

Certificado de situacion militar

i
Compromiso de afiliacion riesgos laborales

x[x

Licencia de conduccion

Reaistro tnico nacional de transito - RUNT

Invitacion publica

Aceptacion de oferta
6n de contratacion directa

D« tos de creacion de las entidades

Acta de posesion

Resolucion de

Garantia

‘Acta de aprobacion de garantias gestion
contractual

TRRERREERE

Acta de inicio

Factura o documento equivalente

Acta de suspension

Acta de prorroaa de suspension

Acta de reinicio

Acta intema de trabaio

Solicitud de terminacion anticipada de contrato

TRREEERE

Solicitud de liquidacién de contrato

Formulario de informacion tributaria

Informe de qestion

Acta de recibido a safisfaccion

nforme de

nforme de supervision

istado de asistencia

esolucion de encarao

edistro civil de defuncion

Citacion a la audiencia de presunto

TRRERREERE

Acta de audiencia

Acto administrativo de presunto incumplimiento

x|x

Constancia de ejecutoria del acto administrativo|

Reaistro civil de nacimiento

odf

Solicitud de inicio de proceso de

x|x

pdf

LA GESTION
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CONTRATOS

Contratos Interadministrativos

Solicitud de contratacion

odf

Solicitud de certificado de dispon:

iad

x|x

Certificado de disponibilidad presupuestal -
CDP

x

Solicitud de vigencias futuras

Autorizacion de vigencias futuras
Just de contrato

Ficha técnica

Estudios previos

Certificado que acredite no existencia de
pluralidad de oferentes

>[5 [

umentos de creacion de las entidades

Designacion de funciones del ordenador del
qasto

x|

del ordenador del aasto

Acta de posesion

Resolucion de declaratoria desierta

Propuesta adiudicada

Propuesta no adiudicada

Certificado experiencia \abora

Certificado de existencia y representacion legal

3¢5 [ [ |5 < [ [ [

TREERREER

Documento de identidad

Reaistro de creacion beneficiario cuenta

Certificado cuenta bancaria

Reaistro tnico tributario - RUT

Certificado de paz v salvo paqo parafiscales

¢ |5 < [ [>< [ [><

ERRIEEERER

Los Contratos Interadministrativos es la Subserie documental en la que se conservan de manera|

los generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con
personas naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, una contraprestacion, a|
cumplir en favor de otra, en forma independiente, prestaciones periddicas o continuadas de cosas o
senvicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los Contratos Interadministrativos nace por un acuerdol
de voluntades suscrito smrs dos 0 mas partes y/o entidades publicas, en el que una de las entidades|

el delas pactadas y suscritas
Lo subserio tone vlor aminisativo pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos  los proyectos de pliegos del
condiciones, elaborados por cada

requeridos para la celebracion de contratos y la apertura de procesos de ‘seleccion y atender los tramites|
inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad|
de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de la|
Banca Multiateral, la documentacion presemada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
su firma y posterior legalizacion, solicitar el registro presupuestal, exgir al contratista la constitucin del
garantias, cuando a ello haya lugar, eriior ostos documentos y aprobar la respectiva péliza, numeral 7|
Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los|
contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras. 16 Exigir al contratista la amplia
cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contralos o convenios. 17 Determinar, con base|
en los informes presentados por el supenvisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen a|
ejecucion menea del contralo y eviten su incumplimiento. 18 Aplicar el procedimiento de gestion
delos qu

y custod /& conforman la carpeta de|
cada expemenle contractual, de acuerdo con los la

por
Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracion|
de contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de corrupcion en su ejecucion.23 Formular|
oportuna reclamacion administrativa ante los contratistas y compafiias de seguros garantes para a|
restitucion de anticipos, pago de indemnizaciones y demas reclamaciones quese presenten por fallas en
Ia ejecucion contractual y frente al de las post 4 Las demés|
funciones que le sean asignadas por la Secretaria General.

La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatutol
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Certiicado de fiscales X odf General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual sel
Certficado de X odf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras|
Certficado de iudiciales. X odf disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual
Certficado del sistema de registro nacional de X paf reglamenta el sistema de compras y contratacin publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
medidas correctivas xpide ol decreto tnico reglamentario el sector administrativo de planeacién nacional. Adicionalmente,
Certficado de la vigencia de Ia tarjeta X ot porque los documentos que contiene a subserie podrian consiituir elementos materiales. probatorios|
srofsional dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de Ia Ley 1952 de 2019, Porl
de contratacion directa X o medio de la cual se expide el codigo general discipiinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
contrato X o disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
Reaisiro ol “RPC X o introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en fa Loy 80 de 1993 y se dictan ofras|
Garantia unica de X o disposiciones generales sobre Ia contratacion con Recursos Piblicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cuall
‘Garantia de responsabilidad cvi X o Se reglamenta el sistema de compras y contratacion piblica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide}
el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional
cta g0 apronaon 6o garntos e X ot La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que Ia componen
o refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entida
Soniraciun- pereccionamiento, egaizaden y X ot Se establece un tiempo de retencion a partir de la fecha del cierre del contrato de veinte (20) afios,
ciocudion conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
nforme de acividades para page comtateTES Y X o So conseva i documentacidn dos () as en ol schivo e gestin  diecicho (18)afs e of v
proveedores central, una vez cumplido el tiempo de retencién, se propone realizar seleccion cuaniitativa del 10%|
e o oo X i tenendo en cuenta que su produccién documenta supra s do 20 undades documentales anuales o
rcen ¢ X B seleccion cualtativa de aquellos contratos que contengan informacion sobre funciones misionales,
e X B Sdomas de aquelos Que rejen os procosos mSionEes d la entdad (en 1o referonl  a plancecn |
ejecucion de los proyectos). De tal forma poseen valor histérico para fa historia institucional y patrimonial
S e "“’“'MC"’" adicién o prorroga de X pdf de la Agencia y el desarrollo de la administracion publica de la Entidad; esta informacion sera conservadal
contrato o convenio / £
o s soports oginal El st do a iomcian s lminar cofame o i f Acuerda N 004 ol
Rusticacion de modificacién, adicion o prorroga X paf 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, y de conformidad con el
Insinctvo para 1a aplicacion de. Dispoucén Final de 05, adoptado por la Agencia. El
Otrosi. X odf responsable de adelantar esta actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de|
Acta de cierre de exoediente contractual X odf Gostion Documental
Acta de finalizacién del convenio y recibido a X pdf La agrupacién documental nace en un entomno electronico por medio del Sistema Electronico del
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de
Acta de liquidacion bilateral de contratos y X pdf Gestion Documenla\ 'y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,
convenios en razén a sus procedimientos y se orean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Acta de rérrooa de suspension X odt ramitos adminiswativs,
Acta de reinicio X odf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
Acta o susoenson_ X odf Genera, s s unidad admiisiaia que debe Adintar os slemas nfomacen, squpos. redes
Acta interna de tra X odf erramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
Aeta de torminacion anicpaday Faudacon X pdf pemneme
Certiicado de conirato o convenio o
c én oficia o
oficial cierre de tramite o
Formulario de informacién tributaria o
nforme de actividades o
nforme de estion o
nforme de supervision o
nforme final de supenvision de contrato o E
nvenio
istado de asistencia o
ota adlaratoria o
elacion de pagos o
esolucién de encarao o
Solcitud de inicio de proceso de P
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
o
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X pdf
Solcitud de nicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
e
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X pdf
PARA | 601 15 01 |CONVENIOS Convenios con Personas Juridicas sin Animo de Lucro | Solicitud de contratacion X odf 2 % X Los Convenios con Personas Juridicas sin Animo de Lucro es la Subserie documental en Ia que sel
LA GESTION Solcitud de certiicado de disponibiidad X pdf conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el proceso de suscripeion de los|
CONTRAGTUAL convenios entre la Agencia con personas Juridicas privadas sin animo de lucro, con el fin de impulsar el
Certficado de disponibilidad presupuestal - X pdf cumplimiento de planes y programas de interés pablico, a cambio de una contraprestacion, constituye un
cop acuerdo de Voluntades entre las partes, reconociendo Ia idoneidad para el desarrollo de programas def
Justificacion de convenio X odt interés pblico. Articulo 868 del Decreto 410 de 1971
Ficha técnica X o La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
“Andlisis del sector X odf Grupo Interno de Trabajo Coordinacién para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Listado e personas juridicas particulares sin X pdf defbre 2017 an su Aticulo 2. numers 5. Risar s etudios vy o proyectos de pliegos do
nimo de lucro condiciones, elaborados por cada segiin
\nvitacion a presentar susarpaion 46 un X P requerdos para f caeeratian de conlreos y 1 sperura o roceses o seloacion y tonder o o
convenio de esociacksn inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccin que requiera la Agencia Nacional del
Observaciones a la inviadion X oaf Tierras, numeral 6 Veriicar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
RespuoSta a 125 ObSENBEONGS PrOPUGSTa 05 X oot de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacién o en las nomas de lal
eomacion Banca Muliateral, Ia documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
eoncies X i su fimay posterior legalizacion, solictar el regisiro presupuestal, exigi al contratista a consiitucion de
nfme 35 verioatany svaao daTa X e garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar Ia respectiva poliza, numeral 7/
o Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tieras al Sistema de
Respuests s home do serfcadany 5 i Informacién Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los
contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras. 16 Exigir al contratista la ampliacién,
evaluacion de la de interés. !
. cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
Observaciones informes de verificacion y X paf en los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen la
evaluacion do i 1 do Interés sieoucin énen del contslo y even su incumplinint. 18 Agicar of procediniento de gesion
Aceptacion propuesta de asociacion _ X odf y custodia de 1os aue mhman i carpta g
Constancia de cierre el proceso y recibo de X pdf cada med‘eme contractual, do acuerdo oon los lnoami
ofertas Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades pena\es por la celebracion|
Desianacién de comité técnico evaluador X odf de contratos sin el cumplimiento de reauisitos leaales o actos de comuncion en su eiecucion
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Informe de evaluacion v habilitacion X odf La subserie tiene valor legal segin lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
Observaciones al informe de evaluacion de la X pdf de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del confiicto armado intemo y se dictan otras|
propuesta de asociacién disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: "por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
Aclaraciones al informe de evaluacion de la X pdf atencion, Venamc\on mlegral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y gmpos
uesta de asociacion indigenas n constituir elementos materiales probatorios dentro
Resolucion declaratoria desierta X odf posiles procescs discipinarios, pUsslo que evdencian Ias acciones u omisiones desarroliedas por oy
Autorizacién 6raano social X odf senvidores encargados de cumplir la funcion de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 33 y 145 de Ia Ley|
Documento deconsiucion G consorio o X pdf 1952 do 2019, Por medo do Ia cual s expide ol codgo genera discinario se derogan 1 ey 734 do
al 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplina
Presuesto do conrio o convero X o E1empo i reencon a6 eatabiece do acuerdo con 1o sehalado en fa Ley 1716 dol 16 66 juno del 2014,
Resolucion de cancelacion del proceso X o Atticulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada, tortur
Propuesta de asociacion. X o homicdlo de miambro da una organizacion sndical, homicdl de delensor g6 Darechos. Humanos,
‘Aceptacion oropuesta de asociacion X o homicidio de periodista y desplazamiento forzado serd de treinta (30) afios. En las conductas punibles de|
Certificado experiencia laboral X o sfecucién pemancnto ol termino do prescrpoin comenzard 2 coter desde a perperacion del Utimo
‘Certificado de existencia y representacion legal X P acto. La accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad es de guema serd
mbresariptie, D& 105 coales dos (2) anos a6 consenvrd on ol Archve Gasten y veitiocho (28) on
Documento de identidad X odl Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de|
Tarieta profesional X odf 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
Libreta miltar X odf ramite o procedimiento que le dio origen”.
Reaistro de creacion beneficiario cuenta X odf L subserio adquire vaor secundao, pussto qu f formacian contenid es rallo do s medidas do
Certifcado suents bancerie X ool valoracién de los arc rechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado
Feqisho inios tibutario - RUT X ool capociicaments esta agrupacion documental contions normacn rolaiva de aquolos cetudos do
Corliicado do paz v salve paao parafiscales X ot contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en lal
Certiicade de fscalos X ot poblacion, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad de|
Corlicado do X o sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados por lal
Corlicado do dicinlen X o dinamica del conficto armado intemo y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en el
marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en los|
Certificado del sistema de registro nacional de. X pdf
o v que Ia ANT puede nurt en ol desarolo del cumplimiento de sus unciones. Adiconamente, efan
actividades les de la entidad, que uentes potenciales para investigaciones|
Convenio X odf elacionadas con el rdsnarient sol 46 I pmp\edaﬂ rural
Reaistro or del -RPG X odf Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus|
Garantia Gnica de X odf valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente
Garantia de responsabilidad civil X pdf se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro, unal
vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos|
Acta de aprobacion de garantias gestion X ot documentos se conservardn en su soporte original y deberdn ser transferidos al Archivo Histerico del
contractual acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
Mermorandoperfeccionariento, egalizacién X pdf El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras seré Ia digitalizacién con
ele fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo del
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electronico|
proveedores de Informacin, se rean las carpeas (expedentes) para alizar os rimies admiitaios. Do o
Orden de paao X odf parte, es importante resallar que el proceso talizacion se efectuara cuando
Factura X odf custodia del archivo central y esta labor la acintors fa Subdrecdon AGmimra § Financera,squino)
Cuenta de X odf de Gestion Documental,
Solclud de modifeadin, adidén o proroga de X pdf En elacitn con ol Docralo 2363 del 7 do dimoe do 2015 n au Alculo 20, umera 5, I Secrtar
conirato o convenio General, ser Ia unidad administraiva que debe Administrar los sistemas informacién, equipos, redes y|
Rusticacion de modificacion, adicion o prorroga X pdf nerramlemas locnologcas y bindar 1 eporte éenico para su fnconamiento adecuado, caordinando
pertin
Otrosi X odf AGRUPACION DOCUMENTAL SUJETA A RESERVA
Acta de cierre de expediente contractual X odf’
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y. X pdf
convenios
Acta de X odf
Acta de prorroga de suspension X pdf’
Acta de reinicio X pdf’
Acta interna de trabaio X pdf’
Acta de suspension X pdf’
Acta do terminacién anfiginada v lauidacian o
Certicaco de conlio o convenio o
6n oficia o
C oficial cerre de tramite o
Formulario de informacion tributaria o
Informe de actividades para pago contratistas y E
proveedores
Informe de gesfion X odf
Informe de supervision X oo
Informe final de supervision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia o
Nota aclaratoria o
Relacion de paaos D
Orden de paao o
Plan operativo de contrato o convenio o
de contrato o convenio o
Solcitud de inicio de proceso de P
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
e
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
e
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X o
COORDINACION PARA | 601 15 02 |CONVENIOS Solcitud de contratacion X odf 2 18 X Los Convenios de Asociacion es la Subserie documental en a que se conservan de manera cronological
LA GESTION Solcitud de certificado de disponibilidad X pdf los documentos generados en el proceso de suscripcion de la Agencia en cooperacion para adelantar]
CONTRACTUAL actividades cientificas y tecnolégicas, proyectos de investigacion y creacion de tecnologias, sin dar lugar]
Certificado de disponibiidad presupuestal - X pdf al nacimiento de una nueva persona juridica. Articulo 6 del Decreto 393 de 1991. Los convenios del
cop asociacion es un acuerdo entre una entidad sin animo de lucro y una Entidad Estatal para el desarrollol
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Estuios oreios X o Gonjunto de actividades en relacion con los comelidos y funciones que les asigna fa ley a las Entidades|
de convenio X o Estatales.
- X o La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
Propuesta economica X o Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Documentos de creacion de las entidades X o oot 2077 an su Atiuo 2, numors 3 Risisr oo oludis pevios s projecto do plegos do
Designacion de funciones del ordenador del X [ condiciones, elaborados por cada segun
oy Tequerdos para a celebragon db conlrtos y s aperiu do procesos de aeescion y alonder los ramies
Solordenador dol asslo X - inherentes tanto a la contratacién como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
‘Acta do posesion X o Tierras, numeral 6 Verifcar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
Rosun o dodrtra G X o de seleccion de acuerdo con o previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de la|
Ao comith do coniretadi X o Banca Muliateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, para|
Decimenio de Koniiie X o su fima y posterior legalizacion, sofcitar el registro presupuestal, exigi al conlralista la consiitucién de|
e oona X - garantias, cuando a ello haya lugar, verficar estos documentos y aprobar la respectiva pdiiza, numeral 7
oot X - Incorporar la informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
Informacién Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los|
Redistro de creacion beneficiario cuenta X L contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras. 16 Exigir al contratista la ampliacion,
Certiicado cuenta bancaria X D cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
Reaistro nico tributario - RUT X o en los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen lal
Certificado de paz v salvo paqo parafiscales X D ejecucion idénea del contrato y eviten su incumplimiento. 18 Aplicar el procedimiento de gestion|
Certificado de fiscales X odf enla ¥ custodia de los que con(orman 1a carpeta de
Certificado de X odf cada expediente contractual, de acuerdo con los la
Certificado de ludiciales X odf Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades pena\es por la celebracién)
Certificado del sistema de regisiro nacional de X pdf de contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de corrupcion en su ejecucion
medidas correctivas La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto]
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf General de Contratacién de la Administracion Pablica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual sel
profesional inoducen medidas para a ofienia I rnsparencia en Ia Loy 80 do 1993  so dican s
Acto de contratacion directa X odf posiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual s
Convenio X odf fogiamanta o Sstema do compras y eomratacon publeca. Decrst 1082 de 2015 Por medo del cual o
istro el -RP X odf expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrafivo de planeacion nacional. Adicionalmente,
Msmorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf paraue los dooumentos que conene la subserio podnan consmmr elementos materiales probatorios|
efecucio dentro de posibles procesos de caracter articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Porl
informo de aciidades para pago sonrateiasy X pdf medic do 1 cuar 5 oxpide o codigo gonera discpinari so demgan Ia ley 734 de 2002 y algunas|
proveedores posiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
Orden de paao X odt introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
Factura X odf osiciones generales sobre a contratacion con Recursos Publicos. Decreto 1610 de 2013, Por el cual
Cuenta de X odf se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expidel
St 9o modTcadin, 2dian o Fromoaa 0o X pdf el decreto Gnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional
contrato o convenio La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen
Justificacion de modificacion, adicion o X odr refleia movimientos econmicos /o financieros de Ia entidad.
orrona Se establece un tiempo de retencion a partir de la fecha del cierre del convenio de veinte (20) afios,
Otrost X ol conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
“Acta de cierre de expedients contractual X odf Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) arios en el archivol
Acta de finalizacion del convenio y recibido a X pdf ceniral, una vez cumplido el tiempo de retencién.
6 Cumplido el tiempo de retencion se conserva en su totalidad la infromacion, toda vez que estos|
“Acta de liquidacion biateral 48 contratos y X ot convenios contienen informacién de caracter investigativo en cumplimiento de sus funciones misionales|
onenios ¥ como centro de desarrollo cientifico del Pais, la informacién que contienen brinda elementos para el
ot do X o desarmollo de nuevas investigaciones cientificas. Se convierien en parte del patimonio y memorial
s de orrrocn de susmension X o institucional de a Agencia y del pais; esla informacion seré conservada en su soporte original.
T X o a agrupacién documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electrénico del
Al o X oo Informacién de la Entidad, es una herramienta que sive de apoyo al desarrolo de las actvidades del
e e X o Gestion Documentaly que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,
en razn a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Acta do terminacion anicpada y Faudacion X pdf amites administatvos
Cemﬁcadv de contrato o convenio D En rs\acmn con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Am’cu\e 29, numeral 9, la Secretarial
oficial o ral, seré Ia unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacién, equipos, redes |
C 6n oficial cierre de tramite o horamentas tocnologicas y bincr o soporte écnico para su nconamiento adecuado, caordinando
Formulario de informacion tributaria o pertinente
Informe de actividades para pago contratistas y E
proveedores
Informe de gesfion X odf
Informe de supervision X oo
Informe final de Supervision de contrato o X pdf
onvenio
istado de asistencia o
ota adlaratoria o
elacion de paaos o
esolucién de encarao o
Solcitud de inicio de proceso de P
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a a audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X pdf
Ficha técnica X odf
Analisis del sector X oo
Desianacion de comité evaluador X oo
Listado de personas juridicas particulares sin X pdf
animo de lucro
Certicado de idoneidad v experiencia X odf
Respuestaa X oo
Constancia sobre las manifestaciones de X paf
interes
Informe evaluacién habilltamies X odf
Certiicado de existencia y representacion legal X paf
Evaluacion X odf
Cteereciones X oo
a nica de X oo
ey respensabiidad ol X pdf
Acta de aprobacion de garantias gestion X o
contractual
Certicado de paz v salvo pado parafiscales X odf
Solcitud de inicio de proceso de X paf
Informe de supervision inicio de procedmiento X o
de
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Citacion a la audiencia de presunto X odf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
RA | 601 15 03 |CONVENIOS Convenios de Ciencia y Tecnolégia Solcilud de contratacion X odf 2 18 X Los Convenios de Ciencia y Tecnologia es la Subserie documental en Ia que se conservan de maneral
LA GESTION Solicitud de certificado de disponibilidad X pdf cronolégica los documentos generados en el so de contratacion celebrado de la Agencia en
CONTRACTUAL cooperacion para adelantar actividades cientificas y tecnoldgicas, proyectos de investigacion y creacion
Certiicado de disponibiidad presupuestal - X pdf de tecnologias, sin dar lugar al nacimiento de una nueva persona juridica. Articulo 968 del Decreto 410|
de 1971. Los Convenios de Ciencia y Tecnologia hacen parte de los contratos estatales ya que son actos|
Estudios orevos X odt juridicos generadores de obligaciones, en el que de las partes una es una Entidad estatal y son definidos|
tificacion de convenio X odf por leyes especiales.
Propuesta técnica X odf La subserie fiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
Propuesta economica X odf Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Documentos de creacion de las entidades X odf d feoxen 2017 an su Atiulo 2, numers 5. Risr s clucs oy o ploycls de legos de
Designacion de funciones del ordenador del X pdf 00"0‘0‘0"95 e‘abmados por cada segin y los demas
qasto Tequerdos para a calebragn do conlrtos y s aperiua do prosesos de seescion y sonder los ramis
Tol ordenader dol aasto < i inhérentes tanlo 3 fa contrataién como los roceeos de selecoon Que requira i Agencia Nacional do|
‘Acta do posesion X ot Tierras, numeral 6 Verifcar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
Resolucion de dedaralora desiera X ot e seleccidn do acuerdo con o previsto o of Etaluto Genraldo Cantrtacén o en as namas do b
s comité do contratasion X o Banca Mulilateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los coniratos, par:
Decimento de dontided X o o0 frmay posterio 1egalizacion, solotar el regslo presupusial, g 2 Conlratita 1 constugén oo
e s, X o garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respeciva poliza, numeral
oo X o Incorporar i mlormacion coniracusl y postooniractualdo 1a Agencia Nacional de Tiras a1 Sitema oo
Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los|
Reaistro de creacion beneficiario cuenta X odf contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras. 16 Exigir al coniratista la ampliacion|
Certificado cuenta bancaria X odf cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
Reaistro unico tributario - RUT X odf en los informes presentados por el supenvisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen la|
Certificado de paz v salvo paqo parafiscales X odf ejecucion idénea del contrato y eviten su incumplimiento. 18 Aplicar el procedimiento de gestion|
Certificado de fiscales X odf enla ¥ custodia de los que con(orman 1a carpeta de
Certificado de X odf cada expediente contractual, de acuerdo con los
Certificado de ludiciales X odf Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades pena\es por la celebracion|
Cerificado del sistema de regisiro nacional de X pdf de contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de corrupcion en su ejecucion
medidas correctivas La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto]
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf General de Contratacién de la Administracion Pablica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual sel
orofesional introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras]
Acto de contratacion directa X odf iones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sef
Convenio X odf reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sel
Reaistro el “RPC X odf expide el decreto Gnico reglamentario del sector administrafivo de planeacion nacional. Adicionalmente,
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf porque Ios documentos que contiene la subserie podrian constitir elementos materiales probatorios
eiecucion dentro de posibles procesos de caracter , articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por]
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf medio do 1 cuar 5 oxpids o codigo general discipinario se derogen Ia ley 734 do 2002 y Agunay
proveedores disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
Orden de paao X odt introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras|
Factura X odf’ disposiciones generales sobre Ia contratacion con Recursos Pblicos. Decreto 1510 de 2013 Por el cual|
Cuenta de cobro X odf se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expidel
Solcitud de modificacion, adicion o prorroga de X pdf el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Decretos Ley 393 y 591
contrato o convenio de 1991en todo lo no regulado con normas de fuerza legal.
Rusticacién de modiicacion, adicion o préroga X ot La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen
refleja movimientos econémicos /o financieros de a entidad.
Otrost X ot Se establece un tiempo de retencion a partir de Ia fecha del cierre del convenio de veinte (20) aos,
“Acta de cierre do expedients contractual X odf conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
"Acta de finalizacion del convenio y recibido a X o Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) aftos en el archivol
6 centa, una vez cumpidooftempo do rlencan se consena en su ltalied Ia nfomacian, oda v
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y. X pdf que estos convenios contienen inforr aty imiento de sus funciones|
onvonos, isionalos como centro e desarroll ioniico del Pals, Ia mformacion qus contienen brind dlomeniod|
ot do X o ara el desarmollo de nuevas investigaciones cientificas. Se convierten en parte del patrimonio y memorial
e do pramocn do SuspanSion X ot institucional de a Agencia y del pais; esta informacidn seré conservada en su soporte original.
T X oo La agrupacién documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electrénico del
Acto intora de rabalo X oo Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrolo de las actvidades del
e e X o Gestion Documentaly que permite incorporar la gestion de los documentos  los procesos de la Entidad,
e e anicipada y laidacén X o en rzn  sus procedimintosy o rean las carpetas (expecienes) corespondientes, pra gizar og
rémites administrativos.
Certficado do contralo o convenio X odf En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Amcu\e 29, numeral 9, la Secretaria
& e X g:: General, ser Ia unidad administrativa que debe Administrar los s informacion, equipos, redes |
horamentas tocnologicas y bincar o soporte écnico para su unconamiento adecuado, caordinando
Formulario de informacién tributaria X pdf’ pertinente
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf
proveedores
informe de gestion X odf
informe de supervision X pdf’
Informe final de supenvision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia X odf
Nota aclaratoria X odf’
Relacion de paaos X odf
Solcitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervisién inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervisién inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
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ARA | 601 15 04 |CONVENIOS de Solcitud de contratacion X odf 2 28 X Los Convenios de Cooperacion Intemacional es la Subserie documental en la que se conservan del
LA GESTION Solicitud de certificado de disponibilidad X pdf manera cronolégica los documentos generados en el proceso de suscripcion de la Agencia en|
CONTRACTUAL cooperacion para adelantar actividades cientificas y tecnoldgicas, proyectos de investigacion y creacion
Certificado de disponibiidad presupuestal - X ol de tecnologias, sin dar lugar al nacimiento de una nueva persona juridica. Articulo 6 del Decrelo 393 de}
1991. Los Convenios de Cooperacion Intemacional son Los Convenios de Cooperacién Imemaciona
Estuios orevos X o son instrumentos intemacionales que se limitan fundamentalmente, a imponer a los Estados Parte
de convenio X o oblgacien e mpulsar Ia Gooperacion en delarminada &rea (cuturs, cioniica y tecnica, miltar pt
Probuesta técnica X o olras) y a establecer paramelros generales conforme a los cuales se deberd proponer, acordar y ejecutar]
Propuesta economica X o Ios proyectos o programas de cooperacion especificos.
Documentos de la entidad X o La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
Documentos del representante de la entidad X o Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Aticulo 2, numeral 5. Revisar los estudios previos y los proyectos de pliegos del
Documontos o creacion dalos entidades X ot condiciones, elaborados por cada segin su y los demas
Designacion de funciones del ordenador del X oo requeridos para la celebracion de contratos y la apertura e procesos de 'seleccidn y atender los trémites|
aaste inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
Tol ordenador del aasio X o Tierras, numeral 6 Verifcar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad
Acta de nosesion X o de seleccion de acuerdo con o previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las normas de lal
Banca Mulilateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, paral
Resolucion de declaratoria desierta X odf
su fima y posterior legalizacion, solicitar el registro presupuestal, exigir al contratista la constitucion del
Acta comité de contratacién X odf " ;
garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respeciiva pdliza, numeral 7
Documento de identidad X odf Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema del
Documento de identidad extranieria X odf Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los|
Tarieta orofesional X odf contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras. 16 Exigir al coniratista la ampliacion|
Libreta militar X odf cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
Reaistro de creacion beneficiario cuenta X odf en los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen lal
Certificado cuenta bancaria X odf ejecucion idonea del contrato y eviten su incumplimiento. 18 Aplicar el procedimiento de gestion|
Reaistro dnico tributario - RUT X odf enla ¥ cuslodia de los que con(orman la carpeta de
Certiicado de baz v salvo baao parafiscales X odf ediente contractual, de acuerdo con los a
Certificado de fiscales X odf Aamwsuauva y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades pena\es por la celebracion|
Certificado de X odf cumplimiento de requisitos legales o actos de corrupcién en su ejecu
Certificado de iudiciales X odf La subserie tiene valor legal segin lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
Certiicado del sistema de registro nacional de. X pdf de atencién, asistencia y reparacion integral  Ias victimas del conficto armado intemo y se dictan olras
medidas correctivas disposciones’, a Loy 4633 do 2011: “por ol cual so csiabloco memdas sspeciicas o asistnci,
Acto de contratacion directa X odf ncion, reparacion integral y restitucion de derechos teritoriales para las fes y grupos|
Convenio X odf margenas - guaiments estos documentos pueden consitie ementos. matenales probatoros dentro de
Reaistro el “RPC X odf posibles pr s, puesto que evidencian las acciones u o jesarrolladas por los
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf Sonidores oncargados 46 cumpli Ia ncion 46 acuardd a 1o dspuosto on o1 ariolo 55 y 145 do fa Lo
eiecucion 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan Ia ley 734 del
Informe de actividades para pago contratistas y X pdf 2002 ylgunas csposiciones do a ey 1474 do 2011, racknads con lderecho ispinaro
proveedores El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del 2014,
Orden de pago X odl Arical 16, 61 orminG de prescipoon para 155 conducias punibles do desapariion fozada, lorura,
Factura X odf homicidio de miembro de una organizacin sindical, homicidio de defensor de Derechos Humanos,
Cuenta de cobro X odf homicidio de periodista y desplazamiento forzado serd de treinta (30) afos. En las conductas punibles del
‘Solcitud de modificacion, adicion o proroga do X ot efecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion del ltimol
contrato o convenio aclo, La acoion penal paa los dellos do genacido, Josa humanidad y crimenes o guora serd
Rusticacion de modiicacion, adicion o prémoga X P imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservard en el Archivo Gestion y veintiocho (28) en el
Arehivo Central E i do dioha subserisserd adminislrato Ss6gin 1o clspussto on o Acucrdo 002 do]
Otrasl X I 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
Acta de cierre de expediente contractual X pdf’ tramite o procedimiento que le dio origen’. . . §
‘Acta de fnalizacion del convenio y recibido a X o La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacién contenida es refiejo de las medidas del
¥ valoracion de  los de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armadoy
“Acta de liquidacion biateral 48 contratos y X ot especificamente esta agrupacién documental contiene informacion relativa de aquellos estudios del
convenios contexto local, regional o nacional de desarrolo del conflcto amado y sus impactos diferenciados en Ia
I X i poblacion, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad del
s dorechos humanos, 108 mdos e vida, proyectos famiares, policos y comuniaros afctados por |
Acta de prorroga de suspension X pdf’
oo X o dinamica del conflicto amado intemo y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en ol
marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles falls, en los|
At e de inen X oot que la ANT puede incurir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente, refiejan
Acta de suspension X pdf actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones|
Acta de terminacion anticipada y iquidacion X pdf relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural
Cemﬁcadv de contrato o convenio L2l Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus]
6n oficia o valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflito amado; iguaimentel
C 6n oficial cierre de tramite o se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro, unal
Formulario de informacion tributaria o vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos|
Informe de actividades para pago contratistas y E documentos se consenvaran en su soporte original y deberén ser transferidos al Archivo Histdrico del
proveedores acuerdo con los procedimientos dispuestos para ta fin.
Informe de gesfion X odf El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras serd la digitalizacion con
Informe de supervision X odf fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo del
Informe final de supervision de contrato o X pdf documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electronicol
convenio de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De ofral
Listado de asistencia X odf parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuard cuando la informacion este en
Nota aclaratoria X oo custodia del archivo central y esta labor la adelantaré a Subdireccion Administrativa y Financiera, equipol
Relacion de paaos X odf de Gestion Documental,
Solcitud de inicio de proceso de X pdf 6n con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sers a uridad adminstati e debe Adminsrr o sistemas ifomasio, oqupos,redes
Informe de supervision inicio de procedimiento X df eramientas ecnologieas y bindar e soport écnico pars s unenamiento adecuado, coorinando i
e
Citacion a la audiencia de presunto X pdf AGRUPAC"’N DOCUMENTAL SUJETA A RESERVA
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
e
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X o
PARA | 601 15 05 |CONVENIOS de Practicas Solcitud de contratacion X odf 2 18 X Los Convenios de Practicas Académicas es la Subserie documental en la que se conservan de maneral
LA GESTION Solcitud de certificado de dispon X paf cronologica los documentos generados en el proceso de suscripcion de los convenios entre la Agencial
CONTRACTUAL con personas Juridicas privadas sin 4nimo de lucro, con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y|
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Cemﬂcado de disponibilidad presupuestal - X pdf programas de interés publico, a cambio de una contraprestacion, constituye un acuerdo de Voluntades|
et as prtes,reconociondo s idoneidad para el dosarol do progamas do nlerés piblo. Aicul
Esmdm orevos X o 968 del Decrelo 410 de 1971.Estos convenios son deerminados como convenios de Practicas|
de convenio X D Académicas bajo la fima de un documento que firman entre el practicante, la instucén académica 2
T X o Entidad en donde realizaré las pi
Propuesta economica X o La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Documentos de creacion de las entidades X o Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Coniractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Designacion de funciones del ordenador del X o de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Re'wsar Jos estucios preos y los proyecos do pegos de
oy condiciones, elaborados por cada
Solordenador dol asslo X - reuercos paa acaebracion do contaos apertutado proceses de sdescion y aonder los ramicy
‘Acta do posesion X o inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional de|
Rosun o dodrtra G X o Tienas, nameral 6 Vercar los Sopores y of cumpliento 4@ log equistos exigidos pera cada modaidad
Al comith do coniretadi X o de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las nomas de lal
Decimento de Koniiie X o Banca Mullatera, s documentacién preseniada para s @aboracién do la minuta do los contlos para
e oona X - su fima y posterior legal: solcitar el registro presupuesta, exigir al contratista la constitucion del
oot X - Garantias, Guando a ol haya lugar, verlcar 6508 Gocumenios 2prove a respeciv polza, numera 7
Incorporar Ia informacion contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema de|
Redistro de creacion beneficiario cuenta X L Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de los|
Certiicado cuenta bancaria X D contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras.16 Exigir al contratista la ampliacion,|
Reaistro Unico Irbutario - RUT X odf cuando sea el caso dolos amparos esiablecidos e los contals o convenis. 17 Delerminar, on base
Certificado de paz v salvo paqo parafiscales X odf n los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o comectivas que garanticen lal
Certificado de fiscales X odf qecuc.on \donea del contrato y eviten su mcumplvmlenlo 18 Aplicar e\ pmcemm\enln de gestion
Certificado de X odf ia de los ‘onforman la carpeta de|
Certificado de ludiciales X odf cada exoemenle contractual, de acuerdo con \cs por la
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracién
medidas correctivas de contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de corrupcién en su ejecucion.
Cemﬂcado de la vigencia de la tarjeta X pdf La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto|
profesior General de Coniratacén do a Adminitacien Piblca. Ley 1150 do 2007. Por medio do a cual o
Acto contratacion directa X odf introducen medidas para la eficien ransparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras|
Convenio X odf disposiciones generales sobre la eomraaaon oor Rasursos, Decrow 1510, da 2015, bor o sl o
istro el -RP X odf reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se|
Msmorandn perfeccionamiento, legalizacion y X pdf expide el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional. Adicionaimente,
efecucio porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios|
informo de aciidades para pago sonrateiasy X pdf dentro de posibles procesos de cardcter disciplinaro, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por
proveedores medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
Orden de paao X odt disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual se|
Factura X odf introducen medidas para la eficien transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras
Cuenta X odf generles sobr i conatacidn con Recursos Publicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual
St ga modTcadin, adian o Fromoaa 0o X pdf se reglamenta el pras y contrata 2. Decreto 1082. Por medio del cual se expide|
contrato o convenio o doarto anco regiamentario da secor aimnistaivo e pansadon naconsl
Rusticacién de modiicacion, adiion o prérToga X odr La subserie fiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen
refleja movimientos econémicos y/o financieros de a entidad.
Otrost X ol Se establece un fiempo de retencion a partr de la fecha del cierre del convenio de veinte (20) afios,
“Acta de cierre de expedients contractual X odf conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
‘Acta de fnalizacion del convenio y recibido a X o Se conserva la documentacion dos (2) aios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivo|
6 central, una vez cumplido el tiempo de retencion, se conserva en su totalidad la infromacion, toda vez|
“Acta de liquidacion biateral 48 contratos y X ot e estos convenios contienen informacion de cardcter investigativo en cumplimiento de sus funciones
onenios misionales y como centro de desarrollo cientifico del Pais, la informacion que contienen brinda elementos|
Acta d6 % I para el desarmollo de nuevas investigaciones cientificas. Se convierten en parte del patrimonio y memorial
e do pramocn do SuspanSion X it institucional de a Agencia y del pais; esta informacidn ser conservada en su soporte original.
T X oo La agrupacién documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electrénico del
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Act tema do abalo X pdf’ . ) b
e e de X o Gestion Documentaly que permite incorporar fa gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
At do ot riipa7a Y Faydadin X pdf’ amitos administatvos
Certficado do contralo o convenio X odf En rs\acmn con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Am’cu\e 29, numeral 9, la Secretaria
& P e X g:: ral, ser la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
horamientas tocnologicas y bincr o soporte écnico para su nconamiento adecuado, caordinando 1o
Formulario de informacién tributari X pdf’ pertinente
Informo de acvidades para pago sonrateiasy X pdf
proveedores
informe de gestion X odf
informe de supervision X pdf’
Informe final de supenvision de contrato o X pdf
convenio
Listado de asistencia X odf
Nota aclaratoria X pdf’
Relacion de pagos X pdf’
Solcitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervisién inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervisién inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo) X pdf
COORDINACION PARA | 601 15 06 |CONVENIOS Convenios Interadministrativos. Solcitud de contratacion X odf 2 18 X Los Convenios Interadministralivos es la Subserie documental en la que se conservan de manera|
LA GESTION Solcitud de certificado de disponibilidad X pdf cronologica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por la Agencia con
CONTRACTUAL personas nalurses o Juridicas en o cual una pate se obiga 2 cambio de una contiaprestacon, 3
Certificado de disponibiidad presupuestal - X pdf cumplir en favor de ofra, en forma i periédica de cosas of
cop Conviios Ariolo 865 el Decrelo 410 do 1971, Lbs Gonvanios Interadmnétratos Son aquelos que s
Estudios previos X odf suscriben entre dos o més entidades publicas en coordinacion de lo que debe existir entre estas, con el
e convenio X odf proposito de cumplir los fines propios del Estado y los de cada una de las entidades participantes en el
Propuesta técnica X odf convenio.
Propuesta economica X odf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
de creacion de las entidades X odf Grupo Interno de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
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Designacion de funciones del ordenador del X ot To Tebrero 201/ en sU ATIGUI0 2, numeral 5. Re’vlsar o G Grvics 0 propecios Gs pegos de
aaste condiciones, elaborados por cada
ol ordenador dol aaslo X - requerdos pars a celbracin de canato apertura do procescs de soosion y atender los tramites|
Acta de sosesion X o inherentes tanto a la contratacion como los procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional del
Al comite de confralasion X o Tinas, nameral 6 Veriar los sopores y of cumpliento de log equistos exigidos pera cada modalidad]
B ae ot X - de seleccion de acuerdo con Io previsto en e Estatuto General de Contratacién o en las nomas de la
e oona X - Banca Multlateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los coniratos, paral
e X > su firmay posterior legalizacien, solctar el regisiro presupuestal, exigi al contratista la consiitucion de
T ey r—— X > garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar Ia respectiva péliza, numeral 71
Incorporar Ia informacién contractual y post-contractual de la Agencia Nacional de Tierras al Sistema de
Ce"‘“”‘” cuenta bancaria X o Informacion Contractual-SIRECI- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucion de os|
eaistro nico tributario - RUT X D contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras.16 Exigir al contratista la ampliacion,|
Ce" icado de paz v salvo paqo parafiscales X o cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con basel
Certificado de fiscales X D en los informes presentados por el supenvisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen la|
gz: z::: : dicioina ; g ejecucion monea del contrato y eviten su lncumpllmlemo 18 Aplicar el procedimiento de gestion|
n ia de los que conforman la carpeta dl
Certificado del sistema de registro nacional de X 2 cada exnememe contractual, de acuerdo con \os por la
medidas correctivas Administrativa y Financiera. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracion
Cerlfcado de la vigencia de 1a tarieta X pa o conlratos sin el cumplimiento de requisitos legales o aclos de corUpcicn en su sjecucioN
orofesional La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de a Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estattol
Acto de contratacion directa X odf General de Contratacién de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se|
Conenio X odf troducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras
istro del “RPC X odf disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual sel
Msmorandn perfeccionamiento, legalizacion y X pdf reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual sef
eiecucio expide el decrelo nico reglamentario del seclor administrativo de planeacion nacional. Adicionalmente,
informo de aciidades para pago sonrateiasy X ot porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales. probatorios|
proveedores dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Porl
Orden de pago X odt medio de la cual se expide el codigo general discipinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas|
Factura X odf disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual sel
Cuenta de X odf introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan ofras|
Soiciod de modfcadin, 2o o promoga 9o X odf disposiciones generales sobre a contratacion con Recursos Pblicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual|
contrato o convenio se reglamenta el sistema de compras y contratacién piiblica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide}
Rusticacién de modificacion, adicion o promoga X odr el decreto Gnico reglamentario del seclor administrativo de planeacion nacional,
La subserie tiene valor contable, ya que a informacion que contiene los documentos que Ia componen
Oirost X odt efleja movimientos economicos ylo financieros de la entidad
‘Acta 06 gierrs de expedients conlractual X odf Se establece un tiempo de retencion a partir de Ia fecha del cierre del convenio de veinte (20) afos,
‘Acta de fnalizacion del convenio y recibido a X o conforme a Io establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las nidades documentales.
A Se conserva la documentacin dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivol
“Acta de liquidacion biateral 48 contratos y X ot central, una vez cumplido el tiempo de retencion, se conserva en su totalidad la infromacion, toda vez|
oo, estos convenios contienen informacion de carécter investigativo o cientifico en cumplimiento de sus|
ot do X o funciones misionales y como centro de desarrollo cientifico del Pals, la informacién que contienen brindal
o oomansion X o elementos para el desarrollo de nuevas investigaciones & convierten en parte del patrimoniol
T X o y memoria institucional de la Agencia y del pals; esta informacion sera conservada en su soporte original
e o i X B La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del a Electronico de
e anac X B Informacién de la Enidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarmllo de \as actividades de
estion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos alos procesos de Ia Entidad,
Ao emivein anticipada y liquidacién X pof an Tazén & 6us procodimientos y sa Crean a5 carpelas (expacliontes) conespondentes, para agizar o
Certiicado de conirato o convenio o \rémites administrativos.
C én oficia o En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
c én oficial cierre e tramite o General, seré Ia unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
Formulario de informacion tributaria o herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
Informe de actividades para pago contratistas y E pertinente,
proveedores
Informe de gesfion X odf
Informe de supervision X odf
Informe final de supervision de contrato o X pdf
onvenio
istado de asistencia o
ota adlaratoria o
elacion de pagos o
esolucién de encarao o
esolucion de declaratoria desierta o
Solcitud de inicio de proceso de E
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
o
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administraivo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de e delacto X pdf
Andlisis del sector X odf
Certficado de existencia y representacion legal X pdf
informe financiero X odf
Solcitud de inicio e proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
e
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo X pdf
CCOORDINACION PARA | 601 17 DERECHOS DE PETICION Derecho de peticion X pdf 2 8 X |Los Derechos de Peticion, es una agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los|
STION cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escrias, ante las autoridades o ante los particulares|
CONTRACTUAL Respuesta a derecho de pe X pdf que prestan senvicios publicos o ejercen funciones piblicas, para obtener respuestas prontas y oportunas|
en atencion al articulo 23 de la Constitucion.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Interno de Trabajo Coordinacién para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demés funciones que e sean asignadas por la Secretaria
General
La Serie tiene vlor legal, ya que la informacién que contiene los documentos que la conforman dan
cuenta del cumplimiento de normas superiores, como el articulo 23 de la Constitucion Politica y la Ley|
1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticion. Los documentos que contiene Ia
Serie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de cardcter]
inarin, articuln 33 v 145 de 1a | ev 1952 de 2019 Por merdin de la cuial se exnide el cédion aeneral
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disciplinario se derogan Ia ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas
con el derecho disciplinario.
El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminolégico del Archivo
General de la Nacién quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un,
eriodo de diez (10) afios, después de resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre|
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10,
la informacion dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central
Una vez cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un|
10% ya que no supera las 20 unidades documentales anuales y seleccion cualitativa de aquellos que|
tengan alguna incidencia con la misionalidad de la Entidad, en relacién con los procesos contractuales;
esta informacion sera conservada en su soporte original.
Si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un|
expediente. Se administran los derechos de peticion de caracter general. Los derechos de peticion de
caracter particular s incorporan al expediente del proceso respectivo.
El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, y de conformidad con el Instructivo
para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. EI responsable de
adelantar esta actividad serd la Submrecnmn Admlnlstrauva & Financiera, equipo de Gesllon Documenlal
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del lectronico de|
Informacién de la Entidad, es una nerram.ema que sirve o do apoyo al desarrollo e 1as aclMdades del
Gestion Documental y que permite incorporar Ia gestion de los documentos alos procesos de la Entidad.,
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
tramites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los rmacién, equipos, redes y|

y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|
pertinente.

LA GESTION
CONTRACTUAL

ESTUDIOS

Estudios de Mercado y Analisis del Sector

Estudio de mercado y analisis del sector

Los Estudios de Mercado y Analisis del Sector es la Subserie documenla\ en la que se conservan de|
manera cronolégica los documentos generados en el proceso de suscripcion de contratos de la Agencia,
Anrculo 6 del Decreto 393 de 1991.Los Estudios de Mercado y Analisis Gel Sector son o8 msumos que
nocer donde se va a desempefiar la actividad a contratar, la competencia y el balance
Tnanciero que permita la seleccién de los oferentes.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22
de febrero 2017 en su Articulo 2, numeral 5. Revisar los esmmus previos y los proyectos de pliegos de
condiciones, e\aborados por cada y los demés

segin
requeridos para la celebracion de contratos y la apertura o, prucescs de "seleccion y atender los tramites
innerentes fanlo 3 conratacén como 108 procesos de seleccion que requiera la Agencia Nacional de|
Tierras, numeral 6 Verificar los soportes y el cumplimiento de los requisitos exigidos para cada modalidad,
de seleccion de acuerdo con lo previsto en el Estatuto General de Contratacion o en las nomas de la
Banca Multiateral, la documentacion presentada para la elaboracion de la minuta de los contratos, para
su firma y posterior legalizacion, solicitar el registro presupuestal, exigir al contratista la constitucion de
garantias, cuando a ello haya lugar, verificar estos documentos y aprobar la respectiva poliza, numeral 7]
Incorporar la informacion contctusl ¥ post-contractual de la Agencia Nacional de Tertas a1 Sistoma do|
Informacion Contractual-SIRECH- y al SECOP. 9 Hacer seguimiento a la adecuada ejecucin de los|
contratos y convenios suscritos por Agencia Nacional de Tierras. 16 Exigir al contratista la ampliacion,
cuando sea el caso, de los amparos establecidos en los contratos o convenios. 17 Determinar, con base|
en los informes presentados por el supervisor, las medidas preventivas o correctivas que garanticen la
ejecucion \donea del contrato y eviten su incumplimiento. 18 Aplicar el procedimiento de gestion
nla

¥ custodia de los que conuman la carpeta de

cada exped\eme contractual, de acuerdo con los
Administrativa y Financiera. Asr mismo, se pueden derivar responsabilidades pena\es por la celebracion|
de contratos sin el cum (0 de requisitos legales o actos de corrupcin en su ejecucion.23 Formular]
ortuna reclamacion adm\msmuva ante los contratistas y compaias de seguros garantes para la|
restitucion de ar . pago de indemnizaciones . demas reclamaciones quese presenten por fallas en
la ejecucion contractual y frente al las post 4 Las demés
funciones que le sean asignadas por la Secretaria Genera\
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, por la cual se expide el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica. Ley 1150 de 2007. Por medio de la cual se
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual se|
reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082 de 2015 Por medio del cual se
expide el decreto tnico reglamentario el sector administrativo de planeacién nacional. Adicionaimente,
porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios
dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por|
medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas
isposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Por medio de la cual se|
introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
osiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Decreto 1510 de 2013. Por el cual|
se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica. Decreto 1082. Por medio del cual se expide
el decreto tnico reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional.
La subserie tiene valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que la componen,
refleja movimientos econémicos y/o financieros de la entidad.
Se establece un tiempo de retencion a partir de la fecha del cierre del contrato de veinte (20) afios,
conforme a lo establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
\ archivo de gestion y dieciocho (18) afios en el archivo
., se propone realizar seleccion cuantitativa del 10%
teniendo en cuenta que su produccion documental supera mas de zo
seleccion cualitativa de aquellos estudios que contengan
ademas de aquellos que reflejen los procesos misionales de la entdad (en lo referente a la planeacion y|
ejecucion de los proyectos). De tal forma poseen valor histdrico para la historia institucional y patrimonial
de la Agencia y el desarrollo de la administracion pablica de la Entidad; esta informacion sera conservada
en su soporte original. El restante de la informacion se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del
30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, Esta actividad estard a cargo,
Ia Subdireccion Administrativa y Financiera.
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos alos procesos de la Entidad,
en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria)
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|

herramientas tecnoléaicas v brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lol
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pertinente

PARA
LA GESTION
CONTRACTUAL

601

INFORMES

Informes a Otras Entidades

Informe a otra Entidad

pdf

Comunicacion oficial

Los Informes a Otras Entidades, es una agrupacion documental cuyo objetivo es remitir informacién a
otras entidades exteras, sobre temas que se requieran en relacién con la misionalidad de la ANT.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Interno de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demés funciones que le sean asignadas por la Secretaria
General

La subserie tiene valor legal en cumplimiento del Decreto 2150 de 1995, “Por el cual se suprimen y|
reforman imientos o tramites existentes en la 6n Publica
Decreto 235 de 2010, “Por el cual se regula el intercambio de informacion entre entidades para el
inciones publicas”. Adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie|
podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de carcter disciplinario,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario
se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el

recho d ario.

La subserie puede llegar a tener valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos que
la componen puede refiejar movimientos econémicos y/o financieros de la planeacion de la entidad

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a parti del cierre e la vigencia anual y cierre|
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion,
dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.

La disposicién final de conservacion permanente se determina en relacién con el Banco Terminoldgico
del Archivo General de la Nacion y porque estos informes reflejan la ejecucion y la relacion con otras
entidades externas en cuanto al manejo y ejecucion de indicadores desde la planeacion, ademas son,
fuente para investigaciones asociadas a la administracion publica y evaluacion de las politicas.

La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar Ia gestion de los documentos alos procesos de la Entidad.,
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
tramites administrativos.

LA GESTION
CONTRACTUAL

INFORMES

Informes de Gestion

Informe de gestion

Comunicacion oficial

‘Acta de reunion

Los Informes de Gestion, s una agrupacion documental en la que se conservan los documentos que|
reflejan la evidencia del cumplimiento de las funciones que toda dependencia de la entidad tiene que|
elaborar; y en donde estan integrados los datos de ejecucion de las tareas desarrolladas por cada una de|
las oficinas, Direcciones y Grupos de Trabajo y Unidades de Gestion que conforman la ANT
adicionalmente, en estos informes se recoge el grado de avance de cada una de las metas, fines|
objetivos y actividades planificadas por a entidad en su plan de accién o su plan de desarrollo

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demés funciones que le sean asignadas por la Secretaria
General.

La subserie tiene valor legal, toda vez que son garantia de la democratizacion de la administracion|
piblica, la transparencia y lucha contra Ia cormupcion, la participacion ciudadana, el control social y el
acceso a la informacion publica, y por tanto de los mismos, se derivan obligaciones para las entidades|
pblicas y derechos para la ciudadania. Los documentos que contiene la subserie podrian constituir|
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145
dela Ley 1952 de 2019, Por medio de Ia cual se expide el codigo general disciplinario se derogan Ia ley|
734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion|
dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central

La disposicién final de conservacion permanente se determina en relacion con el Banco Terminolégicol
del Archivo General de la Nacién y como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de a|
ANT; esta informacion sera conservada en su soporte original

La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de|
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,|
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera Ia unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
heramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
pertinente.

COORDINACION PARA|
LA GESTION
CONTRACTUAL

INSTRUMENTOS DE CONTROL.

Instrumentos de Control de Consecutivos de Contratos

Registro de consecutivos de los contratos

Los Instrumentos de Control de Consecutivos de Contratos permiten certificar la recepcion de los
documentos, por parte de los funcionarios competentes, asi como el seguimiento a los tiempos de|
respuesta de las comunicaciones recibidas.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demas funciones que le sean asignadas por la Secretaria)
General

La subserie tiene valor legal porque los documentos constitutivos de la subserie pueden representar
elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan,
cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumplir con a)
funcion.

Se establece un tiempo de retencion de cinco () afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|

o dispuesto en el de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion
dos (2) afios en el archivo de gestion, tres (3) afios en el archivo central.

Cumplido el tiempo de retencion de los cinco (5) afios, se procede a eliminar en su totalidad la
informacion, debido a que Ia informacion de los consecutivos se registra en la minuta de cada contrato y|
convenio, en la Coordinacion para la Gestion Contractual. EI proceso de eliminacion se hara conforme lo
ica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de Ia
Nacion,y de conformidad con el Instructivo para la aplicacién de Disposicion Final de Documentos,
adoptado por la Agencia. EI responsable de adelantar esta actividad serd la Subdireccion Administrativa y|

Financiera, equipo de Gestion Documental.
I'a anninacian dncimental naca en 1n entamn elactrénicn nor medin del Sistema Flactrnicn del
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Informacion de la Eniidad, e una heramienta que Sive da apoyo al desarollo de las actidades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos alos procesos de la Entidad,,
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
tramites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
pertinente.

COORDINACION PARA | 601 29 01

LA GESTION
UAL

MANUALES

Manuales de Contratacién

Manual de contratacion

Lineamientos del manual

Comunicacion oficial

Los Manuales de Contratacion son la subserie que evidencia el proceso contractual que ha llevado g
entidad durante su historia.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22)
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demés funciones que le sean asignadas por la Secretaria
General, relacionadas con asesorar a la Secretaria General y demas dependencias la Agencia que lo
requieran, en la aplicacion e interpretacién de las normas legales vigentes sobre contratacion estatal;

ademés de coordinar las actividades de contratacion mslllucvonal en las etapas precontractual,
contractual y post contractual, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas que rigen la matt

La subserie tiene valor administrativo, pues son ewaenc.a del cumphm\enlo de las funciones asignadas all
Grupo Interno de Trabajo Coordinacion para la Gest tual a traveés de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demés !unc\ones que le sean asignadas por la Secretarial
General

La subserie tiene valor legal porque los documentos constitutivos de la subserie pueden representar
elementos materiales de cardcter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan|
cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores piblicos encargados de cumplir con la
funcién, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio e la cual se expide el codigo generall
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas|
con el derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre e la vigencia anual y cierre|
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion|
dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.

Cumplido el tiempo de reten los (10) afios se conserva en su totalidad en su soporte original la
informacion La disposicion final de conservacion permanente se determina por que esta informacion|
adquiere valores secundarios de caracter histrico en tanto 1. Conformara el archivo histérico de a
entidad, y 2. Serd fuente potencial de informacion para futuras histéricas

relacionadas con historia la institucional, Ia historia laboral, y Ia historia de las entidades publicas en|
Colombia, entre otros campos afines; esta mlormacmn sera mnsewada ensu sopane ongma\
La agrupacion documental nace en un electronico por medio Electronico del
Informacién de la Entidad, es una nerram.ema que e do apoyo al desartolo do a5 aciicades de
Gestion Documental y que permite incorporar Ia gestion de los documentos alos procesos de la Entidad.|
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
heramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
pertinente.

LA GESTION
CONTRACTUAL

MANUALES

Manuales de Supervision e Interventoria de Contratos y
Convenios

Manual de Supervision e Intervetoria de.
Contratos y Convenios

Comunicacion oficial

Los Manuales de Supevision e Interventoria de Contratos y Convenios, son Ia subserie que evidencia el
roceso contractual de inspeccion, vigilancia y control, haciendo seguimiento a las acciones del
contratista, verificando y haciendo cumplir las especificaciones técnicas, administrativas, legales,|
financieras y presupuestales establecidas dentro de los contratos y/o convenios suscritos.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento e las funciones asignadas al|
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22)
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demas funciones que le sean asignadas por la Secretaria|
General, relacmnauas con asesorar a la Secretaria General y demds dependencias a Agencia que Io
requieran, en la interpretacion de las normas legales vigentes sobre contratacin estatal;
adomés o coorinar Ias acividades de contiatacen. nstiugona, on las etapas precontractual,
contractual y post contractual, con el in de verificar el cumplimiento e las normas que rigen la materia
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demés funciones que le sean asignadas por la Secretaria
General.
La subserie tiene valor legal porque los documentos constitutivos de la subserie pueden representar|
elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan|
cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores piblicos encargados de cumplir con la
funcion, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio e la cual se expide el co enerall
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas|
con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre e la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacin|
dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
Cumplido el tiempo de retencion de los (10) afios se conserva en su totalidad en su soporte original la
informacion La disposicion final de conservacion permanente se determina por que esta informacion|
adquiere valores secundarios de caracter histdrico en tanto 1. Conformara el archivo historico de la|
entidad, y 2. Serd fuente potencial de informacion para futuras investigaciones histéricas y administrativas|
relacionadas con historia la institucional, la historia laboral, y la historia de las entidades publicas en|
Colombia, entre otros campos afines; esta informacion sera conservada en su soporte ongma\
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Electronico del
Informacién de la Entidad, es una herramlema que sirve de apoyo al desarrollo de 'l acividados o
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,|
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para aglizar los|
tramites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
heramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
pertinente.
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PARA | 601 30 MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO Solcilud de contratacién X odf 2 18 X |Los Memorandos de Entendimiento son la serie documental en la que se conservan de manera]
LA GESTION Esludms orevios X odf cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacién celebrado por la Agencia con|
CONTRACTUAL X odf personas naturales o Juridicas en el cual una parte se obliga, a cambio de una contraprestacion, a|
smcnud de coronto 45 disponibilidad X pdf cumplir en favor de otra, en forma eriédicas o continuad
senvicios. Articulo 968 del Decreto 410 de 1971. Los Memorandos de Entendimiento, constituyen lal
Cotifcadode dsporieadpesupuestl- X ot intencion de emprender o celebrar un contrato o convenio en comin con la Agencia, este documentol
describe el acuerdo bilateral o multilateral entre las partes.
pmuesm conomica X odl La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al|
umentos de creacion de las entidades X odf Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Designacion de funciones del ordenador del X ot de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demas funciones que le sean asignadas por la Secretarial
qasto General
Solordenador dol asslo X - La subserie tiene valor legal porque los documentos constitutivos de la subserie pueden representar]
Acta de posesion X o elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan
Documents do identidad X o cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumplir con lal
Libreta miltar X o funcion, articulo 33y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el cédigo general
Reaistra do creadin bensfciaro cuenta X o dlsopinarose dorugen s ey 734 do 2002  igunes lsposioons de ey 1474 o 201, rlcineds
con el derecho disciplinario.
Cz:“ﬂf’z":mn:::‘r“;:"::?"su.( ; g Se establece un tiempo de retencién a partir de la fecha del cierre del contrato de veinte (20) afios|
e Tolo S o y sarafcales X o conforme a o establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades documentales.
Y o oo X B Se conseva i dacumentacii dos (2) s en of s de gestn y dieoocho (18)afos en of sy
central.
Certiicado de X odf Una vez cumplido el tiempo de retencion, se propone realizar seleccién cuantitativa del 10% teniendo en|
Certiicado de udiciales X odf cuenta que su produccion documental supera més de 20 umdades documentales anuales y seleccion|
Certificado del sistema de registro nacional de X pdf cualitativa de aquellos contratos que contengan informacion sobre funciones misionales, ademas de}
medidas correctivas aquellos que reflejen los procesos misionales de la entidad (en lorolorento aa planeacion y ejecucion del
Certicado de la vigencia de la tarjela X ot os proyectos). De tal forma poseen valor histérico para Ia historia institucional y patrimonial de Ia Agencial
profesional v el desarrollo de la adminisiracion publica de la Entidad; esta informacion sera conservada en su soporte|
Acto de contratacion directa X odf original. El restante de la informacién se eli r& conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de
Contrato X odf 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, Esta actividad estara a cargo lal
edistro del - RP X odf Subdireccién Administrativa y Financiera.
Memofaﬂdﬂ perfeccionamiento, legalizacion y X pdf La agrupacion documental nace en un entorno elecmnnco por medio del Sistema Electronico de
efecucio Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades d
informe de aciidades para pago contratistas y 3 pdf Geation Documentaly qus permit incorporara geston de 06 decumenos 8108 procesos dé i Entdad
proveedores en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Orden de paao X odf tramites administrativos.
Factura X odf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
Cuenta de cobro X odf General, seré la unidad admlmslralwa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes |
Certiicado de baz v salvo baao parafiscales X odf rindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
Solcitud de modificacion, adicién o prorroga de X pdf pertinente.
conirato o convenio
Rusticacion de modificacion, adicion o prorroga X pdf
Otrosi X odf
Acta de cierre de exoediente contractual X odf
‘Acta de finalizacion del contrato y recibido a X pdf
‘Acta de liquidacion bilateral de contratos y. X pdf
convenios
Acta de prérroga de suspension X odf
Acta de reinicio X pdf’
Acta interna de trabaio X pdf’
Acta de terminacién anticipada y iquidacion X pdf
Certicado de conlslo o convenio o
6n oficia o
memam de informacién tributaria o
informe de supervision o
Informe final de supervision de contrato o P
convenio
Listado de asistencia X odf
Nota aclaratoria X oo
Relacion de pagos X pdf
PARA | 601 32 ORDEN DE COMPRA Solcitud de contratacion X o 2 18 X Las Ordenes de Compra es la serie documental en la que se conservan de manera cronologica of
LA GESTION Solcitud de certificado de disponibilidad X pdf consecutivo, segin se defina, los documentos generados en el proceso de contratacion. Las Ordenes del
CONTRACTUAL Gompra estan roloconadas con realzr of seguimiento al desarollo de los dierentes procesos do
Certicado de disponibiidad presupuestal - X pdf contratacion adelantados por la Entidad, asf como elaborar las minutas de contratos y convenios quel
cDP recuiers 1a Entidad para 4 funcionamiénta y cumplimento de sus obetvos. misonales 5 verfoa 54
Solcitud de viaencias futuras o ento,
Autorizacién de vigencias futuras o ne valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas al
Ficha téonic N Grupo Intero de Trabajo Coordinacion para la Gestion Contractual a través de la Resolucion 146 del 22|
Estudios previo Y de febrero 2017 en su Articulo 24. Las demas funciones que le sean asignadas por la Secretarial
Evaluacion de requisiios exigidos por 1a entidad o General. Las Ordenes de Compra son contratos emitidos por el comprador para solicitar al proveedor unal
mercancia o servicio especificos.
o de evaluacion v habiiacion X - Tiene valor legal, dado que esta compuesta de actos de la administracién de la cual se generan derechos|
esolusion de declaratoria desierta X o ¥ obligaciones para las partes, y los documentos que la componen pueden representar elementos|
Propuesta adiudicada X o materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las|
Propuesta no adiudicada X o acciones u omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumplir con la funcion,
Procuocta scanomios X o articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario
Certiioado da exstencia y represantacin Togal X o se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracion del
Socuments do denfidad < . contratos sin el cumplimiento de requisitos legales o actos de cormupcion en su ejecucion.
S X > La seri tiene valor contable, ya que la informacién que contiene los documentos que fa componen reflfal
Lo e orotes X > movimientos economicos y/o financieros de la entidad.
— Se establece un tiempo de retencion a partir de Ia fecha del cierre de la Orden de Compra de veinte (20)
Realstro do creacion benefiiario cuenta X o afios, conforme a lo establecido en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades|
C:;““Z":ﬁf“j:"“::;”‘;a";m i z documentales. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios|
en el archivo central.
Certificado de paz v salvo pago parafiscales X D Cumplido el tiempo de retencion, se procede a realizar eliminacion de la totalidad de la documentacion,
Certificado de fiscales X o teniendo en cuenta que no contiene valores secundarios para el desarrollo institucional y el patrimonio del
Certicado de X o la Entidad y quedara sustentado en los Informes de Gestion de la Coordinacion para la Gestion
Certificado ludicial X Ll Contractual, que tiene como Disposicién Final Conservacion Total
icado 5' sistema de registro "aclona' de X P E\ pracese de eliminacion se hara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo)
medidas correctivas 2, emitido por el Archivo General de la Nacién, y de conformidad con el Instructivo para la aplicacién del
Certificado de la vigencia de la tarjeta X pdf. Dlsposwcwen Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable de adelantar esta actividad
profesional Seré la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental
Orden de comora, X odf La agrupacion documental nace en un entomo electrdnico por medio del Sistema Electonico del
Reaistro del “RPC X odf Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Memorando perfeccionamiento, legalizacion y X pdf Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos alos procesos de la Entidad,
elecucion en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Informe de actividades para pago contratistas y X o tramites administrativos.
proveedores En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
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Orden de paao X odf General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
Factura X odf herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando \0
Cuenta de cobro X odf pertinente.
Solcitud de modificacion, adicion o prorroga de X paf
contrato o convenio
Rusticacion de modificacion, adicion o prorroga X ot
Otrosi X odf
Acta de cierre de expediente contractual X odf
Acta de finalizacion del contrato y recibido @ X paf
Acta de liquidacion bilateral de contratos y X pdf
convenios
Acta interna de trabaio X odf
Acta de terminacion anticipada y iquidacion X pdf
Cerlfcado de conlelo o onverio o
6n oficial cierre de tramite D
oficial D
Formulario de informacion tributaria D
Informe de actividades D
Informe de supervision D
nforme final de supervision de contrato o e
convenio
Listado de asistencia X odf
Nota aclaratoria X odf
Relacion de pagos X odf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision ‘de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo| X pdf
Solicitud de inicio de proceso de X pdf
Informe de supervision inicio de procedimiento X pdf
de
Citacion a la audiencia de presunto X pdf
Acta de audiencia X odf
Acto administrativo de presunto incumplimiento X pdf
Constancia de ejecutoria del acto administrativo| X pdf
PARA 601 36 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO Solicitud del tramite contractual X pdf 2 18 X Los Procesos Contractuales Declarados Desiertos es la serie documental en la que se conservan de
LA GESTION ADJUDICADOS cronolégica o consecutivo, segun se defina, los documentos generados en el proeeso de|
CONTRACTUAL _ rat Los procesos contractuales declarados desiertos son las propuestas de las licitaciones no
Comunicacién del CDP X pdf seleccionadas y en algunos casos presentan la resolucion por medio de la cual se declara desierta o ol
adjudicada la licitacion
—— La serie tiene valor administrativo, pues es evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas all
Proyecto de Pliego de condiciones o invitacion X df
oy o s Grupo Intemo de Trabajo Coordinacion a través de Ia Resolucion 146 del 22 de febrero 2017 en su
Atticulo 24, Las demas funciones que le sean asignadas por la Secretaria General.
Propuestas no seleccionadas X pdf Tiene valor legal, dado que esta compuesta de actos de la administracion de la cual se generan derechos|
y obligaciones para las partes, y los documentos que la componen pueden representar elementos|
materiales de cardcter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenta de las|
Acta de cierre del proceso X pdf acciones u omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumplir con la funcion,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinariol
Resoiocion Declaratora desiera X ot se derogan la \ay 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el

derecho disciplinario. Asi mismo, se pueden derivar responsabilidades penales por la celebracion
contratos sin el cumphm\enlo de requisitos legales o actos de corrupcién en su a]scucmn

Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cieme administrativo y “una vez|
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen’, ssgun lo dispuesto en
el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cieme de las unidades documentales. Se conserva la|
documentacién dos (2) afios en el archivo e gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central,

Cumplido el tiempo de retencion, se procede a realizar eliminacién de a totalidad de la documentacion|
teniendo en cuenta que no contiene valores secundarios para el desarrollo institucional y el patrimonio de|
Ia Entidad y se consolidaré la informacion en el Informe de Gestion de la Coordinacion para la Gestion|
Contractual, qusuens como Disposicion Final cansewac.on Total.

El proceso de n se hara conforme el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo|
22, emitido por el ehivo Gencral de 1a Nacién. y 6 conformidad con of InSrucivo para la aplicacion de|
Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable de adelantar esta actividad|
sera la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental.

La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico del
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad,|
en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera Ia unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo
pertinente.
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