Agencia
Nacional ae
Tierras

FORMA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

coDIGO

ADMBS-F-021

ACTIVIDAD

GESTION DOCUMENTAL

VERSION

PROCESO

ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

FECHA

31/05/2022

coDIGO

TIPO DE SOPORTE

TIPO DE FORMATO

OFICINA PRODUCTORA| D s sB

SERIE

SUBSERIE

Tipo Documental

FISICO

ELECTRONICO

RETENCION EN
o) DISPOSICION FINAL

ARCHNO | ARCHNO
GESTION | CENTRAL

PROCEDIMIENTO

SECRETARIA GENERAL | 600 02 10

ACTAS

Actas de Reunion

Comunicacion oficial interna

X

‘Acta de reunion

X

Listado de asistencia

X

SECRETARIA GENERAL | 600 03 02

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Resoluciones

Resolucion

2 8 X X

Actas de Reunién, es una agrupacion documental que contiene las actividades de control sobre las acciones
ytoma de deciones que se desarrollan al interior de la dependencia.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la
Secretaria General a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 19. Las
demés funciones sefialadas en la ley, aquellas que le sean asignadas y las que por su naturaleza le|
correspondan.
La subserie tiene valor legal, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y|
algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos
(2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad Ia informacién y en su
soporte original como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la AN
De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines archivisticos
de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema Elecironico de|
Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites administrativos.
En relauan con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herram\enlas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando ol
pertine

& responsame de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte el equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo y correspondencia de|
todos los procesos y reas de la entidad

pdf (SIT- ORFEO)

Las Resoluciones son documentos mediante los cua\es Ia autoridad ejecutiva de una entidad resuelve|
situaciones y toma decisiones concretas de la administra
La subserie tiene valor administrativo, pues son vconca del cumplimiento de las funciones asignadas a la|
General a través del Decreto 2363 del 7 d 5 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir
al Director General de la Agencia en la determinacion de las politicas, objetivos y estrategias relacionados con
Ia administracion de la entidad.
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo que indica Ley 1437 de 2011. *Por la cual se expide el
Cédigo de y de lo Cont Decreto 1609 de 2015). “Por el
cual se modifican las directrices generales de técnica normativa de que trata el titulo 2 de la parte 1 del libro 2
del Decreto 1081 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector de Ia Presidencia de Ia Repiblica’. Los
actos administrativos del 2020 desde abril hasta diciembre del 2020 se numeraron y fecharon de manera
digital en PDF y en fisico por la modalidad de trabajo en casa. En base a la resolucion 29162 del 19 de|
diciembre del 2020 " Por medio de la cual se autoriza el uso de numeracion y el fechado electronico de los
actos administrativos proferidos por la Agencia Nacional de Tiemas" se continua el consecutivo de Ia
numeracion desde el aplicativo de ORFEO, hasta fi (nallzarvngsnc\a A el gestor documental debera gaanuzar
Ia custodia de los Actos Administrativos como original elect ionalmente, porque los docume
que contiene la subserie podrian constituir elementos materiles pmbalonos dentro de posibles proeesos de
caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el cédigo)
general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) aios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le segin lo dispuesto en el
Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion,
dieciocho (18) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con el Banco Terminolégico del
Archivo General de la Nacion, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad,
porque los documentos dan cuenta de las decisiones misionales y administrativas de la entidad,
convirtiéndose en fuente primaria para estudios sobre la investigacion de Ordenamiento Social y todo lo
relacionado con Ia propiedad rural del estado colombiano, Ia evolucion y desarrollo institucional.
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de Informacién
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
Y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razon a sus
procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites
administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, \a Secrelana

General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|

hemm\enlas tecnologicas y brindar el soporte técnico pam ‘s anclonamiento adecuado, soerdinand 10
ente.

& responsabls de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo y correspondencia de|
todos los procesos y areas de la entidad.

SECRETARIA GENERAL | 600 [ 01

CIRCULARES

Circulares Dispositivas

Circular Dispositva - Directiva

pdf

Las Circulares Dispositivas, es Una agrupacion documental que emiten informacion sobre un tema especifico,
en donde se transmiten instrucciones y decisiones de caracter obligatorio, de una autoridad superior a una
inferior.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la
Secretaria General a través del Decreto 2363 el 7 e diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. A
al Director General de la Agencia en la determinacion de las poliicas, objetivos y estrategias relacionados con|
Ia admir e la e eral 4. Impartr los lineamientos para mantener actualizado manual del
funciones, reqmsnlos y competencias de la Agencia.

La subserie tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que contiene la agrupacion
podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se|
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derechol
disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo a lo indicado en el Banco Terminologico del Archivo General de|
Ia Nacion quien determina que esta agrupacién documental, se debe conservar por un periodo de veinte (20)

afios, a partir del término de la vigencia anual y cierre administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de|
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en el archivo central.
Una vez cumplido el tiempo de retencion de los veinte (20) afios, se conserva en su totalidad Ia
documentacion toda vez que en ellas se consigna la toma de decisiones en aspectos tales como,
administrativos, juridicos, economicos y sociales; ademés seran fuente de informacion para futuras
investigaciones de cardcter administrativo en relacion con las entidades publicas. Lo anterior de conformidad|
con lo estipulado en el Banco Terminologico del Archivo General de la Nacion; esta informacion sera
conservada en su totalidad y en su soporte original
La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio del Sistema Electronico de Informacin)
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
y que permile incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razon a sus|

dimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites
Seminitatvos
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Atticulo 29, numeral 9, la Secretarial
Gentral Sera I unidad sdminstatva que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
pertinente.

SECRETARIA GENERAL| 600 [ 02

CIRCULARES

Circulares Informativas

Circular informativa

Las Circulares Informativas, es una agrupacion documental que contiene informacion de caracter
administrativo, Dara informar, regular o establecer aspectos generales, que no estan en los reglamentos|
internos del tra

L2 subeene tine valor administrativo, pues son evndenua ael cumplimiento de las funciones asignadas a la|
¢ re de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir
ral de la Agencia en la determinacion de or po\mcas‘ objetivos y estrategias relacionados con)
tra iumeral 4. Impartir los lineamientos para mantener actualizado manual de|
funciones, reqmsnns ¥ competencias de la Agencia.
La subserie tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que contiene Ia agrupacion
podrian constiluir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de cardcter disciplinario,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se|
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derechol
disciplinario.
El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminolégico del Archivo General
de la Nacién quien determina que esta agrupacion documental, s debe conservar por un periodo de cincol
(5) afios, a partir del término de la vigencia anual y cierre administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002
de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacién dos (2) afios en el archivo e gestion y tres (3) afios en
el archivo central.
Una vez cumplido el tiempo de retencion de los cinco (5) afios, se procede a eliminar en su totalidad la
subserie toda vez que estos documentos se utiizan como una herramienta informativa, para emitir un
mensaje a los colaboradores de la ANT, sobre aspectos de cardcter netamente administrativos. Se eliminard)
conforme Io indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la
Nacion, y de conformidad con el Instructivo para la aplicacion de Disposicién Final de Documentos, adoptadol
por la Agencia. El responsable de adelantar esta actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio del Sistema Electronico de Informacion)
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
Y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razén a sus
entos y se crean las cametas (expedientes) comespondientes, para agiizar los tramites
administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|
pertinente.

SECRETARIA GENERAL | 600 17

DERECHOS DE PETICION

Derecho de peticion

Desistimiento a derecho de peticion

Respuesta a derecho de peticion

Ampliacion tiempo respuesta

Constancia de publicacion por aviso

Constancia de entrega respuesta a derecho de
peticion

Traslado del derecho de peticion por
competencia

Los Derechos de Peticion, es una agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los|
cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que|
prestan servicios piblicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas prontas y oportunas en|
atencion al articulo 23 de la Constitucién

La serle tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumpllmvsme de las funciones asignadas a la
Secretaria General a través del Decreto 2363 del 7 de di le 2015 en su Articulo 29 numeral 15
Gestionar y hacer seguimiento a la adecuada atencion de las solciudes, quejas, reciamos y derechos del
peticion realizados por los ciudadanos.

La Serie tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que la conforman dan cuental
del cumplimiento de normas superiores, como el articulo 23 de la Constitucién Politica y la Ley 1755 de 2015
que regula todos los aspectos del Derecho de Peticion. Los documentos que contiene la serie podrian
constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y
145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan a ley|
734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario,

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminolégico del Archivo General
de Ia Nacion quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un periodo de diez
(10) afios, después de resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre administrativo segun o
dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 1

Se conserva la informacion dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central. Unal
vez cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un 10% ya que|
no supera las 20 unidades documentales anuales y seleccion cualitativa de acuerdo con los Derechos de|
Peticion que tengan alguna incidencia con la misionalidad e la Entidad, relacionados con temas financieros y|
contables, gestion documental, esta informacién sera conservada en su|
soporte original.

Si la muestra resultante es inferior al porcema,e, se debe garantizar la seleccion como minimo de un)
expediente. Se administran los derechos de p caracter general. Los derechos de peticion del
caracter particular se incorporan al expediente i pmcesa respectivo

El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de|
2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion, y de conformidad con el Instructivo para la|
aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. EI responsable de adelantar esta
actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental.

De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso
de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema Electronico de|
Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Atticulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
pertinente.

Fil racnancahla da ~ancanar Ia dneiimantarin ficira actars a ramn da la Suhdirarcidn Administrativa vl



s s e
' Nacional ae
Tierras

ACTIVIDAD

GESTION DOCUMENTAL

VERSION

PROCESO

ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

FECHA

31/05/2022

coDIGO

TIPO DE SOPORTE

OFICINA PRODUCTORA| D s sB

SERIE

SUBSERIE

Tipo Documental

FISICO

ELECTRONICO

TIPO DE FORMATO

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION FINAL

"ARCHNO
GESTION

ARCHNO

CENTRAL. cr

E R

PROCEDIMIENTO
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo y correspondencia de|
todos los procesos y reas de la entidad.

SECRETARIA GENERAL| 600 23 08

INFORMES

Informes de Gestion

Informe de gestion

Comunicacion oficial

pdf

‘Acta de reunion

pdf

Los Informes de Gest una agrupacion documental en la que se conservan los documentos que reflejan|
la evidencia del cumphm\enlo de las funciones que toda dependencia de la entidad tiene que elaborar; y en|
donde estan integrados los datos de ejecucion de las tareas desarolladas por cada una de las oficinas,
Direcciones y Grupos de Trabajo y Unidades de Gestion que conforman la ANT; adicionalmente, en estos|
informes se recoge el grado de avance de cada una de las metas, fines, objetivos y actividades
por la entidad en su plan de accion o su plan de desarrolo.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a lal
Secrelana General a través del Decrelo 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir|
ctor General de la Agencia en la determinacion de las politicas, objetivos y estrategias relacionados con|
12 acminitradion do fa eniad. Numeral 19, Las demés fncions senladas on a ley, aquellas que le sean|
asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.
La subserie tiene valor legal, toda vez que son garantia de la democratizacién de la administracion pablica, la
transparencia y lucha contra la corrupcion, la participacién ciudadana, el control social y el acceso a la
informacién publica, y por tanto de los mismos, se derivan obligaciones para las entidades publicas y|
derechos para la ciudadania. Los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos e caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y|
algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segn lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos
(2) aios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con el Banco Terminolégico del
Archivo General de Ia Nacién y como parte de la gestion administrativa y memoria insti
esta informacién sera conservada en su soporte original.
La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio e Informacién|
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las sctvidides do GesllOn Documenla\
¥ que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, 6
procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agmzar fos tramitos
administrativos.

En relauan con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
heramientas. tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando ol
pertinente.

SECRETARIA GENERAL | 600 23 11

INFORMES

Informes de Mesa de Servicios

Informe de mesa de servicios

Comunicacion oficial

Acta e reunion

Los Informes de Mesa de Senvicios, es una agrupacion documental que contiene las evidencias relacionadas
con los servicios tecnol6gicos.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento e las funciones asignadas a la
Secretaria General a través del Decreto 2363 el 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir
al Director General de la Agencia en la determinacion de las politicas, objetivos y estrategias relacionados con
la administracion de la entidad. Numeral 19. Las demas funciones sefialadas en la ley, aquellas que le sean
asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.
La subserie tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que oenllsne la agmpauen
podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de iplin
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo gsneral msc\phnane sel
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derechol
disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos
(2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con el Banco Terminolégico del
Archivo General de la Nacion y como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la ANT;
esta informacion sera conservada en su soporte original.
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de Informacién
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
Y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razon a sus
pmedlmlsmes y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites
administrativos.
En relacmn con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
General, seré la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando ol
pertinente.

SECRETARIA GENERAL | 600 23 13

INFORMES

Informes de Seguimiento a Derechos de Peticion

Informe de seguimiento a derechos de peticion

Comunicacion oficial

Acta e reunion

Los Informes de Seguimiento a Derechos de Peticion, es una agrupacion documental que contiene las
actividades de seguimiento y control sobre los derechos de peticion que llegan a la Entidad.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento e las funciones asignadas a la
Secretaria General a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 15,
Gestionar y hacer seguimiento a la adecuada atencion de las solicitudes, quejas, reclamos y derechos del
peticion realizados por los ciudadanos,
La subserie tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que la conforman dan
cuenta del cumplimiento de normas superiores, como el articulo 23 de la Constitucion Politica y \a Ley 1755|
de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Pet Los documentos que contiene Ia serie|
podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de cardcter dlsmplmano,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se|
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derechol
disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a parir del cierre de la vigencia anual y cierrel
administrativo segin o dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos
(2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con el Banco Terminoldgico del
Archivo General de la Nacién y como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la ANT;
esta informacion sera conservada en su soporte original.
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La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de Informacion|
de la Enidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
Y aue permile ncorprar Ia geston de los documentos 2 los procsos e la Entdad, en razen 2 sus
procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites|
administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolGgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando ol
pertinente.
SECRETARIA GENERAL| 600 34 15 |PLANES Planes de Mantenimiento de Equipos. Plan de mantenimiento de equipos 3 pdf 2 B X Los Planes de Mantenimiento de Equipos, es una agrupacion documental que contiene la planeacion que|
desarrolla la Agencia para asegurar el correcto funcionamiento de los equipos con el que cuenta la entidad,
Cronograma d& Jomadas de manienimients 46 X ot por medio de acciones correctivas, preventivas y periodicas.
equipos La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas ala
Secretaria General a través del Decrelo 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 11
Acta de reunion X pdf Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la adquisicién, almacenamiento,
custodia, distribucion de bienes muebles e inmuebles necesarios para el nomal funcionamiento de la
Inventario de 6quipos y icencias X odr Agencia, velando porque se cumplan las normas vigentes materias.
La subseri lieno valr gl en cumplimient dol CONTEC NTC-1SO 9001.2015. Sistoma de Gesion de
Calidad meral 7.1.3. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
Informe de seguimiento al plan de X paf  de vamites y de los organismos y entidades del Estado y de|
mantenimiento de equipos los particulares que ejercen funciones pblicas o prestan servicios; porque los documentos que contiene Ial
subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter
gisciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
gisciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con
derecho disciplinario,
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
rafivo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos
i do gesin,ocho (8)afcs e o archivo cenrl
a disposi I de consenvacion permanente se determina como parte de la gestion administrativa y|
memotansucionl o s ANT; e informacién soré consenvada en su sopertsorgnal
agrupacién documental nace en un entomo electronico por medio d ronico de Informacin|
oot Emidad, o5 una heramionta 0t Sive o apoyo ol dosarole de as aoitades do Geston Documentl
y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razon a sus
brocadimentos y Se. wean’ as. Garpelas. (expedionios) coresponcionls, para agiizar los. ramites
adminisirativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacién, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando ol
pertinente.
SECRETARIA GENERAL | 600 35 6  |PROCESOS Procesos Disciplinarios. Comunicacion oficial X pdf 2 28 X Los Procesos Disciplinarios, es una agrupacion documental que contiene la gestion disciplinaria de |
Agencia para con sus senvidores piblicos, establece las circunstancias de tiempo modo y lugar en que se|
F P e——— X = incumple un deber o una obligacion, omision o extralimitacion en el ejercicio de las funciones de los|
sevidores pblicos.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la
Auto de archivo X pdf Secretaria General a través del Decreto 2363 del 7 de d de 2015 en su Articulo 29 numeral 19. Las|
demas funciones sefialadas en la ley, aquellas que le sean asignadas y las que por su naturaleza le
Notificacion del proceso disciplinario X pdf correspondan.
Lasubsere ens valar logl, on szt a1 Ley 1474 (12, julo, 2011, Por i ual seditan normas rentadas
i e actos de comupcion y a efectividad del
Auto que decreta o niega pruebas X pdf. control de la gestion publica. Ley 1952 del 28 de enero del 2019 'Por medio de la cual se expide el Codigo|
General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011
‘Auto que ordena praciica de prucbas X o relacionadas con el derecho disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se|
expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario’. Decreto 2663 de 1950 "Sobre Codigo Sustantivo del
‘Auto comisorio X pdf Trabajo" Art. 488,
Con base en o dispuesto en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993, “De la prescripcion de las acciones del
Poder X pdf responsabilidad contractual’. La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los|
articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribird en el término de veinte (20) afios, contados a parti de la
ion disciplinaria prescribira en diez (10) afios. La accién penal prescribird en
Auto que reconoce personeria juridica 4| X pdf
apoderado Se establece un tiempo de retencion de treinta (30) afios, de los cuales, dos (2) afios se conservaran en|
‘Alegatos de conclusion X pdr Archivo de Gestion y veintiocho (28) afios en Archivo Central; el cierre e dicha subserie sera administrativo,
una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen, segun lo dispuesto|
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 1
Fallo de primera o segunda instancia x pdf Cumplido el tiempo de retencion de los treinta (30) s, se procede a realizar seleccion cuantitativa en su
soporte original del 10% ya que no supera 20 unidades documentales en el afo y seleccion cualitativa del
Recurso de apelacion X pdf acuerdo con los procesos que tuvieron un fallo disciplinario con faltas graves y/o gravisimas de los
funcionarios o exfuncionarios de la ANT; Si la muesra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar
Ia seleccion como minimo de un expediente.
:pc:a:::vn NG que resuelve recurso oo x Pt Elrestan do  produccién documental sa lminard canforme o ndica ol Acuerdo N 004 el 30 da s do
Constancia de ejecutoria X pdf apli
actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental
Aclo administrative de absaiucion X ot De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines archivsticos|
de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema Electronico de
Informacién, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites administrativos.
‘Acto administrativo de sancion amonestacion X pdf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
escita General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
‘Acto administrativo suspension en dias X o hertaienias tecnclgioas y bindar e scpore tecnico para su funcionamiento adecusdo, coordinando o
pertinente.
El responsable de conservar la documentacion fisica estard a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Acto administrativo multa en dias salario X pdf Financiera por parte del equipo de Gestién Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo y corespondencia del
"Acto administrativ de destitucion X ot todos los procesos y reas de la entidad.
‘Acto administrativo de suspension provisional X pdf
Aclo adminsiie que hace efacva sancion X pdf
disciplinaria
‘Auto que resuelve derecho de peticion X pdf
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SECRETARIA GENERAL | 600 38 01

PROYECTOS

Proyectos de Desarrollo de Software

Plan de trabajo X pdf

Comunicacion oficial X pdf
Xs

Proyecto desarrollo software X pdf

Catalogo de sistemas de informacion X pdf
Xs

Informe desarrollo de software X pdf

Registro arquitectura desarrollo software X pdf
Xs

Los Proyectos de Desarrollo de Software, s una agrupacion documental que evidencia la gestion realizadal
por la ANT en el desarrollo de aplicaciones tanto misionales como de apoyo para el cumplimiento de su
mision y objetivos.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a lal
Secretaria General a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir|
al Director General de la Agencia en la determinacion de las politicas, objetivos y estrategias relacionados con
la administracion de la entidad. Numeral 9. Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
pertinente. Numeral 19. Las demas funciones sefialadas en la ley, aquellas que le sean asignadas y las que|
por su naturaleza le correspondan.
La subserie tiene valor legal de acuerdo con lo que establece la Ley 23, de 28 de enero de 1982, "sobre|
derecho de autor’. Decreto 2573 de 2014. "Por el cual se establecen los lineamientos generales de la|
Estrategia de Gobiemno en linea, se reglamenta parcialmente la Ley 1341 de 2009 y se dictan otras
disposiciones"; lo que indica Manual 3.1 Estrategia de Gobierno en linea-Elementos Transversales -Actividad
3. Adicionalmente, porque Los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales
probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019,
F'or medio de la cual se expide el cédigo general disciplinario se demgan la ley 734 de 2002 y algunas
isposiciones de Ia ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho d
Se esnamece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y ciere|
segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos
(2; ahos en 1 archvo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
La disposicién final de conservacion permanente se determina porque se considera fuente primaria del
informacién para futuras mvesugauones cientificas y administrativas de la ANT; esta informacion sera
conservada en su soporte or
La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio el Sistema Electronico de In(ormauon
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrolo de las actividades de Gest tal
¥ que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en mzan a sus
rocedimientos y se crean las campetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites|
administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Atticulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
pertinente.

SECRETARIA GENERAL | 600 39 02

REGISTROS

Registros de Gestion de Bases de Datos

Comunicacion oficial X pdf
Xs

Acta de reunion X pdf

Programacion de backups X pdf
Xs

Registro mantenimiento bases de datos X pdf
Xs

Registro solicitud creacion de las bases de X pdf
Xs

Inventario de las bases de datos X pdf
Xis

Registro clave de usuarios de bases de datos X pdf
Xs

Solicitud de instalacion y configuracion de X pdf
bases de datos Xs

Solicitud de instalacion y configuracion de X pdf
senvidores Xs

Informe_administracion de las bases de datos X pdf
Xis

Los Registros de Gestion de Bases de Dalos, es una agrupacion documental que contiene la relacion de los|
registros de la base de datos que tiene la entidad para su funcionamiento.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia ael cumplimiento de las funciones asignadas a la|
Secretaria General a través del Decreto 2363 del 7 de. re de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. A
al Dlreclor General de la Agencia en la determinacion de o politicas, objetivos y estrategias relacionados con
la ad 6n de la entidad. Numeral 9. Administrar los sistemas informacion, equipos, redes
herram\enlas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|
pertinente. Numeral 19. Las demas funciones sefialadas en a ley, aquellas que le sean asignadas y las que|
por su naturaleza le correspondan.
La subserie tiene valor legal, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disci se derogan la ley 734 de 2002
algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades
documentales. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) aiios en el
archivo central,
Ladis final de conservacion permanente se determina en relacién con la misionalidad de la Entidad y|
el Banco Terminolgico del AGN y porque se considera como fuente primaria de informacion para futuras
investigaciones cientificas y administrativas de la ANT; esta informacion sera conservada en su soporte|
original,
La agrupacion documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de Informacién
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
Y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razon a sus
pmedlmlsmes y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites
rativo:

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, \a Secrelana
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico pam ‘s anclonamiento adecuado, soerdinando 1o
pertinente.

SECRETARIA GENERAL | 600 39 03

REGISTROS

Registros de Gestion de Plataformas, Redes y
Telecomunicaciones

Registros de maquinas protegidas X pdf

Solicitudes certificados SSL X pdf

Registros de administracion de carpetas X pdf

Registro copias de respaldo X pdf

Registro backups X pdf

Los Registros de Gestion de Plataformas, Redes y Telecomunicaciones, es na agrupacion documental que|
contiene los registros de control y seguimiento de los procesos de conectividad por la red y los dispositivos de|
Ia entidad.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento e las funciones asignadas a la
Secretaria General a través del Decreto 2363 el 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir
al Director General de la Agencia en la determinacion de las politicas, objetivos y estrategias relacionados con
la administracion de la entidad. Numeral 9. Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|
pertinente. Numeral 19. Las demas funciones sefialadas en a ley, aquellas que le sean asignadas y las que|
por su naturaleza le correspondan.
La subserie tiene valor legal, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario. Articulo 30 de la ley 734 de 2002
hasta el 30 de junio de 2021 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 de|
acuerdo con el articulo 140 Ley 1955 de 2019.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Cierre de las unidades
documentales. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el
archivo central.
Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se procede a eliminar en tu totalidad la informacion)
dado que pierde vigencia y porque la informacion se consolida en los Planes de Mantenimientos de Equipol
que tiene como disposicion final conservacion total, en la Secretaria General. EI proceso de eliminacion se|
hara como o indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de|
la Nacién, y de conformidad con el Instructivo para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos,
adoptado por la Agencia. El responsable de adelantar esta actividad serd Ia Subdireccion Administrativa y
Financiera, equipo de Gestion Documental
La agrupacion documental nace en un entomo electrdnico por medio del Sistema Electronico de Informacion
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
Y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razon a sus
procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los tramites
adminictrofine
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En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diiembre de 2015 en su Ariculo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando o
pertinente.

SECRETARIA GENERAL | 600 39 04

REGISTROS

Registros de Gestion y
Datos

del Centro de C

oficial

Listado de los servidores

Registro de acceso a los servidores

Registro copias de respaldo

x| x| x| x

Registro backups

Los Registros de Gestion y Mantenimiento del Centro de Datos, es una agrupacion documental que contiene|
la relacion del seguimiento y control de los mantenimientos realizados al centro de datos para su correctol
funcionamiento.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la
Secretaria General a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir
al Director General de la Agencia en la delermmaclon delas politicas, omeuvos y estrategias relacionados con
iministracion de la entidad. Numeral 9. Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
hermm\enlas tecnologicas y brindar el soporle técnico para su fancionamisnto adecusdo, coorinands I
pertinente. Numeral 19. Las demas funciones sefialadas en a ley, aquellas que le sean asignadas y las que|
por su naturaleza le correspondan.
La subserie tiene valor legal, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952
de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y|
algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho dlscmlmarm
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir d de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. 56 consena s documentacén doy
(2) aios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central
Cumplido el tiempo de retencién de los diez (10) afios, se procede a eliminar en tu totalidad la informacion)
dado que pierde vigencia y porque Ia informacién se consolida en los Planes de Mantenimientos de Equipo|
que tiene como disposicion final conservacion total, en la Secretaria General. EI proceso de eliminacion se|
haré comolo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la
Nacién, y de conformidad con el Instructivo para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptadol
por la Agencia. EI responsable de adelantar esta actividad ser la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio del Sistema Electronico de Informacin)
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gesnon Documental
Y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razén a sus
prooedlmlemos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agmzar los  tramites
dministrativos.
En rlacien con i Decrelo 2363 de 7 de dicembre de 2015 en su Aticulo 29 numeral 9, la Secretaria
General, seré la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas . equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su Tundanamiento adscuado, coordinando 1
pertinente.

SECRETARIA GENERAL | 600 43

SOLICITUDES DE SERVICIOS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES- TIC

Solicitud de soporte informatico

pdf
xis

Creacion

contrasefias

de usuarios y asignacion de|

pdf
Xis

Programa de mantenimiento de equipos

pdf
Xs

y bienes

Informe de mantenimiento de las instalaciones|

pdf
Xs

Diagnostico de bienes e instalaciones

pdf
Xs

Catélogo de servicios informaticos

pdf
Xs

Las solitudes de senvicios de tecnologias de la informacién y las comunicaciones- TIC, es una agrupacion|
documental que evidencia la creacién, modificacion, atencién y apoyo a solicitudes de usuarios en materia de|
infraestructura tecnologica

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la
Secretaria General a través el Decreto 2363 del 7 de d re de 2015 en su Articulo 29 numeral 1. Asistir|
al Director General de la Agencia en la determinacion de las politicas, objetivos y estrategias relacionados con
la administracion de la entidad. Numeral 9. Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y)
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|
pertinente. Numeral 19. Las demas funciones sefialadas en la ley, aquellas que le sean asignadas y las que|
por su naturaleza le correspondan.

La subserie tiene valor \ega\ en cumplimiento de lo que indica Manual 3.1 Eslralsg\a de Gobierno en linea-|
Elementos idad 3. contiene Ia subserie|
podrian constituir e\emenws materiales probatorios dentro de posibles procesos o corscior disciplinario,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se|
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derechol
disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin o dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos
(2) afios en el archivo de gestién, ocho (8) afios en el archivo central.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se procede a eliminar en tu totalidad la informacién
dado que pierde vigencia y porque la informacion se consolida en el Informe de gestion que tiene comol
disposicion final conservacion total, en la Secretaria General. EI proceso acion se hara como lo|
indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacién, y de|
conformidad con el Instructivo para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la
Agencia. El responsable de adelantar esta actividad sera la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo|
de Gestion Documental.

La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio del Sistema Electronico de Informacin)
de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de Gestion Documental
¥ que perrm(e incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la Entidad, en razon a sus
e crean las cametas (expedientes) comespondientes, para agiizar los tramites

proce
Sdminitativos
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando lo|
pertinente.

CONVENCIONE

-CcODIGO

D: Codigo de Dependencia

S: Codigo de Serie Documental

SB: Codigo de Subserie Documental

- DISPOSICION FINAL
CT: Conservacion Total
E: Eliminacion

R: Reprografia

S: Seleccion
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Institucional de Gestion y Desempefio:
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