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Los Derechos de Peticion, es una agrupacion documental en la que se conservan los documentos por|
los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los|
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas
prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion.

La serie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la
Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre
de 2015 en su Articulo 25, numeral 10. Las demas funciones sefaladas en la ley, aquellas que le sean
asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.

La serie tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que la conforman dan
cuenta del cumplimiento de normas superiores, como el articulo 23 de la Constitucion Politica y la Ley
1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticion. Los documentos que contiene la
serie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter|
disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del Archivo
General de la Nacion quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios, después de resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre|
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la informacion
dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central.

Una vez cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un
10% ya que no supera las 20 unidades documentales anuales y seleccion cualitativa de acuerdo con
las solicitudes sobre asuntos que tengan incidencia con la misionalidad de la entidad, en relacion con la
gestion de la formalizacion, procesos agrarios de clarificacion, extincion del derecho dominio,
recuperacion baldios; esta informacion sera conservada en su soporte original.; esta informacion sera
conservada en su soporte original.

Si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un
expediente. Se administran los derechos de peticion de caracter general. Los derechos de peticion de
caracter particular se ir al i del proceso i

El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de|
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion y de conformidad con el
Instructivo para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El
responsable de adelantar esta actividad sera la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de|
Gestion Documental.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
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Los Estudios Técnicos de Extensiones Constitutivas de Unidades Agricolas Familiares, es una
agrupacion documental que contiene el andlisis y evaluacion sobre los convenios que la ANT suscribe
con entidades publicas de diferentes territorios nacionales.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion:
a la Subdireccién de Administracién de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 8. Adelantar los estudios técnicos para determinar los|
criterios metodoldgicos de célculo de las extensiones constitutivas de Unidades Agricolas Familiares
(UAF). Numeral 9. Realizar los estudios técnicos para determinar las extensiones maximas y minimas
por zonas relativamente homogéneas, para determinar el tamafio de las Unidades Agricolas Familiares
(UAF).
La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos
indigenas”, igualmente estos documentos pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de|
posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los
servidores encargados de cumplir la funcién de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 33 y 145 de la Ley|
1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, i con el derecho discij 0.
El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del
2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
tortura, homicidio de miembro de una organizacién sindical, homicidio de defensor de Derechos
Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas
punibles de ejecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion
del ultimo acto. La accién penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra
sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestién y veintiocho (28),
en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo
002 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que|
le dio origen”.
La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacién contenida es reflejo de las medidas
de valoracién de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
if ite esta on contiene informacion relativa de aquellos estudios de
contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la
ion, la respuesta de de 6n de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad
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de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados
por la dindmica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en
el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en
los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones
relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural

Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus
valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente
se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos|
documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de
acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.

El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion
con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de
documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electrénico
de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra
parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
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Informe a Ente de Control

pdf
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pdf

Los Informes a Entes de Control, es una agrupacion que contiene la informacién requerida por|
entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
a la Subdireccién de Administracién de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 10. Las demas funciones sefialadas en la ley, aquellas|
que le sean asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.
Tiene valor legal, porque por ser Entidad pubica tienen la responsabilidad y deber de emitir y entregar
los informes que los 6rganos de control le soliciten, en relacién con sus funciones y asuntos
competentes, conforme lo establece la Constitucion Politica de Colombia en sus Articulos 119, 278 y
267. Los documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos materiales probatorios
dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones
por los servidor de cumplir la funcién de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario
se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la
documentacion dos (2) afos en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacién permanente se determina en relacién con lo que establece el
Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacién y como parte de la gestion administrativa y|
memoria institucional de la ANT; esta informacion sera conservada en su soporte original.
La agrupacién documental nace en un entorno electrénico por medio del Sistema Electronico de|
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la
Entidad, en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para
agilizar los trémites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
o pertinente.
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Los Inventarios de Baldios, es una agrupacién que contiene el listado de cada uno de los baldios que|
tiene la Agencia Nacional de Tierras bajo su propiedad

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion

a la Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por
el Director General y los i para el efecto. Numeral 2 Celebrar|
los contratos de aprovechamiento de baldios con particulares, por delegacion del Director de la
Agencia. Numeral 3. Adjudicar los baldios a las entidades de derecho publico de conformidad con la
Ley 160 de 1994 y las normas que la 1, i o
La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos
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indigenas”, iguaimente estos documentos pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de|
posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los|
servidores encargados de cumplir la funcién de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 33 y 145 de la Ley)|
1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de|
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, i con el derecho discij io.
El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del
2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos
Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas
punibles de ejecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion
del dltimo acto. La accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra
sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28)|
en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo seguin se contempla en el Acuerdo
002 de 2014, articulo 10, “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que|
le dio origen”.
La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas|
de va\oracnon de los archlvos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
te esta ) contiene informacion relativa de aquellos estudios de
contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la
ion, la respuesta de de 6n de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad
de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados
por la dinamica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencién humanitaria en
el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en
los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones
relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural
Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus|
valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente
se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos|
documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de|
acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion
con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de|
documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electronico
de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra
parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacién se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantard la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
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Los Inventarios de Bienes Fiscales Patrimoniales Fondo Nacional Agrario, es una agrupacion
documental que contiene el listado de los bienes fiscales y todas las actividades relacionadas con la
administracion de los predios de aspectos financieros, fisicos yjurldwcos para garantizar su dlsposwcwon
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion:

a la Subdireccién de Administracién de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conform\dad con los criterios y lineamientos impartidos por
el Director General y los para el efecto. Numeral 2 Celebrar
los contratos de aprovechamiento de baldios con particulares, por delegacion del Director de la
Agencia. Numeral 3. Adjudicar los baldios a las enhdades de derecho publico de conformidad con la
Ley 160 de 1994 y las normas que la i
La subserie tiene valor legal segtin lo dispuesto con Ia Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
de atencién, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras|
disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos|
indigenas”. Asi mismo, la Ley 160 de 1994 "Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria
y Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el
Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones”. Decreto 2664 de 1994 "por
el cual se reglamenta el Capitulo XIl de la Ley 160 de 1994 y se dictan los procedimientos para la
adjudicacion de terrenos baldios y su recuperacion”. Decreto 982 de 1996 "por el cual se modifica el
Decreto 2664 de 1994". Resolucion 181 de 2013 “Por la cual se modifica la Resolucién 452 de 2010 y
se dictan otras disposiciones”. Decreto 2333 de 2014 "por el cual se establecen los mecanismos para la
efectiva proteccion y seguridad juridica de las tierras y territorios o poseidos ar

vl tradicionaimenta nor Ins niehlns indinanas acnrda fan In disniastn an ns Artierins 13 v 14 del
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X
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7~ oo T SR ST e g e
Convenio nimero 169 de la OIT, y se adicionan los articulos 13, 16 y 19 del Decreto nimero 2664 de
1994". Decreto 2363 de 2015 "Por el cual se crea la Agencia Nacional de Tierras, ANT, se fija su objeto
y estructura”. Decreto Ley 902 del 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la
implementacién de la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras,
especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacion y el Fondo de Tierras". Resolucion
ANT 740 de junio 13 de 2017. "Por la cual se expide el Reglamento Operativo de los Planes de
Ordenamiento Social de la Propiedad, el Proceso Unico de Ordenamiento Social de la Propiedad y se|
dictan otras disposiciones". Adicionlamente, porque los documentos que contiene la subserie podrian
constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario
se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.
El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefalado en la Ley 1719 del 18 de junio del
2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos
Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas
punibles de ejecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion
del Ultimo acto. La accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra
sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afos se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28)
en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo seguin se contempla en el Acuerdo
002 de 2014, articulo 10, “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que
le dio origen”.
La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas|
de valoracion de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
ifi te esta on contiene informacion relativa de aquellos estudios de
contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la
poblacion, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad
de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados
por la dinamica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en
el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en
los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones
relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural.
Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus
valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente
se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos|
documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de
acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion
con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de
documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electrénico
de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra
parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
AGRUPACION DOCUMENTAL SUJETA A RESERVA
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Los Procesos Administrativos de Levantamiento de Condicion Resolutoria o Caducidad Administrativa,
es una agrupacion documental que contiene los documentos relacionados al cumplimiento o no de las
obligaciones mediante las cuales la Agencia otorga un predio.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct i de las funcion
a la Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 5. Adelantar y decidir los procedimientos y actuaciones
ivas de condicion ia, caducidad administrativa y los demas que se establezcan como
limitaciones a la propiedad, derivados de los procedimientos de adjudicacion.
La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos
indigenas”, igualmente estos documentos pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de|
posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los|
servidores encargados de cumplir la funcion de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 33 y 145 de la Ley
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g Auto de archivo X oaf 195Z 6 ZU 19, FOT MEAlo G€ 1@ Cual S€ EXpIae €1 COaIgo general aiscipinario se aerogan 1a 1ey /o4 ae|
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, i con el derecho discij io.
El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del
Notificar Auto de archivo X pdf 2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos
" Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas
Acto que Resuelve recurso Auto de Archivo X pdf . . e PR L . .
punibles de ejecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion
del dltimo acto. La accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra
Auto de apertura formal al proceso X pdf sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28)
sancionatorio en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo segun se contempla en el Acuerdo
v 002 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que
Notificar Auto de apertura formal X pdf le dio origen”.
La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas|
Constancia ejecutoria X pdf de valoracién de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
if te esta on contiene informacion relativa de aquellos estudios de
contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la
Emplazar a terceros X pdf ion, la respuesta de de 6n de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad
de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados
Solicitud a la ORIP para registro de Auto de X pdf por la dinamica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencién humanitaria en
apertura formal el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en
los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
Oficio Subdireccion Sistemas de Informacion - X pdf reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones
RESO relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural
Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus|
Auto de Pruebas X pdf " : A N P
valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente
se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
Notificacion Auto de Pruebas X pdf una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos|
documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de|
— — acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
Constancia ejecutoria X pdf El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion
con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de|
Acto que Resuelve recurso Auto de Pruebas X pdf documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electronico
de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra
parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
Informe tecnico juridico definitivo X pdf custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
Auto de decision y cierre X pdf En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
Notificar Auto de Decision y Cierre X pdf lo pertinente.
AGRUPACION DOCUMENTAL SUJETA A RESERVA
Constancia ejecutoria X pdf
Acto que Resuelve recursos Auto de Decision X pdf
y Cierre
Oficio Orip - registrar Auto de Decision y Cierre X pdf
Memorando Oficina Juridica X pdf
SUBDIRECCION DE 430 35 02 PROCESOS de Solicitud de parte o de oficio, de iniciar el X pdf 2 28 X X Los Procesos Administrativos Sancionatorios de Condicién Resolutoria o Caducidad Administrativa, es|
ADMINISTRACION DE Ci icio ia o C: proceso sancionatorio una agrupacion documental en la cual se registran las actividades adelantadas por la Agencia Nacional
TIERRAS DE LA Administrativa de Tierras, con el objetivo de recuperar la cuantia entregada a titulo de subsidio integral para la compra
NACION peticion X pdf de tierra y subsidio ivo, originada en el imiento por parte del adjudicatario de alguno de
Informe tecnico juridico visita donde se verifico X pdf los deberes y obligaciones.
Respuesta peticion si no procede proceso X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion
sancionatorio a la Subdireccion de Administracién de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de|
Auto de apertura preliminar al proceso X pdf diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 5. Adelantar y decidir los procedimientos y actuaciones
i i ivas de condicion ia, caducidad administrativa y los demas que se establezcan como
Informe tecnico iuridico visita predio a predio X pdf limitaciones a la propiedad, derivados de los procedimientos de adjudicacion.
Auto de archivo X pdf La subserie tiene valor legal segtin lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas
Notificar Auto de archivo X odf de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
Acto aue Resuelve recurso Auto de Archivo X pdf disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
Auto de apertura formal al proceso X pdf atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos
sancionatorio indigenas”, asi mismo, Acuerdo INCODER 198 del 2009 “Por el cual se establece el reglamento
Notificar Auto de apertura formal X pdf general para la recuperacion de cuantia entregada a titulo de subsidio integral para la adquisicion de|
C ia ei i X pdf tierras bajo condicién resolutoria y del subsidio integral para financiar parcialmente el proyecto
Emplazar a terceros X pdf productivo”. Acuerdo INCODER 349 DE 2014 (diciembre 16) “Por el cual se establece el Reglamento
Solicitud a la ORIP para registro de Auto de X pdf General de seleccion de beneficiarios, adjudicacion y regularizacion de la tenencia de los bienes|
apertura formal ingresados al Fondo Nacional Agrario en cabeza del INCODER vy se deroga el Acuerdo nimero 266 de
Oficio Subdireccion Sistemas de Informacion - X pdf 2011". Decreto Ley 902 del 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la
RESO Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el
‘Auto de Prusbas X odf procedimiento para el acceso y formalizacién y el Fondo de Tierras". Adicionalmente, porque los|
Notificacion Auto de Pruebas X odf documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de
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posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la
cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de|
laley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del
2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos
Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas
punibles de ejecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion
del dltimo acto. La accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra
sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28))
en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie seré administrativo segun se contempla en el Acuerdo
002 de 2014, articulo 10, “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que|
le dio origen”.
La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas|
de valoracion de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
if te esta on contiene informacion relativa de aquellos estudios de
contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la
ion, la respuesta de de 6n de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad
de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados
por la dinamica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencién humanitaria en
el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en
los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones
relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural
Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus|
valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente
se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos|
documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de|
acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion
con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de|
documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electronico
de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra
parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
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Los Procesos de Administracion de Territorios Insulares, es una agrupaciéon documental que registra y|
evidencia la aplicacion de las modalidades de administracion que la Agencia Nacional de Tierras — ANT)
realiza en los predios baldios insulares.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion:

a la Subdireccién de Administracién de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacién de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por|
el Director General y los procedimientos administrativos adoptados para el efecto. Numeral 2. Celebrar|
los contratos de aprovechamiento de baldios con particulares, por delegacion del Director de la
Agencia. Numeral 3. Adjudicar los baldios a las entidades de derecho publico de conformidad con la
Ley 160 de 1994 y las normas que la , 10 Numeral 4. Proponer la
delimitacién y constitucién de reservas especiales de baldios de conformidad con lo establecido en el
articulo 76 de la Ley 160 de 1994, para aprobacién del Consejo Directivo de la Agencia

La subserie tiene valor legal, de conformidad con la Ley 110 de 1912 Ar. 8, 10; Ley 9 de 1989 Art. 38;
Ley 135 de 1961 “Sobre reforma social agraria”; Ley 160 de 1994 "Por la cual se crea el Sistema
Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio para la
adquisicién de tierras, se reforma el Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras|
disposiciones”. Art. 12; Sentencia del Consejo de Estado radicada con # 2003-91193-01
Adicionaimente, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley
1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, i con el derecho discij io.

Se establece un tiempo de retencién de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez,
finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacién dos (2) afios en el archivo de|
gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.

La disposicién final de conservacién permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacién se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los
documentos contienen informacién como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, ademas son fuente para investigaciones
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7 asociadas a la aominisiacion publica y evaluacion de 1as poiltcas, en relacion con la geston de ia
Agencia.
De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizaciéon con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacién, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo vy
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
SUBDIRECCION DE 430 35 22 PROCESOS Procesos de Apertura de Folio de Matricula Antecedente por el cual se da inicio al proceso X pdf 2 18 X X Los Procesos de Apertura de Folio de Matricula Inmobiliaria de Predios Baldios a Nombre de la Nacién,
ADMINISTRACION DE Inmobiliaria de Predios Baldios a Nombre de la es una agrupacién documental que registra los predios baldios rurales de propiedad de la nacion a
TIERRAS DE LA Nacién Cruce de i catastral e inventario X pdf través de la apertura del folio de matricula inmobiliaria.
NACION C I oficial P ia X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
Comunicacién oficial Corporacién Autonoma X pdf a la Subdireccion de Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363
Reaional del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales
[of icacion oficial certificacion IGAC X ndf de la Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conformidad con los criterios y lineamientos
[of icacion oficial certificacion ORIP X pdf impartidos por el Director General y los procedimientos administrativos adoptados para el efecto.
[of icacion oficial_certificacion POT X pdf Numeral 3. Adjudicar los baldios a las entidades de derecho publico de conformidad con la Ley 160 de|
Comunicacion oficial Parques Nacionales X pdf 1994 y las normas que la ), i o i
Naturales La subserie tiene valor legal en cumplimiento de la Ley 1579 de 2012, en su articulo 57, dispuso la
Certificacién Asuntos Etnicos X pdf apertura de matricula inmobiliaria de bienes baldios, el Decreto 1858 de 2015, establecio la asignacion
C icacion oficial ion auto X pdf e identificacion registral a bienes baldios sin antecedente registral, mediante la apertura de folios de|
Solicitud de licacion X pdf matricula inmobiliaria y determiné el procedimiento para ello. Adicic ite, porque los
Solicitud de fijacién v 6n de aviso X pdf que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles
[of ia de. licacion por aviso X pdf procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se|
Publicacion emisora-certificacion X pdf expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley)|
a icacion oficial X pdf 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
de archivo X pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
Comunicacion oficial al Ministerio del Medio X pdf finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
Ambiente en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de|
[of reqistro ORIP. X pdf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Folio de matricula i i X pdf La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Comunicacion oficial actualizacion catastral - X pdf Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
IGAC documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
de archivo X pdf lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, ademas son fuente para investigaciones
Solicitud de proceso de registro de predios X pdf ala 6n publica y ion de las politicas, en relacion con la gestion de la
baldios Agencia.
Sentencia judicial X pdf De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
Certificacion del Conseijo de Estado X pdf archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Informe de. izacion del predio X pdf Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Acto administrativo por el cual se decide X pdf tramites administrativos.
proceso agrario En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
[of icacion oficial X pdf General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
Solicitud de proceso de registro de predios X pdf herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
baldios lo pertinente.
Sentencia judicial X pdf El de conservar la fisica estara a cargo de la Subdireccién Administrativa y
Acto ini ivo que da inicio al proceso X pdf Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
Notificacion proceso de registro de predios X pdf de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestién de archivo y
baldios correspondencia de todos los procesos y dreas de la entidad.
Certificado catastral X pdf
ién de archivo X pdf
Recurso X pdf
Acto inistrativo que resuelve recurso X pdf
C ia eif i X pdf
Certificacion del Conseio de Estado X pdf
Informe de izacion del predio X pdf
Informe técnico juridico X pdf
Informe afic X pdf
Acto administrativo por el cual se decide X pdf
proceso agrario
Acto administrativo de apertura de folio de X pdf
matricula inmobiliaria
Derecho de peticion X pdf
Certificado especial de la oficina de registro de X pdf
ir publicos
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SUBDIRECCION DE 430 35 28 PROCESOS Procesos de Constitucion de Hipoteca Solicitud de autorizacion. X pdf 2 18 X X Los Procesos de Constitucion de Hipoteca, es una agrupaciéon documental que evidencia la accion que|
ADMINISTRACION DE sobre un bien inmueble supone un reforzamiento de la condicién normal del acreedor que,
TIERRAS DE LA — — - conservando la garantia de la responsabilidad personal e ilimitada del deudor, afade también la
NACION Resolucidn de adjudicacién X pdf responsabilidad real que supone la existencia de la hipoteca.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcione:
Folio de matricula inmobiliaria X pdf a la Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacién de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por
Certificado de paz y salvo de la obligacion X pdf el Director General y los i para el efecto. Numeral 3. Adjudicar|
contraida los baldios a las entidades de derecho publico de conformidad con la Ley 160 de 1994 y las normas
— - que la reglamenten, modifiquen o sustituyan.
Certificado cuenta bancaria X pdf La subserie tiene valor legal en cumplimiento de lo que indica la Ley 135 de 1961 “Sobre reforma social
agraria”; Ley 160 de 1994 "Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo
Comision de negacioén o autorizacion X pdf Rural Campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el Instituto
Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones”. Decreto Ley 902 del 29 de mayo del
2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rural Integral
Recurso X pdf contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso
y formalizacion y el Fondo de Tierras". Circular ANT 03 del 22 de enero de 2018, "Limitaciones al
Constancia de notificacion personal X pdf ejercicio de la propiedad derivados dg los prlogramas de acceso a tierras". Adicionalmente, porque los|
documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de|
posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la
Constancia de fijacion y desfijacion del aviso X pdf cual se expide el cédigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de|
la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
— Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez
Derecho de peticion X pdf finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afos en el archivo de
‘Comunicacion oficial X pdf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
Constancia de ejecutoria X pdf documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, ademas son fuente para investigaciones
asociadas a la administracion publica y evaluacion de las politicas, en relacion con la gestion de la
Agencia.
De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
trémites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo y
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
SUBDIRECCION DE 430 35 30 PROCESOS Procesos de Constitucion de Zonas de Reserva|Solicitud de constitucion de zonas de reserva X pdf 2 18 X X Los Procesos de Constitucion de Zonas de Reserva Campesina, es una agrupacion documental que|
ADMINISTRACION DE Campesina campesina evidencia la accién que sobre un bien inmueble supone un reforzamiento de la condicion normal del
TIERRAS DE LA — acreedor que, conservando la garantia de la responsabilidad personal e ilimitada del deudor, afiade|
NACION Comunicacién de respuesta a solicitud de X pdf también la responsabilidad real que supone la existencia de la hipoteca.
de ZRC La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
Comunicacion oficial a la autoridad de X pdf a la Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de
consulta previa diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Comunicacién oficial a direccién de asuntos X pdf Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por|
étnicos el Director General y los i para el efecto. Numeral 3. Adjudicar|
Reporte cruce de informacion tepografico X pdf los baldios a las entidades de derecho publico de conformidad con la Ley 160 de 1994 y las normas
Certificacion de procedencia de determinacion X pdf que la reg\amgn(en. mod\ﬁquen o sustituyan. Numeral 4. Proponer la del\m\(ac\én y constitucién de|
de consulta previa reservas de baldios de . con lo 4 en el articulo 76 de la Ley 160 de|
—— — 1994, para aprobacion del Consejo Directivo de la Agencia. Numeral 5. Adelantar y decidir los|
Certificacién de asuntos étnicos X odf procedimientos y actuaciones ivas de icio ia, caducidad iva y los|
Informe visita técnica de X odf demas que se establezcan como limitaciones a la propiedad, derivados de los procedimientos de|
Acto de inicio _ X odf adjudicacion. Numeral 6. Adelantar y decidir los de c ion de s de
Acta de consulta previa (si aplica) ___ X odf sabanas y playones comunales, de conformidad con los lineamientos y criterios adoptados por la
Resolucion de cierre consulta previa (si aplica) X pdf Agencia. Numeral 7. Proyectar los actos administrativos para la delimitacién y constitucion de las zonas|
— — - de reserva campesina y zonas de desarrollo empresarial de conformidad con los
Comunicacién oficial vio Nofficacion _ X df establecidos para el efecto.
El plan de t X pdf La subserie tiene valor legal, de conformidad con la Ley 135 de 1961 “Sobre reforma social agraria”;
Acta de iencia publica X pdf Eey 160v de 1994‘ "‘Plor la cuall se.crea eI‘Sisl‘emva N'ac\olnallv de Reform’a Agrafig ymD‘essi[rc?IIo .Rura\
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. Listado de asistencia X odf ‘Campesino, se establece un suDSICIO para la adquisicion de tierras, e reforma el Insttuto Colombiano
Concepto de viabilidad, analisis técnico y X pdf de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones". Decreto Ley 902 del 2017. "Por el cual se
juridico adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rural Integral contemplada en el
Proyecto de acuerdo delimitacion y X pdf Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacion y
constitucion zona de reserva campesina el Fondo de Tierras". Circular ANT 03 del 22 de enero de 2018, "Limitaciones al ejercicio de la
Comunicacion oficial de solicitud de discusion X pdf propiedad derivados de los programas de acceso a tierras”. Adicionalmente, porque los
para el Consejo Directivo que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles|
—— — procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se|
Acuerdo delimitacién y constitucion (Fav_orab\e X pdf expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley|
/ No favorable) zona de reserva campesina 1474 de 2011, i con el derecho disciplinark
ZRC — Se establece un tiempo de retencién de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez
Acﬁa de rgunlon X odf finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segtn lo dispuesto
Notficacién X odf en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de
gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de|
investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;
adicionalmente esta informacion servira como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
tierra como factor productivo;
De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
SUBDIRECCION DE 430 35 35 PROCESOS de y de Solicitud de reg de servidumbres X pdf 2 18 X X Los Procesos de Formalizacién y Regulacion de Servidumbres, es una agrupacion documental que
ADMINISTRACION DE Servidumbres Solicitud de ion de servidumbres X pdf contiene las evidencias de las actividades que conllevan la formalizacion y la regulacion de
TIERRAS DE LA Estudio técnico juridico X pdf servidumbres de escrituracion.
NACION Requerimiento de informacion de servidumbre X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
a la Subdireccion de Administracién de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de|
Concento técnico juridico X bdf diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Acto inistrativo que da inicio al proceso X pdf Agencia y las tierras baldias de la Nacién de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por|
C icacion oficial X odf el Director General y_los i para el efecto. Numeral 3. Adjudicar|
Certiicado especial de Ia oficina de registro de X pdf los baldios a las entidades de derecho _pubhco de conformidad con la Ley 160 dt'e 1994 y las n_ormas
instrumentos publicos que la reg\ame.nten, modifiquen o sustituyan. Numeral 4. Prop.oner la delimitacion y constitucion de|
Certificado catastral X odf reservas d_e baldios de . con lo 4 en el articulo 76 de la Ley 160 de|
R ion de cierre X odf 1994, para aprobacion _del Consejo Dwr_echvo de \a_/_\gencna. Numeral 5. Adelantar y de_cndlr los|
c ia de e X odf y de caducidad y los]
demas que se establezcan como limitaciones a la propiedad, derivados de los procedimientos de|
adjudicacion. Numeral 6. Adelantar y decidir los de i de|

de
sabanas y playones comunales, de conformidad con los lineamientos y criterios adoptados por la
Agencia. Numeral 7. Proyectar los actos administrativos para la delimitacion y constitucion de las zonas
de reserva campesina y zonas de desarrollo empresarial de conformidad con los procedimientos
establecidos para el efecto.
La subserie tiene valor legal Ley 135 de 1961 “Sobre reforma social agraria”; Ley 160 de 1994 "Por la
cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino, se establece un
subsidio para la adquisicién de tierras, se reforma el Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se
dictan otras disposiciones". Decreto Ley 902 del 29 de mayo del 2017. "Por el cual se adoptan medidas
para facilitar la implementacion de la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en
materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacion y el Fondo de|
Tierras". Circular ANT 03 del 22 de enero de 2018, "Limitaciones al ejercicio de la propiedad derivados
de los programas de acceso a tierras". Adicionalmente, porque los documentos que contiene la
subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter|
disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el cédigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencién de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez,
finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacién dos (2) afios en el archivo de|
gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central
La disposicién final de conservacién permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacién se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los
documentos contienen informacién como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de
investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;
adicionalmente esta informacién servira como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
tierra como factor productivo;
De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacién con fines
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
trémites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, ser4 la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
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PROCESOS

Procesos de Fraccionamiento de Tierras por
Debajo de la Unidad Agricola Familiar

Solicitud de autorizacion de fraccionamiento.

X

Documento de identificacion

X

Plano

Informe caracterizacion uso del suelo

Derecho de peticion

Comunicacion oficial

Escritura publica

Soportes proyectos productivos segun lo
requerido en los lineamientos

Soportes destinaciones para vivienda, segun
lo requerido en los lineamientos

Soportes proyectos de utilidad publica, segun
lo requerido en los lineamientos

Concepto de viabilidad o rechazo

Recurso

Constancia de notificacion personal

Constancia de fijacion y desfijacion del aviso

pdf

Constancia de ejecutoria

pdf

2

18

Los Procesos de Fraccionamiento de Tierras por Debajo de la Unidad Agricola Familiar, es una
agrupacion documental que registra la autorizacién para fraccionar los predios rurales cuya tradicion
provenga de un baldio en extensiones por debajo de la UAF.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
a la Subdireccion de Administracién de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacién de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por|
el Director General y los i para el efecto. Numeral 8. Adelantar|
los estudios técnicos para los criterios de célculo de las extensiones
constitutivas de Unidades Agricolas Familiares (UAF). Numeral 9. Realizar los estudios técnicos para
determinar las extensiones maximas y minimas por zonas relativamente homogéneas, para determinar|
el tamafio de las Unidades Agricolas Familiares (UAF).

La subserie tiene valor legal de conformidad con lo que establece la Ley 135 de 1961 “Sobre reforma
social agraria”; Ley 160 de 1994 "Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y
Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el
Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones". Decreto Ley 902 del 29 de|
mayo del 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rural
Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para
el acceso y formalizacion y el Fondo de Tierras". Circular ANT 03 del 22 de enero de 2018,
"Limitaciones al ejercicio de la propiedad derivados de los programas de acceso a tierras".
Adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley|
1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el cédigo general disciplinario se derogan la ley 734 de|
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, i con el derecho discij io.

Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de|
gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.

La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de|
investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;
adicionalmente esta informacion servird como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
tierra como factor productivo.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizaciéon con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
El

de conservar la fisica estara a cargo de la Subdireccién Administrativa y
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestién de archivo y
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION DE
TIERRAS DE LA
NACION

430 35

39

PROCESOS

de O de Dt hos de
Uso Sobre Predios Baldios

Informe técnico juridico

Acta de reunion

Estudios de caracterizacion

Acto administrativo

Notificacion acto administrativo

Constancia

Contrato

Derecho de peticion

x| x| x| x| x| x| x| x

Los Procesos de Otorgamiento de Derechos de Uso Sobre Predios Baldios Inadjudicables, es una
agrupacion documental donde se registran las acciones orientadas a otorgar derecho de uso, la mera
tenencia y goce que se ejerce sobre los predios baldios inadjudicables, reconociendo el dominio de la
Nacion, las di ici legales y iasy ivic i vigente.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion:

a la Subdireccién de Administracién de Tierras de la Nacién a través del Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por|
el Director General y los i para el efecto. Numeral 8. Adelantar|
los estudios técnicos para determinar los criterios metodoldgicos de célculo de las extensiones
constitutivas de Unidades Agricolas Familiares (UAF). Numeral 9. Realizar los estudios técnicos para
determinar las extensiones maximas y minimas por zonas relativamente homogéneas, para determinar
el tamafio de las Unidades Agricolas Familiares (UAF)

La subserie tiene valor legal de conformidad con la Ley 902 de 2017. " Por el cual se adoptan medidas
para facilitar la implementacién de la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en
materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacién y el Fondo de
Tierras". Acuerdo No. 58 de 2018. “Por el cual se fija el reglamento para el otorgamiento de derechos
de uso sobre predios baldios inadjudicables”. Adicionalmente, porque los documentos que contiene la
subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter
disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencién de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez,
finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacién dos (2) afios en el archivo de|
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gestion, dieciocho (18) anos en el archivo central.

La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de|
investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;
adicionalmente esta informacion servira como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
tierra como factor productivo; esta informacién sera conservada en su soporte original.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacién con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo vy
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
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Los Procesos de Otorgamiento de Derechos de Uso Sobre Sabanas y Playones Comunales, es una
agrupacion documental, que contiene las actividades relacionadas con el uso y reserva territorial de
zonas compuestas por terrenos baldios generalmente planos cubiertos de pastos naturales.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion

a la Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por
el Director General y los procedimientos administrativos adoptados para el efecto. Numeral 6. Adelantar
y decidir los procedimientos de constitucion de reglamentos de sabanas y playones comunales, de
conformidad con los lineamientos y criterios adoptados por la Agencia.

La subserie tiene valor legal de conformidad con lo que establece la Ley 135 de 1961 “Sobre reforma
social agraria”; Ley 160 de 1994 "Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y|
Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el
Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones". Decreto Ley 902 del 29 de|
mayo del 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rural
Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para
el acceso y formalizacion y el Fondo de Tierras". Circular ANT 03 del 22 de enero de 2018,
"Limitaciones al ejercicio de la propiedad derivados de los programas de acceso a tierras".
Adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley|
1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de|
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, i con el derecho io.

Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afos en el archivo de
gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.

La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de|
investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;
adicionalmente esta informacion servira como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
tierra como factor productivo; esta informacion sera conservada en su soporte original.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
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Los Procesos de Solicitudes de Desenglobe de Predios Adjudicados en Comun y Proindiviso, es una
agrupacion documental que registra la autorizacion para individualizar predios adjudicados en com(n o
en proindiviso (cuando bien pertenece a varios propietarios en comun).

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
a la Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de
diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por

el Director General y los procedimientos administrativos adoptados para el efecto. Numeral 8. Adelantar
los estudios técnicos para los criterios 6ai de célculo de las extensiones
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Certificado de paz y salvo de la obligacion X pdf constitutivas de Unidades Agricolas Familiares (UAF). Numeral 9. Realizar los estudios técnicos para
contraida determinar las extensiones maximas y minimas por zonas relativamente homogéneas, para determinar,
Comunicacion oficial X pdf el tamafio de las Unidades Agricolas Familiares (UAF).
La subserie tiene valor legal de conformidad con lo que establece la Ley 135 de 1961 “Sobre reforma
Derecho de peticion X pdf social agraria”; Ley 160 de 1994 "Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y
Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el
Plano X pdf Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones". Decreto Ley 902 del 29 de|
mayo del 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rural
Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para
Recurso X pdf el acceso y formalizacion y el Fondo de Tierras". Circular ANT 03 del 22 de enero de 2018,
“"Limitaciones al ejercicio de la propiedad derivados de los programas de acceso a tierras",
Constancia de notificacion personal X pdf adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley|
Constancia de fijacién y desfijacion del aviso X pdf 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de|
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, i con el derecho discij io.
Constancia de ejecutoria X pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de|
gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de|
investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;
adicionalmente esta informacion servira como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
tierra como factor productivo
De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizaciéon con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestién de archivo y
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
SUBDIRECCION DE 430 35 56 PROCESOS Procesos de Titulacién de Baldios a Entidades |Solicitud de proceso de titulacion de baldios a X pdf 2 18 X X Los Procesos de Titulacion de Baldios a Entidades de Derecho Publico, es una agrupacion documental
ADMINISTRACION DE de Derecho Publico entidades de derecho publico que evidencia las actividades de adjudicacion de baldios a entidades de derecho publico para facilitar la
TIERRAS DE LA Acto administrativo que autoriza la X pdf construccion de obras de infraestructura, instalacion o dotacién de servicios publicos o actividades de|
NACION ion de obras de i utilidad publica e interés social.
Certificado de existencia y representacion legal X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion:
a la Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de
Concepto favorable X pdf diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
Estudio de factibilidad X pdf Agencia y las tierras baldias de la Nacién de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por|
Plano X pdf el Director General y los procedimientos administrativos adoptados para el efecto. 3. Adjudicar los|
Cruce de i i 4 X pdf baldios a las entidades de derecho publico de conformidad con la Ley 160 de 1994 y las normas que la
Requerimiento a entidades de derecho publico X pdf reglamenten, modifiquen o sustituyan. Numeral 4 Proponer la delimitacién y constitucién de reservas|
especiales de baldios de conformidad con lo establecido en el articulo 76 de la Ley 160 de 1994, para
Acto inis ivo de. X pdf aprobacion del Consejo Directivo de la Agencia. Numeral 5. Adelantar y decidir los procedimientos y
Aviso de 5 X pdf actuaciones administrativas de ici ( i iva y los demas que se
Notificacion del proceso de titulacion de X pdf como limitaci ala propiedad, deri de los de adjudicacion.
baldios a entidades de derecho publico La subserie tiene valor legal de conformidad con lo que establece la Ley 160 de 1994 "Por la cual se
Certificacion de licacion X pdf crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio
Acto administrativo que ordena inspeccion X pdf para la adquisicion de tierras, se reforma el Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras|
ocular disposiciones”. Decreto 1071 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
Acto administrativo que modifica fecha de X pdf del Sector Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural”. Adicionalmente, porque los|
inspeccion ocular documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de|
Aviso de i i6n ocular X pdf posibles procesos de cardcter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la
‘Acta de diligencia de i on ooular X odf cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de
Redacaion técnioa de inderos X odf laley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario
Aviso on de i o ooular X odf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez
‘Aviso de fiiacion en lista X odf finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segin lo dispuesto
‘Acto administrativo que inadmite X odf en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de
‘Acto administrativo que decreta pruebas X odf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
‘Acto administrativo que acepta o rechaza X pdf La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
oposicion Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los
Derocho de peticdn X ot documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
Comunicacién oficial X ot lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de
Comunicacion traslado X ot investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;
Revision iuridica final X ot adicionalmente esta informacion servira como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
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g Resolucion de archivo X odf tierra como factor productivo
Resolucion de adiudicacion X bdf De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines,
Citacién oficial X bdf archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
"Acto administrativo que resuelve recurso X bdf Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los,
Constancia de ei n X bdf tramites _adm\mstrativos.
Certificado especial de la oficina de registro de X pdf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
instrumentos publicos General, sera la unidad administrativa que debe Ad_minislrar los s\stgmas \_nformacién, equipos, redes y|
‘Acto administrativo de correccion de X pdf herram\enlas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
irreqularidades lo pertinente. 3 . " i "
Acto administrativo que declara nulidad X pdf I a de conservar _\a A fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y
sanable Financiera por parte del equipo de Gestién Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
Solicitud de fitulacion de baldios a entidades X pdf de diciembre ‘de 2015 en su An(culq 29, numergl 20. Administrar la gestion de archivo y|
de derecho piiblico correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
Peticién X pdf
Constancia de imposibilidad de notificar X pdf
SUBDIRECCION DE 430 35 59 PROCESOS Procesos de Venta o Enajenacién de Predios [ Solicitud de autorizacién venta o enajenacion X pdf 2 18 X X Los Procesos de Venta o Enajenacion de Predios, es una agrupacion documental que contiene los|
ADMINISTRACION DE registros de autorizacién para vender o enajenar un predio otorgado mediante adjudicacién por la
TIERRAS DE LA _ Agencia Nacional de tierras.
NACION Certificado de paz y salvo por concepto de X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
|mouesu.3'nred|al S a la Subdireccion de Administracion de Tierras de la Nacion a través del Decreto 2363 del 7 de)
S d? 4 1 X odf diciembre de 2015 en su Articulo 25, numeral 1. Administrar los bienes fiscales patrimoniales de la
FD"Q_ _de mamcu.\a X odf Agencia y las tierras baldias de la Nacion de conformidad con los criterios y lineamientos impartidos por|
Certificado mediante el cual se pruebe las X pdf el Director General y los procedimientos administrativos adoptados para el efecto. 3. Adjudicar los|
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito baldios a las entidades de derecho publico de conformidad con la Ley 160 de 1994 y las normas que la
_ _ — reglamenten, modifiquen o sustituyan. Numeral 4 Proponer la delimitacion y constitucion de reservas|
Certificado de paz y salvo de la obligacion X pdf especiales de baldios de conformidad con lo establecido en el articulo 76 de la Ley 160 de 1994, para
contraida aprobacion del Consejo Directivo de la Agencia.
Aceptacion subrogacion de obligaciones X pdf La subserie tiene valor legal de conformidad Ley 135 de 1961 “Sobre reforma social agraria”; Ley 160
or el de 1994 "Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino, se|
Certificado del IGAC de no tenencia de bienes X pdf establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el Instituto Colombiano de la Reforma
rurales Agraria y se dictan otras disposiciones". Decreto Ley 902 del 29 de mayo del 2017. "Por el cual se|
Inscripcion de suietos de ordenamiento X odf adoptan medidas para facilitar la implementacién de la Reforma Rural Integral contemplada en el
Solicitud documentacion adicional al X pdf Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacion y|
ic i el Fondo de Tierras". Circular ANT 03 del 22 de enero de 2018, "Limitaciones al ejercicio de la
Recurso X pdf i derivados de los de acceso a tierras”, adicionalmente, porque los documentos
Acto inistrativo aue resuelve recurso X pdf que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles|
Constancia de notificacién personal X pdf procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se|
C ia de fiiacion v on del aviso X pdf expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley
C: icacion oficial X odf 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Derecho de peticion X pdf Se establece un tiempo de retencién de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
Ci ia de ei X pdf finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segtn lo dispuesto
Formato de X pdf en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de|
Constancia de notificacién personal X pdf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
(¢] ia de fiiacion v 6n del aviso X pdf La disposicién final de conservacién permanente se determina en relacién con la misionalidad de la
Ci ia de ei i X pdf Entidad, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad, porque los|
Certificado especial de la oficina de registro de X pdf documentos contienen informacién como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo
instrumentos publicos lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, esto permite que sean fuente de|
investigaciéon como parte de la gestién administrativa y memoria institucional de la Entidad;
adicionalmente esta informacion servird como estudio para la historia de la propiedad rural y acceso a
tierra como factor productivo
De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.
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