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Los Derechos de Peticion, es una agrupacion documental en la que se conservan los documentos por]|
los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los|
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas|
prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion.

La serie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas a la|
Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre|
de 2015 en su Articulo 23, numeral 7. Las demas funciones sefialadas en la ley, aquellas que le sean|
asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.

La serie tiene valor legal, ya que la informacion que contiene los documentos que la conforman dan|
cuenta del cumplimiento de normas superiores, como el articulo 23 de la Constitucion Politica y la Ley|
1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticion. Los documentos que contiene la|
serie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter]
disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del Archivol
General de la Nacion quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un|
periodo de diez (10) afios, después de resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre]
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la informacion|
dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central.

Una vez cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se realiza seleccion cuantitativa de un|
10% ya que no supera las 20 unidades documentales anuales y seleccion cualitativa de acuerdo con|
las solicitudes sobre asuntos que tengan incidencia con la misionalidad de la entidad, en relacion con el
estudio de predios, acceso a tierras y territorio rural del pais; esta informacion sera conservada en su|
soporte original; esta informacion sera conservada en su soporte original.

Si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un|
expediente. Se administran los derechos de peticion de caracter general. Los derechos de peticion de|
caréacter particular se ir al i del proceso i

El restante de la produccion documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de|
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion y de conformidad con el
Instructivo para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El
responsable de adelantar esta actividad sera la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de]
Gestion Documental.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistemal
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los)
trémites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes Y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7|
de de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. i la gestién de archivo
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INFORMES

Informes a Entes de Control

Informe al Ente de Control

Comunicacion oficial

pdf

Los Informes a Entes de Control, es una agrupacion que contiene la informacion requerida por|
entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct iento de las funcion

a la Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 23, numeral 7. Las demas funciones sefaladas en la ley, aquellas que|
le sean asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.

Tiene valor legal, porque por ser Entidad pubica tienen la responsabilidad y deber de emitir y entregar|
los informes que los organos de control le soliciten, en relacion con sus funciones y asuntos]
competentes, conforme lo establece la Constitucion Politica de Colombia en sus Articulos 119, 278 y|
267. Los documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos materiales probatorios|
dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones|
desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcion de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el cddigo general disciplinario|
se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segn lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.

La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con lo que establece el
Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacion y como parte de la gestion administrativa y|
memoria institucional de la ANT; esta informacion sera conservada en su soporte original.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistemal
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los]
tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes Y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7|
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correspondencia de todos los procesos y éreas de la entidad.
SUBDIRECCION DE 410 23 08 INFORMES Informes de Gestion Informe de gestion X pdf 2 8 X X Los Informes de Gestion, es una agrupacion documental en la que se conservan los documentos que|
ACCESO A TIERRAS icacion oficial X pdf reflejan la evidencia del cumplimiento de las funciones que toda dependencia de la entidad tiene que]
EN ZONAS Acta de reunion X pdf elaborar; y en donde estan integrados los datos de ejecucion de las tareas desarrolladas por cada una
FOCALIZADAS de las oficinas, Direcciones y Grupos de Trabajo que conforman la ANT; adicionalmente, en estos|
informes se recoge el grado de avance de cada una de las metas, fines, objetivos y actividades|
planificadas por la entidad en su plan de accion o su plan de desarrollo.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion
a la Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 23, numeral 7. Las demas funciones sefaladas en la ley, aquellas que|
le sean asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.
La subserie tiene valor legal, toda vez que son garantia de la demc on de la
publica, la transparencia y lucha contra la corrupcion, la participacion ciudadana, el control social y e\
acceso a la informacion publica, y por tanto de los mismos, se derivan obligaciones para las entidades|
publicas y derechos para la ciudadania. Los documentos que contiene la subserie podrian constituir|
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 |
145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el cddigo general disciplinario se derogan|
la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho
disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segln lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afos en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con lo que establece el
Banco Terminolégico del Archivo General de la Nacion y como parte de la gestion administrativa y|
memoria institucional de la ANT; esta informacion sera conservada en su soporte original.
De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistemal
Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los]
trémites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes Y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7|
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo Y|
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
SUBDIRECCION DE 410 35 17 PROCESOS Procesos de Adjudicacion de Blenes Fiscales Documento de identificacion X pdf 2 18 X X Los Procesos de Adjudicacion de Bienes Fiscales Patnmomales en Zonas Focalizadas, es una
ACCESO A TIERRAS Patril i en Zonas F D ion i X pdf agrupacion documental que contiene, las activi de ) ion de la
EN ZONAS Registro civil de X pdf o tenencia de los bienes inmuebles ocupados de manera regular y Ilcwta que hacen parte del Fondo
FOCALIZADAS Certificados de X pdf Nacional Agrario FNA en zonas focalizadas.
Registro civil de X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct de las funcion:
D ién de unién marital X pdf a la Subdireccién de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
Certificacion sobre tiempo y lugar de domicilio o X pdf diciembre de 2015 en su Articulo 23, numeral 1. Hacer seguimiento a los procesos de acceso a tierras,|
residencia comprendiendo los de asignacion del subsidio integral de reforma agraria, la adjudicaciéon de bienes]
Certificado de iencia en X pdf - word fiscales patrimoniales, adjudicacion de baldios a personas naturales conforme al régimen generall
i las, forestal o de previsto en la Ley 160 de 1994, y a los regimenes especiales de adjudicacion que se establezcan en
del cuidado reservas especiales de baldios, la suscripcién de contratos de explotacion y en general formas|
Certificado médico de i permanente X pdf alternativas de dotacion de tierras que se formulen como instrumentos de acceso para sujetos de|
D ion i X pdf reforma agraria que se adelanten en las zonas de barrido predial focalizadas por el Ministerio de]
Certificado vir Red Unidos X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 2. Validar la informaciéon suministrada por las unidades de|
Certificado de vinculacion asociacion X pdf gestion territorial relacionadas con los potenciales beneficiarios de programas de acceso a tierra, con el
agropecuaria fin de ser utilizada como insumo para elaborar los planes de ordenamiento social de la propiedad
Acto itutivo de la sociedad X pdf Numeral 3. Analizar y proponer las rutas juridicas para dotar de tierras a los potenciales beneficiarios de|
Certificado victima del conflicto armado X pdf estas, identificadas en el proceso de barrido predial. Numeral 4. Asesorar y emitir conceptos técnicos en|
Certificado de tiempo de vinculacion al municipio X pdf los temas de competencia de la Subdireccién. Numeral 5. Resolver en primera instancia, los|
o regién expresado en meses procedimientos de acceso a tierras que se adelanten en las zonas focalizadas por el Ministerio de|
Certificado émi X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 6. Resolver en segunda instancia, los recursos que se formulen
iones de renta v X pdf en contra de las decisiones que tomen las Unidades de Gestion Territorial en los temas de competencial
Copia del registro civil de defuncion del causante X pdf de la Subdireccion
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo que establece el Decreto 2664 de 1994 "por el cual
Cartaventa X odf se reglamenta el Capitulo XIl de la Ley 160 de 1994 y se dictan los procedimientos para la adjudicacion|
Contrato de X odf de terrenos baldios y su recuperacion”. Decreto 982 de 1996 "por el cual se modifica el Decreto 2664
Escritura publica X o de 1994". Decreto Ley 902 de 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de|
ion de icacion X pdf la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el
Sentencia iudicial X o procedimiento para el acceso y formalizacién y el Fondo de Tierras". Resolucién ANT 740 de junio 13
Certificado de tradicion v lbertad X o de 2017. "Por la cual se expide el Reglamento Operativo de los Planes de Ordenamiento Social de Ia|
Factura pado i X o Propiedad, el Proceso Unico de Ordenamiento Social de la Propiedad y se dictan otras disposiciones".
Documento de identificacion X o Adicionalmente porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos|
Documento privado que indique relacién con el X pdf materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley]
predio 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de
Cédula cafotera X o 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
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. . Certificado puntaie SISBEN X pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez]|
Poder de representacion X pdf finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
Resolucion prueba alleqada X pdf en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de|
Acta de posesion X pdf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Escrituras de tradicion del inmueble X pdf La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Certificado catastral X pdf Entidad y el Banco Terminolégico del AGN, esta informacion se debe conservar en su soporte original y|
Acta de resolucion amistosa de conflictos X pdf en su totalidad, porque los documentos contienen informacién como fuente primaria para los estudios|
Acuerdo de aprovechamiento del suelo X pdf Ordenamiento Social y todo lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano,|
Acuerdo de reconversion del uso del suelo X pdf adicionalmente, porque posee valores secundarios de caracter histérico al ser fuente informacion|
Certificado erradicador cultivos ilicitos X pdf primaria para investigaciones relacionadas con la historia de la propiedad rural, acceso a tierra como
Acto administrativo X pdf factor productivo y la administracion publica.
Acto constitutivo de la sociedad X pdf De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizaciéon con fines|
Certificado de existencia v ion leqal X pdf archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Estatutos de la oraanizacio X pdf Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Certificado de antecedentes disciplinarios y X pdf trémites administrativos.
fiscales En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
Certificado judicial del representante legal X pdf General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
Autorizacion de la junta directiva y/o 6rgano social X pdf lo pertinente.
para la presentacién y manejo de los recursos del El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
provecto Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
Informe técnico iuridico preliminar X pdf de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo Y]
Informe técnico iuridico definitivo X pdf correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
R ion de apertura X odf
Informe técnico de caracterizacion agronémica y X pdf
de la ocupacién
registro 4 X pdf
Informe de visita X pdf
Plano X pdf
técnica de linderos X pdf
Solicitud de ificacio X pdf
Acta Comité de X pdf
Acto administrativo que ordena practica de X pdf
pruebas
Acta Comité de Seleccion X odf
Acta de icion publica de X odf
Listado de Asistencia X pdf
Resolucién de adjudicacion X pdf
R ion de negacion X pdf
Notificacion del proceso de adjudicacion de X pdf
bienes fiscales patrimoniales
Recurso de icion o X pdf
Acto inistrativo que resuelve recurso X pdf
Ci ia ei i X pdf
Solicitud certificado folio de matricula inmobiliaria X pdf
Derecho de peticién X pdf
C icacion oficial X pdf
Acta de reunion X pdf
Auto de archivo X pdf
Solicitud de proceso de adjudicacion de bienes X pdf
fiscales patrimoni
SUBDIRECCION DE 410 35 23 PROCESOS de Asi ion de D hos del Fondo de C ia de fijacion y jjacion de aviso X pdf 2 28 X X Los Procesos de Asignacion de Derechos del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral que]
ACCESO A TIERRAS Tierras para la Reforma Rural Integral [¢ icacion de ion de apertura X pdf registra la adjudicacion de terrenos baldios de la nacién en zonas focalizadas a campesinos ocupantes|
EN ZONAS Solicitud de registro de resolucion de apertura X pdf de poblacion desplazada que explotan la tierra con aptitud agropecuaria y forestal que hacen parte del
FOCALIZADAS Cortificacion de icacion de apertura X odf Fondo Nacional Agrario FNA en zonas focalizadas. )
C ia de jcacion por aviso X odf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del ct nto de las funcion
Constancia notificacion resolucion de apertura X pdf a la Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
diciembre de 2015 en su Articulo 23, numeral 1. Hacer seguimiento a los procesos de acceso a tierras,|
Cuadro de X pdf comprendiendo los de asignacion del subsidio integral de reforma agraria, la adjudicacion de bienes|
Plano X pdf fiscales patrimoniales, adjudicacion de baldios a personas naturales conforme al régimen general
R ion de apertura X pdf previsto en la Ley 160 de 1994, y a los regimenes especiales de adjudicacion que se establezcan en|
Solicitud de registro de resolucion de cierre X pdf reservas especiales de baldios, la suscripcion de contratos de explotacion y en general formas|
Ce icacion de ion de cierre X pdf alternativas de dotacion de tierras que se formulen como instrumentos de acceso para sujetos de|
Certificacion de icacion de cierre X pdf reforma agraria que se adelanten en las zonas de barrido predial focalizadas por el Ministerio de]
Certificacion de icacion de citacion X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 2. Validar la informacion suministrada por las unidades de|
[of ia notificacién resolucion de cierre X pdf gestion territorial relacionadas con los potenciales beneficiarios de programas de acceso a tierra, con el
R ion licencia de division X pdf fin de ser utilizada como insumo para elaborar los planes de ordenamiento social de la propiedad.
R ion de cierre X pdf Numeral 3. Analizar y proponer las rutas juridicas para dotar de tierras a los potenciales beneficiarios de|
Acta de iencia publica X pdf estas, identificadas en el proceso de barrido predial. Numeral 4. Asesorar y emitir conceptos técnicos en
Solicitud de apertura de folio a nombre de la X pdf los temas de competencia de la Subdireccion. Numeral 5. Resolver en primera instancia, los|
nacion procedimientos de acceso a tierras que se adelanten en las zonas focalizadas por el Ministerio de|
Oposicion X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 6. Resolver en segunda instancia, los recursos que se formulen
Acto ini ivo que admite la X pdf en contra de las decisiones que tomen las Unidades de Gestion Territorial en los temas de competencial
Acto inistrativo aue admite recurso X pdf de la Subdireccion.
Notificacion de acto administrativo que resuelve X pdf La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
recurso de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras|
Acto inistrativo que niega la X pdf disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
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. . Acto administrativo aue nieaa recurso X pdf atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos|
Acto administrativo aue resuelve la X pdf indigenas”. Asi mismo, lo que indica el Decreto 2664 de 1994 "por el cual se reglamenta el Capitulo Xl
Acta de diliaencia de inspeccién ocular X pdf de la Ley 160 de 1994 y se dictan los procedimientos para la adjudicacién de terrenos baldios y sul
Matriz calculo unidad aaricola familiar X pdf recuperacion”. Decreto 982 de 1996 "por el cual se modifica el Decreto 2664 de 1994". Decreto Ley|
Certificado de sana posesion X pdf 902 de 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rural
Certificado especial de la oficina de registro de X pdf Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para|
instrumentos publicos el acceso y formalizacion y el Fondo de Tierras". Resolucion ANT 740 de junio 13 de 2017. "Por la cual
Certificacion del uso del suelo X pdf se expide el Reglamento Operativo de los Planes de Ordenamiento Social de la Propiedad, el Proceso
ion de parte o terceros X pdf Unico de Ordenamiento Social de la Propiedad y se dictan otras disposiciones”. Adicionalmente, porque|
Testir io de posesion X pdf los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de|
Reporte verificacion de requisitos X pdf posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la|
Acto administrativo de delimitacion ronda hidrica X pdf cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de|
la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Orden iudicial X pdf El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefalado en la Ley 1719 del 18 de junio del
Certificado presencia de i étnicas X pdf 2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,|
Evaluacién aaronémica del suelo X pdf tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos|
Matriz de costos de 4n X pdf Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas|
Solicitud de izacion fraccionamiento X pdf punibles de ejecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion|
Acta de conciliacion X pdf del Ultimo acto. La accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerra
Cédula i X pdf sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afos se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28)|
Certificado de libertad v tradicion X pdf en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo seguin se contempla en el Acuerdo|
Constancia de ei i io X pdf 002 de 2014, articulo 10., “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que|
Solicitud expresa de titulacion X odf le dio origen”.
Valoraciéon RESO X pdf La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas|
Notificacion X pdf de valoracion de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
R ion de i ipcién al RESO X pdf ifi te esta on contiene informacion relativa de aquellos estudios de|
Solicitud de constitucion de zona reserva X pdf contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la|
campesina poblacion, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad
Acto i X pdf de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados|
Actos administrativos emitidos por otras X pdf por la dinamica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en|
entidades el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en|
Acto administrativo funcion X pdf los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
Inscripcién de suietos de ordenamiento X pdf reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones|
Certificado victima del conflicto armado X pdf relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural.
Acta de no comparecencia a audiencia publica X pdf Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus|
v ————— valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente|
Cert!ﬁcado de P—— X odf se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
Certificado de iudiciales X pdf una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos|
Contrato X pdf documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histdrico de|
Contrato de — X pdf acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
Cpn(ra(o d.e gesion X odf El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion|
Ficha nrgdlal X pdf con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de|
D = de ren‘ta X X odf documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electrénico
r\. —— .de d X odf de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra
Citacién oficial — X odf parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacién se efectuara cuando la informacion este en|
Derechg de, 'oetlclon —— X pdf custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,)
c de = X pdf equipo de Gestién Documental.
Recurse _ X ndf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
NOt.a - ORIP — X odf General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes |
FOII(? do ma(rlcula ,'"’"‘“’”,'af‘a X pdf herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
Registro de eleccién de réaimen X pdf o pertinente.
Acta de Bor X pdf AGRUPACION DOCUMENTAL SUJETA A RESERVA
Acta de X pdf
ion de cierre de negacion X pdf
Solicitud de proceso de titulacion de baldios a X pdf
personas naturales v juridicas
Documento de identificacion X pdf
B - = X oof
Registro civil de X pdf
Certificados de X pdf
Reaistro civil de X pdf
D ion de union marital X pdf
Certificacién sobre tiempo y lugar de domicilio o X pdf
residencia
i de iencia en X pdf
i forestal o de
del cuidado
Certificado médico de i idad permanente X pdf
D ion i X pdf
Certificado vir ion Red Unidos X pdf
Certificado de vinculacion asociacion X pdf
agropecuaria
Acto itutivo de la sociedad X odf
Certificado victima del conflicto armado X odf
Certificado de tiempo de vinculacion al municipio X pdf
Certificado X pdf
D i derentay X pdf
Reaistro civil de defuncion X pdf
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Cartaventa X pdf
Contrato de compraventa X pdf
Escritura publica X pdf
Resolucion de adiudicacion X pdf
Sentencia iudicial X pdf
Certificado de tradicion v libertad X pdf
Factura pago impuestos X pdf
Documento privado que indique relacion con el X pdf
predio
Cédula cafetera X pdf
Certificado puntaie SISBEN X pdf
Poder de re i X pdf
ion prueba allegada X pdf
Acta de posesion X pdf
i de tradicion del inmueble X pdf
Certificado catastral X pdf
Acta de resolucion amistosa de conflictos por X pdf
ocupacion de predios al interior de resguardos o
reservas
Acuerdo de aprovechamiento del suelo X odf
Acuerdo de reconversién del uso del suelo X odf
Certificado erradicador cultivos ilicitos X odf
Acto administrativo que sefiale naturaleza y X pdf
caracteristica del servicio publico o actividad a
desarrollar
Acto ini ivo que autoriza la construccion X pdf
de obras de infraestructura o prestacion del
servicio publico
Certificado de existencia v ion leaal X odf
Estatutos de la oraanizacié X odf
Certificado de fiscales X odf
Certificado iudicial del leaal X odf
Informe técnico iuridico preliminar X odf
Informe técnico iuridico definitivo X odf
Autorizacién para el manejo de los recursos del X pdf
proyecto
ion de archivo X pdf
6n de neqacion X pdf
Acto inistrativo de ion X pdf
Certificacion existencia de titulacion colectiva en X pdf
favor de comunidades étnicas
G icacion oficial X pdf
Informe técnico de revision de planos X pdf
Publicacion por aviso X pdf
Acto administrativo que modifica fecha diligencia X pdf
inspeccién ocular
Informe técnico de i 6n ocular X pdf
Levantamiento topografico X pdf
R ién técnica de linderos X pdf
Acto administrativo que ordena practica de X pdf
pruebas
Acta de icion publica de X pdf
Listado de asis i X pdf
C ia de fiiacion en lista X pdf
Solicitud ion i 6n ocular X pdf
Acto inistrativo de traslado de oposicién X pdf
Acto inistrativo que decreta pruebas X pdf
Acto inistrativo de on X pdf
Notificacion del proceso de titulacion de baldios a X pdf
personas naturales v juridicas
Recurso de icion o i6 X pdf
Acto inistrativo que resuelve recurso X pdf
[of ia ei i X pdf
Solicitud certificado folio de matricula inmobiliaria X pdf
Auto de archivo X odf
C icacion oficial a X pdf
C oficial autoridad X pdf
C oficial al interesado X odf
C oficial al ministerio publico X pdf
C ia de icacion por aviso X pdf
C ia de icacion paaina Web X pdf
Certificacion aviso radial X pdf
6n de i X pdf
que rechaza o acepta al recurrente X pdf
C icacion traslado recurso de reposicién X pdf
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Comunicacion al ministerio publico de la X pdf
resolucion que inadmite recurso
Acto inistrativo que decreta nulidad X pdf
Acto inistrativo pérdida de fuerza eiecutoria X pdf
Aviso de la fecha de la modificacion de X pdf
inspeccién ocular
Aviso de fiiacion de inspeccion ocular X pdf
Acto administrativo aue acepta icio X pdf
Acto administrativo aue rechaza X pdf
Acto administrativo aue inadmite oposicién X pdf
Comunicacion resolucién que inadmite al opositor X pdf
Acta de reunion X pdf
Comunicacion traslado al opositor X pdf
SUBDIRECCION DE 410 35 44 PROCESOS Procesos de Registro de Inmuebles Rurales (RIR) Copia de documento de identidad X pdf 2 18 X X Los Procesos de Registro de Inmuebles Rurales (RIR), es una agrupacién documental, que contiene]
ACCESO A TIERRAS del aspirante los registros de los predios baldios rurales de propiedad de la nacion, a través de la apertura del folio de|
EN ZONAS Formato de postulacion X pdf matricula inmobiliaria.
FOCALIZADAS certificado de ingreso al registro RIR X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas|
Copia de escritura publica del predio X pdf a la Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
Certificado de tradicion v libertad X pdf diciembre de 2015 en su Articulo 23, numeral 1. Hacer seguimiento a los procesos de acceso a tierras,
Certificado uso de suelo X pdf comprendiendo los de asignacion del subsidio integral de reforma agraria, la adjudicacién de bienes
Certificado ambiental X pdf fiscales patrimoniales, adjudicacion de baldios a personas naturales conforme al régimen generall
Estudio de fitulos X odf previsto en la Ley 160 de 1994, y a los regimenes especiales de adjudicacion que se establezcan en
Informe verificacion de las condiciones del X pdf reservas especiales de baldios, la suscripcion de contratos de explotacion y en general formas|
vendedor alternativas de dotacién de tierras que se formulen como instrumentos de acceso para sujetos de|
- — v reforma agraria que se adelanten en las zonas de barrido predial focalizadas por el Ministerio de
E‘;;:Ve“:zig;ircmoaclon geogréfica ; sg; Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 2. Validar la informaciéon suministrada por las unidades de|
Informe verficacién de uso de suelo y X pdf gestion territorial relacionadas con los potenciales beneficiarios de programas de acceso a tierra, con el|
condiciones ambientales fin de ser utilizada como insumo para elaborar los planes de ordenamiento social de la propiedad.|
Informe visita de caracterizacion X o Numeral 3. Analizar y proponer las rutas juridicas para dotar de tierras a los potenciales beneficiarios de|
estas, identificadas en el proceso de barrido predial. Numeral 4. Asesorar y emitir conceptos técnicos en|
Plano — — X pdf los temas de competencia de la Subdireccion. Numeral 5. Resolver en primera instancia, los|
Cor.wjeplu tecnlc.o preliminar X pdf procedimientos de acceso a tierras que se adelanten en las zonas focalizadas por el Ministerio de
Solicitud aclaracion de drea X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 6. Resolver en segunda instancia, los recursos que se formulen
Solicitud avalué comercial X pdf en contra de las decisiones que tomen las Unidades de Gestion Territorial en los temas de competencia
Acta de reunion X pdf de la Subdireccion.
Informe de avalué comercial X pdf La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo que establece el Decreto 1858 de 2015: Por el cual
Concepto avalu6 comercial X pdf se adiciona el capitulo 15 al Titulo 6 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1069 de 2015, Decreto Unico|
Manifiesto de continuar con la negociacion del X pdf Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho, relacionado con la Apertura de Matricula Inmobiliarial

de Bienes Baldios. Decreto 1069 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho,
relacionado con la apertura de matricula inmobiliaria de bienes baldios, se define el procedimiento en el
caso de predios baldios al interior del sistema de parques nacionales naturales e identificacion fisica de|
predios baldios rurales. Adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie podrian
constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario,|
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario|
se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez]|
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de|
gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.

La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la
Entidad y el Banco Terminolégico del AGN, esta informacion se debe conservar en su soporte original y|
en su totalidad, porque los documentos contienen informacién como fuente primaria para los estudios|
Ordenamiento Social y todo lo relacionado con la i rural del estado

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electrénico de Informacién, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
trémites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, ser4 la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando|
o pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccién Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7|
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo y|
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad
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SUBDIRECCION DE 410 35 47 PROCESOS de ia de Adjt de Baldios en|Solicitud de revocatoria X pdf 2 18 X X Los Procesos de Revocatoria de Adjudicacion de Baldios en Zonas Focalizadas, es una agrupacion
ACCESO A TIERRAS Zonas Focalizadas Solicitud de revocatoria y/o la evidencia de que el X pdf documental que registra las acciones de revocatoria de adjudicacion de terrenos baldios en zonas|
EN ZONAS INCODER inicié un tramite de revocatoria no focalizadas.
FOCALIZADAS concluido La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas|
Matriz de ia rirecta X pdf a la Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
Derecho de peticion X pdf diciembre de 2015 en su Articulo 23, numeral 1. Hacer seguimiento a los procesos de acceso a tierras,|
icacion oficial X pdf comprendiendo los de asignacion del subsidio integral de reforma agraria, la adjudicaciéon de bienes]
Auto X pdf fiscales patrimoniales, adjudicacion de baldios a personas naturales conforme al régimen generall
F i0 X pdf previsto en la Ley 160 de 1994, y a los regimenes especiales de adjudicacion que se establezcan en
Informe técnico de 6n ocular X pdf reservas especiales de baldios, la suscripcion de contratos de explotacion y en general formas|
ia ei i X pdf alternativas de dotacién de tierras que se formulen como instrumentos de acceso para sujetos de|
Oficio de remision a la oficina de registro de X pdf reforma agraria que se adelanten en las zonas de barrido predial focalizadas por el Ministerio de|
instrumentos publicos comunicando la Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 2. Validar la informacién suministrada por las unidades de|
revocatoria gestion territorial relacionadas con los potenciales beneficiarios de programas de acceso a tierra, con el
Constancia registro oficina de registros de X pdf fin de ser utilizada como insumo para elaborar los planes de ordenamiento social de la propiedad.|
instrumentos publicos Numeral 3. Analizar y proponer las rutas juridicas para dotar de tierras a los potenciales beneficiarios de|
Remisiéon I X pdf estas, identificadas en el proceso de barrido predial. Numeral 4. Asesorar y emitir conceptos técnicos en|
Solicitud de los expedientes de adjudicacion y X pdf los temas de competencia de la Subdireccion. Numeral 5. Resolver en primera instancia, los|
revocatoria al archivo procedimientos de acceso a tierras que se adelanten en las zonas focalizadas por el Ministerio de
Certificacién de no existencia de los expedientes X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 6. Resolver en segunda instancia, los recursos que se formulen|
o tipos documentales por parte de la en contra de las decisiones que tomen las Unidades de Gestion Territorial en los temas de competencia
Subdireccién Administrativa y Financiera de la Subdireccion.
— n - La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo que establece la Ley 160 de 1994 "Por la cual se|
Requerimiento del gxpe@enle'o del tipo X pdf crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio|
documental al Patrimonio Auténomo de para la adquisicion de tierras, se reforma el Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras|
Rem.anen.t.es (PAR) — disposiciones” Ley 1437 de 2011 "Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de|
Certificacién de la no ublcacién ds los X pdf lo Contencioso Administrativo”; Decreto 1071 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
expe.dlen?es 0 tipos documentales por parte del Reglamentario del Sector Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural’; Decreto Ley]|
Patrimanios Autonomo de Remanentes 902 de 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rurall
Comunicacion interna X pdf Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para
Respuesta de las pruebas decretadas en tramite X pdf el acceso y formalizacion y el For\do de Tierras"; Resolucion ANT 740 de. junio 13 de 2017. "Por la cual|
administrativo de reconstruccion se expide el Reglamenlo Op.eranvo de los Planes de Ordenamiento So.m.al de la Pro.p\edad‘ el Proceso
— Unico de Ordenamiento Social de la Propiedad y se dictan otras disposiciones", adicionalmente, porque
Notificacion del proc — X pdf los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de|
Recurso de reposicién y en subsidio el de X pdf posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la
apelacion interpuestos contra la decision que cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones del
cierra el tramite de reconstruccion la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Certificacion de la reconstruccion parcial o total X pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
del expedler_wte 0 su imposibilidad de finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
reconstruccion en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacién dos (2) afios en el archivo del
Informe técnico iuridico X pdf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Recurso de reposicion y en subsidio el de X paf La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la|
apelacion contra el auto que dispone el no inicio Entidad y el Banco Terminolégico del AGN, esta informacién se debe conservar en su soporte original y|
de la fase administrativa en su totalidad, porque los documentos contienen informacién como fuente primaria para los estudios|
Recurso de reposicion contra el acto X pdf Ordenamiento Social y todo lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, ademas son|
administrativo que decreta pruebas en fase fuente para investigaciones asociadas a la administracion publica y evaluacién de las politicas, en|
relacion con la gestion de la Agencia.
Informe de X pdf De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacién con fines|
Recepcion de las pruebas decretadas en fase X pdf archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
administrativa Electrénico de Informacién, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Acta de reunion X pdf trémites administrativos.
Solicitud de controversia de pruebas en fase X pdf En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
ini i General, ser4 la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacién, equipos, redes y|
Remision a la oficina juridica del expediente X pdf herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
Resolucion X pdf lo pertinente.
El de conservar la fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestién de archivo y|
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
SUBDIRECCION DE 410 35 53 PROCESOS Procesos de Subsidio Integral de Reforma Agraria Sentencia judicial X pdf 2 28 X X Los Procesos de Subsidio Integral de Reforma Agraria, es una agrupacion documental que registra el
ACCESO A TIERRAS Actos ini i previos X pdf proceso de adjudicacion de subsidios a campesinos de escasos recursos para la adquisicion de tierra y|
EN ZONAS C oficial X pdf desarrollo de proyectos productivos.
FOCALIZADAS Derecho de peticion X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas|
al Derecho de Peticion X a la Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
Ci imie de i X pdf diciembre de 2015 en su Articulo 23, numeral 1. Hacer seguimiento a los procesos de acceso a tierras,|
Acto inis ivo de r i X pdf comprendiendo los de asignacion del subsidio integral de reforma agraria, la adjudicacion de bienes|
Notificacion del proceso de subsidio integral de X pdf fiscales patrimoniales, adjudicacion de baldios a personas naturales conforme al régimen general
reforma agraria previsto en la Ley 160 de 1994, y a los regimenes especiales de adjudicacion que se establezcan en|
Solicitud de inscripcidn nico X pdf reservas especiales de baldios, la suscripcion de contratos de explotacion y en general formas|
Documento de identificacion X pdf alternativas de dotacion de tierras que se formulen como instrumentos de acceso para sujetos de|
Registro civil de nacimi X pdf reforma agraria que se adelanten en las zonas de barrido predial focalizadas por el Ministerio de|
Registro civil de X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 2. Validar la informacién suministrada por las unidades de|
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. Declaracién de unién marital X pdf gestion territorial relacionadas con los potenciales beneficiarios de programas de acceso a tierra, con el
Certificado de antecedentes fiscales X pdf fin de ser utilizada como insumo para elaborar los planes de ordenamiento social de la propiedad.
Certificado de antecedentes disciplinarios X pdf Numeral 3. Analizar y proponer las rutas juridicas para dotar de tierras a los potenciales beneficiarios de|
Certificado de antecedentes judiciales X pdf estas, identificadas en el proceso de barrido predial. Numeral 4. Asesorar y emitir conceptos técnicos en
Certificado de residencia expedido por la alcaldia X pdf los temas de competencia de la Subdireccion. Numeral 5. Resolver en primera instancia, los|
municipal (cuando apligue) procedimientos de acceso a tierras que se adelanten en las zonas focalizadas por el Ministerio de]
Certificado electoral X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 6. Resolver en segunda instancia, los recursos que se formulen|
Libreta militar (cuando aplique) X pdf en contra de Ias_ decisiones que tomen las Unidades de Gestion Territorial en los temas de competencial
Certificado de vinculacién asociacion X pdf de la Subdireccion.
agropecuaria (cuando aplique) La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
Certificado victima del conflicto armado (cuando X pdf de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras|
aplique) disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se establece medidas especificas de asistencia,
Certificado de tiempo de vinculacion al municipio X pdf atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos|
0 reqion indigenas”. Asi mismo, en cumplimiento del Decreto 2664 de 1994 "por el cual se reglamenta el
Acto administrativo aue adiudica subsidio X pdf Capitulo Xl de la Ley 160 de 1994 y se dictan los procedimientos para la adjudicacion de terrenos|
Acta de asesoramiento v i X pdf baldios y su recuperacion". Decreto 982 de 1996 "por el cual se modifica el Decreto 2664 de 1994".|
Postulacion v neaociacion del predio X pdf Resolucion 0452 de 2012 Resolucion 181 de 2013 “Por la cual se modifica la Resolucion 452 de 2010
Certificado de existencia y representacion legal X pdf y se dictan otras disposiciones”. Decreto 2333 de 2014 "por el cual se establecen los mecanismos para
Poder X oaf la efectiva proteccion y seguridad juridica de las tierras y territorios ocupados o poseidos]
‘Copia de escritura publica del predio, X bdf ancestralmente y/o tradicionalmente por los pueblos indigenas acorde con lo dispuesto en los articulos|
Certificado de tradicion v libertad - X bdf 13 y 14 del Convenio numero 169 de la OIT, y se adicionan los articulos 13, 16 y 19 del Decreto|
Certificado uso de suelo X odf nimero 2664 de 1994". Decreto 2363 de 2015 "Por el cual se crea la Agencia Nacional de Tierras,|
v - , se fija su objeto y estructura" Decreto Le: el e . "Por el cual se adoptan medidas|
Certiicado ambieatal X odf ANT, se fija su objeto y estructura” Decreto Ley 902 del 29 de 2017. "Por el cual se adoptan medid
Estudio de titulos X bdf para facilitar la implementacion de la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en|
Informe verificacion de las condiciones del X pdf materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacion y el Fondo de]
ierras". Resolucion e junio e . "Por la cual se expide el Reglamento Operativo de|
vendedor Tierras". Resolucion ANT 740 de junio 13 de 2017. "Por la cual ide el Reglamento Operativo d
- los Planes de Ordenamiento Social de la Propiedad, el Proceso Unico de Ordenamiento Social de la|
Cruce de X odf los Pl: de Ord: to Social de la Propiedad, el P U de Ord: to Social de I
Informe biofisico X odf Propiedad y se dictan otras disposiciones”. Adicionalmente, porque los documentos que contiene la|
Informe verificacion de uso de suelo X o subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter]
condiciones ambientales y p disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
Informe visita de - X odf disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
Plano X bdf relacionadas con el derecho disciplinario.
Concepto teonico prefiminar X bdf El tiempo de retencion se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio del
Solicitud aclaracion de area X odf 2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
Solioitud avaluo - X odf tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos|
Informe de avaluo comercial X odf Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas|
Concepto avalud " X odf punibles de ejecucion permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la perpetracion|
“Acto administrativo de aclaracion de area X odf del Ultimo acto. La accion penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerral
Informe de ion intearal X odf sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afos se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28)|
"Acto administrativo de materializacion X odf en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo segtin se contempla en el Acuerdo|
Creacién iario cuenta X odf 002 de 2014, articulo 10. “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que|
Solicitud de pago gastos X pdf le dio origen’’.
Solicitud de pago de provecto productivo X odf La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas|
Certificacion bancaria . X odf de valoracion de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
‘Autorizacién apertura de cuenta X odf if ite esta on contiene informacion relativa de aquellos estudios de]
Solicitud de pago compra del predio X odf contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la|
Redistro de manffestacion de conformidad X odf poblacion, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad
Di ico del proyecto X odf de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios
Estructuracion participativa del proyecto X of por la dinamica del conflicto armado interno y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en|
productivo P P proy P el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en|
‘Acta comité de X o los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
Plan de inversion X Ddf reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes potenciales para investigaciones|
integral ala — — X Ddf relacionadas con el ordenamiento social de la propiedad rural.
9 ks i P Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus|
Actad e d o X o valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente|
FC al..:-i(:; ! v ¢ c_gn Z asr dor X Ddf se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
Pl dn d n\‘/sre ecal © proveedores X Ddf una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos|
Aa‘ de c?mD asd bion o X Ddf documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de|
Ac‘a de e nt?alad ° E €5 Y servicios X Ddf acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
C(': a f,co. olde sa .os " X Ddf El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion|
Ale‘rre.ecmco Y " brovecto X Ddf con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de|
Ac‘a ;Ierre - Pruvec = X Ddf documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electrénico
In(;::mz ;eeu;‘:;r:]imienw al proyecto productivo X ::df de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra|

parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en|
custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,)
equipo de Gestion Documental.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes Y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
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SUBDIRECCION DE 410 35 57 PROCESOS Procesos de Titulacion de Baldios a Personas [of ia de fijacion y jjacion de aviso X pdf 2 18 X X Los Procesos de Titulacion de Baldios a Personas Naturales y Juridicas en Zonas Focalizadas, es una|
ACCESO A TIERRAS y Juridicas en Zonas Focalizadas C icacion de cién de apertura X pdf agrupacion documental que registra la adjudicacion de terrenos baldios de la nacién en zonas|
EN ZONAS Solicitud de registro de resolucion de apertura X pdf focalizadas a campesinos ocupantes de poblaciéon desplazada que explotan la tierra con aptitud|
FOCALIZADAS Certificacion de icacion de apertura X pdf agropecuaria y forestal.
ia de icacion por aviso X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del c de las funcione:
Constancia notificacion resolucion de apertura X pdf a la Subdireccion de Acceso a Tierras en Zonas Focalizadas a través del Decreto 2363 del 7 de|
Cuadro de coo X odf diciembre de 2015 en su Articulo 23, numer_al_1._Hacer seguimiento a los procesos de acceso a tierras, |
Plano X pdf comprendiendo los de asignacion del subsidio integral de reforma agraria, la adjudicacion de bienes|
H fiscales patrimoniales, adjudicacion de baldios a personas naturales conforme al régimen general
P9 previsto en la Ley 160 de 1994, y a los regimenes especiales de adjudicacion que se establezcan en|
de apertura X pdf reservas especiales de baldios, la suscripcion de contratos de explotacion y en general formas|
Solicitud de reaqistro de resolucion de cierre X pdf alternativas de dotacion de tierras que se formulen como instrumentos de acceso para sujetos de|
Ci icacion de ion de cierre X pdf reforma agraria que se adelanten en las zonas de barrido predial focalizadas por el Ministerio de]
Certificacion de icacién de cierre X pdf Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 2. Validar la informacion suministrada por las unidades de|
Certificacion de de citacién X pdf gestion territorial relacionadas con los potenciales beneficiarios de programas de acceso a tierra, con el
Constancia notificacién resolucién de cierre X pdf fin de ser utilizada como insumo para elaborar los planes de ordenamiento social de la propiedad.|
ion licencia de division X pdf Numeral 3. Analizar y proponer las rutas juridicas para dotar de tierras a los potenciales beneficiarios de|
de cierre X pdf estas, identificadas en el proceso de barrido predial. Numeral 4. Asesorar y emitir conceptos técnicos en|
Acta de iencia publica X pdf los temas de competencia de la Subdireccion. Numeral 5. Resolver en primera instancia, los|
Solicitud de apertura de folio a nombre de la X pdf procedimientos de acceso a tierras que se adelanten en las zonas focalizadas por el Ministerio de
nacion Agricultura y Desarrollo Rural. Numeral 6. Resolver en segunda instancia, los recursos que se formulen|
Oposicidn X pdf en contra de las decisiones que tomen las Unidades de Gestion Territorial en los temas de competencial
Acto administrativo aue admite la X odf de la Subdireccion.
Acto administrativo aue admite recurso X pdf La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo que establece el Decreto 2664 de 1994 "por el cuall
Notificacién de acto administrativo que resuelve X pdf se reglamenta el Capitulo Xl de la Ley 160 de 1994 y se dictan los procedimientos para la adjudicacion|
recurso de terrenos baldios y su recuperacion”. Decreto 982 de 1996 "por el cual se modifica el Decreto 2664
Acto ini ivo que niega la X pdf de 1994". Decreto Ley 902 de 2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de|
Acto ini ivo que niega recurso X pdf la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el
Acto inistrativo que resuelve la X pdf procedimiento para el acceso y formalizacion y el Fondo de Tierras". Resolucion ANT 740 de junio 13|
ion ocular X pdf de 2017. "Por la cual se expide el Reglamento Operativo de los Planes de Ordenamiento Social de la|
Matriz calculo unidad agricola familiar X pdf Propiedad, el Proceso Unico de Ordenamiento Social de la Propiedad y se dictan otras disposiciones,
Certificado de sana posesién X pdf adicionalmente, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos]
Certificado especial de la oficina de registro de X pdf materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley|
instrumentos publicos 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de]
Certificacion del uso del suelo X pdf 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
D ion de parte o terceros X pdf Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez|
Testi io de posesion X pdf finalizadas las actuaciones y resuelto el trémite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
Reporte verificacion de requisito: X pdf en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacién dos (2) afios en el archivo de|
Acto administrativo de delimitacion ronda hidrica X pdf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina en relacion con la misionalidad de la|
Orden judicial X pdf Entidad y el Banco Terminolégico del AGN, esta informacion se debe conservar en su soporte original y|
ificad ia de i étnicas X pdf en su totalidad, porque los documentos contienen informacion como fuente primaria para los estudios|
- ~ Ordenamiento Social y todo lo relacionado con la propiedad rural del estado colombiano, ademas son
Matriz de costos de 1 X pdf N - N o ) P " "
Solicitud de P - ont X odf luenle] para |nvesng'ac|0nes asoclgdas a la administracion publica y evaluacién de las politicas, en
Acta de rr—, X df relacion con la gesnor\’ dela Aggncla. » »
Certificado de libertad v radicion X odf De otlrabparle. también las unidades qdm\n\stratlvas realizan el proceso de d\g\tal\zap\én con fines|
° a de ei - — X df archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
— " = Electrénico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Solicitud expresa de titulacion X pdf Y "
Valoracion RESO X odf tramites gdm\n\stratlvos. i
Notificacion resolucion X odf En relacién con el Decreto 2?63 del 7 de diciembre dg 2015 en su Articulo 29, numeml 9, la Secretaria
'6n de inscriocion al RESO X df General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes |
Solici P herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando|
ollcltuq de constitucion de zona reserva X pdf lo pertinente.
/C\irt?)paej:::\istrativo emitido por otra entidad X ot E! resppnsable de conservar»\a documen}laci(’)n fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
‘Acto administrativo funcion — X odf Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme \9 »eslablece el Decreto 2363 del 7|
iocion de suietos de ordenamiento X odf de diciembre ‘de 2015 en su Art(culq 29, numergl 20. Administrar la gestion de archivo yj|
Certificado victima del confiicto armado X odf correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
Acta de no comparecencia a audiencia publica X pdf
Certificado de isciplinarios X pdf
Certificado de iudiciales X pdf
Contrato X pdf
Contrato de X pdf
Contrato de cesién X pdf
Ficha predial X pdf
i derentay X pdf
D ién de veracidad X pdf
Citacién oficial X pdf
Derecho de peticién X pdf
o cacion de desistim X of
Recurso X pdf
Nota iva ORIP. X pdf
Folio de matricula inmobiliaria X pdf
Reqistro de eleccion de régimen X pdf
Acta de verificacién por icid X pdf
Acta de coli i X pdf
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R ion de cierre de neaacion X pdf
Solicitud de proceso de titulacion de baldios a X pdf
personas naturales v juridicas
Documento de identificacién X pdf
” = X odf
Registro civil de X pdf
Certificados de X pdf
Registro civil de X pdf
i6n de unién marital X pdf
Certificacion sobre tiempo y lugar de domicilio o X pdf
residencia
Certificado médico de incapacidad permanente X pdf
Declaracién i X odf
Certificado vit ion Red Unidos X pdf
Acto constitutivo de la sociedad X odf
Certificado de tiempo de vinculacion al municipio X pdf
Certificado X pdf
i derenta v X pdf
Registro civil de defuncion X pdf
Cartaventa X pdf
Contrato de X pdf
Escritura publica X pdf
ion de adiudicacion X pdf
Sentencia iudicial X pdf
Certificado de tradicion v libertad X pdf
Factura paqo i X pdf
Documento privado que indique relacion con el X pdf
predio
Certificado puntaie SISBEN X odf
Poder de r i6 X pdf
prueba alleaada X odf
Acta de posesion X odf
i de tradicion del inmueble X odf
Certificado catastral X odf
Acta de resolucién amistosa de conflictos por X pdf
ocupacion de predios al interior de resguardos o
reservas
Acuerdo de reconversion del uso del suelo X pdf
Certificado I cultivos ilicitos X pdf
Acto administrativo que sefiale naturaleza y X pdf
caracteristica del servicio publico o actividad a
desarrollar
Acto administrativo que autoriza la construccion X pdf
de obras de infraestructura o prestacion del
servicio publico
Certificado de exi ia v ion legal X pdf
Estatutos de la X pdf
Certificado de fiscales X pdf
Certificado judicial del representante leqal X pdf
Informe técnico juridico preliminar X pdf
Informe técnico juridico definitivo X pdf
Autorizacion para el manejo de los recursos del X pdf
proyecto
R ion de archivo X pdf
R ion de negacion X pdf
Acto administrativo de X pdf
Certificacion existencia de titulacion colectiva en X pdf
favor de i étnicas
C I oficial X pdf
Informe técnico de revision de planos X pdf
topograficos
Publicacién por aviso X pdf
Acto administrativo que modifica fecha diligencia X pdf
inspeccién ocular
Estudio de X
Levantamiento X odf
ion técnica de linderos X odf
Acto administrativo que ordena practica de X pdf
pruebas
Acta de icion publica de X pdf
Listado de i X pdf
C ia de fiiacién en lista X pdf
Solicitud ion i 6n ocular X pdf
Acto inistrativo de traslado de oposicién X pdf
Acto inistrativo que decreta pruebas X pdf
Acto inistrativo de 6n X pdf
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Notificacion del proceso de titulacion de baldios a X pdf
personas naturales v juridicas
Recurso de icion o i6 X pdf
Acto inistrativo que resuelve recurso X pdf
ia ei i X pdf
Solicitud certificado folio de matricula inmobiliaria X pdf
Auto de archivo X pdf
Comunicacién oficial a colindantes X pdf
Comunicacion oficial autoridad ambiental X pdf
Comunicacion oficial al interesado X pdf
Comunicacién oficial al ministerio pablico X pdf
Constancia de icacion por aviso X odf
Constancia de icacion web X pdf
Certificacién aviso radial X odf
Resolucion de inadmision X odf
R ion aue rechaza o acenta al recurrents X odf
C icacion traslado recurso de icid X odf
Comunicacion al ministerio publico de la X pdf
resolucion que inadmite recurso
Acto inistrativo que decreta nulidad X pdf
Acto inistrativo pérdida de fuerza eiecutoria X pdf
Aviso de la fecha de la modificacion de X pdf
inspeccién ocular
Aviso de fiiacion de it 6n ocular X odf
Acto administrativo aue acepta X odf
Acto administrativo aue rechaza X odf
Acto administrativo aue inadmite oposicién X odf
Acta de reunion X odf
Comunicacion resolucién que inadmite al opositor X pdf
Formulario de Inscripcion de Sujetos de X pdf
Ordenamiento - FISO
Certificado de estado de cédula de ciudadania X pdf
Certificacion personas - ANT X pdf
Consulta general de personas - ANT X pdf
Certificacién DIAN X pdf
Certificado de ingreso en el RESO X pdf
Formulario de calificacion, constancia de X pdf
inscripcion, oficina de registro de instrumentos
publicos
Comunicacion traslado al opositor X pdf

CONVENCIONES:

-cobico

D: Cddigo de Dependencia ™

S: Codigo de Serie Documental Y

SB: Codigo de Subserie Documental

- DISPOSICION FINAL

CT: Conservacion Total d

E: Eliminacion C

R: Reprografia

S: Seleccion
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