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ACTAS

Actas de Reunién Acta de reunion X pdf

Listado de asistencia X pdf

2 8

Actas de Reunién, es una agrupacion documental que contiene las actividades de control sobre las
acciones y toma de decisiones que se desarrollan al interior de la dependencia.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
2015 en su Articulo 18, numeral 16. Las demas funciones sefaladas en la ley, aquellas que le sean
asignadas y las que por su naturaleza le correspondan.

La subserie tiene valor legal, porque los documentos que contiene la subserie podrian constituir|
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 |
145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan
la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho
disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segln lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.

Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afos, se conserva en su totalidad la informacion y en
su soporte original como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la ANT.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
trémites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7|
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo Y]
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.

SUBDIRECCION DE
SISTEMAS DE
INFORMACION DE
TIERRAS

220

23

06

INFORMES

Informes de Calidad de la Informacién de Tierras Comunicacion oficial X pdf

Informe de calidad de la informacion de tierras X pdf

Los Informes de Calidad de la Informacion de Tierras, es una agrupacion documental que contiene las|
evidencias de las actividades relacionadas con la informacion de los predios baldios y todo lo|
relacionado con los sistemas de informacion de tierras.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
2015 en su Articulo 18, numeral 1. Disefiar e implementar las bases de datos y sistemas de informacion
de la Agencia y garantizar su articulacion e interoperabilidad con el Sistema Nacional de Gestion de|
Tierras. Numeral 2. Mantener actualizada la informacion que produzca la Agencia que permita su
disponibilidad, visualizacion, acceso y uso para la toma de decisiones. Numeral 3. Recibir la informacion
generada por las dependencias misionales a efectos de realizar los cruces que permitan identificar]
duplicidades en la ejecucion de los programas de acceso a tierras que ejecuta la Agencia. Numeral 4.
Incorporar a los sistemas de informacion que administre la Agencia la informacion que genere el|
Observatorio de Tierras Rurales. Numeral 5. Aplicar mecanismos de evaluacion y seguimiento a los|
sistemas de informacion implementados y administrados por la Agencia.

La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras|
disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se bl medidas i de i
atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos
indigenas”, igualmente estos documentos pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de|
posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los|
servidores encargados de cumplir la funcion de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 33 y 145 de la Ley|
1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de|
2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

El tiempo de retencién se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio dell
2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos
Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas
punibles de ejecucién permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la i6
del ultimo acto. La accién penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerral
sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28)
en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo|
002 de 2014, articulo 10; “una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que
le dio origen”

La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas|
de valoracion de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
especificamente esta agrupacion documental contiene informacion relativa de aquellos estudios de|
contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la|
poblacion, la respuesta de solicitudes de proteccion de las posibles victimas frente a las ili
de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados|
por la dinamica del conflicto armado intemo y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en
el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en
los que la ANT puede incurrir en el desarrollo del cumplimiento de sus funciones. Adicionalmente,
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rerigjan actviaades misionales ae 1a entiaad, que Son a su Vez Tuentes potenciaies para investgaciones|

i con el iento social de la i rural
Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus|
valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; igualmente)
se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central, estos|
documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de
acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la digitalizacion
con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de|
documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electrénico)
de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra)
parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretarial
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacién, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando|
lo pertinente.
AGRUPACION DOCUMENTAL SUJETA A RESERVA

Informe de gestion

pdf

Comunicacion oficial

pdf

Acta de reunion

Los Informes de Gestion, es una agrupacion documental en la que se conservan los documentos que|
reflejan la evidencia del cumplimiento de las funciones que toda dependencia de la entidad tiene que|
elaborar; y en donde estan integrados los datos de ejecucion de las tareas desarrolladas por cada unal
de las oficinas, Direcciones y Grupos de Trabajo que conforman la ANT; adicionalmente, en estos)
informes se recoge el grado de avance de cada una de las metas, fines, objetivos y actividades|
planificadas por la entidad en su plan de accion o su plan de desarrollo.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas|
la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
2015 en su Articulo 18, numeral 1. Disefiar e implementar las bases de datos y sistemas de informacion|
de la Agencia y garantizar su articulacion e interoperabilidad con el Sistema Nacional de Gestién de
Tierras. Numeral 2. Mantener actualizada la informaciéon que produzca la Agencia que permita su
disponibilidad, visualizacion, acceso y uso para la toma de decisiones.

La subserie tiene valor legal, toda vez que son garantia de la de la admini:

publica, la transparencia y lucha contra la corrupcion, la participacion ciudadana, el control social y ell
acceso a la informacion publica, y por tanto de los mismos, se derivan obligaciones para las entidades|
publicas y derechos para la ciudadania. Los documentos que contiene la subserie podrian constituir|
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 y]|
145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan|
la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho
disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestién, ocho (8) afos en el archivo central.

La disposicién final de conservacién permanente se determina en relacién con el Banco Terminolégico
del Archivo General de la Nacion y como parte de la gestion iva y memoria i de la|
ANT; esta informacion sera conservada en su soporte original.

De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizaciéon con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistemal
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnolégicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo |
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad

SUBDIRECCION DE
SISTEMAS DE
INFORMACION DE
TIERRAS

220

34

PLANES

Planes de Implementacion y Seguimiento a la Politica de

Gobierno Digital

Comunicacion oficial

pdf
docx

Acta de seguimiento a la Politica de Gobierno

Digital

pdf
docx

Listado de asistencia

docx

Los Planes de Implementacion y Seguimiento a la politica de Gobiemno Digital, es una agrupacion;
documental que contiene las evidencias de las actividades ejecutadas, en razon con la transformacion
digital del Estado, y los estandares tecnologicos para optimizar la gestion de las entidades publicas, y|
brinda lineamientos para impactar positivamente la calidad de vida de los ciudadanos.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas|
la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
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Marco de referencia

X

pdf
docx

Plan de implementacion y seguimiento a la
politica de gobierno digital

X

pdf
docx

Informe de implementacion y seguimiento a la
Politica de Gobierno Digital

pdf
docx
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cT

R

PROCEDIMIENTO

2015 en su Articulo 18, numeral 10. Aplicar los lineamientos y procesos de infraestructura tecnolégical
de la Agencia en materia de software, hardware, redes y telecomunicaciones, acorde con los
a para su icio ion y mar Numeral 11. Elaborar el
mapa de informacion institucional que permita contar de manera actualizada y completa con los|
procesos de produccién de informacion de la entidad. Numeral 12. Disefiar estrategias, instrumentos |
herramientas con aplicacién de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para brindar de|
manera constante y permanente un buen servicio al ciudadano. Numeral 13. Dirigir y orientar el
desarrollo de los contenidos y ambientes virtuales requeridos para el cumplimiento de las funciones y]|
objetivos de la Agencia.
La subserie tiene valor legal, de conformidad con lo que establece el Estatuto Anticorrupcion Ley 1474
de 2011. Adicionalmente, porque Los documentos que contiene la subserie podrian constituir|
elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario, articulo 33 |
145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan
la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho
disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segln lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina porque se considera como fuente
primaria de informacion para futuras i \es cientificas y i de la ANT; esta
informacion sera conservada en su soporte original.
De ofra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
trémites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el Decreto 2363 del 7|
de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo Y]
correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.

SUBDIRECCION DE
SISTEMAS DE
INFORMACION DE
TIERRAS

220 34 14

PLANES

Planes de Infraestructura Tecnolégica

Comunicacién oficial

pdf
docx

Acta de reunion

docx

Listado de asistencia

pdf
docx

Plan de infraestructura tecnoldgica

pdf
docx

Arquitectura tecnolégica

pdf
docx

Informe de seguimiento

pdf
docx

Los Planes de Infraestructura Tecnologica, es una agrupacion documental que contiene las acciones
que realiza la Agencia en la implementacion de la estrategia de Gobiemo el linea.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
2015 en su Articulo 18, numeral 10. Aplicar los lineamientos y procesos de infraestructura tecnolégical
de la Agencia en materia de software, hardware, redes y telecomunicaciones, acorde con los|
parametros gubernamentales para su adquisicion, operacion y mantenimiento. Numeral 11. Elaborar el
mapa de informacion institucional que permita contar de manera actualizada y completa con los|
procesos de produccion de informacion de la entidad. Numeral 12. Disefiar estrategias, instrumentos |
herramientas con aplicacion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para brindar de|
manera constante y permanente un buen servicio al ciudadano. Numeral 13. Dirigir y orientar el
desarrollo de los contenidos y ambientes virtuales requeridos para el cumplimiento de las funciones y|
objetivos de la Agencia.

La subserie tiene valor legal, de conformidad con lo que establece el Decreto 1078 de 2015 Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones. Art. 2.2.9.1.2.2. Adicionalmente, porque Los documentos que contiene la subserie|
podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter|
disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo generall
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.

La disposicion final de conservacion permanente se determina porque puede ser fuente primaria de|
informacion para futuras investigaciones en materia tecnologica y administrativas de la ANT; estal
informacion sera conservada en su soporte original.

La agrupacion documental nace en un entorno electronico por medio del Sistema Electronico de|
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la|
Entidad, en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para|
agilizar los tramites administrativos.

En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes |
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando|
lo pertinente.

SUBDIRECCION DE
SISTEMAS DE
INFORMACION DE
TIERRAS

220 34 22

PLANES

Planes égicos de T ias de la

la Comunicacién

Plan &g de ja de la

v la comunicacién

pdf
docx

Comunicacién oficial

pdf
docx

Informe del plan estratégico de tecnologia de|
lair ion v la I on

docx

Los Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion, es una agrupacion,
documental que las estrategias para la proteccion, preservacion, integridad, disponibilidad, autenticidad
y confidencialidad de la informacion de la Agencia Nacional de Tierras.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas|
la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
2015 en su Articulo 18, numeral 10. Aplicar los lineamientos y procesos de infraestructura tecnological
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de la Agencia en materia de software, hardware, redes y telecomunicaciones, acorde con los
a para su icio ion y mar Numeral 11. Elaborar el
mapa de informacion institucional que permita contar de manera actualizada y completa con los|
procesos de produccién de informacion de la entidad. Numeral 12. Disefiar estrategias, instrumentos |
herramientas con aplicacién de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para brindar de|
manera constante y permanente un buen servicio al ciudadano. Numeral 13. Dirigir y orientar el
desarrollo de los contenidos y ambientes virtuales requeridos para el cumplimiento de las funciones y]|
objetivos de la Agencia.
La subserie tiene valor legal, de conformidad con lo que establece el Decreto 1078 de 2015 Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Tecnologias de la Informacion vy las|
Comunicaciones. Art. 2.2.9.1.2.2. Adicionalmente, porque Los documentos que contiene la subserie|
podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter]
disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segln lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina porque pueden ser fuente primaria de|
informacion para futuras investigaciones cientificas en materia tecnoldgica y administrativas de la ANT;
esta informacion sera conservada en su soporte original.
La agrupacion documental nace en un entorno electronico por medio del Sistema Electronico de|
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la|
Entidad, en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para
agilizar los tramites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
SUBDIRECCION DE 220 35 45 PROCESOS Procesos de Registro de Sujetos de Ordenamiento Inscripcidn de sujetos de ordenamiento X pdf 2 28 X X Los Procesos de Registro de Sujetos de Ordenamiento, es una agrupacion documental que se
SISTEMAS DE Documento de identificacion X pdf evidencia los elementos de juicio por los cuales se hace la inscripcion de beneficiarios en el sistema
INFORMACION DE Declaracion juramentada X pdf "Registro de Sujetos de Ordenamiento”.
TIERRAS Registro civil de nacimiento X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
Certificado de escolaridad X pdf la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 23'63 del 7 de diciembre de|
Reqistro civil de matrimonio X pdf 2015 en su Articulo 18, numeral 6. Implementar y administrar el Registro Unico de Usuarios de la
Declaracion de union marital X pdf Agencia Nacional de Tierras, de conformidad con la reglamentacion que expida la entidad. Numeral 7.
Certificacion sobre tiempo y lugar de domicilio X pdf Disefiar, implementar y administrar el Sistema de informacion de los Fondos de Tierras. Numeral 8.
o residencia. Procesar y administrar la informacion de los baldios de la Nacion con base en la informacion catastral y|
Certificado de experiencia en _actividades| X pdf registral y la que suministren las dependencias misionales de la Agencia Nacional de Tierras. Numerall
agropecuarias, acuicolas, forestal o de| 9 Garantizar la aplicacion, en la Agencia, de los estandares, buenas practicas y principios para la|
economia del cuidado informacion estatal. ) ) )
Certificado meédico de incapacidad X pdf La subserie tiene valor legal segun lo dispuesto con la Ley 1448 de 2011: “por la cual se dictan medidas|
permanente de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras|
Certificado _ de _ vinculacion __ asociacion X pdf disposiciones”, la Ley 4633 de 2011: “por el cual se bl medidas i de i
agropecuaria atencion, reparacion integral y restitucion de derechos territoriales para las comunidades y grupos
"Acto constitutivo de la sociedad X odf indigenas”. Asi mismo, la Ley 160 de 1994 "Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria|
Certificado victima del conflicto armado X odf y Dgsarmllo Ru(al Campesino, se estab\gce un subsidio para la gqqu\siciOn de tierras, se reforma ell
declaracion d ( trimoni X r Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan ofras disposiciones". Decreto 2664 de 1994 "por]
leclaracion de renta y patrimonio. ol . .
- — - el cual se reglamenta el Capitulo XIl de la Ley 160 de 1994 y se dictan los procedimientos para la
Registro civil de defuncion X pdf A . P " "
adjudicacion de terrenos baldios y su recuperacion”. Decreto 982 de 1996 "por el cual se modifica el
Contrato de compraventa X pdf Decreto 2664 de 1994 Resolucion 0452 de 2012. Resolucion 181 de 2013 “Por la cual se modifica la
Escrltura}pubhcal — X odf Resolucion 452 de 2010 y se dictan otras disposiciones”. Decreto 2333 de 2014 "por el cual se|
Resolucion de adiudicacion X pdf establecen los mecanismos para la efectiva proteccion y seguridad juridica de las tierras y territorios|
Sentencia judicial _ _ X pdf ocupados o poseidos ancestralmente y/o tradicionalmente por los pueblos indigenas acorde con o}
Certificado de tradicion y libertad X pdf dispuesto en los articulos 13 y 14 del Convenio nimero 169 de la OIT, y se adicionan los articulos 13,
Cédula cafetera _ X pdf 16 y 19 del Decreto numero 2664 de 1994". Decreto 2363 de 2015 "Por el cual se crea la Agencia
Certificado puntaje SISBEN X pdf Nacional de Tierras, ANT, se fija su objeto y estructura”. Decreto Ley 902 de 2017. "Por el cual se|
Poder de representacion X pdf adoptan medidas para facilitar la implementacién de la Reforma Rural Integral contemplada en el
Resolucion X pdf Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso y formalizacion ]|
Acta de posesion X pdf el Fondo de Tierras". Resolucion ANT 740 de junio 13 de 2017. "Por la cual se expide el Reglamento
Certificado catastral X pdf Operativo de los Planes de Ordenamiento Social de la Propiedad, el Proceso Unico de Ordenamientol
Acta de resolucion amistosa de conflictos X pdf Social de la Propiedad y se dictan otras disposiciones". Adicionalmente, porque los documentos que
Certificacion del uso del suelo X pdf contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de
Acto  administrativo  que  autoriza la| X pdf caréacter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide ell
construccién de obras de infraestructura codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de|
Certificado de existencia y representacion legal X pdf 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
El tiempo de retencién se establece de acuerdo con lo sefialado en la Ley 1719 del 18 de junio dell
Estatutos de la organizacion X pdf 2014, Articulo 16; "el termino de prescripcion para las conductas punibles de desaparicion forzada,
Certificado de antecedentes disciplinarios X pdf tortura, homicidio de miembro de una organizacion sindical, homicidio de defensor de Derechos
Certificado de antecedentes fiscales. X pdf Humanos, homicidio de periodista y desplazamiento forzado sera de treinta (30) afios. En las conductas|
Informe de correccion o inclusion de cabida X pdf punibles de ejecucién permanente el término de prescripcion comenzara a correr desde la ion
del ultimo acto. La accién penal para los delitos de genocidio, lesa humanidad y crimenes de guerral
— - - - sera imprescriptible. De los cuales dos (2) afios se conservara en el Archivo Gestion y veintiocho (28)
Acto administrativo de registro sujeto de X pdf

ordenamiento social de la propiedad

en el Archivo Central. El cierre de dicha subserie sera administrativo segin se contempla en el Acuerdo|
002 de 2014 articiln 10 “una vez finalizadas las actiaciones v resuelto el tramite o nracadimianto anel
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Citacion oficial X pdf ,'e'gi;;”'g;n&_' T T M S s s g Y
Constancia de ejecutoria X pdf La subserie adquiere valor secundario, puesto que la informacion contenida es reflejo de las medidas
Comunicacion oficial X pdf de valoracién de los archivos de Derechos Humanos, Memoria Histérica y Conflicto Armado;
Notificacion resolucion X pdf especificamente esta agrupacion documental contiene informacion relativa de aquellos estudios de
Notificacién de recurso X pdf contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto armado y sus impactos diferenciados en la
Reporte verificacion de requisitos X pdf poblacion, la resp de solicitudes de ion de las posibles victimas frente a las vulnerabilidad:
Derecho de peticion X pdf de sus derechos humanos, los modos de vida, proyectos familiares, politicos y comunitarios afectados
Respuesta derecho de peticion X pdf por la dinamica del conflicto armado intemno y las reclamaciones de medidas de atencion humanitaria en
el marco de la denuncia de acciones constitucionales a nivel individual o colectivo, de posibles fallos, en
los que la ANT puede incurrir en el del imiento de sus funciones. Adicior 3
reflejan actividades misionales de la entidad, que son a su vez fuentes i para ir i
i con el iento social de la i rural.
Esta subserie debera ser conservada tal como lo indica el Articulo 144 de Ley 1448 del 2011, dado sus
valores identificados en temas de derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado; iguaimente
se debe reproducir una copia de seguridad para ser resguardada en un servidor o repositorio seguro,
una vez culminada la etapa de gestion. Cumplido el tiempo de retencion en Archivo Central, estos|
documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Histérico de
acuerdo con los procedimientos dispuestos para tal fin.
El proceso de reproduccion técnica que realizara la Agencia Nacional de Tierras sera la
con fines archivisticos, este proceso se llevara a cabo para generar copias de seguridad o respaldo de|
documentos de archivo con un valor histérico y vital para la Entidad, por medio del Sistema Electronico
de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) para agilizar los tramites administrativos. De otra
parte, es importante resaltar que el proceso de digitalizacion se efectuara cuando la informacion este en
custodia del archivo central y esta labor la adelantara la Subdireccion Administrativa y Financiera,
equipo de Gestion Documental.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
AGRUPACION DOCUMENTAL SUJETA A RESERVA
SUBDIRECCION DE 220 35 77 PROCESOS Procesos Negados de Registro de Sujetos de|Inscripcion de sujetos de ordenamiento X pdf 2 18 X X Los Procesos Negados de Registro de Sujetos de Ordenamiento, es una agrupacién documental que|
SISTEMAS DE Ordenamiento Documento de identificacion X pdf se evidencia Ios_ elementos de juicio por los cuales se hace la inscripcion dg beneficiarios en el sistemal
ONFORMACION DE "Registro de Sujetos de Ordenamiento” y que fueron negados y no se otorgé beneficio alguno.
TIERRAS Declaracion juramentada X pdf La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas|
Registro civil de nacimiento X pdf la Subdireccion de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
Cortificado de escolaridad X o 2015 (_an su Articulo 18, numeral 6. \mp_lementar y administrar e'\ Registro Unico de_ Usuarios de la|
Agencia Nacional de Tierras, de conformidad con la reglamentacion que expida la entidad. Numeral 7.
Registro civil de matrimonio X pdf Disefiar, implementar y administrar el Sistema de informacion de los Fondos de Tierras. Numeral 8.
Declaracién de unién marital X pdf Procesar y administrar la informacion de los baldios de la Nacién con base en la informacion catastral y|
- — " — registral y la que st las i i de la Agencia Nacional de Tierras. Numeral|
Cemﬁcacpn sobre tiempo y lugar de domiciio X pdf 9. Garantizar la aplicacién, en la Agencia, de los estandares, buenas practicas y principios para lal
o re§|dencla. —— — informacion estatal.
Certificado . de expgnencla en actividades X pdf La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo que establece la Ley 160 de 1994 "Por la cual se
agropecuarias, acuicolas, forestal o dej crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidiol
- de',c',‘"dad", - para la adquisicion de tierras, se reforma el Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras|
Certificado médico de incapacidad X pdf disposiciones". Decreto 2664 de 1994 "por el cual se reglamenta el Capitulo Xl de la Ley 160 de 1994
permanente . _ y se dictan los procedimientos para la adjudicacion de terrenos baldios y su recuperacion”. Decreto 982,
Certificado de vinoulacion asociacion X pdf de 1996 "por el cual se modifica el Decreto 2664 de 1994". Resolucion 0452 de 2012. Resolucién 181
agropecuaria_ de 2013 “Por la cual se modifica la Resolucién 452 de 2010 y se dictan otras disposiciones’. Decreto|
Acto constitutivo de la sociedad X pdf 2333 de 2014 "por el cual se 1 los para la efectiva 6n y seguridad juridica
Certificado victima del conflicto armado X pdf de las tierras y territorios ocupados o poseidos ancestralmente y/o tradicionalmente por los pueblos
Certificado de estudio X pdf indigenas acorde con lo dispuesto en los articulos 13 y 14 del Convenio nimero 169 de la OIT, y se
dedlaracion de renta y patrimonio X pdf adicionan los articulos 13, 16 y 19 del Decreto ntimero 2664 de 1994". Decreto 2363 de 2015 "Por el
Registro ovil d X wrs cual se crea la Agencia Nacional de Tierras, ANT, se fija su objeto y estructura”. Decreto Ley 902 de
gistro civil de p e i i 5
2017. "Por el cual se adoptan medidas para facilitar la implementacion de la Reforma Rural Integral
Contrato de compraventa X pdf contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras, especificamente el procedimiento para el acceso
Escritura pUblica X pdf y formalizacion y el Fondo de Tierras". Resolucion ANT 740 de junio 13 de 2017. "Por la cual se expide|
Resolucion de adjudicacion X pdf el Reglamento Operativo de los Planes de Ordenamiento Social de la Propiedad, el Proceso Unico de
Sentencia judicial X odf Ordenamiento Social fie la Propiedad y se dictan o.lra.s disposiciones' /.\dlclonalmenu.e, porque los
- S— documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de|
Certificado de tradicién y ibertad X pdf posibles procesos de carécter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la
Cédula cafetera X pdf cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de
Certificado puntaje SISBEN X oaf la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
Poder do 5 < ot Se establece un tiempo de retencion de veinte (20) afios, a partir del cierre administrativo y “una vez
Resolucion X oaf finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite o procedimiento que le dio origen”, segun lo dispuesto
— en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la documentacion dos (2) afios en el archivo de
Acta de posesion X pdf gestion, dieciocho (18) afios en el archivo central.
Certificado catastral X pdf La disposicién final de conservacién permanente se determina porque los documentos contienen
Acta de resolucion amistosa de conflictos X pdf informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo lo relacionado con la
Certificacion del uso del suelo X pdf propiedad rural del estado colombiano, esta informacion se debe conservar en su soporte original y en
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Acto  administrativo  que  autoriza la| X pdf su totalidad,
construccion de obras de infraestructura De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
Certificado de exi iay ion legal X pdf archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los|
Estatutos de la organizacin X pdf trémites administrativos. - . .
Corti e isciplnarios X pdf En relacién con el [_)ecrelo 2363 de_\ 7 de diciembre de 2015 en su Amcul_o 29, numeral 9,_Ia Secretarial
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes |
Certificado de antecedentes fiscales X pdf herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
Informe de correccién o inclusién de cabida X pdf lo pertinente.
Acto_administratvo de registro sujeto de X pdf El responsable de conservar la document'aclon fisica estara a cargo de la Subdireccion Administrativa y|
ordenamiento social de la propiedad F\nan_c\_era por parte del equipo de G§shon Documental, conforme lo establece el [?gcrelo 2363 _del 7|
Citacion oficial X pdf de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de archivo Y]
- - - correspondencia de todos los procesos y areas de la entidad.
Constancia de ejecutoria X pdf
Comunicacion oficial X pdf
Notificacion resolucion X pdf
Notificacion de recurso X pdf
Reporte verificacion de requisitos X pdf
Acta de reunion X pdf
Derecho de peticion X pdf
Respuesta derecho de peticion X pdf
SUBDIRECCION DE 220 38 01 PROYECTOS Proyectos de Desarrollo de Software Gestion de requerimiento X pdf 2 8 X Los Proyectos de Desarrollo de Software, es una agrupacion documental que contiene el resultado de|
SISTEMAS DE actividades de mantenimiento y administracion de la i ogica ir i
INFORMACION DE — - - — La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
TIERRAS Disefio funcional de sistemas de Informacion X pdf la Subdireccién de Sistemas de Informacion de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de|
2015 en su Articulo 18, numeral 10. Aplicar los lineamientos y procesos de infraestructura tecnolégical
Disefio técnico del sisterna de informacion X pdf de '\a Agencia en materia de software, h}ar(riware, reggs y telecomunicaciones, acorde con los|
para su operacion y mantenimiento. Numeral 11. Elaborar el
mapa de informacion institucional que permita contar de manera actualizada y completa con los|
Construccion del sistema de informacion X pdf procesos de produccion de informacion de la entidad. Numeral 12. Disefiar estrategias, instrumentos |
herramientas con aplicacion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para brindar de|
- _ — manera constante y permanente un buen servicio al ciudadano. Numeral 13. Dirigir y orientar el
Prueba del sistema de informacion X pdf desarrollo de los contenidos y ambientes virtuales requeridos para el cumplimiento de las funciones y|
objetivos de la Agencia.
Despliegue de sistema de informacion X pdf !ja subserie tiene valor legal, en curr!plimiento de lo que indica Manual 3.1 Estrategia de Gobierno en,
s Trar l tividad 3. Adicic ite, porque Los documentos que contiene lal
subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter|
Acta de reunion X pdf disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segln lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
La disposicion final de conservacion permanente se determina porque los documentos contienen
informacion como fuente primaria para los estudios Ordenamiento Social y todo lo relacionado con la|
propiedad rural del estado colombiano, ademas son fuente para investigaciones asociadas a la|
administracion publica y evaluacion de las politicas, en relacion con la gestion de la Agencia, estal
informacion se debe conservar en su soporte original y en su totalidad,
La agrupacion documental nace en un entorno electronico por medio del Sistema Electronico de|
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la|
Entidad, en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para
agilizar los tramites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.
SUBDIRECCION DE 220 43 SOLICITUDES DE SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA Catélogo de servicios operacionales X pdf 2 8 Las solitudes de servicios de tecnologias de la informacién y las comunicaciones- TIC, es una
SISTEMAS DE INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES- TIC agrupacion documental que evidencia la creacién, modificacién, atencién y apoyo a solicitudes de|
INFORMACION DE Acuerdo de niveles de servicios X ot usuarios en materia de infraestructura tecnolégica.
TIERRAS La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones asignadas
Solicitud 56 soports 16cnico X o la Subdireccién de Sistemas de Informacién de Tierras, a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de
2015 en su Articulo 18, numeral 10. Aplicar los lineamientos y procesos de infraestructura tecnolégica
— de la Agencia en materia de software, hardware, redes y telecomunicaciones, acorde con los|
Comprobante de atencion X pdf 4 para su icio i6n y mar Numeral 11. Elaborar el
mapa de informacion institucional que permita contar de manera actualizada y completa con los
Informe de seguimiento a la solicitud de| X pdf procesos de produccién de informacion de la entidad. Numeral 12. Disefiar estrategias, instrumentos |
servicios TIC herramientas con aplicacién de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para brindar de
manera constante y permanente un buen servicio al ciudadano. Numeral 13. Dirigir y orientar el
desarrollo de los contenidos y ambientes virtuales requeridos para el cumplimiento de las funciones vy
objetivos de la Agencia.
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo que indica Manual 3.1 Estrategia de Gobierno en
linaa.| T -Actividad 3 Adici narane | as docimentns ane contiena |al
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subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter|
disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afos, a partir del cierre de la vigencia anual y cierre|
administrativo segln lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la|
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central.
Cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se procede a eliminar en tu totalidad la|
informacién dado que pierde vigencia y porque la informacion se consolida en el Informe de gestion que|
tiene como disposicion final conservacion total, en la Subdireccion de Sistemas de Informacion de)
Tierras. El proceso de eliminacion se hara como lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019
articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion y de conformidad con el Instructivo para la|
aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. El responsable de adelantar|
esta actividad sera la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental.
La agrupacion documental nace en un entorno electronico por medio del Sistema Electronico de|
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de|
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la|
Entidad, en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para
agilizar los tramites administrativos.
En relacién con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la Secretaria|
General, sera la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion, equipos, redes y|
herramientas tecnoldgicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento adecuado, coordinando
lo pertinente.

CONVENCIONES:

-CODIGO .

D: Cédigo de Dependencia [ ]

S: Cédigo de Serie Documental

SB: Cédigo de Subserie Documental

- DISPOSICION FINAL L P

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

R: Reprografia «

S: Seleccion 1 l‘

Fecha de Aprobacion de Comité 106/ Edwar Arbey Murillo Linares - Subdirector Afiministrativo y Financiero Angela Lorenartiz Rosero
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