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Este Comité fue creado a través de la Resolucion No. 183 del 09 de febrero del 2018, como|
instancia para orientar la implementacion y operacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
MIPG, en cumplimiento de las funciones asignadas por el articulo 2.2.22.3.8 el Decreto 1499 de
2017.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su
Atticulo 12, numeral 2. Asesorar al Director de la Agencia y a las demas dependencias en Ia|
formulacién, ejecucién, seguimiento y evaluacion de las polticas, planes, programas y proyectos
orientados al cumplimiento de los objetivos institucionales de la entidad. Numeral 11. Ejercer la
Secretaria Técnica del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo de conformidad con las
normas que regulan la materia.
La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de lo acordado en el Decreto 1499 de 2017 Por medio|
del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario el Sector Funcién
Publica, en o relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753
de 2015"; asi mismo, tiene relacion en cuanto a lo que sefiala la Ley 489 de 1998, sobre que los
Comités Sectoriales de Desarrollo Administrativos, se denominan Comités Sectoriales de Gestion y
Desemperio. Dichos comités tienen dentro de sus funciones, entre otras la de “Dirigir y orientar la
planeacién estratégica del sector”. Los documentos que componen la subserie pueden representar|
elementos materiales de cardcter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, articulo 33 y
145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario sel
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.
El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el banco terminoldgico del Archivol
General de la Nacién, quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios. Se iniciara a contar el tiempo de retencién en el archivo de gestion,
después de resuello el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre administrativo segun lo|
dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10.
Se conserva dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central, una vez|
cumplido el tiempo de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la
informacion, de acuerdo con lo que establece el Banco Terminolégico el Archivo General de Ia
Nacién, adicionalmente, porque se convierte en fuente para investigaciones en derechol
administrativo y publico y materias afines y a su vez porque adquiere valores secundarios de
caracter histérico, como base para la toma de decisiones y esto permite que sean fuente de
investigacion como parte de la gestion administrativa y memoria institucional de la Entidad;

otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacién con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacién, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
tramites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento|
adecuado, coordinando lo pertinente.
El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion
Administrativa y Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el
Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de
archivo y correspondencia de todos los procesos y dreas de la entidad.
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Este Consejo fue creado a través del Acuerdo 125 de 04 de diciembre de 2020, por medio del cual
se deroga el Acuerdo 89 de 2019 y se aprueba y se adopta el reglamento interno del Consejo|
Directivo de la Agencia Nacional de Tierras. Las actas del Consejo Directivo contienen las
discusiones y decisiones sobre asuntos administrativos, financieros y misionales de la ANT.
La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su
Atticulo 12, numeral 2. Asesorar al Director de la Agencia y a las demas dependencias en la
formulacion, ejecucién, seguimiento y evaluacion de las polticas, planes, programas y proyectos
orientados al cumplimiento de los objetivos institucionales de la entidad. Numeral 4. Elaborar, en
rdinacion con las dependencias de Agencia Nacional de Tierras, el Plan de Desarrollo
Institucional, con sujecion al Plan Nacional de Desarollo, los planes estratégicos y de accion, el
Plan Operativo Anual y Plurianual de Inversiones, los Planes de Desarrollo Administrativo Sectorial y
someterlos a aprobacion el Director de la Agencia.
La subserie tiene valor legal porque los documentos que componen la subserie pueden representar|
elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, articulo 33
145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.
Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y
cierre administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la
documentacion dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central. La
disposicion final de conservacién permanente se determina en relacion con lo que establece el
B

decisiones de funcionamiento y estructurales de la Entidad, o que puede llegar a evidenciar la
historia institucional de fa ANT; esta informacion sera conservada en su soporte original

ra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines|
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacion, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
trémites administrativos.
En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y heramientas tecnolgioas y brindar e soporte téerico para su funcionamiento
adlcunto. coordnando o partnente
El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion
Administrativa y Financiera por parte del equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el
Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de
archivo y correspondencia de todos los procesos y dreas de la entidad,
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Acuerdos

Solicitud de concepto de viabilidad juridica

Concepto de viabilidad juridica

‘Acuerdo del Consejo Directivo

Los Acuerdos, son documentos mediante los cuales el maxmo drgano de la direccion de una
entidad resuelve situaciones y toma decisiones en cumplimiento de sus funciones.

serie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones|
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su
Atticulo 12, numeral 2. Asesorar al Director de la Agencia y a las demas dependencias en la
formulacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion de las poliicas, planes, programas y proyectos
orientados al cumplimiento de los objetivos institucionales de la entidad. Numeral 3. Defini|
directices, metodologia, nsirumentos y cronogramas para f farnulacén,gicucian seguiminto
evaluacion de los planes, programas y proyectos de la Agencia Nacional de Tie
Lo Subscta iane valor Iogal poraue o4 documentos qus componen fa Subsore pueden reprosentar|
elementos materiales de cardcter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan
cuenta de las acciones u omisiones ejecutadas por los servidores publicos encargados de cumpli|
con la funcién, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por|
medio de la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas
disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
El tiempo de retencion se define de acuerdo con o indicado en el banco terminologico del Archivol
General de la Nacién, quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un
periodo de veinte (20) afios. Se iniciara a contar el tiempo de retencion en el archivo de gestion,
después de resuelto el tramite o procedimiento aue le dio origen v cierre administrativo sean lo|
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dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10.
Se conserva dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) aiios en el archivo central, una
vez cumplido el tiempo de los veinte (20) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original
Ia informacién, de acuerdo con o que determina el Banco Terminologico del Archivo General de Ia
Nacién, adicionalmente, porque son documentos de importancia histdrica para la ANT, pues en ellos
se manifiestan las acciones que se aplican en el desarrollo institucional y administrativo.

De otra parte, también las unidades administrativas realizan el proceso de digitalizacion con fines
archivisticos de consulta y tramite, teniendo en cuenta que, en la entidad por medio del Sistema
Electronico de Informacién, se crean las carpetas (expedientes) correspondientes, para agilizar los
tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento|
adecuado, coordinando lo pertinente.

El responsable de conservar la documentacion fisica estara a cargo de la Subdireccion
Administrativa y Financiera por parte el equipo de Gestion Documental, conforme lo establece el
Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 20. Administrar la gestion de
archivo y correspondencia de todos los procesos y dreas de la entidad.
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Anteproyecto de presupuesto

Registro SIIF

|ET Anteproyecto de Presupuesto, es una agrupacion documental que contiene la_estimacion|
detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y que ofrecen informacién
ampliada sobre los valores proyectados en el primer afio de las Propuestas Presupuestales de
Mediano Plazo correspondientes.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su
Articulo 12, numeral 6. Preparar, consolidar y presentar, en coordinacion con la Secretaria General,
&l anteproyecto de presupuesto, asf como la programacion presupuestal plurianual de la Agencia, de
acuerdo con las directrices que imparta el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el Departamento
Nacional de Planeacién y el Director de la Agencia. Numeral 8. Realizar el seguimiento a la
ejecucion presupuestal de la entidad, gestionar las modificaciones presupuestales a los proyectos
de inversion y adelantar el trdmite ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Pibiico y el
Departamento Nacional de Planeacion, de conformidad con el estatuto organico del Presupuesto y
las normas que lo reglamenten.

La serie tiene valor legal de acuerdo con lo establecido en el Decreto 4836 (21, diciembre, 2011).
Por el cual se reglamentan normas organicas del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de
1996, 4730 de 2005, 1957 de 2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la materia
Atticulo 12. Decreto 1068 (26, mayo, 2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unicol
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico. Aticulos 2.8.3.1.5 y 2.8.3.1.6, y de
conformidad con la Ley 152 de 1994 "Por la cual se establece la Ley Orgénica del Plan de
Desarrollo’, Ia Ley 819 de 2003 *Por la cual se dictan normas organicas en materia de presupuesto,
responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones”. Adicionalmente, porque los
documentos que contiene la subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de
posibles procesos de cardcter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de
la cual se expide el codigo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas
disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el banco terminoldgico del Archivol
General de la Nacién, quien determina que esta agrupacion documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios. Se iniciara a contar el tiempo de retencién en el archivo de gestion,
después de resuello el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre administrativo segn lo
dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10.

Se conserva dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central, una vez
cumpiido el tiempo de los diez (10) afios, se conserva en su totalidad y en su soporte original la
informacién, por que adquiere valores secundarios en relacion con la historia de la entidad y dan a
conocer las necesidades en cuanto al desarrollo de sus funciones relacionadas con los proyectos de
infrastructura y misional de la ANT.

La agrupacién documental nace en un entomo electronico por medio del Sistema Electronico de
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de
Gestién Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la
Entidad, en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes,
para agilizar os tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento
adecuado, coordinando lo pertinente.
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Derecho de peticion

Respuesta a derecho de peticion

pf

Constancia de entrega respuesta a derecho de peticion

pdf

Traslado del derecho de peticion por competencia
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Los Derechos de Peticion, es una agrupacion documental en Ia que se conservan los documentos
por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los
particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener respuestas
prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion.
La serie tiene valor administrativo, pues son evidencia el cumplimiento de las funciones asignadas
ala Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 12,
numeral 16. Las demés funciones sefialadas en la ley, aquellas que le sean asignadas y las que por|
sunaturaleza le correspondan.
La Serie tiene valor legal, ya que la informacién que contiene los documentos que la conforman dan
cuenta del cumpiimiento de normas superiores, como el articulo 23 de la Constitucion Politca y la
Ley 1755 de 2015 que regula todos los aspectos del Derecho de Peticion. Los documentos que
contiene la serie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de
caracter disciplinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el
c6digo general disciplinario se derogan Ia ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de Ia ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.
El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del Archivol
General de la Nacion quien determina que esta agrupacién documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios, después de resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10.
Se conserva la informacion dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivol
central. Una vez cumplido el tiempo de retencion de los diez (10) afios, se realiza seleccion
cuantitativa de un 10% ya que no supera las 20 unidades documentales anuales y seleccion
cualitativa de acuerdo con las solicitudes sobre asuntos juridicos relacionados con las funciones de
la Agencia Nacional de Tierras, relacionadas con la Propiedad Rural del pais; esta informacién sera
conservada en su soporte original.
Sila muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccién como minimo de un
expediente. Se administran los derechos de peticion de cardcter general. Los derechos de peticion
de cardcter particular se incorporan al expediente el proceso respectivo.
El restante de la produccién documental se eliminara conforme lo indica el Acuerdo N° 004 del 30 de
abril de 2019 articulo 22, emitido por el Archivo General de la Nacion y de conformidad con el
Instructivo para la aplicacion de Disposicion Final de Documentos, adoptado por la Agencia. EI
responsable de adelantar esta actividad serd la Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de
Gestién Documental,
La agrupacion documental nace en un entomo electrénico por medio del Sistema Electrénico de
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la
Entidad, en razén a sus procedimientos y se crean las cametas (expedientes) correspondientes,
para agilizar os tramites administrativos.
relacion con el Decreto 2363 del 7 de

iciembre. de 2015 an su Artioulo 29 numeral 9. la
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Secretaria General, ser4 Ia unidad adh nistratia que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento|
adecuado, coordinando lo pertinente.
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INFORMES

Informes a Otras Entidades

Informe a otra Entidad

pdf

‘Comunicacion oficial de soli
informacién

itud y respuesta de

Los nformes a Olras Enlidades, es una agrupacién documertal cuyo ojeliv o remilr informacién
aotras entidades extemas, sobre temas que se requieran en relacion con la misionalidad de la ANT.

Ta Subsaro lone valor adminitraive, pucs son awidoncia del cumplimionto de 1. funciones|
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su
Adticul 12, numeral 9. Hacer el seguimieto y evaluacén  la gesten insituciona, consoldr of
informe de resultados y preparar los informes para ser presentados ante las instancias competentes.

La subseri tiene valor legal en cumpliniento del Decrelo 2150 d 1995, -Por ef pe suprimen y
reforman es existentes en la

Publica’. Decreto 235 de 2010, “Por el ol se regma el intercambio de informacion entre entidades|
para el cumplimiento de funciones piblicas”. Adicionalmente, porque los documentos que contiene la
subserie podrian constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de
caracter discipiinario, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el
c6digo general disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

La subserie puede llegar a tener valor contable, ya que la informacion que contiene los documentos
que la componen puede reflejar movimientos econémicos y/o financieros de la planeacion de la
entidad.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y
cierre administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la
documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central

La disposicion final de conservacion permanente se determina conforme lo establece el Banco|
Terminologico del Archivo General de la Nacién y porque estos informes reflejan la ejecucion y la
relacion con otras entidades externas en cuanto al manejo y ejecucion de indicadores desde la
planeacién, ademés son fuente para investigaciones asociadas a la administracién piblica y
evaluacion de las poltticas.

La agrupacion documental nace en un entormo electrdnico por medio del Sistema Electrénico de
Informacion de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades del
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion e los documentos a los

Entidad, en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes,
para agilizar los trémites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento|
adecuado, coordinando lo pertinente.
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Informes de Gestion

‘Comunicacion oficial de solicitud y respuesta de
informacion

Informe de gestion

Informes de gestion institucional

Informes de rendicion de cuentas

Acta de reunion

Los Informes de Gestién, son una agrupacion documental en Ia que se conservan los
que reflejan Ia evidencia del cumplimiento de las funciones que toda dependencia de la entidad tiene
que elaborar; y en donde estan integrados los datos de ejecucion de las tareas desarrolladas por|
cada una de las oficinas, Direcciones y Grupos de Trabajo que conforman la ANT; adicionalmente,
en estos informes se recoge el grado de avance de cada una de las metas, fines, objetivos y
actividades planificadas por Ia entidad en su plan de accion o su plan de desarrollo.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su
Atticulo 12, numeral 9. Hacer el seguimiento y evaluacion a la gestion institucional, consolidar el
informe de resultados y preparar los informes para ser presentados ante las instancias competentes.
Numeral 10. Estructurar, conjuntamente con las demas dependencias de la Agencia Nacional de
Tierras, los informes de gestion y rendicion de cuentas a la ciudadania y someterlos a aprobacion
del Director de la Agencia.

La subserie tiene valor legal, toda vez que son garantia de la democratizacion de la administracion
piblica, Ia transparencia y lucha contra la corrupcion, la participacion ciudadana, el control social y
el acceso a la informacion piblica, y por tanto de los mismos, se derivan obligaciones para las
entidades pblicas y derechos para la ciudadania. Los documentos que contiene la serie podrian
constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de caracter disciplinario,
articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, a partir del cierre de la vigencia anual y
cierre administrativo segin lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conseva la
documentacién dos (2) afios en el archivo de gestion, ocho (8) afios en el archivo central

La disposicion final de conservacién permanente se determina conforme lo establece el Bancol
Terminologico del Archivo General de la Nacién y como parte de la gestion administrativa y memoria
institucional de la ANT; esta informacin serd conservada en su soporte original

La agrupacion documental nace en un entormo electrdnico por medio del Sistema Electrénico de
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los

Entidad, en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes,
para agilizar los tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento
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Los Planes de Accion Institucional, es una agrupacion documental que sirve como instrumento de
programacion anal de a5 metas que pemite a cada dependencia de o administracion orientar sul
quehacer para cumplir con los idos en el plan

Lo Subecti one valo adminitiaive, pues. son avidoncia del cumpimionts de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su
Atticulo 12, numeral 1. Dirigir, administrar y promover el desarrolo, implementacion y sostenibilidad|
del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion de la Agencia Nacional de Tierras. Numeral 3. Defini|
directrices, metodologias, instrumentos y cronogramas para la formulacion, ejecucion, seguimiento y
evaluacion de los planes, programas y proyectos de la Agencia Nacional de Tierras. Numeral 7.
Establecer, conjuntamente con las dependencias de la Agencia, los indicadores para garantizar el
control de gestion a los planes y actividades de la entidad. Numeral 8. Realizar el seguimiento a la
efecucion presupuestal de la entidad, gestionar las modificaciones presupuestales a I0s proyectos
de inversion y adelantar el tramite ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico y el
Departamento Nacional de Planeacion, de conformidad con el estatuto organico del Presupuesto y
las normas que lo reglamenten. Numeral 9. Hacer el seguimiento y evaluacion a la gestion
institucional, consolidar el informe de resultados y preparar los informes para ser presentados ante
Ias instancias competentes.

La subserie tiene valor legal, Ley 1474 de 201. Por Ia cual se dictan normas orientadas a fortalecer|
los mecanismos de 6n, investigacién y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion piblica. Articulo 74. Decreto 2482 de 2012. Por el cual se establecen
lineamientos generales para la integracion de la planeacion y la gestion. Articulo 8. Asi mismo, el
Decreto 612 de 2018 “Por el cual se fijan directrices para la integracién de los planes institucionales
y estratégicos al Plan de Accion por parte de las entidades del Estado’, adicionalmente el Decreto
1083 de 2015 e indica que las entidades del Estado, de acuerdo con el mbito de aplicacién del
Modelo Integrado de Planeacin y Gestion, deben integrar los planes institucionales y estratégicos.
Los documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos materiales probatorios dentro|
de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas
por los servidores encargados de cumplir la funcion, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2018, Por|
medio de la cual se exoide el cédiao aeneral disciolinario se deroaan la lev 734 de 2002 v alaunas
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disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del Archivo|
General de la Nacion quien determina que esta agrupacién documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios, después de la entrada en vigencia de una nueva versién del plan y cierre
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la informacion
dos (2) aiios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central

cumplimiento de las metas pactadas como entidad, ademas porque esta agrupacion documental
contiene valores secundarios de carécter histerico que ofrece elementos para investigaciones sobre
administracion publica, modelos de gestion, gestion de proyectos, temas relacionados con el
derecho, entre otros.

La agrupacion documental nace en un entormo electrnico por medio del Sistema Electrénico de
Informacion de la Entidad, s una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la
Entidad, en razén a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes,
para agilizar los tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secrotaria General serd Ia unidad administraliva que debe Admiisirr os sistemas nformacien
equipos. redes y tecnolgicas y brindar el soporte técnico para
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Los Planes de Gestion del Riesgo, es una agrupacion documental en la il se deine Ias polticas,
las estrategias, y la evaluacion para la gestion de los riesgos institucionales.

subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su
Atticulo 12, numeral 3. Definir directrices, metodologias, instrumentos y cronogramas para la
formulacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectos de la
Agencia Nacional de Tierras. Numeral 7. Establecer, conjuntamente con las dependencias de la
Agencia, los indicadores para garantizar el control de gestion a los planes y actividades de la
entidad. Numeral 8. Realizar el seguimiento a la ejecucion presupuestal de la entidad, gestionar las
modificaciones presupuestales a los proyectos de inversion y adelantar el tramite ante el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y el Departamento Nacional de Planeacion, de conformidad con el
estatuto organico del Presupuesto y las normas que lo reglamenten. Numeral 9. Hacer el
seguimiento y evaluacién a la gestion institucional, consolidar el informe de resultados y preparar los
informes para ser presentados ante las instancias competentes.
La Subserie tiene valor legal, dando cumplimiento al Decreto 4485 de 2009. Por medio de la cual s
adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica. Decreto 1499 de

de la Ley 1753 de 2015. Los documentos que contiene la subserie pueden constituir elementos
materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que evidencian las
acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la funcién, articulo 33
y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el codigo general disciplinario s
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011, relacionadas con el
derecho disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del Archivol
General de la Nacion quien determina que esta agrupacién documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios, después de la entrada en vigencia de una nueva versin del plan y cierre
administrativo segun o dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la informacion
dos (2) aiios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central

La disposicion final de conservacion permanente se determina conforme lo establece el Banco|
Terminologico del Archivo General de la Nacion y porque estos planes reflejan la ejecucion y
cumplimiento de las metas pactadas como entidad, ademas porque esta agrupacion documental
contiene valores secundarios de caracter histérico que ofrece elementos para investigaciones sobre
administracion publica, modelos de gestion, gestion de proyectos, temas relacionados con el
derecho, entre otros.

La agrupacion documental nace en un entormo electrdnico por medio del Sistema Electrénico de
Informacién de la Entidad, es una herramienta que sirve de apoyo al desarrollo de las actividades de
Gestion Documental y que permite incorporar la gestion de los documentos a los procesos de la
Entidad, en razon a sus procedimientos y se crean las carpetas (expedientes) correspondientes,
para agilizar los tramites administrativos.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, la
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento
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Los Planes de Implementacion del Sistema Integrado de Gestion — SIIG, es una agrupacion|
documental, que registra las politicas, estrategias, técnicas y mecanismos de caracter administrativo
y organizacional para la gestion y manejo de los recursos humanos, técnicos, materiales, fisicos y
financieros de la Agencia.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacién a través del Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su
Articulo 12, numeral 1. Dirigr, administrar y promover el desarrollo, implementacién y sostenibilidad
del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion de la Agencia Nacional de Tierras. Numeral 3. Defini|
directrices, metodologas, instrumentos y cronogramas para la formulacion, ejecucion, seguimiento y
evaluacion de los planes, programas y proyectos de la Agencia Nacional de Tierras. Numeral 7.
Establecer, conjuntamente con las dependencias de la Agencia, los indicadores para garantizar el
control de gestion a los planes y actividades de la entidad. Numeral 8. Realizar el seguimiento a la
efecucion presupuestal de la entidad, gestionar las modificaciones presupuestales a Ios proyectos
de inversion y adelantar el tramite ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Piblico y el
Depanamemo Nacional de Planeacion, de conformidad con el estatuto organico el Presupuesto y
las normas que lo reglamenten. Numeral 9. Hacer el seguimiento y evaluacion a la gestion
institucional, consolidar el informe de resultados y preparar los informes para ser presentados ante
las instancias competentes. Numeral 13. Orientar a las dependencias en la implementacion del
Sistema de Gestion de Calidad. Numeral 14. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema
Integrado de Gestion Institucional.

La subserie tiene valor legal, teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto 1499 (11, septiembre,
2017). Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del
Sector Funcion Pablica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el artioulo 133
de la Ley 1753 de 2015. Articulo 2.2.22.3.8. Los documentos que contiene la subserie pueden
constitir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la
funcién, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el cédigo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion de diez (10) afios, después de la entrada en vigencia de una
nueva version del plan y cierre administrativo segun o dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo|
10. Se conserva la informacion dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivol
central

La disposicion final de conservacién permanente se determina conforme lo establece el Banco|
Terminologico del Archivo General de la Nacion y porque estos informes reflejan la ejecucion y
cumplimiento de las metas pactadas como entidad, ademas porque esta agrupacion documental
contiene valores secundarios de cardcter histérico que ofrece elementos para investigaciones sobre
administracion publica, modelos de gestion, gestion de proyectos, temas relacionados con el
derecho, entre otros.

La agrupacién documental nace en un entomo electrénico por el aplicativo tecnolégico denominado|
Sistema Integrado de Gestion - SIG, es un sistema que estd disefiado para gestionar la operacién
institucional de conformidad con el marco normativo, la gestion de Ia calidad y Ia seguridad y salud
en el trabajo, mejorando continuamente el desemperio y la satisfaccion de nuestros stakeholders.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
eauipos, redes y hemamientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamientol
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PLANEACION Estudio del plan elrategico odf orientan estratégicamente las acciones de una entidad cuatrienalmente, para alcanzar objetivos|

9 X acordes con su mision y con el Plan Nacional de Desarrollo.
Acta e reunien plan estrategico X B La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a Ia Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su
Plan estratégico institucional X pdf Articulo 12, numeral 3. Definir directrices, metodologias, instrumentos y cronogramas para la|
Registro el indicador del plan estratégico in M Pt formulacion, ejecucién, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectos de la
Agencia Nacional de Tierras. Numeral 7. Establecer, conjuntamente con las dependencias de la
Informe de seguimiento X Pt Agencia, los indicadores para garantizar el control de gestion a los planes y actividades de la
Evalvacin x o entidad. Numeral 8. Realizar el seguimiento a Ia ejecucion presupuestal de la entidad, gestionar las
i modificaciones presupuestales a Ios proyectos e inversion y adelantar el tramite ante el

Defnicion de compromisos X oot de Hacienda y Crédito Piblico y el Departamento Nacional de Planeacién, de conformidad con el
Socialzacin x ot estatuto orgénico del Presupuesto y las normas que lo reglamenten. Numeral 8. Hacer el
sequimiento y evaluacion a la gestién institucional, consolidar el informe de resultados y preparar los
Listado de asistencia X oot informes para ser presentados ante las instancias competentes. Numeral 13. Orientar a las

dependencias en la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad. Numeral 14. Apoyar el
desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestién Institucional.

La subserie tiene valor legal, en cumplimiento de la Ley 152 de 1994. Por la cual se establece la Ley
Orgénica del Plan de Desarrollo. Ley 1753 de 2015. Por la cual se expide el Plan Nacional de
Desarrollo 2014-2018 *Todos por un nuevo pais’. Los documentos que contiene la subserie pueden
constituir elementos materiales probatorios dentro e posibles procesos disciplinarios, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumplir la
funcién, articulo 33 y 145 de Ia Ley 1952 de 2019, Por medio de Ia cual se expide el cédigo general

se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del Archivol
General de la Nacion quien determina que esta agrupacién documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios, después de la entrada en vigencia de una nueva version del plan y cierre
administrativo segun lo dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la informacion
dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central.

La disposicion final de conservacion permanente se determina de acuerdo con lo que establece el
Banco Terminologico del Archivo General e la Nacion y porque estos planes reflejan la ejecucion y
cumplimiento de las metas pactadas como entidad, ademas porque esta agrupacion documental
contiene valores secundarios de caracter histérico que ofrece elementos para investigaciones sobre
administracion publica, modelos de gestion, gestion de proyectos, temas relacionados con el
derecho, entre otros.

La agrupacién documental nace en un entomo electrénico por el aplicativo tecnoldgico denominadol
Sistema Integrado de Gestion - SIG, es un sistema que estd disefiado para gestionar la operacion
institucional de conformidad con el marco normativo, la gestion de la calidad y la seguridad y salud
en el trabajo, mejorando continuamente el desemperio y la satisfaccion de nuestros stakeholders.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento|
adecuado, coordinando lo pertinente.
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Los Proyectos de Inversion, es una agrupacion documental que registra el capital e insumos
materiales, humanos y técnicos para desarrolar el Plan de Inversién de la Agencia.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacion a través del Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su
Articulo 12, numeral 8. Realizar el seguimiento a la ejecucion presupuestal de la entidad, gestionar
las modificaciones presupuestales a los proyectos de inversion y adelantar el tramite ante
M ienda y Crédito Publico y el Departamento Nacional de Planeacién, de conformi

el
fad|

con el estatuto organico del Presupuesto y las normas que lo reglamenten.
La subserie tiene valor legal, de acuerdo con lo estipulado en el Decreto 4730 de 2005. Por el cual
se reglamentan normas organicas del presupuesto. Decreto 4836 de 2011. Por el cual se

s organicas del presupuesto y se modifican los Decretos 115 de 1996, 4730 de|
2005, 1957 de 2007 y 2844 de 2010, y se dictan otras disposiciones en la materia. Articulo 12.
Decreto 1068 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector|
Hacienda y Crédito Piblico. Articulos 2.8.3.1.5 y 2.8.3.1.6. Los documentos que contiene la subserie
pueden constituir elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios,
puesto que evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de
cumplir la funcién, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el
c6digo general disciplinario se derogan Ia ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de Ia ley 1474 de
2011, relacionadas con el derecho disciplinario.

Se establece un tiempo de retencion para esta agrupacion documental de diez (10) afios, después
de la entrada en vigencia de una nueva version del proyecto y ciere administrativo segin lo|
dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10. Se conserva la informacion dos (2) afios en el
archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central

La disposicion final de conservacion permanente se determina conforme lo establece el Banco|
Terminologico del Archivo General de la Nacion y porque estos proyectos reflejan la ejecucion y
cumplimiento de las metas pactadas como entidad, ademas porque esta agrupacion documental
contiene valores secundarios de carécter histérico que ofrece elementos para investigaciones sobre
temas estadisticos y econdmicos, asi como para la medicion de niveles inversion y administracion
desde el punto de vista socioldgico.

La agrupacién documental nace en un entomo electrénico por el aplicativo tecnol6gico denominado|
Sistema Integrado de Gestion - SIG, es un sistema que estd disefiado para gestionar la operacion
institucional de conformidad con el marco normativo, la gestion de la calidad y la seguridad y salud
en el trabajo, mejorando continuamente el desemperio y la satisfaccion de nuestros stakeholders.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento|
adecuado, coordinando lo pertinente.
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Las Solicitudes de Elaboracion, Modificacion o Eliminacion de Documentacion del Sistema de
Gestién de Calidad, es una agrupacion documental en la que se registran los controles realizados
para la revisién y actualizacion de los documentos y registro que hacen parte del Sistema de
Gestion de Calidad.

La subserie tiene valor administrativo, pues son evidencia del cumplimiento de las funciones
asignadas a la Oficina de Planeacién a través del Decreto 2363 del 7 e diciembre de 2015 en su
Atticulo 12, numeral 1. Dirigir, administrar y promover el desarrollo, implementacién y sostenibilidad
del Sistema Integrado de Planeacion y Gestion de la Agencia Nacional de Tierras. Numeral 13.
Orientar a las dependencias en la implementacion del Sistema de Gestion de Calidad. Numeral 14,
Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestion Institucional.

La Subserie tiene valor legal, de acuerdo con lo indicado en el Decreto 4485 de 2009 "Por medio de
la cual se adopta la actualizacion de la Norma Técnica de Calidad en la Gestion Publica". Decreto
1083 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario el Sector de Funcion
Publica”. Decreto 1499 de 2017 "Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario el Sector Funcion Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion
establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015 Por la cual se expide el Plan Nacional de
Desarrollo 2014-2018 “Todos por un nuevo pais'. Los documentos que contiene la subserie pueden
constituir elementos materiales probatorios dentro e posibles procesos disciplinarios, puesto que
evidencian las acciones u omisiones desarrolladas por los servidores encargados de cumpli la
funcién, articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Por medio de la cual se expide el c6digo general
disciplinario se derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.

El tiempo de retencion se define de acuerdo con lo indicado en el Banco Terminologico del Archivol
General de la Nacion quien determina que esta agrupacién documental, se debe conservar por un
periodo de diez (10) afios. Se iniciard a contar el tiempo de retencion en el archivo de gestion,
después de resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen y cierre administrativo segan lo|
dispuesto en el Acuerdo 002 de 2014, articulo 10.

Se conserva dos (2) afios en el archivo de gestion y ocho (8) afios en el archivo central, una vez|
cumpiido el tiempo de los diez (10) afios, se elimina en su totalidad a informacion, dado que esta
agrupacion documental contiene los cambios, modificaciones o eliminaciones de registros ylo|
documentos que hacen parte del Sistema Integrado de Gestion SIG de la ANT, y estos ajustes en
los documentos se ven reflejados dentro del control de cambio de cada uno de ellos en el SIG y que
coordina la Oficina de Planeacion.

Se eliminara conforme o indica el Acuerdo N° 004 del 30 de abril de 2019 articulo 22, emitido por el
Archivo General de la Nacion, y de conformidad con el Instructivo para la aplicacion de Disposicion
Final de Documentos, adoptado por a Agencia. EI responsable de adelantar esta actividad seré la
Subdireccion Administrativa y Financiera, equipo de Gestion Documental

La agrupacién documental nace en un entomo electrénico por el aplicativo tecnolégico denominado|
Sistema Integrado de Gestion - SIG, es un sistema que esta disefiado para gestionar la operacion
institucional de conformidad con el marco normativo, la gestion de Ia calidad y Ia seguridad y salud
en el trabajo, mejorando continuamente el desemperio y la satisfaccion de nuestros stakeholders.

En relacion con el Decreto 2363 del 7 de diciembre de 2015 en su Articulo 29, numeral 9, Ia
Secretaria General, serd la unidad administrativa que debe Administrar los sistemas informacion,
equipos, redes y herramientas tecnologicas y brindar el soporte técnico para su funcionamiento|
adecuado, coordinando lo pertinente.
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