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CIUDAD:
FECHA:
de 2020

ACTA N°:
01

Bogota D.C.

30 de octubre HORA

09:00: AM.

INICIO:

HORA FIN: 11:15 am

ENTIDAD: AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS — ANT NIT: 900948953-8

MODALIDA

D DE LA VIRTUAL . PRESENCIAL
VISITA

TIPO DE | INSPECCION VIGILANCIA . CONTROL
VISITA

OBJETIVO DE LA REUNION: Visita de Vigilancia para realizar seguimiento al cumplimiento de las

actividades establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, y cumplimiento a la Ley 594 de

2000 “Ley general de Archivos” y demas normatividad archivistica expedida para su desarrollo.

ASISTENTES - AGN

Nombre Completo

Cargo

Correo Electréonico

Laura Sanchez

Coordinadora Grupo de Inspeccién y
Vigilancia.

laura.sanchez@archivogeneral.gov.co

Laura Pefiuela

Profesional Grupo de Inspeccién y
Vigilancia.

Ipenuelaa@archivogeneral.gov.co

Diana Pacho6n Bernal

Profesional Grupo de Inspeccién y
Vigilancia.

dpachon@archivogeneral.gov.co

ASISTENTES - ANT

Nombre Completo

Dependencia /Cargo

Correo Electronico

Carlos Alberto
Salinas Sastre

Secretario General

carlos.salinas@agenciadetierras.gov.co

Olga Yamile Subdirectora Administrativa y olga.gonzalez@agenciadetierras.gov.co
Gonzélez Forero Financiera
Edgar Alfredo Contratista - Subdireccion edgar.gutierrez@agenciadetierras.gov.co

Gutiérrez Rivera

Administrativa y Financiera —
Gestion Documental

Lilibeth Aguilera

Jefe Oficina de Control Interno |
Oficina

lilibeth.aguilera@agenciadetierras.gov.co

Lila Maria Guzman

Gestor - Oficina Control Interno /

lila.guzman@agenciadetierras.gov.co

Sergio Alejandro
Matiz Parra

Contratista - Oficina Control Interno /

sergio.matiz@agenciadetierras.gov.co

Sandra Patricia
Henao Reyes

Contratista - Subdireccién
Administrativa y Financiera —
Gestién Documental

sandra.henao@agenciadetierras.gov.co

Yisney Arias Benitez

Contratista - Subdireccion
Administrativa y Financiera —
Gestion Documental

yisney.arias@agenciadetierras.gov.co

Diana Marcela
Supelano

Contratista - Subdireccion
Administrativa y Financiera —
Gestion Documental

diana.supelano@agenciadetierras.gov.co

Luis Fernando Garcia

Contratista - Subdireccion

luis.garcia@agenciadetierras.gov.co
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Morales Administrativa y Financiera —

Gestidon Documental

DESARROLLO DE LA VISITA |

Hoy, 30 de octubre de 2020 se inicia la Visita de Vigilancia en modalidad virtual, realizada por el Grupo
de Inspeccion y Vigilancia del Archivo General de la Nacién, con el objeto de verificar el cumplimiento de la
ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 y demas normas archivisticas reglamentarias.

La Vigilancia, es la facultad para hacer seguimiento al cumplimiento de las instrucciones impartidas, al Plan
de Mejoramiento Archivistico - PMA, con el fin de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y demas
normatividad archivistica expedida para su desarrollo.

La apertura de la visita fue atendida por las personas arriba mencionadas, evidenciandose asi el
cumplimiento del articulo 2.8.10.3 del Decreto 1080 de 2015: Se informa del objeto de la visita y la
metodologia, con el propdsito de verificar el cumplimiento del Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA.

ANTECEDENTES DE LA VISITA DE VIGILANCIA |

Revisado el expediente que reposa en el Archivo de Gestion del Grupo de Inspeccién, Control y Vigilancia,
se evidencié lo siguiente:

El dia 29 de marzo de 2017, se realiza una de Visita de Control para verificar las actividades
desarrolladas en la recepcién de archivo de INCODER.

El dia 28 de junio de 2017, se realiza el correspondiente informe en sitio de la Visita de Inspeccion, en
el cual quedaron registrados los presuntos incumplimientos en los cuales incurre la entidad.

Primer informe, enviado via electrénica de fecha 29 de diciembre de 2017 y reenviado mediante
radicado 1-2018-03161 de fecha 21 de marzo de 2018, reportando un avance del 21,98%.

Segundo informe: radicado 1-2018-03177 y 1-2018-03246 de fecha 02 de abril de 2018, reportando un
avance del 55,10%.

Tercer informe: radicado 1-2018-06700 de fecha 29 de junio, reportando un avance del 58%.

Cuarto informe: radicado 1-2018-10517 y 1-2018-10604 de fecha 27 de septiembre de 2018, reportando
un avance del 76,35%.

Quinto informe: radicado 1-2018-14193 de fecha 27 de septiembre de 2018, reportando un 90,25%.
Sexto Informe: radicado 1-2019-03538 de fecha 27 de marzo de 2019, reportando un 83,40%.

Séptimo informe: radicado 1-2019-07668 de fecha 02 de julio 2019, reportando un 82,84%.

Octavo informe: radicado 1-2019-11598 y 1-2019-11624 de fecha 01 de octubre de 2019, reportando un
84,17%.

Noveno informe: radicado 1-2019-14971 de fecha 30 de diciembre de 2019, reportando un avance
84,84%.

Decimo informe: radicado de fecha 01/04/2020.

Onceavo informe: radicado 1-2020-05269 de fecha 30 de junio de 2020, reportando un 92,06%.
Finalmente, el dia 30 de septiembre de 2020, mediante radicado No. 1-2020-8531, la entidad remite el
informe final de seguimiento al PMA, el cual sera analizado en la presente visita de vigilancia; la cual fue
anunciada a la entidad mediante radicado No. 2-2020-8588.

De acuerdo con lo anterior, se justifica la visita por los siguientes aspectos:

¢ Vencimiento del PMA en etapa de Inspeccién en la fecha de 30 de diciembre de 2019.

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos Cdodigo: ASN-F-15
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S0e hace necesaria visita para verificar los avances del PMA sobre todo en las actividades

relacionadas con los hallazgos que no han sido superados.

Se anuncié y se programé la visita de vigilancia, para ser llevada a cabo de manera virtual segun lo
establecido en el articulo 2.8.8.2.1 del Decreto 1080 de 2015.

PROCESOS SUJETOS DE VERIFICACION |

En desarrollo de la presente visita de vigilancia se realizé proceso de verificacion de las acciones
establecidas en el PMA, suscrito para cumplirse el 30 diciembre de 2019, conforme los hallazgos
identificados en la visita de inspeccién efectuada en el afio 2017:

No. PRESUNTOS INCUMPLIMIENTOS NORMATIVIDAD PRESUNTAMENTE INCUMPLIDA

2 Instrumentos Archivisticos

1.2 | Tabla de Retenciéon Documental y cuadros de Clasificacién | Articulo 24 de la Ley 594 de 2000
Documental. Articulo 13 Ley 1712 de 2014 Acuerdo 004
La Entidad no cuenta con la Tablas de Retencién Documental | No. de 2013.

(TRD) debidamente aprobada, convalidada e implementada. Asi
como tampoco con Cuadros de Clasificacion Documental.

2.2 | Programa de Gestién Documental — PGD-. Articulo 21 de la Ley 594 de 2000, Articulo
La Entidad no ha elaborado y adoptado el Programa de Gestién | 15 de la Ley 1712 de 2014 y el Articulo
Documental. 2.8.2.5.10 Decreto 1080 de 2015

2.3 | Inventario Unico Documental - FUID. La Entidad no cuenta con Articulo 26 de la Ley 594 de 2000
inventarios documentales producidos en las oficinas conforme a la | Acuerdo No. 042 del 2002
norma

3 Capacitacion del Personal de Archivo
La Entidad no ha realizado capacitacion en materia archivistica a | Articulo 18 de la Ley 594 de 2000
los funcionarios de Archivo

4 Unidad de Correspondencia:

La Entidad no cuenta la implementacion y procedimientos de | Articulo 3 del Acuerdo No. 060 de 2001.
conformidad con la norma.

5.1 | Organizacion de los Archivos de gestién: Acuerdo N° 042 de 2002
La Entidad no esta aplicando todos los criterios de organizacion de | Acuerdo N° 05 de 2013
los archivos de gestion, segin la normatividad relacionada: | Acuerdo N° 02 de 2014
ordenacién, foliacion, hoja de control, control de préstamo de | Articulo 6 del Acuerdo No. 060 de 2001.
documentos, numeracion de actos administrativos e integridad
fisica de los documentos.

5.2 | Organizacién de Historias Laborales. Circular Externa No. 04 de 2003, expedida
La Entidad no ha aplicado los criterios de organizacion y control de | por el Departamento Administrativo de la
la Serie Documental Historias Laborales activas e inactivas. Eun_c!én Publica y el Archivo General de la

acion.

6 Sistema Integrado de Conservacién —SIC. Articulo 46 de la Ley 594 de 2000
La entidad no cuenta con un SIC para la preservacion de los | Acuerdo N° 049 de 2000
documentos de archivo desde de su produccién hasta su | Acuerdo N°® 050 de 2000
disposicion final. Acuerdo N° 006 de 2014

METODOLOGIA DE LA VISITA

El procedimiento de visitas virtuales puede ser aplicado por el Grupo de Inspeccion y Vigilancia para las
actividades de vigilancia y/o control de las entidades del estado y a los documentos de caracter privado
declarados de interés cultural en concordancia con la Ley 594 del 2000 y el Decreto 1080 de 2015, y
concretamente en cumplimiento de lo establecido en Articulo 2.8.8.2.1 del Decreto 1080 de 2015, que
consagra:
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Articulo 2.8.8.2.1. Mecanismos técnicos de inspeccion, vigilancia y control para la funcién
archivistica. EI Archivo General de la Nacidén ejercera sus funciones a través de los siguientes

mecanismos:

a) Visitas presenciales,

b) Visitas virtuales, mediante el uso de tecnologias de la informacion,

c¢) Oficios, solicitando informacién sobre las gestiones adelantadas,

d) Formatos, manuales o en linea, establecidos por las autoridades competentes y,
e) Otros mecanismos para verificar el cumplimiento de la funcion archivistica.

(Negrillas fuera del texto)

Asi mismo, en desarrollo de las Leyes 489 de 1998 y 527 de 1999 que articulan las realidades del uso de los
datos electrénicos con la organizacién del Estado colombiano y con fundamento en los principios que el
gobierno nacional estableci6 en su politica de conectividad a través de diversos documentos CONPES tales
como el 3072 de 2000, 3248 de 2003 y 3292 de 2004, asi como la Directiva Presidencial No. 2 de 2000, en
los que el acceso y el uso de la informacion, la ampliacion de la infraestructura, el uso de las tecnologias de
informacion y comunicacion (TIC) y la adecuacion del pais a los estandares internacionales en materia de
conectividad se convierten en puntos neurdlgicos de esta politica, adicionalmente reglamentada en los
Decretos 266 de 2000 y 4110 de 2004, en los que se profundizé y difundié la politica de conectividad y de
utilizacion de las TIC en la gestién publica.

INFORME DE LA VISITA |

Con fundamento en los soportes entregados y el seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA,
se efectud por parte del GIV la verificacion de los avances presentados por la entidad, a cada una de las
actividades programadas para superar los hallazgos. Las conclusiones del andlisis se presentan a

continuacion en este informe:

No. | PRESUNTOS INCUMPLIMIENTOS |

SEGUIMIENTO AGN

2 Instrumentos Archivisticos

1.2 | Tabla de Retencion
Documental y cuadros de
Clasificacion Documental.

Tablas de Retencion
Documental (TRD)
debidamente aprobada,

Asi como tampoco con
Cuadros de Clasificacion
Documental.

La Entidad no cuenta con la

convalidada e implementada.

Porcentaje reportado 100%

EVIDENCIA ENVIADA:

* Link de publicacion de las TRD en la pagina web.
https://www.agenciadetierras.gov.co/transparencia-y-acceso-a-la-
informacion-publica/instrumentos-de-gestion-de-informacion-
publica/tablas-de-retencion-documental/>

El cual fue verificado y se constatd que contiene 71 folios.

Observaciones AGN-GIV:

La entidad publicé este instrumento en su pagina web, siendo este el
tltimo requisito requerido en este hallazgo. Las TRD fueron
convalidadas el 21 de abril de 2020 por el Comité Evaluador de
Documentos del AGN.

Recomendacion: En cumplimiento con la normatividad archivistica
vigente, se requiere que la entidad inicie la aplicacion las TRD
convalidadas en sus archivos de gestion y central, ademas de
programar las correspondientes transferencias primarias.

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos
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Conclusién: hallazgo superado.

2.2 | Programa de Gestidn HALLAZGO SUPERADO mediante radicado 2-2018-08698 de fecha
Documental — PGD-. 17/07/2018.
La Entidad no ha elaborado y
adoptado el Programa de
Gestion Documental.
2.3 | Inventario Unico Porcentaje reportado 92,5%

Documental - FUID. La
Entidad no cuenta con
inventarios documentales
producidos en las oficinas
conforme a la norma

EVIDENCIA ENVIADA:
¢ |nventario Documental ANT

Observaciones AGN-GIV:

Se informa que, al momento de verificar las TRD recientemente
convalidadas contra el inventario documental remitido no cumple con
estructura organica de la entidad, ya que no se describen las oficinas
productoras ni la unidad administrativa para cada una de las series
documentales.

Por otro lado, el inventario no se encuentra completamente
diligenciado, dado que carece de la informacién de ubicacion fisica
del documento como: estante, modulo y entrepafio.

Se requiere que en el marco de las TRD vigentes, se refleje la
implementacion de la misma a traves de sus inventarios
documentales.

Para dar por superado el hallazgo se solicita enviar los inventarios
documentales otorgando informacion sobre oficina productora y
unidad administrativa, ademas el documento con el procedimiento
establecido por la entidad para la entrega de los cargos o por
culminacion de obligaciones contractuales, que incluya la entrega de
los archivos mediante inventario documental.

Desarrollo de la Visita:

La entidad informa que los inventarios enviados son los de archivos
de gestiébn y no cuentan con una ubicacion fisica definitiva. Se le
solicita a la entidad diligenciar el siguiente cuadro y que la Oficina de
Control Interno certifique esta informacion con corte a octubre de
2020:

Etapa Archivos | Archivo | Archivo
de Central Histoérico
Gestion

Porcentaje de inventarios
totalmente diligenciados con
respecto al universo total de
dependencias o fondos.

Porcentaje de inventarios
pendientes por diligenciar o
parcialmente diligenciados.

Caédigo vy fecha del formato de

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos
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inventario documental segln
el sistema de calidad de su
entidad.

Cadigo y fecha del
procedimiento establecido por
la entidad para la entrega de
los cargos o por culminacion
de obligaciones contractuales
gue incluya la entrega de los
archivos mediante inventario
documental.

Adicionalmente deben sefialar la cantidad de metros lineales o
cantidad de Cajas o cantidad de expedientes segun se les facilite
proporcionar las cifras, para cada una de las fases de archivo,
aclarando la unidad de medida en el siguiente cuadro:

UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
Metros Lineales/ Cajas/ | Archivos | Archivo | Archivo
Expedientes (segun | de Central Historico
corresponda Gestion

Conclusién: el hallazgo no se da por superado.

Capacitacion del Personal
de Archivo

La entidad no ha realizado
capacitacion en materia
archivistica a los funcionarios

de Archivo

HALLAZGO SUPERADO mediante radicado 2-2019-09364 de fecha
17/07/2019

Se recomienda que en cada vigencia en el Plan Institucional de
Capacitacion se encuentren integrados los temas de Gestion
Documental.

Gestion de Documentos
Electrénicos

La entidad presuntamente
incumple con lo establecido
en los articulos No. 7y No 9
del acuerdo 003 de 2015 en
torno a la conformacién de
expedientes electronicos y en
cuanto a elementos del
expediente electrénico de
archivo.

Porcentaje reportado 41,0%

Se hizo el andlisis respectivo frente a la solicitud presentada por la
entidad, de levantar el hallazgo con los siguientes argumentos:

* Los documentos de la entidad se clasifican en fisicos vy
digitalizados, no electronicos.

* El proceso de digitalizacion se realiza con fines facilitativos en
donde los documentos se encuentran en su mayoria en el aplicativo
Orfeo, donde informan que dado las impresiones que se ocasionan
pierden su caracter electronico.

* A la fecha de la inspeccién, la entidad no contaba con TRD
convalidadas.

Cabe aclarar que el documento electronico de archivo se puede
clasificar en documentos: nativos digitales y digitalizados, por lo que

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos
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segun lo informado por la entidad los documentos electrénicos de
archivos que generan son considerados como digitalizados.

En cuanto a la impresién de aquellos documentos, si bien pierden el
caracter de documentos electronico, hay que tener en cuenta que el
gue reposa en el aplicativo Orfeo y el cual es de consulta adn
conserva el caracter de documento electrénico y por ende le aplica el
acuerdo 003 de 2015

Conforme a lo anterior, el hallazgo de Unidad de Correspondencia,
no se elimina, sino que con la informacion suministrada en el acta de
inspeccion y la auditoria que se ha venido llevando a cabo, se
informa a la entidad que se realizard la modificacion del hallazgo
“GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS”.

EVIDENCIA ENVIADA:
Para el dltimo informe de avance no se presentaron evidencias al
respecto.

Observaciones AGN-GIV:
Para dar por superado el hallazgo se requiere soportar:

e Procedimientos para la creacién, conformacion, y gestién de
expedientes  electronicos: foliado  electronico, indice
electrénico, firma del indice electronico, Metadatos, integridad
con series fisicas, vinculo archivistico.

e Procedimiento que garantice la autenticidad, Integridad,
Inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad de los documentos y
expedientes electronicos.

e Procedimiento para la conformacion y gestion de expedientes
hibridos y/o electrénicos segun sea el caso de la entidad.

Desarrollo de la Visita:

La digitalizacion de documentos en la entidad, en este momento tiene
un objetivo facilitativo, pero estos aun no tienen las condiciones de
documento electrénico en estricto sentido. La entidad quiere llegar a
tener a futuro un SGDEA pero en este momento no lo tiene.

Se plante6 un cronograma para ir trabajando en ese tema y para
responder al PMA. De todas maneras, al ser una actividad tan
amplia, no es posible cumplirlo.

El hallazgo, desde la visita de inspeccién, qued6é como de documento
electrénico en sentido estricto, pero no se identific6 en su momento
gue la entidad solamente hace una digitalizacion facilitativa con fines
de consulta para la gestion.

La entidad solicita que se revise el acta de la visita de inspeccion,
pues se dejo el hallazgo, pero este no correspondia con la realidad.

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos Cdodigo: ASN-F-15
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Se le recuerda a la entidad que en el momento de la visita de
inspeccion la entidad cont6 con 10 dias hébiles para hacer la revision
de la respectiva acta y hacer las observaciones.

El GIV responde que puede ser que en el desarrollo de la visita
inform6 equivocadamente que habia una gestion completa de
documentos electronicos.

Se acuerda que, para este caso, la entidad debe informar por medio
de un oficio que la entidad no tiene un SGDEA y por lo tanto no es
pertinente el hallazgo. Se debe explicar de todas maneras, en este
caso, el avance que ha tenido la Agencia en el tema.

Conclusién: el hallazgo se considera que no es pertinente. La razén
es que la entidad est4 llevando a cabo las actividades para llegar a la
implementacién plena de un SGDEA vy, por tanto, no se puede vigilar
esta implementacion.

5.1

Organizacion de los

Archivos de gestién:

La Entidad no esta aplicando
en la totalidad de Ilas
dependencias todos los
criterios de organizacion de
los archivos de gestion; por lo
anterior, la ANT
presuntamente incumple con
lo establecido en los acuerdos
042 de 2002 (organizacion de
expedientes basados en las

TRD, identificacion de
unidades documentales,
inventario documental),
Acuerdo 005 de 2013

(diligenciamiento de la hoja de
control)

Porcentaje reportado 91%
EVIDENCIA ENVIADA:
La entidad remite soportes clasificados por oficina asi:

* Direccion General, 1 hoja de control de un expediente de PQRS y
video de procesos técnicos

* Planeacion, 5 hojas de control de expedientes de acuerdos de
consejo directivo

» Control interno, 5 hojas de control de expedientes de auditorias, 1
video de expediente foliado, 1 video de organizacion de expediente, 1
foto de rétulo de carpeta

+ Oficina Juridica, 14 fotos de disposicion de cajas en estanteria, 2
hoja de control de expedientes de tutela

* Subdireccién Planeacion operativa, 1 video de evidencia de
procesos técnicos en los expedientes

» Subdireccidon de Sistemas, 1 video de evidencia de procesos
técnicos en los expedientes

» Subdireccién de Gestién Juridica, 1 video de evidencia de procesos
técnicos en los expedientes

* Procesos agrarios, 10 hojas de control de expediente Hacienda
Arroyo Grande

* Direccion de acceso a tierras, 1 video de evidencia de procesos
técnicos en los expedientes

» Zonas Focalizadas, 5 hojas de control de expedientes de PQRS

» Acceso a tierras por demanda y descongestion, 3 hojas de control
de expedientes de PQRS

» Administracion tierras de la nacion, 8 hojas de control de expediente
PQRS y Procesos de limitacion a la propiedad

» Secretaria General, 7 hojas de control de expediente de resolucién

Proceso: Administracion del Sistema Nacional de Archivos
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conjunta, memorando recibidos y oficios recibidos

» Coordinacion para la gestion contractual, 10 hojas de control de
expedientes de Contratos

» Subdireccion Administrativa, 2 hojas de control de expediente de
avaluos 2017 y ordenes de pago

Observaciones AGN-GIV:

Se evidencia que, en la mayoria de las oficinas, los archivos de
gestiébn se encuentran apilados en el piso y con un criterio de
organizacién que es de conocimiento Unicamente la persona que
administra tal archivo.

Se espera que la entidad continle trabajando en la remision de los
soportes que evidencien la organizacion y aplicacién de las de TRD
en sus archivos de gestion.

Desarrollo de la Visita:

La entidad manifiesta que todas las dependencias no cuentan con
estanteria adecuada. Cada dependencia tiene asignada una persona
como gestor documental para la organizacion de los expedientes. Se
esta trabajando para que todas las dependencias tengan estanteria
en la medida de lo posible.

Por la situacion de la estructura del edificio no es posible colocar un
peso considerable para instalar estanteria y almacenar documentos.
La entidad aclara que se esta trabajando en la infraestructura de las
bodegas para que se garantice la adecuada disposicion de los
documentos (Bodega Américas).

Informan que, dado que el manejo de la gestion de los expedientes o
unidades documentales que es continua y gran volumen, en el
edificio de la sede a veces no se tienen las condiciones adecuadas
para los expedientes, pero esto es temporal por la dinamica de la
agencia.

Cuando las dependencias piden informacion se envia digitalizado o
se envia en fisico. La estrategia para solucionar esto es centralizar
los archivos de gestion y la implementacion del SGDEA.

La entidad debe enviar el concepto técnico sobre la carga de la
estructura del edificio.

El AGN solicita a la entidad debe documentar la dindmica del proceso
de la consulta, el acceso y préstamo de los archivos de gestion.

La entidad dice que tienen los procedimientos y los formatos y un
sistema llamado CAS por el que lleva el registro de los préstamos. El
GIV solicita de nuevo para verificar ese movimiento de los archivos
de gestion y la trazabilidad.
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La entidad pregunta sobre cual debe ser el umbral y corte para la
verificaciébn de los archivos de gestibn ya que estos estdn en
constante actualizacion.

También porque la entidad todavia esta recibiendo documentos del
PAR-INCODER que corresponden a gestién para la ANT. Esto hace
gue las cifras y la actualizacion en gestibn sea muy cambiante.

El AGN solicita para dar por superado el hallazgo y dadas las
caracteristicas de los archivos de gestion de la agencia lo que se ha
solicitado como evidencia en esta visita y que este tema de la
centralizacion de archivos esté contemplado dentro del PGD.

Conclusién: el hallazgo no se da por superado.

5.2

Organizacion de Historias
Laborales.

La Entidad no ha aplicado los
criterios de organizacion y
control de la Serie
Documental Historias
Laborales activas e inactivas.

Porcentaje reportado 97%
EVIDENCIA ENVIADA:

* Fuid de Historias Laborales — inventario individual (43 folios)

* 1 hoja de control de historias laborales

» Subdireccién de Talento Humano, 1 video de evidencia de procesos
técnicos en los expedientes

* 3 registros fotograficos de clasificacion, ordenacion y descripcion.

Observaciones AGN-GIV:

Teniendo en cuenta que la entidad tiene 321 expedientes de historias
laborales, se requiere que la remision de la muestra de las hojas de
control con su correspondiente expediente aumente en cantidad, con
el fin de evidenciar una muestra representativa de las mismas.

Se solicita entonces, que envien la muestra de 20 hojas de control
junto con los documentos que relacionan en cada hoja de control y
que Control Interno certifigue que todas las historias laborales
cumplen con los requerimientos de organizacion, almacenamiento y
rotulacion de cajas y carpetas.

Conclusién: el hallazgo no se da por superado.

Sistema Integrado de
Conservacion —SIC.

La entidad no cuenta con un
SIC para la preservacion de
los documentos de archivo
desde de su produccion hasta
su disposicion final.

HALLAZGO SUPERADO mediante radicado 2-2019-09364 de fecha
17/07/2019
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CONCLUSION |

Una vez realizado el respectivo analisis y la verificacién de la informaciéon entregada por la entidad y de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.8.4.5 del Decreto 1080 de 2015, esta dispondra de un
término de diez (10) dias habiles siguientes a la entrega de la presente acta para presentar las
observaciones a que haya lugar.

La entidad remitird las evidencias presentadas en esta visita, de manera que el GIV pueda evaluarlas y
analizarlas.

Vencido el término anteriormente sefialado sin que la entidad hubiere presentado observaciones, empezara
a correr el término de (15) dias hébiles establecidos en el paragrafo 1° del articulo 2.8.8.4.6, para que la
entidad presente ajuste del Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA junto con el acta de aprobacion por
parte del Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quien haga sus veces.

La fecha de inicio del PMA en la etapa de inspeccion no debe ser modificada, solamente podra ser
modificada la fecha final.

Se deben tener en cuenta las responsabilidades determinadas en la Ley 594 de 2000 en el articulo 11 sobre
la obligatoriedad de la conformacion de los archivos publicos, que estan dadas para la creacion,
organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y
orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica y la responsabilidad que recae
en los secretarios generales o los funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a
las entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos, que tendran la obligacién de velar por la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y seran
responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la prestacion de los servicios archivisticos
(articulo 16).

En este contexto, y segun las funciones propias de las oficinas de Control Interno, dentro de las cuales se
cuentan en general la valoracién del riesgo, el acompafiamiento y asesoria, la evaluacion y seguimiento, el
fomento de la cultura del control y relacién con los entes externos, se informé al jefe de control interno de
conformidad con lo establecido en el paragrafo 2° del articulo 2.8.8.4.6, que debera presentar_informes
semestrales de seguimiento sobre cumplimiento del respectivo PMA, al Grupo de Inspeccion y Vigilancia
del AGN.

Los respectivos informes de seguimiento con sus correspondientes soportes se deberan remitir al correo
contacto@archivogeneral.qov.co o a la direccion carrera 6 N° 6 -91 Bogota D.C.

La fecha de presentacion de los informes semestrales se empieza a contar a partir de la fecha del acta de
aprobacion de los ajustes al PMA por parte del Comité de la entidad que lo suscribe.

Sobre el PMA que la entidad presente, el AGN no realiza ninglin proceso de aprobacién de las actividades
propuestas por la entidad ya que durante el seguimiento se verificara su efectividad para superar los
presuntos incumplimientos.

Se solicita que los informes de seguimiento que debe remitir el Jefe de Control Interno se presenten en el
formato de PMA adjunto (hoja de célculo), diligenciando la columna “seguimiento control interno”, verificando
el porcentaje de avance de cada actividad y acumulado.
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Todo lo anterior, sin perjuicio de los traslados que deba hacer el AGN a los entes de control para lo de su
competencia, o en caso de persistir renuencia en el cumplimiento de la normatividad archivistica, teniendo
en cuenta lo establecido en el articulo 51 de la ley 594 de 2000 y demas normas que sean aplicables segun
el caso.

El incumplimiento de las acciones y actividades que se establezcan en el PMA, en los tiempos previstos,
dard lugar a traslado a la oficina asesora juridica del Archivo General de la Nacién con el fin que se de inicio
al procedimiento administrativo de caracter sancionatorio, de conformidad con el articulo 35 de la Ley 594
del 2000 y el Titulo VIII del Decreto 1080.

CIERRE DE LA VISITA |

Siendo las 11:15 am, del dia 30 de octubre de 2020, se procede a dar cierre a la presente Visita de
Vigilancia en la modalidad virtual, dando lectura al acta y al informe de la misma, la cual contiene los
aspectos verificados en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, Decreto 1080 de 2015 y demas lineamientos
de la normatividad archivistica.

La presente acta se entendera perfeccionada una vez culminen los diez (10) dias, sefialados en el
articulo 2.8.8.4.5. del Decreto 1080 de 2015, contados a partir de la fecha de recibo de esta acta.

Asi mismo, se reitera a todos los participantes que el desarrollo de esta visita se adjuntara al expediente que
reposa en las instalaciones del Archivo General de la Nacién.

De lo que aqui registrado se encuentran de acuerdo las personas que participaron en la visita virtual y se
procede a firmar el listado de asistencia anexo al acta que nos ocupa.

Asi mismo, se reitera a todos los participantes que el desarrollo de esta visita y la lectura del acta y el
informe que la conforma quedé grabada y se adjuntara al expediente como soporte. La copia de esta sera
remitida a los correos electrénicos: carlos.salinas@agenciadetierras.qov.co
lilibeth.aguilera@agenciadetierras.qov.co , luis.garcia@agenciadetierras.gov.co  que indican desde la
entidad como oficial para recepcién de sus comunicaciones.

Anexos: Listado de asistencia.
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