. PROCEDIMIENTO TRAMITE ESPECIAL EN CASO DE OCUPACION DE HECHO DE PREDIOS CODIGO ACCTI-P-015
Agencia
Naclﬂna l de ACTIVIDAD ADJUDICACION DE BIENES FISCALES PATRIMONIALES VERSION 3

Tierras

PROCESO ACCESO A LA PROPIEDAD DE LA TIERRA Y LOS TERRITORIOS FECHA 2/04/2024

Describi as actividades para a adjudicacion de bienes fiscales patrimoniales que hacen parte del Fondo de Tierras a campesinos ocupantes que exploten a tierra con aptitud agropecuaria ylo forestal conforme a las normas sobre proteccién y utiizacin racional de los recursos

OBJETIVO naturales y mediante el cumplimiento de los requisitos normativos consagrados en el Acuerdo 349 de 2014,

ALCANCE Desde la recepcion de la solicitud de adjudicacion del predio ocupado hasta la solicitud del descargue del predio adjudicado de los estados financieros y del inventario del Fondo de Tierras.

RESPONSABLE Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion

1. DEFINICIONES (Términos y Siglas)

 ADJUDICACION: Acto juridico definitivo por medio del cual la administracién otorga el derecho de dominio sobre un bien inmueble, a un sujeto de reforma agraria, como conclusion de un procedimiento previo.
ANT: Agencia Nacional de Tierras

BIENES APTOS: Son bienes inmuebles sobre los cuales se pueden desarrollar proyectos productivos y que redinen los requisitos juridicos, técnicos (agronémicos y agroldgicos) y fiscales, que connoten su viabilidad para ser adjudicados a sujetos de reforma agraria.

BIENES NO APTOS: Son los bienes inmuebles que no rednen alguno de los requisitos para ser aptos. Los no aptos técnic no podran ser adjudic a sujetos de reforma agraria, sin embargo, su dominio podra ser transferido a entidades de derecho publico.

CONCEPTO TECNICO: Es la apreciacion técnica, a través de la cual se da constancia de las condiciones en las que se encuentra el predio, una vez analizados en conjunto factores fisicos, quimicos, biologicos, agrolégicos, economicos y sociales, a fin de determinar su aptitud para desarrollar procesos
agricolas, pecuarios o

CONCEPTO JURIDICO: Es la apreciacion conclusiva realizada por un abogado, a través de la cual se define la aptitud de un predio, previo analisis integral de aspectos fiscales, juridicos y técnicos, viabilidad o inviabilidad para la recepcion de un predio por parte de la ANT, con el fin de implementar procesos

productivos.

FNA: Fondo Nacional Agrario, esta compuesto por los bienes ingresados al patrimonio de la autoridad de tierras por cualquiera de las formas sefialadas en el articulo 16 de la Ley 160 de 1994. Con la entrada en vigor del Decreto Ley 902 del 2017, estos bienes hacen parte del Fondo de Tierras para la
Reforma Rural Integral. También son conocidos como bienes fiscales patrimoniales.

OCUPACION DE HECHO: Es la ocupacion irregular de predios o parcelas del Fondo Nacional Agrario, y se evidencia cuando el ocupante no es sujeto de reforma agraria, su ingreso fue sin autorizacion del Incora o del Incoder, y por lo tanto, no puede reconocerse como ocupante regular y se debe
recuperar la parcela o predio para ser destinado a reforma agraria.

ORIP: Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos.
SATDD: Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion.

UNIDAD AGRIiCOLA FAMILIAR - UAF: Empresa bésica de produccién agricola, pecuaria, acuicola o forestal, cuya extension conforme a las condiciones agro ecolégicas de la zona y que con tecnologia adecuada, permite a la familia remunerar su trabajo y disponer de un excedente capitalizable que
coadyuve a la formacion de su patrimonio. (Articulo 38 de la Ley 160 de 1994)

2. GENERALIDADES

El Fondo Nacional Agrario es el conjunto de bienes y recursos destinados a realizar la inversion social del Estado colombiano en materia de reforma agraria. Fue creado mediante la Ley 135 de 1961 y su conformacion se encuentra dispuesta en el Articulo 16 de la Ley 160 de 1994. Dentro del Fondo
Nacional Agrario se encuentran bienes inmuebles rurales que provienen de muiltiples fuentes y que, mediando su vocacion agropecuaria, podran ser utilizados para cumplir los fines descritos en el Articulo 64 de la Constitucion Politica de Colombia. Cabe precisar que, con la entrada en vigor del Decreto Ley
902 de 2017, los bienes que hacian parte del Fondo Nacional Agrario ahora hacen parte del Fondo de Tierras para la Reforma Rural Integral.

Mediante el desarrollo del procedimiento de adjudicacion de predios ocupados de manera regular y licita y el procedimiento especial en caso de ocupacion de hecho de predios, se pretende dotar de tierras a los hombres y mujeres campesinos que cumplan con los requisitos de elegibilidad, que no estén
incursos en las prohibiciones contempladas en los articulos 7 y 8 del Acuerdo 349 de 2014, respectivamente.

Es ocupacion de hecho para efectos de este procedimiento, el ingreso individual o colectivo a predios de naturaleza fiscal patrimonial, en alguna de las siguientes circunstancias:

1. Las situaciones de ocupacion predios de naturaleza fiscal patrimonial respecto de los cuales, con anterioridad, hubiere existido una ocupacion previa de otro campesino autorizada por la Agencia, aunque respecto de aquel no se haya alcanzado a dictar, notificar o registrar la resolucion de adjudicacion.
2. La ocupacion efectuada con posterioridad a la declaratoria de caducidad administrativa.

3. La ocupacion de predios de naturaleza fiscal patrimonial cuya ocupacion se haya dado sin autorizacion de la Agencia.

4. Cuando a consideracion de la Agencia, existan razones que ameriten adelantar la actuacion administrativa en casos en los cuales no se tenga la certeza o claridad sobre el procedimiento de seleccion efectuado o aquel este viciado de alguna irregularidad.

3. RIESGOS Y CONTROLES ASOCIADOS AL PROCEDIMIENTO

A partir del andlisis de los riesgos que pueden afectar el cumplimiento de los objetivos de los procesos, la Oficina de Planeacion orienta a las dependencias en la identiicacion de las tareas critcas de sus procedimientos en las que se puede materialzar un riesgo y el establecimiento de las correspondientes
tareas de control preventivo, detectivo o correctivo.

Para faciltar la identiicacion de las tareas criicas y las correspondientes tareas de control, el procedimiento presenta el siguiente método de sefializacion:

Tareas |Son las tareas donde se puede materializar un riesgo que impacte negativamente el logro del objetivo del procedimiento.
Criticas  |En la matriz de desarrollo del procedimiento y en el diagrama de flujo se identifican tareas criticas con texto en color rojo y con el simbolo ®

Tareas de _|Son las tareas que permiten prevenir o corregir el impacto de los riesgos en el logro del objetivo del procedimiento.
Control  |Enla matriz de desarrollo el procedimiento y en el diagrama de flujo se idenifican tareas de control con texto en color azul y con el simbolo ©

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

No Tarea Descripcion UZADED Responsable
Ejecucion
Subdireccion de Acceso a
1 Recepcionar la solicitud Recibir la solicitud y realizar la distribucion al profesional designado. 1 dia Tierras por Demanda y
Descongestion
El profesional designado verifica si la solicitud cuenta con antecedentes de actuaciones administrativas iniciadas por la autoridad de tierras antes del
29 de mayo de 2017, tanto sobre el predio como de sus posibles ocupantes.
Si cuenta con actuaciones administrativas iniciadas se continta con la actividad 3.
Si revisada la solicitud se verifica que no hay actuaciones administrativas previas, se procede a iniciar el procedimiento Gnico Subdireccion de Acceso a
2 Estudiar y Responder la solicitud q Y previas, se p 4 8 dias Tierras por Demanda y

ACCTI-P-019 - RECONOCIMIENTO DE DERECHOS EN ZONAS NO FOCALIZADAS (DECRETO LEY 902/2017) y de conformidad al reglamento
M, - Descongestion

operativo. Fin del Procedimiento.

Nota: Si se determina que la titularidad del predio no se encuentra a nombre de la ANT, se debe solicitar a la Subdireccion de Administracion de

Tierras de la Nacion que realice la integracion del predio al patrimonio de la entidad, en marco de sus competencias. Se suspende la actuacion

administrativa hasta tanto no se dé lo anterior, adicionalmente se le informa al peticionario.

Solicitar el expediente del predio que tenga una presunta ocupacion de hecho y realizar seguimiento de entrega del mismo al profesional por parte

de la Subdireccion Administrativa y Financiera. Subdireccién de Acceso a

3 Solictar el expediente del predio Nota: Si se determina que la titularidad del predio no se encuentra a nombre de la ANT, se debera soliciar a la Subdireccion de Administracion de 8 dias Tierras por Demanda y

Tierras de la Nacion que realice la integracion del predio al patrimonio de la entidad, en marco de sus competencias. Se suspende la actuacion Descongestién

administrativa hasta tanto no se de lo anterior. Adicionalmente, se le informa al peticionario.

La Subdireccién de Acceso a Tierras por Demanda y Descongesfion realiza un anisis juridico del expediente. Si se determina la necesidad de Subdireccién de Acceso a
4 Realizar Andlisis Juridico y Técnico hacer un levantamiento del predio o replanteo, se informaré al grupo de Topografia de la misma dependencia, para Identiicar los linderos y el 4rea 10 dias Tierras por Demanda y

exacta susceptible de la adjudicacion. Descongestion




El grupo de Topografia de la Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion designa el profesional para realizar la gesfion
solictada.

GINFO-F-002 INFORME LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO PREDIAL,
GINFO-F-003 ACTA DE COLINDANCIAS
GINFO-F-004 HOJA DE CAMPO PARA OBSERVACIONES CON GPS

Subdireccion de Acceso a

5 Gestionar Estudio Topografico GINFO-F-005 DESCRIPCION PUNTO TOPOGRAFICO GPS 20 dias Tierras por Demanda y
GINFO-F-007 CRUCE DE INFORMACION GEOGRAFICA Descongestion
GINFO-F-008 INFORME DETALLADO LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO PREDIAL
GINFO-F-009 REDACCION TECNICA DE LINDEROS
GINFO-F-010 LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS POR METODOS OPTICO
GINFO-F-011 LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS POR METODO GNSS
GINFO-F-012 INFORME DE REPLANTEO PARCELACION
Cuando se requiera, se practica una visita al predio en la cual, a través de la caracterizacion agrondmica y juridica, se determinan las condiciones
para desarrollar posibles proyectos productivos.
Enlos casos que sea necesario, a esta visita podran asistir de manera conjunta el topdgrafo, agrénomo y el abogado con el propésito de recaudar la
informacion del predio solicitado en adjudicacion. Subdireccion de Acceso a
6 Practicar visita al predio, cuando se requiera En esta visita se realiza el levantamiento topografico del predio de mayor extension y de cada una de las parcelas ocupadas en el predio; recibir 20 dias Tierras por Demanda y
medios de prueba como declaraciones ylo oposiciones; captura de la informacién acerca del aprovechamiento y uso del predio; y ejercicios de Descongestion
cartografia social de considerarse necesarios.
ACCTI-F-116 VISITA DE CAMPO AGRONOMICA / VERIFICACION INDIRECTA Y/O COLABORATIVA
Una vez sea realizada la visita técnica al predio, el grupo agronémico de la Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion debe
consolidar un informe en el que se especifique el uso o vocacion del suelo, con el fin de establecer el calculo de la Unidad Agricola Familiar que le
permita al solicitante poder generar ingresos de 2 a 2.5 SMLMV, de conformidad con la Resolucion 2533 de 2018. Dicho célculo de la Unidad
Agricola Familiar UAF predial debera atender a las condiciones agroecologicas observadas en el predio, en concordancia con la vocacion del mismo.
En este informe se debe especificar Ia caracterizacion del predio, que incluya: (i) La dlase de explotacién que se ejerce sobre el predio. (i) Indicacién o
o , ] " de la porcion ocupada o cultivada y la inculta. ii) Grado de conservacion y naturaleza de los culfivos. (v) Presencia o no de comunidades tnicas. (1) ' Subdireccion de Acceso a
7 Realizar informe del calculo de Unidad Agricola Familiar UAF § P - N . 30 dias Tierras por Demanda y
Especificar si existe riesgo para el(los) ocupantes al adjudicar el predio a causa de componentes ambientales. 2
Descongestion
Con base en los insumos de la caracterizacion agronomica, certificados de usos del suelo, informe ambientas de la autoridad ambiental competente,
y todos los que se requieran, se realiza el calculo de la Unidad Agricola Familiar predial.
ACCTI-F-118 FORMA HOJA CALCULO DE LA UAF PREDIAL
Si se determina que la ocupacion inici6 con autorizacion expedida por parte de los extintos INCORA o INCODER, se adelanta el procedimiento
© ACCTI-P-019 - RECONOCIMIENTO DE DERECHOS EN ZONAS NO FOCALIZADAS (DECRETO LEY 902/2017) y de conformidad al reglamento Subdireccion de Acceso a
8 X operativo. Fin del Procedimiento. 2 dias Tierras por Demanda y
Verificar ocupacion del predio )
Descongestion
Si la ocupacion inicio sin autorizacién expedida por parte de los extintos INCORA o INCODER, se continua con la tarea 9.
Generar auto de apertura una vez conocida la ocupacion de hecho por la ANT.
a) Incorporar en el expediente los antecedentes que existan sobre la propiedad, tenencia u ocupacion del predio, la inscripcion de aspirantes, las
actas del Comité de Seleccion (si existiera), los actos administrativos expedidos por la Agencia, las comunicaciones de los interesados con la entidad,
las actas de visita o inspeccion ocular al terreno, entre otros.
® b) Establecer, en todos los casos en que hubiera habido un ocupante anterior en el predio de que se trate, los motivos por los cuales aquel no se Subd de A
halla en el inmueble, el tiempo de ocupacion y el grado de explotacion alcanzado. " updireccion de Acceso a
9 Generar auto de apertura del procedimiento especial y - 8 dias Tierras por Demanda y
ordenar la préctca de pruebas, c) Con el fin d?‘ salvaguardar los derechos de la poblacion desplazada se consultan las bases de datos de todas las entidades piblicas gncargadas Descongestion
de la inscripcion y la proteccion de los bienes y derechos de los y de las no de sus
intereses, o solicitarles informacion relacionada con la persona y bienes objeto del procedimiento.
d) ordenar la préctica de pruebas.
MODELO AUTO DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE OCUPACION DE HECHO
Nolficar auto de aperura de procadimiento El acto administaiivo que ordene adelanar el procedimiento se comurica al ocupante de hecho, al ocuparte anterior o a su representante y i ) Subdreccion de Acceso a
10 At rate ) ° o 1 dia Tierras por Demanda y
especial y practica de pruebas. Procurador Judicial Ambiental y Agrario (De conformidad con el Acuerdo 349 de 2014, en su articulo 24 del procedimiento). Descongestion
En el auto que disponga la iniciacion del procedimiento se ordena la préctica de las pruebas, las cuales se llevaran a cabo dentro de los quince (15)
dias habiles siguientes a la expedicién del mismo, término que podré prorrogarse por un periodo igual. Asi mismo, en el citado auto se ordena
) Incorporar en el expediente, los antecedentes que existan sobre la propiedad, tenencia u ocupacion del predio, la inscripcion de aspirantes, las
actas del Comité de Seleccion, los actos administrativos expedidos por la Agencia, las comunicaciones de los interesados con la entidad, las actas de
visita o inspeccion ocular al terreno, entre otros.
b) Establecer, en todos los casos en que hubiera habido un ocupante anterior en el predio de que se trate, los motivos por los cuales aquél no se
halla en el inmueble, el tiempo de ocupacion y el grado de explotacion alcanzado,
) ) Con el fin de salvaguardar los derechos de la poblacion desplazada se consultan las bases de datos de todas las entidades piblicas encargadas ' Subdireccion de Acceso a
1 N i 15 dias Tierras por Demanda y
Practicar las pruebas decretadas de la inscripcion y la proteccion de los bienes y derechos de los yde las no de sus )
: Descongestion
intereses, o solicitarles informacin relacionada con Ia persona y bienes objeto del procedimiento.
En todo caso, las consultas de informacion en las bases de datos se harén al: IGAC, DIAN, SISBEN, RUPTA, RUES, RUAF, RUV, SIPOD, Bases de
datos INCODER-INCORA, Aplicativos ANT, Registraduria General de la Nacion, ORIP, VUR, Antecedentes Policia Nacional, Procuraduria General
de la Nacion, la Contraloria General de la Repblica, la Unidad Administrativa Especial para la Gestion de la Restitucion de Tierras, a la Unidad para
Ia Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, a los Comités Municipales y Departamentales de Justicia Transicional, la Superintendencia de
Notariado y Registro, el D para la Prosp Social, a las bases de datos del propio Incoder y a las que permitan
obtener informacién conducente del desplazamiento.
15 dias - (prorrogables de conformidad al acuerdo 349 del 2014)
Con base en las pruebas praciicadas se profiere resolucion mediante la cual se podra:
1. Abstenerse de iniciar de 6n: en caso de que el ocupante anterior debié abandonar el terreno por causa del
Gesplazamiento, Ia violencia, la usurpacién, el despojo, la intimidacion, el engafio de funcionario publico, Ia celebracion de negocios juridicos de
legalidad aparente, o cualquier forma ilegitima. En estos casos debera remitirse el expediente a la URT y termina la gestion.
2. No iniciar el procedimiento de adjudicacion:
a) Cuando la ocupacion de hecho se hiciere sobre predio afectado por la declaratoria de caducidad administrativa, a menos que el ocupante
demuesire durante el tramite del procedimiento especial que cumple con los requisitos correspondientes y que es ajeno a dicha declaratoria de
caducidad. b) Cuando el actual ocupante sea declarado de hecho y no sea sujeto de reforma agraria u ocupe més de una UAF. Se debe proceder a
Ia recuperacion del predio, en los términos del articulo 89 del CPACA y en caso de no ser posible, remitir el expediente a la oficina juridica, y termina
la gestion
3. Adelantar el procedimiento de adjudicacién de predios ocupados de manera regular y licita: Subdireccion de Acceso a
12 ) Cuando el ocupante actual sea el tnico que ha ejercido la detentacion material de la parcela con la autorizacion expresa la Agencia y el ejercicio 25 dias Tierras por Demanda y

Decidi el procedimiento especial de ocupacion de hecho

de dicha ocupacion se ha efectuado de acuerdo con fas disposiciones entonces vigentes sobre parcelacion de ierras del Fondo Nacional Agrario.
b) Cuando se trate de sujetos de reforma agraria, no haya ocupante anterior o cuando la ocupacion del predio supere los cinco (5) atos:
En caso de aplicar el numeral 3, se procederd a expedir la Resolucion que decide el procedimiento especial de ocupacion de hecho de parcelas
mediante la cual declara a los solicitantes como ocupantes regulares y lcios, ordena confinuar bajo los presupuestos procedimentales del Decreto
Ley 902 de 2017; se ordena a realizacion del Informe Técnico Juridico y se ordena publicacion de decision para terceros en pagina web.

MODELO RESOLUCION DECIDE EL PROCEDIMIENTO ESPECIAL POR OCUPACION DE HECHO DE PARCELAS.

Descongestion




Notificar la decision a los interesados. La notificacién seré personal como forma principal, o por aviso como subsidiaria, de conformidad con el
CPACA. Procede la nofificacion personal por medio electrénico cuando el solcitante haya aceptado de forma expresa ser notificado por dicho medio.
Publicar el acto administrativo en la pagina web de la Agencia con la finalidad de comunicar a los terceros indeterminados.
El término de publicacion del auto seré de 10 dias, el cual es it ala 6n de i
presumirse que no existe oposicion y prescindirse del periodo probatorio adicional.

estos 10 dias podra

Subdireccion de Acceso a

3 Notficar y publicar Resolucién Por (ltimo, determinar la existencia de recurso interpuesto frente el acto administrativo. 10 dias Tierras por Dem§nda y
Descongestion
+¢ Hay recurso?
Si-Pasar a la actividad 14.
No-Pasar a la actividad 15.
MODELO DE NOTIFICACION
Subdireccion de Acceso a
Realizar estudio y proferir resolucién, si se presentan recursos de reposicion y/o en subsidio apelacién. Tierras por Demanda y

14 Estudiar procedencia de recursos Nota: Una vez resuelto el recurso de reposicién se traslada mediante memorando el recurso de apelacin al superior jerérquico de la dependencia 20 dias Descongestion
para su debido impulso.

Direccion de Acceso a Tierras
) ) €1 (la) profesional juridico(a) asignado(a) debera evaluar las condiciones subjetivas (solicitante/s) y objetivas (predio) de la adjudicacion, para lo cual ' Subdireccion de Acceso a
15 Realizar Informe Técnico Juridico P . e 10 dias Tierras por Demanda y
elaborara un informe donde de manera expresa se identifique si es viable o no, continuar con el procedimiento de adjudicacion. )
Descongestion
Proyectar resolucién en el cual se presentan los motivos o causas por las cuales el predio no se adjudica. Emitir la resolucién de adjudicacion en la
que se determine e identifique el bien, su valor, las obligaciones y derechos del adjudicatario, las condiciones para la enajenacion y la constitucion de
® 4 las causales de la referencia expresa de la ANT para decretar caducidad administrativa en caso de incumplimiento de Subdireccion de Acceso a
16 Emitir resolucion de adjudicacion o negacion las obligaciones del régimen juridico de propiedad predial y demas aspectos que le sean propios de este régimen de propiedad rural. 10 dias Tierras por Demanda y
de predio Descongestion
MODELO DE RESOLUCION DE ADJUDICACION DE BIENES FISCALES PATRIMONIALES.
MODELO DE RESOLUCION DE NEGACION ADJUDICACION DE BIENES FISCALES PATRIMONIALES.
Notificar la decision a los interesados. La notificacion ser4 personal como forma principal, o por aviso como subsidiaria, de conformidad con el .
" " " o o N " N Subdireccion de Acceso a
Notificar Resolucion de adjudicacion o negacién CPACA. Procede la nofificacion personal por medio electrénico cuando el solicitante haya aceptado de forma expresa ser nofificado por dicho medio. "

17 de predio 10 dias Tierras por Demanda y
MODELO DE NOTIFICACION Descongeston
Dentro del término de ejecutoria se podran interponer los recursos de reposicion y apelacién. En aquellos casos donde se rechace la apelacion, Subdireccion de Acceso a

18 Interponer recurso de reposicion y apelacion el(los) solicitante(s) podra(n) interponer dentro de los 5 dias siguientes a la nolificacion de la decision recurso de queja. En caso que no se presenten 10 dias Tierras por Demanda y
los recursos, pasar a la tarea 20, Descongestion
En caso de presentarse el recurso de reposicion, la Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion resuelve de plano, si no hay
solicitud de pruebas. Si se presenta el recurso de reposicion y en subsidio apelacion, se resuelve el de reposicion por la Subdireccion de Acceso a
Tierras por Demanda y Descongestion y se remite el expediente a la Direccion de Acceso a Tierras para que ésta resuelva el recurso de apelacion.

En caso de presentarse el recurso de apelacion, la Direccion de Acceso a Tierras resuelve de plano, si no hay solicitud de pruebas. Si se recibe el P
) " . . o VN, Subdireccion de Acceso a
recurso de queja, dentro de los 5 dias siguientes a la notificacion del acto administrativo mediante el cual se rechazo la apelacion, la Direccion de
A o Tierras por Demanda y
e " Acceso a Tierras resolveré dicha solicitud. De solicitarse pruebas, la dependencia respectiva procede a decretarlas y practicarlas para resolver los "

19 Resolver recursos de reposicién y apelacion recursos 20 dias Descongestion
Nota: Una vez resuelto el recurso de reposicion se traslada mediante memorando, el recurso de apelacion al superior jerarquico de la dependencia Direccién de Acceso a Tierras
para su debido impulso.

MODELO RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO
En firme el acto se expide constancia de ejecut
» 6 6 ?
LE‘S resolucion de. n.egamon‘ archivo o desistimiento? Subdireccion de Acceso a
™ N N N « Si-Pasar a la actividad 25 "

20 Emitir constancia de ejecutoria " 1dia Tierras por Demanda y

+ No-Pasar a la actividad 21
Descongestion
MODELO DE CONSTANCIA EJECUTORIA.
Enviar la resolucion de adjudicacion a la Oficina de Registros Pablicos-ORIP competente, para su registro en el respectivo folio de matricula
inmobiliaria. En los casos en los cuales corresponda pagar los impuestos de registro, estos serdn a cargo de los beneficiarios.
. . . .
° ¢La ORIP genero nota devoluiva a registo deIa resolucion de adjudicacin Subdireccion de Acceso s
+ No- Pasar a la actividad 23
21 Adelantar el registro de la resolucion de Tiempo a cargo de ORIP Tierras por Demanda y
) + Si - Se acepta la nota devolutiva? i
adjudicacion en la ORIP o Descongestion
Si - pasar a la actividad 16
No-Pasar a la actividad 22
MODELO DE SOLICITUD DE REGISTRO A LA ORIP
Al momento de recibir la nota devolutiva la Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestion puede interponer los recursos de ley en
contra el acto administrativo que nego el registro de la respectiva resolucion de adjudicacion .
La Oficina de Registro de Instrumentos Piiblicos - ORIP competente resolveré los recursos interpuestos. ' Subdireccién de Acceso a
2 Interponer recurso ante ORIP 30 dias Tierras por Demanda y
" f D¢ tio
10 dias - (para interponer recursos) escongestion
30 dias - (para resolver los recursos)
Recibir la constancia del registro de la adjudicacion o copia del FMI por parte de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP " Subdireccion de Acceso a

23 Recibir respuesta de la ORIP B N N N 30 dias Tierras por Demanda y

competente y proceder a integrar dicha documentacion al expediente.
Descongestion
Solicitar el descargue del predio adjudicado Consolidar las copias del certificado de tradicion junto con el listado de las resoluciones de adjudicacion que ya fueron registradas ante la Oficina de Subdireccion de Acceso a
24 de los estados financieros y del inventario del Registros Pblicos-ORIP y elaborar el listado de predios que deben ser descargados de los Estados Financieros de la Entidad. Dicha solicitud se 2dias Tierras por Demanda y
Fondo de Tierras realiza mediante ala 6n de 6n de Tierras de la Nacion Descongestion
Archivar el expediente y actualzar sistema de Subdreccién de Acceso a
2 P y Archivar el expediente y actualizar los diferentes aplicativos documentales existentes en la Agencia Nacional de Tieras. 5 dias Tierras por Demanda y

informacion tierras

Descongestion




5. NORMATIVIDAD APLICABLE

Constitucion Politica. Articulos 64, 65y 66.
Ley 160 del 1994, Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se reforma el Instituto
Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones.
Ley 1437 de 2011, Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
Ley 1564 de 2012, Por medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones.
Acuerdo 349 de 2014 INCODER. Por el cual se establece el Reglamento General de seleccion de beneficiarios, adjudicacion y regularizacion de la tenencia de los bienes ingresados al Fondo
Nacional Agrario en cabeza del Incoder y se deroga el Acuerdo nimero 266 de 2011.
Decreto 2363 de 2015, Por el cual se crea la Agencia Nacional de Tierras, ANT, se fija su objeto y estructura
Decreto Ley 902 de 2017, Por el cual se adoptan medidas para faciltar la implementacion de la Reforma Rural Integral contemplada en el Acuerdo Final en materia de tierras,
if el para el acceso y y el Fondo de Tierras
Resolucion 20230010000036 del 12 de abril de 2023 - Reglamento Operativo expedido por Direccion General de la Agencia Nacional de Tierras.

6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

ACCTI-F-116- VISITA DE CAMPO AGRONOMICA / VERIFICACION INDIRECTA Y/O COLABORATIVA
ACCTI-F-118- FORMA HOJA CALCULO DE LA UAF PREDIAL

GINFO-F-002 INFORME LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO PREDIAL

GINFO-F-003 ACTA DE COLINDANCIAS

GINFO-F-004 HOJA DE CAMPO PARA OBSERVACIONES CON GPS

GINFO-F-005 DESCRIPCION PUNTO TOPOGRAFICO GPS

GINFO-F-007 CRUCE DE INFORMACION GEOGRAFICA

GINFO-F-008 INFORME DETALLADO LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO PREDIAL

GINFO-F-009 REDACCION TECNICA DE LINDEROS

GINFO-F-010 LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS POR METODOS OPTICOS

GINFO-F-011 LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS POR METODO GNSS

GINFO-F-012 INFORME DE REPLANTEO PARCELACION

MODELO AUTO DE INICIO DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE OCUPACION DE HECHO

MODELO DE RESOLUCION DE ADJUDICACION DE BIENES FISCALES PATRIMONIALES.

MODELO DE RESOLUCION DE NEGACION ADJUDICACION DE BIENES FISCALES PATRIMONIALES.
MODELO DE CONSTANCIA EJECUTORIA

MODELO DE SOLICITUD DE REGISTRO A LA ORIP

MODELO DE NOTIFICACION

MODELO RESOLUCION DECIDE EL PROCEDIMIENTO ESPECIAL POR OCUPACION DE HECHO DE PARCELAS

7. DIAGRAMA DE FLUJO

cuerta con
aciiacanes

QN F002, INEO 003,

!
: 2 truaary T  Gastioar SR ERL S S b

1. Recepelanar v v L] y A Realizar Anblisis v . 0.F 0008,

3 o ol } > “';gfgg:;“}'@ < > omedents ol Do Ly ) o itro.R007, ik ok
b b e o

O

MODELD AUTO DE INIEIO DEL L
FROCEDIVIENTO S FECIAL BE
GEUPACION DENECHD

‘ ACCTLEA 1D
it inachin epadida

b part da ln esiin
INCORA W INCODER

e e O

2 aley

ACCTLEA16

e
Grdenar s pradionde

MODELO DI REEOLUEIGH DI
ADIBICACION DE DIENES FIS CALES
IMOHIAL ‘

1
L0 B DEREROLUCIG)

MODELD DE e
HOTIFICACI = HEGACI B ADIUDICACIA N DI
IR FIBCALE PATRIMO R AL

7
Hay recumnt - —
o 15, Realizar . ” RevelGalEATdY \uuv;);

NOTIFICARIh

1D ‘ \

E ' 15, Notifeary
i st okttt [ ey, e ( e
B Moot noLUCidNDECIDEEL [ | 51 Acepta
g oo ‘
] SACICH BEHIEHO DS
2 PARCHLAZ . b rusatucidn do 484 Intarpane las
8 i vt o
i SR
s0uins
(@ o acanta p- D oo on 1
TenBos R s
3 cargn de ORIP onir s EIECUTORIA
2 Recl
radpLama s la fin
Shp
i
24, soldta o daeorgue del i
predls aciciea o 18, Arthier L
setczer e ae D)
EHE i ormacién Harr sy
T Teervor it
araceinnis (&) eporliény
é e e
NEEURLVE RN
E
ELABORO Maria Angelica Bustillo Adachi
CARGO Asesora Juridica - Subdireccion de Acceso .
a Tierras por Demanda y Descongestion REVISO Rosa Dory Chaparro Espinosa APROBO Luis Antonio Chavez Avila
FIRMA
ELABORO Angélica Maria Salazar Perdomo
Contralisa - Subdieccion de AGCeso a ) ;
CARGO Tierras por Demanda y Descongestion CARGO Subdirectora de Acceso a Tierras por Demanda y Descongesfion - CARGO Director de Acceso a Tierras - DAT
FIRMA
ELABORO Angela Viviana Casallas Pineda
CARGO Coniralita - Subdireccion de Acceso a FIRMA ORIGINAL FIRMADO FIRMA ORIGINAL FIRMADO
Tierras por Demanda y Descongeston
FIRMA ORIGINAL FIRMADO
FECHA 100052023 FECHA 2210212024 FECHA 2710312024

CcoLOMBIA ¥

VIDA L58)

Agricultura

Versién 3




