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INSTRUCTIVO PARA EL NOMBRAMIENTO DE EQUIPOS DE 

COMPUTO 
 
 
Para realizar el nombramiento de los equipos de cómputo debe tener en cuenta la 
siguiente información en el orden de la numeración: 
 

1. El primer componente del código será la ciudad en donde se encuentre el equipo, 
por lo tanto, deberán tener en cuenta las siguientes nomenclaturas: 
 

CIUDAD 

BG Bogotá 

CU Cúcuta 

ME Medellín 

MO Montería 

PA Pasto 

PO Popayán 

SA Santa Marta 

VI Villavicencio 

VA Valledupar 

 
2. En el caso de que el equipo se encuentre en la ciudad de Bogotá deberá indicar 

la sede de la siguiente manera:  
 

SEDE BOGOTÁ 

01 Principal 

02 Chapinero 

03 El Tiempo 

04 Américas 

05 Nacional  

 
3. Continuando con el código de la dependencia a la que pertenece el equipo: 

 

DEPENDENCIA 

100 Direccion general 
101 Oficina de planeación 

102 Oficina de control interno 
103 Oficina jurídica 

104 Oficina del inspector de la gestión de tierras 
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200 Direccion de ordenamiento social de la propiedad 

210 Subdirección de planeación operativa 
220 Subdirección de sistemas de información de tierras 

300 Direccion de gestión jurídica de tierras 
310 Subdirección de seguridad jurídica 

320 Subdirección de procesos agrarios y gestión jurídica 

400 Direccion de acceso a tierras 
410 Subdirección de acceso a tierras en zonas focalizadas 

420 Subdirección de acceso a tierras por demanda y descongestión 
430 Subdirección de administración de tierras de la nación 

500 Direccion de asuntos étnicos 

510 Subdirección de asuntos étnicos 
600 Secretaria general 

601 Coordinación para la gestión contractual 
610 Subdirección de talento humano 

620 Subdirección administrativa y financiera 
700 Unidades de gestión territorial 

 
4. Se debe indicar el tipo de equipo teniendo en cuenta lo siguiente: 

 

TIPO DE EQUIPO 

LP Laptop 

DP Desktop 

TB Tablet 

TU Todo en 1 

WK WorkStation 

 
5. Por último, deberá incluir los 5 dígitos de la placa de inventario. 

 
 
Ejemplo: BG01220DP07488 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 INSTRUCTIVO NOMBRAMIENTO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO CÓDIGO GINFO-I-012 

ACTIVIDAD 
ADMINISTRACIÓN Y SOPORTE DE LOS SERVICIOS DE 

TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES 
VERSIÓN 1 

PROCESO GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN FECHA 08/6/2020 

 

INTI-F-003 Versión 4 04-03-2019 

 

 
 
 

HISTORIAL DE CAMBIOS 

Fecha Versión Descripción 

03/06/2020 01 Primera versión del documento. 

 
 

Elaboró:  Alexandra 

Ruíz Bedoya 

Revisó: Fabian Augusto 

Patarroyo 

Aprobó: Carlos Alberto 

Salinas Sastre 

Cargo:    Contratista - 

Infraestructura y Soporte 
Tecnológico 

Cargo:  Contratista - 

Infraestructura y Soporte 
Tecnológico 

Cargo:   Secretario General 

Firma:  
ORIGINAL FIRMADO 
 

Firma: 
ORIGINAL FIRMADO 

Firma: 
ORIGINAL FIRMADO 

 
 

La copia, impresión o descarga de este documento se considera COPIA NO CONTROLADA y por lo tanto no se garantiza su vigencia.

La única COPIA CONTROLADA se encuentra disponible y publicada en la página Intranet de la Agencia Nacional de Tierras.


