PROCEDIMIENTO GESTION DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO DIRECTIVO cODIGO DEST-P-010

Agencia - -
Nacional s ACTIVIDAD PLANEACION ESTRATEGICA INSTITUCIONAL VERSION 1
Tierras -
PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO FECHA 112/2023
OBJETIVO Definir y establecer los lineamientos para las etapas de pre-sesion, sesion y post-sesion del Consejo Directivo de la Agencia Nacional de Tierras, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 8 y 9 del
Decreto 2363 de 2015, Acuerdo 125 de 2020 y Acuerdo 153 de 2021.
ALCANCE Desde la planificacion de las actividades, condiciones y medios necesarios para asegurar el cumplimiento de los objetivos de las sesiones del Consejo Directivo, hasta la publicacion y archivo de los actos

administrativos y demas documentos presentados o aprobados por este érgano colegiado.

RESPONSABLE Secretaria técnica del Consejo Directivo de la ANT.

1. DEFINICIONES (Términos y Siglas)

ANT: Agencia Nacional de Tierras

Actos administrativos: Decisiones adoptadas por la administracion publica en las cuales el Estado expresa su voluntad de manera unilateral, externa y concreta, para decidir sobre una materia especifica cuyo fin es generar efectos
juridicos.

Acuerdos: Actos administrativos aprobados por el Consejo Directivo de la ANT.

Acta: Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido, tratado o acordado en las sesiones del Consejo Directivo de la ANT.
Consejo Directivo: Organo de direccion y administracion de la Agencia Nacional de Tierras.

Sesion Consejo Directivo: Espacio de deliberacion y discusion de las decisiones adoptadas por el Consejo Directivo de la ANT.

Mesa técnica: Espacio de discusion y socializacion previa en el cual se aclaran las dudas u observaciones a los temas que seran tratados en la sesién del Consejo Directivo, que busca mejorar las probabilidades de aprobacion de los
proyectos y garantizar el adecuado funcionamiento de este 6rgano colegiado.

Presidencia: Maxima instancia del Consejo directivo, ejercida por la Ministra de Agricultura o Desarrollo Rural o su delegado.

Secretaria Técnica del Consejo Directivo: Encargada de las funciones preparatorias, de seguimiento, verificacion, coordinacion, guarda y custodia, certificacion y demés
funcionamiento del Consejo Directivo. Es ejercida por el(la) Jefe de la Oficina de Planeacion de la Agencia Nacional de Tierras.

para izar el adecuado

UPRA: Unidad de Planificacion Rural Agropecuaria.

2. GENERALIDADES

1. CONFORMACION DEL CONSEJO DIRECTIVO

* El Ministro de Agricultura y Desarrollo Rural, quien preside.

* El Ministro del Interior, o su delegado.

* El Ministro de Justicia y del Derecho, o su delegado.

* El Ministro de Ambiente y Desarrollo Sostenible, o su delegado.

* Un delegado del Presidente de la Republica.

* El Director del Departamento Nacional de Planeacion, o su delegado.
* El Director del Instituto Geografico Agustin Codazzi, o su delegado.
* Un delegado de las comunidades indigenas.

* Un delegado de las comunidades negras.

* Un delegado de las comunidades campesinas.

* Un delegado de los gremios agropecuarios

Actuaran como invitados permanentes, con voz, pero sin voto, el Superintendente de Notariado y Registro y el Director de la Unidad de Planificacion de Tierras Rurales, Adecuacion de Tierras y Usos Agropecuarios -UPRA-.

El ministro de Agricultura y Desarrollo Rural sélo podra delegar su participacion en el viceministro de Desarrollo Rural. Los demés miembros del Consejo podrén delegar su participacion en servidores del nivel directivo.

Los delegados de las comunidades negras, indigenas y campesinas, y el delegado de los gremios del sector agropecuario ante el Consejo Directivo de INCODER, continuaran desempefiando sus funciones como miembros del Consejo
Directivo de la Agencia Nacional de Tierras - ANT, hasta la culminacién de sus respectivos periodos. Las elecciones de los siguientes delegados continuaran rigiéndose por las normas previstas en el Titulo 8 de la Parte 14 del Libro 2 del

Decreto 1071 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural.

A los miembros del Consejo Directivo se les aplicara el régimen de inhabilidades e incompatibilidades sefialado en el Decreto Ley 128 de 1976 y en las normas que lo modifiquen, adicionen o complementen.

El Director de la Agencia Nacional de Tierras al no ser miembro del Consejo Directivo, asistira a todas las sesiones con voz, pero sin voto.
La Oficina de Planeacion de la Agencia Nacional de Tierras ejercera la Secretaria Técnica del Consejo Directivo.

Los miembros del Consejo Directivo, tal y como lo estipulan en el articulo 14 del Acuerdo 125 de 2020, podran recibir honorarios por su asistencia a las sesiones ordinarias y extraordinarias, que estaran a cargo de la Agencia Nacional de
Tierras y fijados en los términos y condiciones sefialadas en las normas vigentes, de acuerdo a disponibilidad presupuestal debidamente informada.

2. Sesiones Ordinarias

Se realizaran por lo menos una vez cada tres (3) meses, previa citacion escrita a los miembros del Consejo Directivo por el presidente a través de la Secretaria Técnica del Consejo Directivo. La citacion debe ser enviada con una
anticipacion no inferior a diez (10) dias calendario indicando la fecha, el lugar, la hora, los temas a tratar y anexando copia de todos los documentos técnicos y juridicos correspondientes.

En estas sesiones ordinarias el Consejo Directivo podré ocuparse de temas no indicados en la convocatoria, a solicitud de cualquiera de los integrantes del Consejo Directivo de la Agencia Nacional de Tierras.
3. Sesiones Extraordinarias

Se realizaran por solicitud del presidente del Consejo Directivo a través de la Secretaria Técnica, en cualquier tiempo cuando la circunstancia lo amerite. La citacion debera enviarse a los miembros del Consejo Directivo con una
anticipacion no inferior a cinco (5) dias calendario e indicando la fecha, el lugar, la hora, los temas a tratar y anexando copia de todos los documentos técnicos y juridicos correspondientes.

En estas sesiones extraordinarias el Consejo Directivo deliberara, votara y decidira Ginicamente sobre los temas especificos sefialados en la convocatoria.




4 Sesi p iales, vid fe ias y virtuales
El Consejo Directivo podra sesionar de manera fisica presencial en Bogota D.C., en la sede de la Agencia Nacional de Tierras, o en cualquier otro lugar que el Consejo Directivo considere pertinente.

Cuando existan circunstancias que impidan que los miembros se retinan de manera fisica presencial, el Consejo Directivo podra sesionar de manera remota, utilizando plataformas electrénicas en la modalidad de videoconferencia
atendiendo los requisitos de seguridad necesarios de conformidad con lo establecido en el articulo 63 de la Ley 1437 de 2011 y el articulo 32 del Decreto 019 de 2012.

Cuando las circunstancias lo ameriten y previa autorizacion del presidente del Consejo Directivo, se podra efectuar reuniones ordinarias y extraordinarias no presenciales via correo electrénico garantizando una ordenada disertacion de
los temas que conforman la agenda u orden del dia, de lo cual se dejara constancia de lo actuado por ese mismo medio con los requisitos de seguridad necesarios, de conformidad con lo establecido en el articulo 63 de la Ley 1437 de
2011y el articulo 32 del Decreto Ley 019 de 2012.

Estas sesiones se deben desarrollar de conformidad con lo establecido en el Acuerdo 125 de 2020, por el cual se aprueba y adopta el reglamento interno del Consejo Directivo de la ANT.

5. Presentacion de los asuntos a tratar en el orden del dia

Para facilitar la exposicion de los temas del orden del dia, el area competente debera elaborar una ficha técnica con la informacion suficiente y realizara una presentacion sucinta en PowerPoint en la plantilla definida para tal fin

6. Quérum de liberatorio y decisorio

Alinicio de la sesion la Secretaria Técnica del Consejo Directivo, verificara el quérum necesario para deliberar. EI Consejo Directivo, podra instalarse y sesionar con 6 de sus miembros con derecho a voto. Las decisiones se tomarén con
el voto favorable de la mayoria simple de los asistentes, salvo que se requiera una mayoria calificada o el voto favorable del Ministro de Agricultura y Desarrollo Rural, para estos casos se observara lo dispuesto en las normas legales
vigentes que regulan la materia.

En caso de empate, se sometera el asunto a una nueva votacion. Si el empate persiste en una segunda oportunidad, el presidente del Consejo Directivo debera desempatar la decision sometida a consideracion del Consejo.

3. RIESGOS Y CONTROLES ASOCIADOS AL PROCEDIMIENTO

A partir del analisis de los riesgos que pueden afectar el cumplimiento de los objetivos de los procesos, la Oficina de Planeacion orienta a las dependencias en la identificacion de las tareas criticas de sus procedimientos en las que se
puede materializar un riesgo y el establecimiento de las correspondientes tareas de control preventivo, detectivo o correctivo.

Para facilitar la identificacion de las tareas criticas y las correspondientes tareas de control, el procedimiento presenta el siguiente método de sefalizacion:

T Criti Son las tareas donde se puede materializar un riesgo que impacte negativamente el logro del objetivo del procedimiento.
areas LIiCas |, 3 matriz de desarrollo del procedimiento y en el diagrama de flujo se identifican tareas criticas con texto en color rojo y con el simbolo ®
Tareas de Son las tareas que permiten prevenir o corregir el impacto de los riesgos en el logro del objetivo del procedimiento.
Control En la matriz de desarrollo del procedimiento y en el diagrama de flujo se identifican tareas de control con texto en color azul y con el simbolo ©
4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
A Tiem|
No Tarea Descripcion e po.'i'e Responsable
Ejecucion
® Se elabora el proyecto del orden del dia a desarrollar en la sesion del Consejo Directivo, teniendo
en cuenta el cronograma de sesiones presentado ante este cuerpo colegiado para la vigencia S ——
1 Elaborar el proyecto de orden del dia de la i 9 P g s " 9 P 9 Y Secretaria Técnica del Consejo Directivo.
; o los temas adicionales que sean necesarios incluir en cada sesion, de acuerdo con los
sesion del Consejo Directivo o . " ) .
requerimientos que realicen las diferentes dependencias de la entidad.
1dia
© Se elabora y remite mediante correo electrénico a las dependencias competentes, solicitando que - R
2 . . ’ Secretaria Técnica del Consejo Directivo.
Validar el proyecto del orden del dia se confirmen los temas que seran incluidos en el proyecto del orden del dia.
" . Se remite a la Secretaria Técnica del Consejo Directivo mediante correo electronico, la ’ .
3 Renmitir la confirmacion del orden del dia " K X L 1dia Dependencias ANT
confirmacion de los temas a tratar en el orden del dia de la respectiva sesion.
- " " Se solicita a las dependencias competentes mediante correo electronico la documentacion e
Solicitar documentacion a las dependencias | - - " N ! - ’ o R
4 competentes informacion necesaria para el desarrollo de la sesion, se establecen lineamientos y fechas limites 1dia Secretaria Técnica del Consejo Directivo.
para el envio de la informacion.
Elaborar y cargar en el OneDrive destinado para dicho fin los documentos necesarios para
5 . presentar en la sesion del Consejo Directivo e informar mediante correo electrénico a la 1dia Dependencias ANT
Elaborar y remitir los documentos P . X
Secretaria Técnica del cargue de dicha informacion.
© Se reciben y validan los insumos remitidos por las dependencias competentes.
6 Validar los insumos entregados por las Secretaria Técnica del Consejo Directivo.
dependencias Se consolida la presentacion y de ser necesario se ajusta segun corresponda.
Se solicita por correo electronico al presidente del Consejo Directivo para la sesiones ordinarias
. " . la aprobacion del orden del dia y fecha para la sesion del Consejo Directivo.
Solicitar aprobacion del orden del dia y fecha P y P g o P
7 - e Secretaria Técnica del Consejo Directivo
para la sesion del Consejo Directivo . - e N .
En el caso de las sesiones extraordinarias, la Secretaria Técnica solicitara al presidente del
Consejo Directivo, impartir instruccion para convocar a la sesion extraordinaria.
1dia
Recibir la confirmacion del orden del diay  [Se recibe la confirmacion del orden del dia por parte del presidente del Consejo Directivo con la . -
8 - [ " Presidente del Consejo Directivo.
fecha para la sesion del Consejo Directivo  |fecha para la sesion.




Enviar las citaciones

Se envia convocatoria via correo electrénico a los miembros del Consejo Directivo, a sus
representantes, equipos responsables de la ANT y al Secretario Técnico de la CNTI, este Ultimo|
para temas indigenas, con minimo diez (10) dias calendario antes de la sesion, para sesiones
ordinarias y cinco (5) dias si la sesion es extraordinaria. La fecha, lugar, hora y agenda sera
enviada junto con el link del OneDrive donde podran acceder a todos los documentos técnicos y
juridicos correspondientes que seran puestos a consideracion y aprobacion de los miembros del
Consejo Directivo.

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Realizar observaciones a los documentos que
soportan los temas del Consejo Directivo

Remitir al correo de la Secretaria Técnica, las observaciones en la matriz de comentarios (Unico|
canal valido) al proyecto de acuerdo y demas documentos soportes, de acuerdo con los temas
del orden del dia, en la fecha que se indique en la citacion. De no recibir la matriz en el plazo
establecido, se entendera que no hay observaciones.

En el caso de no recibir observaciones se continua con la Tarea No. 14, de lo contrario continua
con la tarea No. 11.

1dia

Los Consejeros y/o Delegados del Consejo
Directivo o sus representantes.

®
Remitir respuesta a las observaciones de los
documentos que soportan los temas del
Consejo Directivo

Se elaboran las respuestas a las observaciones presentadas en la matriz de comentarios y se
ajusta el proyecto de acuerdo en control de cambios si a ello hubiere lugar. Esta informacion sera
cargada y actualizada en las carpetas creadas en el OneDrive dispuesto para tal fin, por el area
responsable.

1dia

Dependencias ANT

©
Revisar las respuestas dadas a las
observaciones y reiterar las que persistan.

Se revisa la matriz con la respuesta dada a las observaciones presentadas y el proyecto de
acuerdo ajustado en control de cambios, si a ello hubiera lugar. Deberan reiterar al correo de la
Secretaria Técnica, Unicamente los comentarios u observaciones que persistan en la matriz de
comentarios, en la fecha que se indique en la citacion. De no enviarse la matriz en el plazo
establecido, se entendera que no hay observaciones. Esta informacion serd cargada y
actualizada en las carpetas creadas en el OneDrive dispuesto para tal fin, por el érea
responsable.

Remitir respuesta a las observaciones que
persisten.

Se reciben a través del correo de la Secretaria Técnica las observaciones que persisten. Se
remiten al &rea responsable en la matriz de comentarios para su respuesta y ajustes al proyecto|
de Acuerdo con el respectivo control de cambios, si a ello hubiere lugar, en la fecha indicada.
Esta informacion debera ser cargada y actualizada en las carpetas creadas en el OneDrive
dispuestas para tal fin, por el area responsable.

Elaborar y revisar los documentos necesarios
para la mesa técnica

Se elaboran y revisan los documentos necesarios para la mesa técnica, asi:

1. Presentacion en PowerPoint. 2. Matriz de Seguimiento a comentarios diligenciada. 3.
Verificacion de las carpetas creadas en el OneDrive. 4. Estadistica de observaciones. 5. Registro
de votacion. 6. Listado de validacion de asistencia. 7. Orden del dia. 8. Informacion cambio de
epigrafes.

Estos soportes seran cargados en el OneDrive, en la carpeta de apoyo Secretaria técnica, para
su consulta.

Coordinar logistica de la mesa técnica

Se coordinaré la logistica de las mesas técnicas del Consejo Directivo en la cual se debera contar
con las herramientas necesarias.

Se solicita al area de soporte tecnoldgico el apoyo de un ingeniero de sistemas durante el
desarrollo de las mesas técnicas.

Se confirmara la asistencia de los ponentes de los puntos del orden del dia.

1dia

Consejeros y/o Delegados del Consejo Directivo
0 sus representantes

Dependencias ANT

Consejeros y/o Delegados del Consejo Directivo
0 sus representantes

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Dependencias ANT

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Dependencias ANT

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Equipo soporte tecnolégico.

16

Desarrollar la mesa técnica del Consejo
Directivo

Se desarrolla la mesa técnica previa a la sesion ordinaria y extraordinaria del Consejo Directivo,
en la fecha y hora indicada. Si durante el desarrollo de la mesa técnica se presentan diferencias
técnicas, juridicas u otros motivos que hagan necesario programar otro espacio de andlisis, se
convocara a una segunda mesa técnica, para cerrar el tema y llegar a una posicion conciliada. Se
realizaran las mesas técnicas que sean necesarias.

17

Elaborar el informe de la mesa técnica

Se elabora el informe ejecutivo y sucinto con los aspectos més relevantes de las mesas técnicas
de acuerdo con el formato y los lineamientos establecidos para tal fin.

Se debe solicitar un espacio en la agenda del director, para la presentacion de este informe.

2 dias

Consejeros y/o Delegados del Consejo Directivo
0 sus representantes

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Dependencias ANT

Secretaria Técnica del Consejo Directivo.

18

Coordinar logistica de la sesién

Sesiones presenciales: requieren para su ejecucion como minimo los siguientes elementos:
Sala de juntas con capacidad para 11 consejeros con voz y voto, 2 invitados permanentes y
equipo directivo ANT; habladores, computador, sistema de amplificacion de sonido, pantalla tipo
monitor de tv, video beam, sefialador, carpetas de presentacion de documentos con imagen
institucional, impresora a color, y las demés implementos necesarios para el desarrollo de las
mismas.

+ Suministro de desayuno, refrigerio o almuerzo.

+ Apoyo y acompafiamiento para el ingreso de los consejeros a la sala donde se llevara a cabo la
sesion.

+ Gestion de tiquetes a los delegados de las comunidades indigenas, negras, campesinas y de los
gremios agropecuarios.
Disponibilidad de un medio de Grabacion.

p con particip a través de video conferencia: ademas de los
elementos descritos en el item anterior, se requiere: equipo de computo y monitor con
conectividad a internet para establecer el enlace por el cual se vincularan los participantes de
manera remota.

+ Disponibilidad de un medio de Grabacion.

+ Registro de asistencia mediante link

Secretaria Técnica
Subdireccion Administrativa y Financiera

Equipo de Soporte Tecnoldgico




Se an reuniones ordinarias o extraordinarias no presenciales, via

correo electrénico, para lo cual se deberan disponer de las siguientes herramientas: computador,
sonido, pantalla y las demas instrumentos necesarios para el desarrollo de las mismas.

En todas las sesiones enunciadas se debera:

+ Confirmacién de asistencia de miembros e invitados, asi como de los ponentes de los puntos del
orden del dia; y

+ Se solicitara apoyo al area de soporte de tecnolégico para garantizar el funcionamiento de las|
herramientas tecnoldgicas.

©
Realizar los ajustes finales y validacion de la
documentacion requerida para la sesion

Se elaboran y revisan los documentos definitivos para la sesion convocada, asi:
1. Presentacion en PowerPoint.
2. Matriz de Seguimiento a comentarios diligenciada.
3. Verificacion de las carpetas creadas en el OneDrive.
4. Estadistica de observaciones.
5. Registro de votacion
6. Listado de validacion de asistencia, excusas por inasistencias, actos administrativos de
delegacion, nombramiento y posesion de nuevos miembros
7. Orden del dia.
8. Informacion cambio de epigrafes.
Estos soportes seran cargados en el OneDrive, en la carpeta de apoyo Secretaria técnica, para
su consulta.

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Dependencias ANT

20

Desarrollar la sesion del Consejo Directivo

Se instala la sesion por parte del presidente del Consejo Directivo y se da inicio a la grabacion. La
Secretaria Técnica verificara el quorum y dara lectura al orden del dia propuesto, el cual serd
sometido a consideracion y aprobacion de los miembros por parte del presidente. Se desarrollara
la misma con base en el reglamento de este drgano colegiado (Acuerdo 125 de 2020).
Evacuados los asuntos del orden del dia aprobado, la Secretaria Técnica del Consejo Directivo
informara al presidente el agotamiento de todos los temas, procediendo el presidente a levantar la
sesion.

1dia

Presidente del Consejo Directivo

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

21

Elaborar el acta de la sesion del Consejo
Directivo

Se elabora el acta de la sesion del Consejo Directivo, en el formato INTI-F-008.

INTI-F-008 Forma para elaborar acta de reunion

22

©
Realizar el seguimiento a compromisos

Una vez terminada el acta de la sesion se identifican los compromisos adquiridos, de acuerdo con
las intervenciones realizadas por los delegados, los cuales deberan ser remitidos mediante el
correo electronico de la Secretaria Técnica a las reas competentes, para su respectiva
respuesta. La cual debera ser remitida en el término establecido en el documento creado para tal
fin con sus respectivos soportes.

6 dias

Secretaria Técnica del Consejo Directivo.

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Dependencias ANT

23

Elaborar y remitir el acto administrativo

Se radica en medio fisico, en la Secretaria Técnica los actos administrativos aprobados por los
miembros del Consejo Directivo durante la sesion. Los acuerdos y actas aprobadas debe
contener las observaciones y consideraciones generadas en el desarrollo de la sesion, las cuales
seran verificadas por la Secretaria Técnica, asi como la revision de forma del acto.

2 dias

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Dependencias ANT

24

Formalizar acto administrativo

La Secretaria Técnica suscribe el acto ivo y se remite mediante oficio dirigido al
presidente del Consejo Directivo, para su revision y posterior firma, con sus respectivos soportes.
El presidente debera devolver los actos administrativos debidamente firmados.

1dia

Presidente del Consejo Directivo

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

25

Enumerar y fechar el acto administrativo

Una vez recibidos los actos administrativos debidamente firmados, la Secretaria Técnica debera

ent los consecuti con el dia, mes y afio de expedicion.

26

Publicar en el diario oficial

Una vez recibidos los acuerdos debidamente firmados, si el acto administrativo emanado por el
Consejo Directivo es de caracter general se debe remitir mediante memorando a la Subdireccion
Administrativa y Financiera para que sea publicado en el Diario Oficial, segun lo ordenado en el
respectivo acto. Esta Subdireccion debera remitir a la Secretaria Técnica la respectiva constancia
de publicacion.

27

Publicar en pagina web

Se solicitara a la Subdireccion de Sistema de Informacion de Tierras, mediante la herramienta
CAS, la publicacion de todos los acuerdos, actas, orden del dia y la constancia de asistencia al
dia siguiente de la respectiva sesion, en la pagina web de la Agencia Nacional de Tierras
indicando la ruta de su publicacion.

1dia

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

Subdireccion Administrativa y Financiera

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

28

Guardar y custodiar

La Secretaria Técnica debera guardar y custodiar en medio fisico los acuerdos y actas de cada
sesion junto con los y soportes doct les y las carpetas digitales que se|
generen para los diferentes puntos del orden del dia, asi como las constancias de publicacion en
el diario oficial

Permanente

Secretaria Técnica del Consejo Directivo

5. NORMATIVIDAD APLICABLE

Ley 4 de 1992 articulo 19 literal f. Honorarios percibidos por los miembros de las juntas directiva.
Ley 160 de 1994 articulo 13. Delegacion en otros organismos de derecho publico.

Ley 1437 de 2011 articulo 63. Sesiones virtuales.
Decreto Ley 128 de 1976 Articulo 13. De la remuneracion de los empleados publicos por su asistencia a juntas o consejos.
Decreto Ley 2363 de 2015 Articulo 8 y 9. Consejo Directivo Agencia Nacional de Tierras y sus Funciones.

Decreto 1071 de 2015 Titulo 8 d la Parte 14 del Libro 2. Elecciones de los delegados.

Acuerdo 125 de 2020 Reglamento
Acuerdo 153 de 2021




6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

INTI-F-008 Forma para elaborar acta de reunion
INTI-F-009 Forma listado de asistencia.

Modelo de Acuerdo

Plantilla presentaciones ANT
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