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INFORME SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIViSTICO ETAPA DE
CONTROL

Periodo comprendido del 01/10/2023 al 31/12/2023.

1. INTRODUCCION

Para la Agencia Nacional de Tierras, es muy importante el cumplimiento a la normatividad
archivistica enmarcada en la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones”, el Decreto 648 de 2017 "Por el cual se modifica
y adiciona el Decreto 1083 de 2015, Reglamentario Unico del Sector de la Funcion
Publica”

En cumplimiento de lo establecido en el Plan Anual de Auditoria aprobado por el
Comité de Coordinacién del Sistema de Control Interno y en virtud de lo dispuesto en
los articulos 18, 24 y 30 del Decreto 106 de 2015y el literal j) del articulo 2.2.21.4.9 del
Decreto 648 de 2017, la oficina de Control Interno de la Agencia Nacional de Tierras presenta
el seguimiento al plan de mejoramiento archivistico en etapa de control para el IV trimestre
corte del 01 de octubre a 31 diciembre 2023, por medio del cual se realeza la verificacion del
avance y cumplimiento de los hallazgos pendientes en acta de visita de control de 18 de
noviembre de 2022, a la Agencia Nacional de Tierras-ANT, realizada por la Subdireccion de
Inspeccidn, Vigilancia y Control del Archivo General de la Nacion los cuales quedaron
descritos; asi, Instrumentos Archivisticos, Inventario Documental (FUID), Conformacion de los
Archivos Publicos, Organizacion de los Archivos de Gestion, Organizacion de Historias
Laborales, Sistema Integrado de Conservacion (SIC).

Verificacion del desarrollo de las actividades de cada una de las acciones de mejora planteadas
en el Plan de Mejoramiento Archivistico de la entidad y el Decreto 1080 de 2015 “Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, y las deméas
disposiciones normativas al rededor del cumplimiento de la politica de gestién documental.

2. OBJETIVOS

Realizar seguimiento a la implementacion de Instrumentos Archivisticos, Inventario
Documental (FUID), Conformacion de los Archivos Publicos, Organizacion de los Archivos de
Gestion, Organizacion de Historias Laborales, Sistema Integrado de Conservacion (SIC). y el
desarrollo de actividades de cada una de las acciones de mejora planteados en el Plan de
Mejoramiento Archivistico de la Agencia Nacional de Tierras.
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Verificar el estado de cumplimiento de los instrumentos Archivisticos, planes y programas de
gestién documental mediante seguimiento a las no conformidades encontradas en el marco
del plan anual de auditorias y reporte al ente rector en los términos establecidos de cada uno
de los hallazgos mencionados.

4. CRITERIOS VERIFICACION

La Subdireccién Administrativa y Financiera como responsable de la funcién de Gestion
documental remiti6 informe y evidencias de avance para acciones de mejora planteadas en el
Plan de Mejoramiento Archivistico respecto a los siguientes criterios.

e Ley 594 de 2000, Articulos 21. Programas de gestion documental. 26. Inventario
documental.

e Ley 594 de 2000 18. Capacitacion para los funcionarios de archivo.

e Acuerdo 042 del 2002 en sus articulos 21, 22, 23, y 26, toda vez que el expediente
soporta una nocién funcional y probatoria, da fe, y debe ser observado en su integridad,
toda vez que este hallazgo ha sido reiterado por el ente de control en las diferentes
auditorias.

e Acuerdo 042 de 2002 articulo 7, Las entidades de la Administracién Publica adoptaran
el Formato Unico de Inventario Documental, junto con su instructivo.

e Acuerdo 005 de 2013 (diligenciamiento de la hoja de control).

e Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacion Por medio del cual se
desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI “Conservacion de Documentos” de la
Ley 594 de 2000.

o Decreto 1080 de 2015. articulo 2.8.2.5.14 Plan de Capacitacién. Las entidades publicas
y las privadas que cumplan funciones publicas.

e Circular No. 4 de 2003.

e Acuerdo 002 de 2014 articulo 12°. Organizacién de documentos al interior de los
expedientes y unidades documentales simples.

5. METODOLOGIA

La Oficina de Control Interno realiz6 la solicitud de la informacion para su revision, por medio
de correo electrénico enviado el dia 4 de diciembre de 2023 a la Subdireccién Administrativa
y Financiera —(Gestion Documental).

La OCI realiz6 el presente informe resultado de la comprobacion del acatamiento al Plan de
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Mejoramiento Archivistico, en virtud de las acciones realizadas para el cumplimiento de cada

uno de los hallazgos mencionados en el progreso de este informe:

Para el impulso del presente informe se realizaron actividades tales como:
e Solicitud de informacion.
e Reuvision de la informacién y evidencias para verificacion de las evidencias fisicas
recibidas
e La OCI realizo andlisis evidencias recibidas.

6. SEGUIMIENTO A LOS TRES HALLAZGOS EN EJECUCION EN ETAPA DE
CONTROL.

La Agencia Nacional Tierras en funcion del cumplimiento acciones de mejora del PMA presenta
el respectivo avance a cada uno de los siguientes hallazgos:

6.1. Instrumentos Archivisticos. Inventario Documental (FUID)

Para dar cumplimiento a lo establecido en, Articulo 26 de la Ley 594 de 2000, Acuerdo No. 042
del 2002. (IV trimestre 2023 octubre -diciembre).

El cumplimiento a lo establecido en, la Subdireccion Administrativa y Financiera remitié el
consolidado aproximado de metros lineales de archivo existente en al ANT, el cual esta
conformado por 9.650 cajas; la OCI observd que la informacion remitida por la Subdireccion
Administrativa y Financiera — (Gestibn Documental), es el resultado del acompafiamiento
realizado a las dependencias de nivel central y UGT, dentro de la actividad de elaboracién de
inventarios documentales de archivos de gestion y central con las siguientes cantidades:

Unidad de media ArCh.l\,/O de Archivo Central
Gestion

Metros lineales 2412,5 83

Cantidad Cajas 9650 332

Cantidad expedientes 220519 2182 7
Aproximados Aproximados

llustracion 1 registro de inventarios

Reflejando un porcentaje de avance en los inventarios documentalesy aplicacion de los
instrumentos de descripcion de los archivos en sus diferentes ciclos de vida.

Sissade s Archivo. Archivo A.rchiv_o
de Gestion Central |Historico

Porcentajes de inventarios diligenciados 75% 100% N/A

totalmente respecto al universo existente

Porcentaje de los inventarios pendientes por | 25% 0% N/A

diligenciar
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Caodigo y fecha del formato FUID, segun el SIG  |ADMBS-F-015 Forma Inventario
Documental V3 18/12/2020

Nombres del procedimiento establecido por la |GTHU-P-009 Desvinculacion del personal
entidad para entrega de cargos y o culminacion |version 2 14/04/2020

de contrato informacion que establezca entrega |[ADQBS -I-001 Manual de Contratacién
de informacidn, archivos e inventarios a cargo Version 4 31/12/2020

Cddigo fecha segun SIC,

Tabla 1 porcentaje de avance inventarios documentales.

Reporte identificacion total metros lineales, existentes, metros lineales inventariados
evidencias presentadas.

. Reporta Metros Metros Evidencias
Dependencias - L, . . % . .

ANT Informacion Lineales Lineales Avance (Presenta Si- Observaciones
(Si-No) Totales Inventariados No)

ITEM

DIRECCION ) )
0,
! GENERAL St 3,75 3,75 100% si

OFICINA DE
PLANEACION

OFICINA DE
3 CONTROL si 3,75 3,75 100% si
INTERNO
4 OFICINA JURIDICA | si 141,25 92 65,1% si

OFICINA DEL
INSPECTOR DE LA
GESTION DE
TIERRAS

DIRECCION DE
GESTION DEL
6 ORDENAMIENTO |si 0 5 100% si
SOCIAL DE LA
PROPIEDAD

SUBDIRECCION
7 DE PLANEACION |si 30 30 100% si
OPERATIVA

SUBDIRECCION
DE SISTEMAS DE
INFORMACION DE
TIERRAS

DIRECCION DE
GESTION
JURIDICA DE
TIERRAS

SUBDIRECCION
10 DE SEGURIDAD si 963,75 611,75 63% si
JURIDICA

SUBDIRECCION
DE PROCESOS
11 AGRARIOS Y si 380,25 380,25 100% si
GESTION
JURIDICA

1,25 0,5 40%

si 5 5 100% si

la dependencia
cuenta con 4
carpetas en
formato electrénico

si 157,5 1515 96% si

Si 2 2 100% Si
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ITEM

Dependencias -
ANT

Reporta
Informacion
(Si-No)

Metros
Lineales
Totales

Metros
Lineales
Inventariados

%
Avance

Evidencias
(Presenta Si-

No)

Observaciones

12

DIRECCION DE
ACCESO A
TIERRAS

Si

52

52

100%

Si

13

SUBDIRECCION
DE ACCESO A
TIERRAS EN
ZONAS
FOCALIZADAS

Si

139

139

100%

Si

14

SUBDIRECCION
DE ACCESO A
TIERRAS POR
DEMANDA Y
DESCONGESTION

Si

78

223,25

286%

Si

15

SUBDIRECCION
DE
ADMINISTRACION
DE TIERRAS DE
LA NACION

si

224,25

168,5

75%

Si

16

DIRECCION DE
ASUNTOS
ETNICOS

17

SUBDIRECCION
DE ASUNTOS
ETNICOS

si

139,25

139.25

100%

Si

18

SECRETARIA
GENERAL

Si

100%

Si

19

COORDINACION
PARA GESTION
CONTRACTUAL

Si

160,25

37

23%

Si

20

SUBDIRECCION
DE TALENTO
HUMANO

Si

36

36

100%

Si

21

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA

Si

168,25

98,75

59%

Si

22

COORDINACION
UGTS

Si

0,25

0,25

100%

Si

23

UGT CENTRO

Si

52

15

3%

Si

24

UGT NORORIENTE
-CUCUTA

Si

15,5

23%

Si

25

UGT ANTIOQUIA,
EJE CAFETERO Y
CHOCO

Si

16,75

0%

Si

la dependencia
cuenta con
inventarios de
expedientes
electronico

26

UGT
NOROCCIDENTE -
MONTERIA

Si

17,5

12,5

71%

Si

27

UGT
SUROCCIDENTE -
PASTO

Si

6,25

0%

no
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. Reporta Metros Metros Evidencias
Dependencias - L, . . % . .
ITEM Informacion Lineales Lineales (Presenta Si- Observaciones
ANT . . Avance
(Si-No) Totales Inventariados No)
UGT OCCIDENTE - | . .
o 0,
28 POPAYAN Si 3,75 3,5 93% Si
UGT CARIBE - .
0,
29 SANTA MARTA si 12,25 10,75 88% no
UGT ORIENTE - . .
0,
30 VILLAVICENCIO Si 4,5 4,5 100% Si
UGT AMAZONIA - . .
0,
31 FLORENCIA si 0,25 0,25 100% si
2818,5 2080,75

Tabla 2, identificacion volumetria en metros lineales en la ANT.

Identificacién general del universo total de archivos de la ANT reporte corte 2023

Codigo| Dependencias - [Metros| Total, Total, Clasificacién |Ordenacién Foliacion FUID Hoja de|Rotulacion
ANT lineale INUmero| Expedientes Control
s de
totales | cajas CAJAS [ ML |CAJAS| ML |CAJAS| ML |CAJAS| ML |CAJAS| CAJAS

100 [DIRECCION 3,75 15 28 15| 3,75 15[ 3,75 15| 3,75 15| 3,75 15 15
IGENERAL
101 [OFICINA DE 2,25 9 47 4 1 4 1 4 1 4 1 4 4
PLANEACION
102 |OFICINA DE 3,75 15 194 15| 3,75 15[ 3,75 15| 3,75 15| 3,75 15 15
CONTROL
INTERNO
103 [OFICINA 142 568 16686 568 | 142 212| 53 4770119,25 568| 142 245 169
UURIDICA
103 |[CONTROL 19 76 569 0 0 0 0 0 0 76 19 0 0
INTERNO
DISCIPLINARIO
104 [OFICINA DEL 5 20 66 20 5 20 5 20 5 20 5 20 20
INSPECTOR DE
LA GESTION DE
TIERRAS
200 [DIRECCION DE 0 ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
IGESTION DEL o
IORDENAMIENTO
ISOCIAL DE LA
PROPIEDAD
210 [SUBDIRECCION | 31,75 127 45 127 31,75 12731,75) 0 0 127 31,75 30 0
DE PLANEACION
IOPERATIVA
220 [SUBDIRECCION | 144,5 578 98| 24,5 98| 24,5 98| 24,5 98| 24,5 98 0
DE SISTEMAS DE
INFORMACION
DE TIERRAS
300 [DIRECCION DE 2,5 10 127 10| 25 10| 25 10| 25 10| 25 10 10
IGESTION
UURIDICA DE
TIERRAS
310 [SUBDIRECCION  [963,75 |3.855,00) 112021 1232 308| 1232| 308| 1232 308 3855[963,75] 1232 1232
DE SEGURIDAD
UURIDICA
320 [SUBDIRECCION [378,75 [1.515,00) 26936 694 173,5 6941735 694[173,5 694 173,5 694 0
DE PROCESOS
IAGRARIOS Y
IGESTION
UURIDICA

o
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Codigo| Dependencias - [Metros| Total, Total, Clasificacion |Ordenacién Foliacion FUID Hoja de|Rotulacion
ANT lineale INUmero| Expedientes Control
s de
totales | cajas CAJAS | ML |CAJAS| ML |CAJAS| ML |CAJAS| ML |CAJAS| CAJAS
400 [DIRECCION DE 127 508 12065 93| 23,25 93 123,25 93| 23,25 508 127 93 93
IACCESO A
ITIERRAS
410 [SUBDIRECCION [136,75 547 2975 547 136,75 298| 74,5 0 0 547 136,75 278 0
DE ACCESO A
ITIERRAS EN
IZONAS
FOCALIZADAS
420 [SUBDIRECCION 225 900 2590 40 10 40 10 40 10 40 10 40 40
DE ACCESO A
ITIERRAS POR
DEMANDA Y
[DESCONGESTIO
N
430 [SUBDIRECCION (308,25 [1.233,00] 18036 650 | 162,5 225 (56,25 225 56,25 1233|308,25 155 650
DE
IADMINISTRACION
DE TIERRAS DE
LA NACION
500 [DIRECCION DE 24,25 97 3144 132 33 50| 12,5 0 0 132 33 0 0
IASUNTOS
ETNICOS
510 |[SUBDIRECCION 71,5 286 752 179 44,75 179 (44,75 179 44,75 286( 71,5 179 179
DE ASUNTOS
ETNICOS
600 [SECRETARIA 0,75 3 25 3 0,75 310,75 3 0,75 3|l 0,75 3 3
IGENERAL
601 |COORDINACION [160,75 643 5336 384 96 322( 80,5 147 | 36,75 230( 57,5 184 55
PARA GESTION
ICONTRACTUAL
610 [SUBDIRECCION 36 144 649 144 36 144 36 144 36 144 36 144 144
DE TALENTO
HUMANO
620 [TESORERIA 74,25 297 1587 217| 54,25 217 (54,25 217 54,25 279( 69,75 159 159
620 |JALMACEN 25 100 34 53] 13,25 53]13,25 53] 13,25 53] 13,25 53 53
620 [GESTION 150 600 1447 260 65 260 65 260 65 159 ( 39,75 0 0
DOCUMENTAL
700 |[COORDINACION 0,25 1 1 1| 0,25 110,25 1| 0,25 1] 0,25 1 1
UGTS
UGT FLORENCIA 1,5 6 44 6 1,5 6| 15 6 1,5 6 1,5 6 6
UGT ARAUCA 0,75 3 16 3 0,75 310,75 3 0,75 3|l 0,75 3 3
UGT ATLANTICO 0,75 3 4 3| 0,75 310,75 3 0,75 3| 0,75 3 3
UGT BOGOTA 0,75 3 32 3| 0,75 310,75 3 0,75 3| 0,75 3 3
UGT CALDAS 0,25 1 60 1| 0,25 110,25 1| 0,25 1] 0,25 1 1
UGT CASANARE 0 0 [ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
O
UGT CHOCO 0 0 [ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
O
UGT PUTUMAYO 0,75 3 14 3| 0,75 3(0,75 3| 0,75 3 0,75 3 3
UGT QUINDIO 0,25 1 2 1| 0,25 110,25 1| 0,25 1] 0,25 1 1
UGT SAN 0 0 [ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
IANDRES O
UGT 1 4 25 4 1 4 1 4 1 4 1 4 4
ISANTANDER
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Codigo| Dependencias - [Metros| Total, Total, Clasificacion |Ordenacién Foliacion FUID Hoja de|Rotulacion
ANT lineale INUmero| Expedientes Control
s de
totales | cajas CAJAS | ML |CAJAS| ML |CAJAS| ML |CAJAS| ML |CAJAS| CAJAS
UGT CALI 0,25 1 4 1| 0,25 110,25 1| 0,25 1|1 0,25 1 1
UGT VICHADA 0 0 [ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
O
UGT GUAJIRA 0,25 1 10 1| 0,25 110,25 1| 0,25 1|1 0,25 1 1
UGT GUAVIARE 0 0 [ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
O
UGT AMAZONAS 0 0 [ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(o]
UGT GUAINIA 0 0 |ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(o]
UGT VAUPES 0 0 [ELECTRONIC 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
O
UGT CAUCA 29,5 118 2407 118| 29,5 111 (27,75 111 27,75 118| 29,5 111 111
UGT SUCRE 12,5 50 1889 471 11,75 47 111,75 471 11,75 50| 12,5 47 47
UGT BOYACA 47,5 190 3853 159 39,75 159 (39,75 159 39,75 159 ( 39,75 159 159
UGT CORDOBA 5 20 60 20 5 20 5 20 5 20 5 20 0
UGT META 55 22 243 18 4.5 18| 4,5 18 4.5 18 4.5 18 18
UGT SANTA 2,25 9 303 8 2 8 2 8 2 8 2 0 8
MARTA
UGT PASTO 7,75 31 633 24 6 24 6 24 6 17| 4,25 24 24
UGT 16,5 66 813 40 10 40| 10 40 10 66( 16,5 40 40
CARTAGENA
UGT CESAR 0,75 3 20 2 0,5 2] 05 2 0,5 2 0,5 2 2
UGT MEDELLIN 13,5 54 1680 30 7,5 30| 7,5 30 7,5 30 7,5 30 6
UGT TOLIMA 1,75 7 113 2 0,5 2|l 0,5 2 0,5 2 0,5 2 2
UGT RISARALDA 11 44 1615 12 3 12 3 12 3 12 3 12 12
UGT CUCUTA 20,25 81 741 4 1 4 1 4 1 10 2,5 10 4
UGT HUILA 3,75 15 578 15| 3,75 15| 3,75 15| 3,75 15( 3,75 15 15

Tabla 3,ldentificacién general del universo total de archivos de la ANT

Concluyendo, la Subdireccién Administrativa y Financiera (Gestion Documental) remitio
muestra como soporte del avance 30 carpetas con 169 inventarios documentales de
30 dependencias, dichos inventarios comprenden el registro de expedientes partir del
2017 a 2023, asi mismo, la identificacion de los archivos avance mediante visitas de
seguimiento y control a la produccion el estado de los inventarios documentales
consolidados el cual cuenta con un avance fisico del 90%.

6.2. Organizacion de los Archivos de Gestion

Direccion: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
Conmutador: (+57) 601 518 5858, opcién 0
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La Subdireccion Administrativa y Financiera realizo6 la remision de evidencias que dan soporte

a la organizacion de los archivos de gestion. La Oficina de Control Interno cumplié la
verificacién de las evidencias reportadas donde observé los siguiente:

e La Subdireccién de Sistemas de Informacion de Tierras, remiti6 1 carpeta, registro
fotografico de la rotulacion de cajas carpetas y ubicacion en estanteria, y 3 expedientes
donde muestra la hoja de control.

e La Subdireccion de Seguridad Juridica, remitié registro fotografico de cajas, carpetas y
ubicacién en estanteria; adicionalmente, remitié una carpeta con 301 expedientes, 5
con hoja de control.

e La Subdireccion de Procesos Agrarios y Gestion Juridica, remitio registro fotografico de
cajas carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remitié un consolidado de
537 expedientes donde se evidencia la conformacion del expediente y descripcion de
hoja de control, se evidencio 282 carpetas vacias y 21 carpetas con rétulos.

e La Direccién de Acceso a Tierras, remitié registro fotografico de cajas carpetas y
ubicacién en estanteria; adicionalmente, remiti6 20 carpetas vacias, 20 carpetas
muestran la organizacién de expediente con hoja de control.

e La Subdireccién de Acceso a Zonas Focalizadas, remiti6 registro fotografico de cajas
carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remiti6 una carpeta con 51
elementos sin visualizacién y un expediente digitalizado con hoja de control.

e La Subdireccion de Acceso a Tierras por Demanda y Descongestién, remitio registro
fotogréafico de cajas carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remitié una
carpeta comprimida Zip con 33 documentos, 2 hojas de control, 1 formato de rotulacion
y 1 expediente digitalizado.

e La Subdireccién de Administracion de Tierras de la Nacion remitio registro fotogréafico
de cajas carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remitié6 32 expedientes
digitalizados hoja de control y sus anexos

e La Direccion de Asuntos Etnicos, remitid registro fotografico de cajas carpetas y
ubicacién en estanteria; adicionalmente, remitié 60 expedientes, 27 carpetas con hoja
de control y sus anexos.

e Secretaria General, remitid registro fotografico de cajas carpetas y ubicacion en
estanteria; adicionalmente, remitié 30 expedientes identificados con 2 carpetas vacias,
2 carpetas con documentos de resoluciones, 12 modelos de rotulacion de las cajas, 9
hojas de control y 5 expedientes anexos.

Direccion: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
Conmutador: (+57) 601 518 5858, opcién 0
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e La Subdirecciéon de Talento Humano, remitio registro fotografico de cajas carpetas y
ubicacién en estanteria; adicionalmente, remiti6 muestra de 107 expedientes, 58
carpetas con expedientes y hojas de control, 1 video y 12 documentos Zip, de la
organizacion de expedientes de la dependencia.

e La Subdireccibn Administrativa y Financiera, remitié registro fotogréfico de cajas
carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remiti6 muestra de organizacién de
20 expedientes con hoja de control y anexos.

e Direccién General, remitio registro fotografico de cajas carpetas y ubicacion estanteria,;
adicionalmente, remiti6 muestra de aplicacion de hoja de control y organizacion de 6
expedientes.

¢ La Oficina de Control Interno, remitio registro fotogréafico de cajas carpetas y ubicacion
en estanteria; adicionalmente, remiti6 muestra de aplicacién de hoja de control y
organizacién de 11 expedientes.

e La Oficina Juridica, remitié registro fotografico de cajas carpetas y ubicacion en
estanteria, ubicacion; adicionalmente, muestra de 1 archivo con 14 carpetas,
nombradas por cajas de la 1 al 14 de las cuales no se puedo visualizar el contenido, la
carpeta aparece vacia, se puedo visualizar 1 expediente digitalizado, 2 hojas de control
y 20 registros fotograficos de rotulacion de cajas.

e La Oficina del Inspector de la Gestién de Tierras, remiti6 registro fotografico de cajas
carpetas y ubicacién en estanteria, muestra de aplicacion de hojas de control y
organizacion de los expedientes.

e La Subdireccion de Planeacion Operativa, remitio registro fotografico de cajas carpetas
y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remiti6 nuestra de 3 hojas de control y 3
expedientes organizados.

e La Coordinacion para la Gestion Contractual, remitié registro fotografico de cajas
carpetas y ubicacién en estanteria; muestra de 45 expedientes organizados, 21 hojas
de control y 24 expedientes anexos.

e La Coordinaciéon de Unidad de Gestién Territorial, remitio registro fotogréafico de cajas
carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remitié muestra de 1 hoja de control
y 1 expediente.
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¢ La Unidad de Gestion Territorial - Centro, remitio registro fotografico de cajas carpetas
y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remiti6 muestra de 1 hoja de control y 7
expedientes.
e La Unidad de Gestidon Territorial - Nororiente, remitié registro fotografico de cajas

carpetas y ubicacidn en estanteria; adicionalmente, remiti6 muestra de 4 archivos en
Zip de aplicacion de hoja de control a los expedientes.

e La Unidad de Gestion Territorial — Antioquia, Eje Cafetero y Choco, remitio registro
fotografico donde reposa el archivo, no se evidencia ningun tipo de archivo en la
imagen; adicionalmente, remiti6 muestra de 11 expedientes identificados, 4 carpetas
vacias, 4 carpetas con expedientes y 3 archivos en Excel hoja de control sin diligenciar.

e La Unidad de Gestién Territorial — Caribe, remitio registro fotogréafico de cajas carpetas
y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remitio muestra de 2 expedientes, 2 carpetas
con hoja de control en los expedientes.

¢ LaUnidad de Gestion Territorial — Oriente, remitié registro fotografico de cajas carpetas
y ubicacién en estanteria; adicionalmente, remiti6 muestra de 14 expedientes, 7 hojas
de control en los expedientes.

e La Unidad de Gestion Territorial — Amazonia, remitié registro fotografico de cajas
carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remitié muestra de 12 expedientes
identificados, 1 hoja de control en los expedientes y el inventario documental.

e La Unidad de Gestion Territorial - Noroccidente, remitio registro fotografico de cajas
carpetas y ubicacion en estanteria; adicionalmente, remiti6 muestra 16 expedientes, 8
carpetas vacias, 7 carpetas con hojas de control de expedientes.

e La Oficina de Planeacion, remiti6 muestra de aplicacion de hoja de control a 9
expedientes.

e La Direccion de Gestion de Ordenamiento Social de la Propiedad remitioé 3 expedientes
gue corresponden a la Oficina Inspector de Gestion de Tierras.

e La Direccion de Gestion Juridica de Tierras, remiti6 muestra de aplicacion de hoja de
control a 8 expedientes.

Asi mismo reporté la organizacion de archivos de gestion de las dependencias que
conformacion de expedientes en electronico, como se evidencia la cual se detalla a
continuacion:
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Total,
Dependencias ANT Eigl?r::cién rT1etros :\:I:;ra?:s Observaciones
lineales
Direccién de Gestion del | SI 0 0 ELECTRONICO
Ordenamiento Social de la Propiedad
Subdireccion de Planeacion | SI 31,75 31,75 ELECTRONICO
Operativa
UGT CASANARE Sl 0 0 ELECTRONICO
UGT CHOCO Sl 0 0 ELECTRONICO
UGT SAN ANDRES Sl 0 0 ELECTRONICO
UGT VICHADA Sl 0 0 ELECTRONICO
UGT GUAVIARE Sl 0 0 ELECTRONICO
UGT AMAZONAS Sl 0 0 ELECTRONICO
UGT GUAINIA Sl 0 0 ELECTRONICO
UGT VAUPES Sl 0 0 ELECTRONICO

Tabla 4 expedientes electrénicos

Concluyendo, la Oficina de Control Interno, evidencié que la Subdireccion Administrativa y
Financiera (Gestion documental) ha venido aplicando el subprograma de capacitacion
mediante acompafiamiento a las unidades productoras, en lo referente la organizacion de
archivos de gestion; adicionalmente, ejecutd el reconocimiento del total de los archivos
existentes dentro de cada una de las unidades productoras, como evidencia de lo anterior
aport6 89 actas de reunion realizadas durante la vigencia 2023, donde realizé un diagnéstico
del estado de los archivos de gestion, volumen, ubicacion, disponibilidad de tiempo para
ejecucion de las acciones asignadas al proceso, perfil de los enlaces documentales, personal
asignado.

Asi mismo, la OCI validé la conformacion del expediente, aplicacion hoja de control, rotulacion
caja carpeta, ubicacion e identificacién en estanteria mediante la validacion de las evidencias
reportadas, este hallazgo lleva un avance fisico del 50%.

6.3. Organizacion de Historias Laborales

La Subdireccion de Talento Humano en cumplimiento de lo expuesto en la Circular Externa
No. 04 de 2003, expedida por el Departamento Administrativo de la Funciéon Publica y el
Archivo General de la Nacién y Acuerdo 002 de 2014 paragrafo articulo 12, dentro de lo
reportado por esta Subdireccion, la Oficina de Control Interno evidencié que la dependencia
realiz6 la conformacion de los expedientes de historias laborales activas e inactivas, las cuales
a la fecha se encuentran en su totalidad con inventario documental consolidado, debidamente
organizadas foliadas y cada carpeta con su respectiva hoja de control, conservando la reserva
gue esta serie documental aplica.

Direccion: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
Conmutador: (+57) 601 518 5858, opcién 0
Linea Gratuita: (+57) 018000-933881



» s COLOMBIA Agencia

/;*“,4:: POTENCIA DE LA

L€ viba Tierras

Unidad de medida Activas Inactivas Inventariadas SI/NO
Metros lineales 10.25 13.25 Sl
Cantidad Cajas 41 53 Sl

Cantidad expedientes 204 296 Sl

Tabla 4. Identificacién universo total de historias laborales.

Concluyendo: la Subdireccion de Talento Humano da total cumplimiento al proceso de
organizacién conformacién de expedientes, descripcion, elaboracion de hoja de control,
elaboracion de inventarios documentales, con las evidencias revisadas donde se valida un
avance fisico del 100%.

6.4. Implementacién de Sistema Integrado de Conservacion

El Sistema Integrado de Conservacién y los programas; asi como, plan de preservacion y
atencion de desastres se encuentran conforme a lo establecido en el Articulo 46 de la Ley 594
de 2000 Acuerdo N° 049 de 2000 Acuerdo N° 050 de 2000 Acuerdo N° 006 de 2014 Acuerdo
006 de 2014 y el acuerdo 002 de 2021.

La Oficina de Control Interno observd la Implementacion de Sistema Integrado de
Conservaciony cada uno de sus programas, asi como también del plan de preservacion y
atencion de desastres, (IV trimestre 2023 octubre -diciembre).

6.4.1. Programa Saneamiento ambiental

La OCI identific6 en las evidencias remitidas por la Subdireccion Administrativa y Financiera
(Gestion documental), que la ANT para IV trimestre de 2023 realizé las acciones de mejora
como se describen en este informe:

e Saneamiento ambiental, a partir de la limpieza.
¢ Desinfeccién, fumigacién y desinfeccion de los espacios de archivo.
e Sanitizacion de espacios de archivo control de plagas roedores y demas agentes.

Dicho programa esta enfocado a garantizar la conservacion documental del riesgo generado
por la carga microbiana y &caros, insectos, roedores y aves, el manejo, aplicacion y
recomendaciones para tener en cuenta a la hora de hacer el control de plaga, este fue realizado
en nivel central y en las 9 Unidades Territoriales, mediante la fumigacién desinfeccién de los
depdsitos de archivos este se verificd mediante cronograma informe realizado por el proveedor
y registro fotogréficos.

6.4.2. Programa De Capacitacion y Sensibilizacion
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La OCI observé que la Subdireccion Administrativa y Financiera (Gestiéon documental) en
concordancia con Talento Humano intrinsecamente el plan de capacitaciones de la entidad las
cuales evidenciaron que se realizaron capacitaciones en materia documental.

Organizacion

Documental y TRD [

Conservacién 23 17

documental [ |

Preservacion Digital 27

Descripcion 27 16
Documental

Tabla 1 Plan de capacitaciones
Tabla 5 Registro de capacitaciones.

El desarrollo de este programa se valida mediante la verificacion de plan anual de
capacitaciones las actas a cada una de las dependencias.

6.4.3. Programa de Almacenamiento y Re-Almacenamiento

La OCI evidencié que el proceso que la Subdireccion Administrativa y Financiera (Gestién
documental) estd ejecutando el levantamiento de inventarios a los archivos recibidos por el
extinto INCODER, a la cual se estd aplicando los procesos de organizacion, descripcion y
cambio de unidades de almacenamiento y conservacion cajas y carpetas.

Paralelo a lo anterior, la OCI recomienda extender esta actividad para todos los archivos de la
entidad que por deterioro de cajas o carpetas se realice, archivo central y gestion.

6.4.4. Programa de Prevencion de Emergencias y Atencion de Desastres

Dentro de la verificacion de los anexos recibidos, la OCI observé que la Subdireccion
Administrativa y Financiera (Gestién documental) elaboré de manera articulada el programa
“ADMBS-PT-002 ATENCION DE EMERGENCIAS Y DESASTRES EN LOS DEPOSITOS DE
ARCHIVO,” el cual se encuentra en revision para firmas.

Concluyendo, la Oficina de Control Interno, evidencié que la Subdireccién Administrativa y
Financiera (Gestion documental) ha elaborado y desarrollado progresivamente los
subprogramas del Sistema Integrado de Conservacién- SIC descritos en este informe, al
interior de la entidad y en cada una de las Unidades Territoriales, donde se validé el desarrollo
de las acciones propuestas en cada programa su aplicacion debe ser continua toda vez que el
SIC es un documento dindmico y sus acciones preventivas permanecen en el tiempo con el fin

Direccion: Calle 43 No.57-41 Bogota, Colombia.
Conmutador: (+57) 601 518 5858, opcién 0
Linea Gratuita: (+57) 018000-933881



(@ < ) g
V| DA Tierras

de preservar y salvaguardar los acervos documentales y la informacién producida por la
entidad.

CONCLUSIONES

La Oficina de Control Interno observo, en la informacién remitida por la Subdireccion
Administrativa y Financiera - Gestiébn Documental que esta ha alcanzado un avance del 73%
en cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico, Inventario Documental (FUID),
Organizacion de los Archivos de Gestion, Organizacion de Historias Laborales, Sistema
Integrado de Conservacion (SIC) el Sistema Integrado de Conservacion y sus programas los
cuales se han venido aplicando segun lo programado.

e En términos generales se evidencid la ejecucién de actividades orientadas a la
implementacion de cada uno de los hallazgos vigentes en etapa de control en la ANT.

e La oficina de control interno observé que ha venido reforzando los acompafiamiento y
capacitaciones a las diferentes areas.
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